SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°. E-20/001/1642/2013
Data: 04/06/2013  FIs.
Rubrica:

DEFENSORIA PUBLICA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREGAO ELETRONICO DPGE N°. 041/2013

EDITAL

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SE RVICOS PARA
CONFECCAO DE AGENDAS.

ENCAMINHAMENTO DAS PROPOSTAS - As propostas iniciais deverdo ser encaminhadas,
conforme modelo de PROPOSTA DETALHE - ANEXO IlI, exclusivamente por meio

eletrénico, para 0 seguinte endereco: www.compras.ri.qov.br

IMPORTANTE

Encerramento de Recebimento das Propostas até: 28/08/2013 as 10:00 horas, no endereco acima.

Data da Abertura da Sessdo: 28/08/2013 as 10:00 horas, no enderego acima.

Data do Inicio da Disputa de Precos: 28/08/2013 as 10:15 horas, no endereco acima.

Tempo de Disputa: Determinado pelo Pregoeiro durante a disputa.

Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).
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| EDITAL DE PREGAO DPGE N° 041/2013 |

| 1- INTRODUGAO |

1.1. A DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, doravante
denominada DPGE, com sede na Av. Marechal Camara, n° 314, Centro, Rio de Janeiro / RJ,
torna publico que, devidamente autorizado pela 12 Subdefensora Publica DRA. MARIA
LUIZA DE LUNA BORGES SARAIVA , na forma do disposto no processo administrativo n.° E-
20/001/1642/2013, fara realizar, no dia 28/08/2013 as 10:00 horas, na Av. Marechal
Camara, n° 314, 3° andar, Centro, Rio de Janeiro / RJ, licitagdo na modalidade PREGAO
ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, que se regeréa pela Lei Federal n° 10.520,
de 17/07/2002, pelos Decretos Estaduais n.° 31.863 e 31.864, ambos de 16 de setembro de
2002, com aplicacdo subsidiaria da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei Estadual
n.° 287, de 4 de dezembro de 1979, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de
2006, do Decreto Estadual n° 3.149, de 28 de abril de 1980, e respectivas alteracdes, do
Decreto Estadual n° 42.063, de 06 de outubro de 2009, do Decreto Estadual n° 42.091, de 27
de outubro de 2009, do Decreto Estadual 42.301, de 12 de fevereiro de 2010, do Decreto
Estadual n°® 41.203, de 03 de marco de 2008, da Resolucdo SEPLAG n° 429, de 11 de
janeiro de 2011, demais Resolucdes editadas pela Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestao e disposicoes legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

1.2 A sessao publica de processamento do Pregdo Eletrénico sera realizada no endereco
eletrdbnico www.compras.rj.gov.br, no dia e hora indicados no item 3 deste Edital e sera
conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, todos designados nos autos do
processo em epigrafe.

1.3 As retificagbes do edital, por iniciativa oficial ou provocadas por eventuais
impugnacdes, obrigardo a todos os licitantes, devendo ser publicadas no Diario Oficial do
Estado e divulgadas na pagina eletrénica www.compras.rji.gov.br , sendo comunicadas aos
adquirentes do edital, por correio eletrénico ou por telefax, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a modificagdo ndo alterar a formulagéo
das propostas.

1.4 O edital se encontra disponivel no enderego eletrbnico www.compras.rj.gov.br
podendo, alternativamente, ser adquirida uma via impressa mediante a permuta de 1 resma
de papel branco, A-4, 210 X 297mm, na Av. Marechal Camara, n° 314, 3° andar — Centro/Rio
de Janeiro.

1.5 Os interessados poderdo obter maiores esclarecimentos ou dirimir suas davidas

acerca do objeto deste edital ou interpretacdo de qualquer de seus dispositivos, por escrito,
até 02 (dois) dias uteis anteriores a data do inicio da licitacdo, no seguinte enderecgo: Av.
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Marechal Camara, n°. 314, 3° andar, Centro/Rio de Janeiro, de 11:00 horas até 16:00 horas,
através do telefone n.° 2332-6203, ou e-mail licitacao@dpge.rj.gov.br.

1.5.1 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo responsavel pela elaboracdo do Edital, responder
aos pedidos de esclarecimentos deduzidos pelos potenciais licitantes até 24(vinte e quatro)
horas, antes do encerramento do prazo de acolhimento de propostas.

1.6 Os interessados poderdo formular impugnacfes ao edital em até 2(dois) dias uteis
anteriores a abertura da sessao, por escrito, no seguinte endereco: Av. Marechal Camara,
n°. 314, 3° andar, Centro/Rio de Janeiro, de 11:00 horas até 16:00 horas, ou através do fac-
simile n.° 2332-6203 ou e-mail licitacao@dpge.rj.gov.br.

1.6.1 Caberd a AUTORIDADE SUPERIOR, auxiliado pelo pregoeiro decidir sobre a
impugnacao no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

1.7 Tanto a resposta as impugnacdes quanto os pedidos de esclarecimentos serdo
divulgados mediante nota no campo especifico para mensagens do Portal de Compras
SIGA (www.compras.rj.gov.br), ficando as empresas interessadas em participar do
certame, que ndo adquiriram o Edital no mencionado 6rgéo, obrigadas a acessa-las para a

obtencé&o das informacgdes prestadas.

| 2- DO OBJETO

2.1 O objeto do presente pregdo € a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS PARA CONFECCAO DE AGENDAS, conforme este Edital e seus anexos,
em especial o TERMO DE REFERENCIA — ANEXO 1.

2.2 O prazo maximo para entrega dos servi¢cos sera de acordo com o item 6 do Termo de

Referéncia (Anexo ).

2.3 E vedada a subcontratac&o, cess&o ou transferéncia parcial ou total do objeto deste Edital.

| 3. DA ABERTURA

3.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessao publica, por meio da INTERNET,
mediante condi¢cdes de seguranca — criptografia e autenticacdo — em todas as suas fases,
dirigida pelo pregoeiro designado, a ser realizada de acordo com a legislacdo mencionada
no preambulo deste edital, conforme indicado abaixo:

POSICAO DIA/MES/ANO HORARIO
Inicio acolhimento das propostas 15/08/2013 08:00
Limite acolhimento das 28/08/2013 )
10:00
propostas
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Data de abertura das propostas 28/08/2013 10:00
Data de realizacdo do Pregéo 28/08/2013 10:15
Processo n° E-20/001/1642/2013
Tipo MENOR PRECO GLOBAL
Prazo para impugnacéo Até 02(dois) dias uteis
Data da publicacdo 15/08/2013
Portal WWW.compras.rj.gov.br
Numero da licitagdo no portal PE-041/13

3.2 Ocorrendo Ponto Facultativo, ou outro superveniente de carater publico, que impeca a
realizacdo deste evento nas datas acima marcadas, a licitacdo ficara automaticamente
prorrogada para o primeiro dia Gtil subsequente, independentemente de nova comunicagao.

‘ 4- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS |

4.1 Os recursos necessarios a realizacéo do servico ora licitado correrdo a conta da seguinte
dotac&o orcamentaria:

PROGRAMA DE TRABALHO: 1161.03.122.0002.2016
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39
FONTE: 10

| 5- TIPO DE LICITAGAO

5.1 O presente pregao eletronico reger-se-a pelo tipo MENOR PRECO GLOBAL PARA O
LOTE UNICO.

5.2. O critério de aceitabilidade sera o do preco maximo global estimado, conforme apurados
na pesquisa de mercado constante dos autos do processo administrativo referenciado no
subitem 3.1, do Edital, sendo rejeitada a proposta que o exceda.

| 6- CONDIGOES DE PARTICIPAGAO |

6.1 Nao serdo admitidas na licitacdo as empresas punidas, no ambito da Administracéao
Pulblica Estadual, com as sanc¢des prescritas no art. 7° da Lei n® 10.520/2002, bem como nos
incisos Il e IV do art. 87 da Lei n.° 8666/93, devendo tais penalidades serem publicadas na
Imprensa Oficial.

6.2 N&o sera permitida a participacdo na licitacdo de mais de uma empresa sob o controle de
um mesmo grupo de pessoas, fisicas ou juridicas.

6.3 Nao sera permitida a participacao na licitacdo das pessoas fisicas e juridicas arroladas
no artigo 9° da Lei n° 8.666/93.
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6.4 O licitante que se enquadrar como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na
forma do art. 2° do Decreto Estadual n°® 42.063, de 06 de outubro de 2009, devera declarar,
no momento de insercdo de sua proposta, junto ao sistema eletrdnico, que cumpre 0S
requisitos previstos na Lei Complementar n® 123, de 14.12.2006, em especial quanto ao seu
art. 3°.

6.4.1 Em caso de ndo atendimento do contido no subitem 6.4, deixara de ser concebido ao
licitante o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado regulamentado por meio do
Decreto Estadual n° 42.063/2009.

7 - CREDENCIAMENTO

7.1. Somente poderdo participar deste pregdo eletrbnico os licitantes devidamente
credenciados junto ao Portal de Compras SIGA (www.compras.rj.gov.br) , devendo o
credenciamento ser realizado no prazo de até trés dias Uteis antes da data de abertura da
sessdo, conforme previsto no art. 5°, paragrafo 2° do Decreto n.°. 31.864/2002.

7.2 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de codigo de acesso ao SIGA e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

7.2.1 O licitante obter4d o cddigo para acesso ao SIGA, junto ao endereco eletrénico
www.compras.rj.gov.br, clicando na area de Registro de Fornecedor que se encontra na
parte do meio do portal e seguir as orientacdes de preenchimento. O Portal contém um
manual orientando o preenchimento.

7.2.1.1 O licitante devera preencher algumas telas, digitando informac¢des sobre a empresa,
pessoas que irdo operar o SIGA e as familias de itens que fornece. Apds essa digitacdo o
licitante devera baixar, em local indicado no Portal, um arquivo contendo um Termo de
Responsabilidade o qual devera imprimir e assinar. Junto com esse Termo de
Responsabilidade o licitante envia a documentacgéo requerida para a SEPLAG — Secretaria
de Planejamento e Gestao no endereco informado no portal.

7.2.1.2 ApOs o recebimento da documentacdo, a SEPLAG, através do SIGA, enviara para o
e-mail informado do licitante o cddigo de acesso as funcionalidades do SIGA. Quando o
licitante acessar o SIGA devera colocar seu codigo informado e a senha: SIGA. Essa senha
€ apenas para 0 primeiro acesso, pois o sistema ira solicitar que o licitante digite uma senha
nova, confirme essa senha e escreva uma pergunta e resposta. O sistema confirmara a nova
senha que devera ser usada nos proximos acessos.

7.3 O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qgualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a
SEPLAG ou ao oOrgao promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido de senha, ainda que por terceiros.
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7.4 A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente a
SEPLAG, para imediato bloqueio de acesso.

7.5 O credenciamento do licitante junto ao SIGA implica na presungdo de sua capacidade
técnica para realizacdo das operacdes inerentes ao pregao eletrénico.

8- DA CONEXAO COM O SISTEMA E DO ENVIO DAS PROPOSTA S |

8.1 Observado o disposto neste edital, a participacdo neste pregdo eletrénico dar-se-4 por
meio da conexdo da licitante ao SIGA, pela digitacdo de sua senha privativa e subsequente
encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do SIGA, no periodo
compreendido entre a data de inicio e de encerramento do acolhimento das propostas,
conforme item 3.1 deste edital.

8.2 O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

8.3 Como requisito para a participacdo no pregéo eletrénico, o licitante devera manifestar,
sob as penas da lei, em campo proprio do Portal, o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacao previstas neste edital.

8.3.1 No momento da abertura da sesséo publica, o licitante devera manifestar, em campo
préprio do sistema eletrénico, que firmou a Declaracdo de Elaboragdo Independente de
Proposta, constante do Anexo VII, que devera ser apresentada no momento indicado pelo
item 15.2.1

8.4 Caberd ao licitante acompanhar as operacées no SIGA durante a sessdo publica do
pregéao eletronico, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

| 9. DA PROPOSTA DE PREGOS

9.1 A Proposta de Precos devera ser elaborada e enviada exclusivamente por meio do
SIGA, em campo especifico, a ser integralmente preenchido.

9.1.1 Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

9.1.2 O licitante detentor da proposta ou lance de menor valor valido do lote Unico devera
posteriormente, no prazo estabelecido no item 12.1, envid-lo na forma de oferta final no
formulario especifico Proposta Detalhe (Anexo IlI), assim como as planilhas de custos e
formac&o de precos unitarios, sob pena de desclassificacao.
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9.1.3 Nao sera admitido no prec¢o unitario o fracionamento de centavo que ultrapassar duas
casas decimais, desprezando-se sumariamente a fragdo remanescente, tendo que ser o
preco arredondado para baixo.

9.1.4 Os documentos anexados durante a insercdo da proposta no campo “informacoes
adicionais” (folders, prospectos, declaracdes, etc.) ndo poderdo estar identificados, ou seja,
ndo sera admitida a veiculacdo do nome da empresa ou de seus representantes, utilizacao
de material ou qualquer outro meio que facilite a identificagéo do licitante.

9.1.5 As propostas ndo poderdo impor condicdes ou conter opg¢les, somente sendo
admitidas propostas que ofertem apenas uma marca, um modelo e um preco para cada
material constante do objeto desta licitacao.

9.1.6 A cotacgdo de precos englobara todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem
como, 0s respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneracdes, despesas fiscais e
financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta Licitacao.
Nenhuma reivindicacdo adicional de pagamento ou reajustamento de precos sera
considerada.

9.1.7 A proposta de precos sera feita em moeda nacional e devera corresponder aos precos
praticados pela empresa para pagamento a vista na data de realizacdo do certame, e
englobara todas as despesas desta licitagdo, bem como os respectivos custos diretos e
indiretos, incluindo transporte e entrega no local indicado pela DPGE/RJ, seguro, tributos,
remuneracOes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao
cumprimento do objeto desta licitagdo. Nenhuma reivindicacdo adicional de pagamento ou
reajustamento de precos sera considerada.

9.1.8 Quando a execuc¢ao do objeto contratual envolver a prestacdo de servicos com méo de
obra residente, a proposta de precos devera ser formulada com base na norma coletiva da
entidade representativa da respectiva categoria do local da efetiva prestacdo dos servicos.

9.1.9 O licitante, cujo estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera
apresentar proposta isenta de ICMS, quando cabivel, de acordo com o Convénio CONFAZ
26/03 e a Resolucdo SER n° 047/2003, com alteracdo introduzida pela Resolugdo SER n°
121/2004 sendo este valor considerado para efeito de competi¢céo na licitac&o.

9.1.10 Serédo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias do ato
convocatoério, aquelas com prego excessivo e as que tiverem preco manifestamente
inexequivel.

9.1.10.1 Serao desclassificadas as propostas de precos, cujas planilhas de precos unitarios

ultrapasse os precos estimados informados neste edital, bem como aquelas que néao
contemplarem todos os itens do lote unico.
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9.1.11 A proposta de pregos devera limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo
desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condi¢do ndo prevista no
Edital.

9.1.12 Os licitantes ficam obrigados a manter a validade da proposta por 60 (sessenta) dias,
contados da data de abertura da sesséo estabelecida no item 3.1.

9.1.13 Se por motivo de forgca maior, a conclusdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da DPGE/RJ
este podera solicitar a prorrogacao da validade da proposta por igual prazo.

10. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E DA FORMULACAO DE LA NCES |

10.1 A partir do horéario previsto no item 3.1 deste Edital, tera inicio a sessdo publica do
Pregéo Eletrbnico, ficando os licitantes no aguardo do término da analise da conformidade das
propostas e inicio da disputa de precos, quando poderdao encaminhar lances, exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento
e respectivo horario de registro e valor.

10.1.1 O sistema ficara disponivel para a disputa de lances de segunda a sexta-feira, no horario
de 09h00minh as 18h00minh, apds esse periodo sera bloqueado para tal finalidade.

10.2 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado, as suas
regras de aceitacdo e o limite de horéario de funcionamento do sistema.

10.3 SO serdo aceitos 0s lances cujos valores forem inferiores ao ultimo ofertado pelo préprio
licitante registrado no sistema. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.4 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance, vedada a identificacdo do detentor do lance.

10.5 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo
Eletronico, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao
dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no certame, sem prejuizo
dos atos realizados.

10.6 Quando a desconexao persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo do Pregao
Eletrdbnico sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicacdo expressa aos
participantes, através de aviso inserto em campo proprio do sistema eletrdnico, divulgando data
e hora para a reabertura da sesséo.

10.7 A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada mediante aviso de fechamento
iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrbnico aos licitantes, ap6s 0 que transcorrera
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periodo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado também pelo sistema eletrdnico,
findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

10.7.1 Em caso de erro material, ao licitante serd concedida a possibilidade de enviar
solicitacéo de cancelamento do seu lance durante a realizacdo da etapa de lances da sessao
publica, que podera ser aceita ou ndo pelo pregoeiro. Todavia, durante o transcurso do
periodo randémico de disputa ndo sera possivel o encaminhamento de solicitacdo de
cancelamento de lances.

10.7.2 O periodo randémico de disputa somente poderéa ser iniciado até as 17h20min, tendo em
vista que as 18h00min o sistema sera bloqueado automaticamente para envio de lances e
continuidade da disputa.

10.8 Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta
de menor prego e valor estimado para a contratacéo.

11. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS |

11.1 O julgamento obedecerd ao critério de menor preco global, na forma do item 5. Ser&a
declarada vencedora a proposta que apresentar o menor preco global para o lote Unico,
observadas as regras deste edital.

11.1.1 O critério de aceitabilidade sera o do preco maximo global estimado na pesquisa de
mercado constante dos autos do processo administrativo referenciado no subitem 3.1, sendo
rejeitada a proposta que o exceda.

11. 2 O sistema eletrdnico informara o licitante detentor da proposta ou do lance de menor
valor, imediatamente ap0s o encerramento da etapa de lances da sessao publica ou, quando
for o caso, apods verificacdo de empate ficto, nos termos do item 11.3 deste Edital, cabendo
decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitagcdo do lance de menor valor ofertado e, ainda,
negociacao visando a reducéo do valor.

11.3 Havendo empate no momento do julgamento das propostas, serd assegurada as
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte preferéncia na contratacdo, caso a licitagdo
tenha sido vencida por empresa que néo detenha tal condicao.

11.3.1 Para efeito da verificacado da existéncia de empate no caso das microempresas ou das
empresas de pequeno porte, serdo consideradas as propostas por estas apresentadas iguais
ou superiores em até 5% aquela mais bem classificada.

11.3.2 Havendo empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada
para apresentar proposta de preco inferior aquela vencedora do certame no prazo
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maximo de 5 (cinco) minutos, apds o encerramento da fase de lances sob pena de
precluséo.

b) Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte, que se apresente neste caso,
abdique desse direito ou ndo venha a ser contratada, serdo convocadas, na ordem
classificatoria, as demais que se enquadrem na mesma hipbétese para o exercicio de
igual direito.

c) Na situacdo de empate na forma antes prevista, inexistindo oferta de lances e existindo
equivaléncia nos valores apresentados por mais de uma microempresa ou empresa de
pequeno porte, o sistema identificara aquela que primeiro inseriu sua proposta, de modo
a possibilitar que esta usufrua da prerrogativa de apresentar oferta inferior a melhor
classificada.

11.3.3 Caso nenhuma microempresa ou empresa de pequeno porte venha ser contratada pelo
critério de desempate, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

11.4 Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, o Pregoeiro examinara a
proposta ou o lance subsequiiente, na ordem de classificacéo, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a sua habilitacdo. Se for necessario, repetira esse procedimento, sucessivamente,
até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

11.4.1 Ocorrendo a situagao a que se refere o subitem 10.8 e/ou subitem 11.4 deste Edital, o
Pregoeiro podera negociar com o licitante para que seja obtido melhor preco.

11.5 O sistema gerard ata circunstanciada, da sessao, na qual estardo registrados todos os
atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara disponivel para consulta no
endereco eletrdnico www.compras.rj.gov.br.

11.6 A critério do pregoeiro poderdo ser relevados erros ou omissdes formais de que ndo
resultem prejuizo para o entendimento das propostas.

| 12. DA HABILITAGAO |

12.1 Regras Gerais

12.1.1 Efetuados os procedimentos previstos no item 11 deste Edital, o licitante detentor da
proposta ou do lance de menor valor devera encaminhar para o seguinte endereco: Av.
Marechal Camara, n° 314, 3° andar, Centro — Rio de Janeiro/RJ - Comissdo de Pregédo
no prazo maximo de trés dias Uteis, contados do encerramento da etapa de lances da
sessdao publica:

a-) a documentacao de habilitacdo prevista no item 12.2 a 12.11,
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b-) a proposta de precos relativa ao valor arrematado, inclusive detalhando a planilha de
custos.

12.1.2 Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitagdo pelo proprio Pregoeiro, na
hip6tese de inexisténcia de recursos, ou pela 12 Subdefensora Publica na hipbtese de
existéncia de recursos.

12.1.3 Se o licitante desatender as exigéncias previstas no item 12, o Pregoeiro examinara a
oferta subsequente na ordem de classificacéo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo
a sua habilitacdo, repetindo esse procedimento sucessivamente, se for necessario, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor.

12.1.4 O Certificado de Registro Cadastral do Estado — CRC, mantido pela Subsecretaria de
Recursos Logistico — SUBLO, da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo —
SEPLAG podera ser apresentado em substituicdo aos documentos elencados no subitens
12.2.1;12.3.1; 12.4 e 12.5.

12.1.4 Poder&o participar da licitacdo os inscritos no Registro Central de Fornecedores
mantido pela Superintendéncia de Suprimentos da Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestdo mediante a entrega de copia impressa do espelho extraido diretamente do sistema
SIGA.

12.1.4.1 Os licitantes ndo cadastrados deverdo apresentar os documentos de habilitacéo
indicados nos itens 12.2 a 12.11.

12.2 Habilitacdo Juridica :

12.2.1 Para fins de comprovacdo da habilitacdo juridica, deverdo ser apresentados,
conforme o caso, 0s seguintes documentos:

a-) Cédula de identidade e CPF dos sécios ou dos diretores;
b) Registro comercial, no caso de empresario pessoa fisica;
c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores. Os documentos em apreco deverdo estar

acompanhados de todas as alteracGes ou da consolidacao respectiva;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;
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e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir;

f) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos artigos 1.039 a 1.092,
devera mencionar, no contrato social, por for¢ca do art. 997, inciso VI, as pessoas naturais
incumbidas da administracao;

g) Ata da respectiva fundacéo, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem como o
estatuto com a ata da assembléia de aprovacado, na forma do artigo 18 da Lei n°® 5.764/71,
em se tratando de sociedade cooperativa.

12.3 Reqularidade Fiscal e Trabalhista

12.3.1 Para fins de comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser
apresentados os seguintes documentos:

a-) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

b-) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c-) prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do licitante com a apresentacdo das seguintes certiddes:

c.1) a prova de regularidade com a Fazenda Federal sera efetuada por meio da Certidao
Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou
Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), da sede do licitante.

c.2.) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, por meio da apresentacdo da
respectiva certiddo negativa de débito (ou positiva com efeito de negativa), ou, se for o caso,
certiddo comprobatéria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de inscricdo
estadual;

c.2.1) Caso o licitante esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de
regularidade com a Fazenda Estadual sera feita por meio da apresentacdo da certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa do imposto sobre circulagdo de mercadorias e
servicos expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda e certiddo da Divida Ativa para fins
de licitagcdo expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou , se for o caso, certidao
comprobatorio de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de inscricdo estadual.
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c.3) a prova de regularidade com a Fazenda Municipal serd feita por meio da certiddo
negativa ou positiva com efeitos de negativa de imposto sobre servigos de qualquer natureza
ou, se for o caso, certiddo comprobatoria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta
isento de inscricdo municipal;

d) Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com efeito negativo referente a
Contribuicdo Previdenciaria e as de Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) da sede do licitante.

e-) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

f-) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

12.3.1.1 Na hipétese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na
forma da lei, ndo obstante a obrigatoriedade de apresentacdo de toda a documentacao
habilitatéria, a comprovagdo da regularidade fiscal somente sera exigida para efeito de
assinatura do contrato caso se sagre vencedora na licitacao.

12.3.1.2 Havendo alguma restricdo quanto a documentacdo de regularidade fiscal,
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte, serd assegurado o prazo de
02 (dois) dias uteis, contados do momento em que seja declarada vencedora do certame,
para a regularizacdo da documentagédo, pagamento ou parcelamento de débito, e emissdo
de eventuais certiddes negativas ou positivas que tenham efeitos negativos.

12.3.1.3 O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, mediante requerimento do
interessado, a critério exclusivo da Administracao Publica.

12.3.1.4 A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo estipulado implicara a decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des previstas no art. 81 da Lei
n°® 8666, de 21 de junho de 1993.

12.4 Qualificacdo Econdmico-Financeira

a) Todos os licitantes deverdo apresentar certiddes negativas de faléncias e recuperagcao
judicial expedidas pelos distribuidores da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial,
expedida no domicilio da pessoa fisica. Se o licitante néo for sediado na Comarca da Capital do
Estado do Rio de Janeiro, as certidoes deverdo vir acompanhadas de declaracdo oficial da
autoridade judiciaria competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede,
tenham atribuicdo para expedir certiddes negativas de faléncias e recuperacao judicial, ou de
execucao patrimonial.
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12.5- Declaracao relativa ao trabalho de menores

12.5.1 Declaracdo do licitante (Anexo IV) de que n&o possui em seu quadro funcional
nenhum menor de dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou
gualquer trabalho por menor de dezesseis anos, salvo na condicao de aprendiz, na forma do
artigo 7., inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal.

12.6 Declaracéo de Elaboracédo Independente de Propo  sta.

12.6.1 — Declaracgéo do licitante (Anexo VII), firmado pelo seu representante legal, sob penas
da lei, em especial o art. 299 do cdodigo penal brasileiro, consoante o modelo anexado ao
edital.

12.7 Declaracéo relativa ao Atendimento a Lei Compl  ementar N° 123/2006

12.7.1 Caso o licitante se enquadre como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
devera apresentar declaracdo que cumpre 0s requisitos previstos na Lei Complementar n°
123, de 14/12/2006, em especial quanto ao seu art. 3°, na forma do ANEXO VI do Edital.
12.8 Os documentos exigidos nos itens anteriores deverao ser apresentados no original ou
em copia reprogréafica autenticada, na forma do artigo 32, e seus paragrafos, da Lei Federal
n.° 8.666/93.

12.9 Do Prazo de Validade das Certiddes

12.9.1 As certiddes valerdo nos prazos que lhe sdo proprios. Inexistindo esse prazo, reputar-
se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicéo.

13. DAS AMOSTRAS

13.1 Podera ser exigido do primeiro colocado a apresentacdo de AMOSTRAS, a ser
encaminhada ao Pregoeiro, localizado na Av. Marechal Camara, 314 — 3° andar — Centro/RJ,
Telefax 2332-6203. As amostras apresentadas para analise deverdo estar corretamente
identificadas com o nome do licitante responséavel pelo envio.

13.2 A apresentacdo da amostra do produto cotado tem por objetivo a verificagcdo de sua
compatibilidade com a especificacdo do objeto desta licitagdo, devendo ser efetivada no
prazo maximo de trés dias Uteis, contados a partir da sua notificacdo, que sera efetivada por
aviso incluso no “chat mensagem” do correspondente item ou lote.

13.2.1 Na hipétese de paralisacdo dos servicos de Correios e Telégrafos, o licitante devera

dentro do prazo assinalado no item 13.2, providenciar o envio das AMOSTRAS por qualquer
outro meio.
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13.3 O licitante que ndo atender aos prazos estabelecidos nos itens 13.2 e 13.2.1 sera
considerado desclassificado, ocasido em que sera convocado o proximo licitante na ordem
de classificagao.

13.4 A amostra sera analisada por representante da Defensoria, que emitir4 laudo motivado
acerca do produto apresentado, podendo, ainda, serem realizados testes em laboratorios
especializados ou quaisquer outros procedimentos necessarios para a adequada verificacdo
da amostra apresentada. Os testes laboratoriais ou procedimentos similares realizados para
analise das amostras serao custeados pelo licitante.

13.5 As amostras aprovadas permanecerdo em poder da Administracdo, até a entrega de
todo o quantitativo cotado pelo licitante.

13.6 A proposta do licitante serad desclassificada no caso de a amostra ser reprovada,
devendo o mesmo ser notificado para ciéncia do laudo e retirada da amostra.

13.7 As amostras recusadas deverdo ser retiradas pelo licitante no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis, no endereco especificado no item 13.1, apds recebimento de notificacao,

presumir-se-& seu desinteresse em relacdo a mesma, que podera ser descartada ou
incorporada ao patriménio da DPGE.

13.8 A desclassificacdo da proposta na forma prevista no item anterior acarretard o
consequente chamamento do segundo colocado, adotando-se 0 mesmo procedimento em
relacdo a amostra.

| 14. DOS RECURSOS |

14.1 O interesse do licitante em interpor recurso devera ser manifestado imediatamente apds
a declaracao do vencedor pelo Pregoeiro expondo os motivos, atraves do sistema eletrénico.
Na hipotese de ser aceito o recurso sera concedido o prazo de trés dias Uteis para
apresentacao das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para,
guerendo, apresentarem contra-razdes em igual prazo que correra a partir do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata do processo administrativo,
mediante requerimento dirigido ao Pregoeiro.

14.2. As razdes e contra-razbes de recurso deverdo ser enviadas para o e-mail -
licitacao@dpge.rj.gov.br, com posterior envio do original no prazo de 03 (trés) dias Uteis,
contado a partir da declaragcdo de vencedor do certame. Os originais das razdes e contra-
razdes de recursos serdo disponibilizados, para vista, nos autos do processo licitatério, e
suas copias anexadas no Portal de Compras SIGA (www.compras.rj.gov.br).

14.3 A ndo apresentacdo das razdes acarretard como consequéncia a analise do recurso
apenas pela sintese da manifestacdo a que se refere o item 14.1.
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14.4 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacéo do objeto da licitacdo pelo Pregoeiro ao vencedor.

14.5 O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

14.6 Os recursos serdo dirigidos a 1° Subdefensora Publica, através do Pregoeiro, que no
prazo de 03 (trés) dias Uteis podera reconsiderar sua deciséo, ou, neste mesmo prazo, fazé-
lo subir, devidamente informado, para deciséao final.

15- DA ADJUDICACAO, DA HOMOLOGACAO E DA CONTRATACAO |

15.1 N&o sendo interposto recurso, o Pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao licitante
vencedor, com a posterior homologacdo do resultado pela 1° Subdefensora Publica.
Havendo interposicao de recurso, apés o julgamento, a 1° Subdefensora Publica adjudicara
e homologara o procedimento.

15.2 Apos homologado o resultado da licitagdo pela 1° Subdefensora Publica, o licitante
vencedor sera convocado, por escrito, com uma antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, para retirada da Nota de Empenho.

15.2.1 O vencedor devera apresentar a Declaracdo de Elaboracdo Independente de
Proposta, constante do Anexo VII, como condi¢do para retirada da Nota de Empenho.

15.3 Na forma do disposto no Decreto Estadual n° 33.925, de18/09/2003, o licitante vencedor
devera apresentar, como condicdo para assinatura do contrato, Declaracdo conforme anexo
VI do Edital, de que preenche, em seus quadros, o percentual minimo de empregados
beneficiarios da Previdéncia Social reabilitados ou com pessoa portadora de deficiéncia
habilitada, na seguinte proporgao:

| - de cem até duzentos empregados, 2% (dois por cento);

Il - de duzentos e um a quinhentos empregados, 3% (trés por cento);

Il - de quinhentos e um a mil empregados, 4% (quatro por cento);

IV - mais de mil empregados, 5% (cinco por cento).

15.3.1 A empresa que possuir em seu quadro menos de 100(cem) empregados esta isenta
do cumprimento do Decreto supra mencionado, devendo, no entanto, apresentar declaracéo
informando a quantidade existente em seu quadro funcional.

15.4 Podera o ordenador de despesas, a seu critério, encaminhar a declaracédo apresentada
pelo licitante vencedor a Delegacia Regional do Trabalho, érgdo responsavel pela
fiscalizacdo e cumprimento da legislagéo relativa ao trabalho das pessoas portadoras de

deficiéncia.
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15.5 Na hip6tese de ndo atendimento do dispositivo nos itens anteriores podera a
Administracdo contratante, proceder a convocacdo dos demais licitantes, observada a ordem
de classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo da penalidade a que se refere o art. 81 da Lei
8666/93.

15.6 Deixando o adjudicatario de assinar o contrato no prazo fixado, sem prejuizo da
aplicacdo das sanc¢des administrativas, apos a licitagdo ter retornado a fase de habilitagdo
pela Autoridade Superior, podera o Pregoeiro examinar as ofertas subseqientes e a
gualificacdo dos licitantes, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma que atenda ao
edital.

16 — CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1 Os pagamentos serdo efetuados obrigatoriamente, por meio de crédito em conta
corrente em instituicdo financeira contratada pelo Estado, cujo nUmero e agéncia deverao
ser informados pelo adjudicatario até a assinatura do contrato.

16.2 No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua agéncia
da instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo CONTRATANTE a
impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da instituicdo
financeira contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente naquela instituicao
financeira, o pagamento podera ser feito mediante credito em conta corrente de outra
instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou contrato as adicionais
serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

16.3 A contratada deverd encaminhar a fatura para pagamento a Assessoria de
Comunicacao , sito a Rua Marechal Camara N° 314 - 2° andar — Centro/Castelo — Rio de
Janeiro — RJ — CEP: 20.020-080, acompanhada de comprovante de recolhimento mensal do
FGTS e INSS relativos & mao de obra empregada no contrato.

16.5 O pagamento serd realizado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da apresentacao da
fatura, isenta de erros, na reparticdo competente, previamente atestado por dois servidores
gue nao o ordenador de despesas, designados para a fiscalizacdo do contrato.

16.5.1 Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo do servigco, a apresentacao
da fatura mensal, devidamente atestado pelo(s) agente(s) competente(s).

16.6 Caso se faca necesséria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa do contratado,
o prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da
respectiva reapresentacao.

16.7 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso sofrerdo a incidéncia de
atualizacéo financeira pelo IGPM/FGV e juros moratorios de 0,5% ao més, calculado pro rata
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die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido neste edital serdo feitos mediante
desconto de 0,5% ao més pro rata die.

16.8. A forma de pagamento seré a vista.

16.9 Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentacdo da proposta ou do
orcamento a que essa proposta se referir, podera o contratado fazer jus ao reajuste do valor
contratual pelo IGPM/FGV, que devera retratar a variacdo efetiva do custo de producéo ou
dos insumos utilizados na consecucao do objeto contratual, na forma do que dispde o art. 40,
XI, da Lei n.°8.666/93 e os arts 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

16.10 O contratado sediado no Estado do Rio de Janeiro, devera emitir a nota fiscal na forma
do Paragrafo 1°, alineas a,b,c,d , do art. 2° da Resolucdo SER n° 047/2003 mencionada no
item 9.1.11 deste Edital.

| 17 — DAS PENALIDADES |

17.1 Os licitantes, adjudicatarios ou contratados inadimplentes estardo sujeitos as
penalidades previstas no art. 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e no art. 7°, da Lei n.°
10.520/2002, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

17.1.1 O licitante que convocado no prazo de 05 (cinco) dias uteis ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhas ou fraudar na
execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
impedido de licitar e contratar com o Estado do Rio de Janeiro, e ter4 o seu cadastramento
do RCF suspenso pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em
Edital, Contrato e das demais cominacdes legais.

17.2 O atraso injustificado no cumprimento das obrigacfes contratuais sujeitara a
CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo
estipulado, a incidir sobre o valor da nota de empenho ou do saldo néo atendido, respeitando
o limite do art.412 do Cadigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo unilateral do
contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicagdo das san¢des administrativas.

17.3 Sera aplicada a penalidade de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a administracdo, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a
rescisdo contratual, no caso de descumprimento total ou parcial do objeto, configurado
inadimplemento.
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| 18- ACEITAGAO DO OBJETO CONTRATUAL |

18.1 Executado o contrato, o seu objeto sera recebido a partir das demandas configuradas e
na forma prevista no art. 73 da Lei n.° 8.666/93, dispensado o recebimento provisorio nas
hipGteses previstas no art. 74 da mesma lei.

18.2 O recebimento provisério ou definitvo do objeto do Contrato ndo exclui a
responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela perfeita execucdo do
Contrato.

18.3 Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo contratado, o processamento da
aceitagdo provisoria ou definitiva devera ficar concluido no prazo de 30 dias Uteis, contados
da entrada do respectivo requerimento no protocolo da reparticao interessada.

19 — DO PRAZO |

19.1 — O prazo méximo da entrega Unica do material devera ser de até 20 (vinte) dias
corridos a contar da aprovacgao da arte final pela ASCOM/DPGE.

19.2—- Os prazos estabelecidos no item acima comecardo a contar do dia util subsequente a
data do envio de arte final pela ASCOM/DPGERJ, ou, quando for o caso, da aceitacdo de
provas apresentadas pela CONTRATADA.

19.3- As provas serdo apresentadas pela CONTRATADA no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos, devendo ser aprovadas pela ASCOM/DPGERJ no prazo maximo de 03 (trés) dias
teis.

20 — DISPOSIGOES GERAIS |

20.1 E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagéo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugéo do processo,
vedada a inclusédo posterior de documento ou informagdo que deveria constar
originariamente da proposta.

20.2 A presente licitagdo podera ser revogada por razbes de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiro, de acordo com o art. 229 da Lei
Estadual n.°. 287/79 c/c o art. 49 da Lei Federal n.°. 8.666/93, assegurado o direito de defesa
sobre 0s motivos apresentados para a prética do ato de revogacao ou anulacao.

20.3 O objeto da presente licitacdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme
previsto no art. 65, 8 1° e 2° da Lei n.°. 8.666/93.
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20.4 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento.

20.5 Ficam os licitantes sujeitos as sancdes administrativas, civeis e penais cabiveis caso
apresentem, na licitagcdo, qualquer declaracéo falsa que nao corresponda a realidade dos
fatos.

20.6 Acompanham este edital 0s seguintes anexos:

Anexo | Termo de Referéncia

Anexo Il Proposta Detalhe

Anexo Il Modelo de Declaracdo de Habilitagcdo

Anexo IV Modelo de Declaracado de Atendimento ao disposto no art. 7.2, inciso XXXIII, da Constituicéo
Federal

Anexo V Modelo de Declaracdo de Atendimento ao disposto no decreto estadual n® 33.925/2003

Anexo VI Modelo de Declaracdo de Enquadramento da Empresa Licitante
como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

Anexo VII Declaragdo de Elaboracéo Independentemente de Proposta

20.7 A homologacéo do resultado desta licitacdo n&o implicar& direito a contratacgao.

20.8 Os casos omissos serdo resolvidos pela 1° SubDefensora Puablica, com auxilio do
Pregoeiro e da Equipe de Apoio.

20.9 O foro da cidade do Rio de Janeiro é designado como o competente para dirimir

guaisquer controvérsias relativas a este Pregdo e a adjudicacado, contratacdo e execucao
dela decorrentes.

Rio de Janeiro, de agosto de 2013.

1° SubDefensora Publica
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| ANEXO | l

| TERMO DE REFERENCIA |

| 1. OBJETO: |

1.1 - O presente procedimento licitatorio limita-se a contratacdo de EMPRESA PARA PRESTAQAO DE
SERVICOS PARA CONFECCAO DE AGENDAS , para atender as necessidades da DEFENSORIA PUBLICA
DO RIO DE JANEIRO — DPGE/RJ, conforme condi¢des especificadas neste Termo de Referéncia.

| 2. JUSTIFICATIVA:

2.2 — A presente aquisicéo visa a suprir a Defensoria Publica com agendas para organizacao dos atendimentos,
audiéncias e demais atividades desempenhadas pelos Defensores publicos.

3. ORGAO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO: |

3.1 — A Gestao do Contrato cabera a um servidor designado pela Coordenacao Geral de Suprimento, Licitacdes
e Contratos da Diretora Geral de Administracdo da Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro.

3.2 — A Fiscalizagédo do contrato cabera a dois servidores designados pela ASCOM da Defensoria Publica Geral do
Estado do Rio de Janeiro.

4. PECIFICACAO DO OBJETO E PREGO ESTIMADO :

4.1 - Os materiais de que trata o item 1 deste Termo de Referéncia contemplam o fornecimento de:

Cabdigo do Item

Item (ID - SIGA)

Produtos Unidade Quantidade

AGENDA
Capa:
- Formato aproximado: 16,5 X 21,5 cm
- Papel Parani n° 70 (1,6mm)
- Revestimento: Couché - 95¢g
- Cor 4/0
- Acabamento: laminacdo fosca e verniz
localizado
- Forros: offset 90g
0119.001.0096 -Cor - guarda 4/0
(ID - 80322) Miolo:
- Formato: 16x21cm
- Papel: offset 63g
- Cor 1/1 (Especial Verde Petréleo)
- Acabamento: Furos
- N°de paginas 432 (sem folhas de rosto)
Folhas de rosto:
- Tamanho: 16 x 21 cm
- Papel couché brilho 115¢g
- Cor 4/4

Un 1.500
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- N° de péginas 6 (seis, ou trés folhas)
- Acabamento: wire-o (preto)
- Prova: sim.

4.2 A presente contratacdo serd por itens, sendo declarada VENCEDORA aquela que apresentar o menor
preco total para o item.

5 - DAS AMOSTRAS:

5.1 - Caso solicitada a apresentagdo de amostras, apds o término da fase de DISPUTA DE LANCES, no prazo
méaximo de 03 (trés) dias Uteis contados a partir da notificacdo encaminhada pelo Pregoeiro via sistema
eletrbnico, as amostras dos bens indicados no item 4.1 deverdo ser entregues, ou no minimo postadas, a
Comissdo de Pregao Eletrénico, localizada na Av. Marechal Camara, 314 — 3° andar — Centro/RJ, Telefax
2332-6203.

5.1.1 - As amostras apresentadas para analise deverdo estar corretamente identificadas com o nome do
licitante responsavel pelo envio.

5.2 - As amostras aprovadas permanecerdo em poder da Administracéo, até a entrega de todo o quantitativo
cotado pelo licitante.

5.3 - As amostras recusadas deverao ser retiradas pelo licitante no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, no
endereco especificado no item 5.1, apds recebimento de notificacdo, presumir-se-4 seu desinteresse em
relacdo a mesma, que podera ser descartada ou incorporada ao patrimdnio da DPGE.

6 - PRAZO DE FORNECIMENTO:

6.1 — O prazo maximo da entrega Unica do material devera ser de até 20 (vinte) dias corridos a contar da
aprovacgdo da arte final pela ASCOM/DPGE.

6.2— Os prazos estabelecidos no item acima comecardo a contar do dia Util subsequente a data do envio de
arte final pela ASCOM/DPGERJ, ou, quando for o caso, da aceitacdo de provas apresentadas pela
CONTRATADA.

6.3— As provas serdo apresentadas pela CONTRATADA no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, devendo
ser aprovadas pela ASCOM/DPGERJ no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis.

6.4 — Precedera ao envio de arte final pela ASCOM/DPGERJ, o recebimento da Nota de Empenho pela
CONTRATADA.

6.5 — ACONTRATADA devera avisar sobre a data de entrega dos materiais com 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia pelo e-mail material@dpge.rj.gov.br e pelos telefones (0xx21) 2332-6300 ou 2332-6302 .

7 — LOCAIS DE ENTREGA:

7.1 — Local de entrega: Departamento de Material da  DPGE/RJ, situado na Av. Marechal Camara n° 314,
Térreo — Castelo — Rio de Janeiro / RJ.
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7.1.1- A critério do Departamento de Material da DP  GE/RJ podera ser determinado a CONTRATADA que
a entrega dos produtos seja realizada diretamente e m outro local, em endereco posteriormente
informado ao contratado.

7.1.2 — O material sera recebido provisoriamente pelo Departamento de Material, que o encaminhara a
Assessoria de Comunicacgao, que emitira o aceite definitivo do mesmo.

8 — OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES:

8.1 — DA CONTRATANTE
a) Efetuar o pagamento de acordo com as condicdes, pregos e prazos estabelecidos no Edital.

b) Fornecer a CONTRATADA documentos, informagBes e demais elementos que possuir pertinentes a
execugdo do contrato;

c) Exercer a fiscalizagdo do CONTRATO;
d) Receber provisoéria e definitivamente o objeto do CONTRATO nas formas definidas.
e) Aplicar as penalidades por descumprimentos do pactuado no Edital.

8.2 — DA CONTRATADA

a) Fornecer os produtos nos locais de entrega previstos neste contrato;

b)Fornecer os produtos em estrita consonancia com o especificado neste termo de referéncia;
¢) Iniciar e concluir a entrega e instalagdo no prazo estipulado;

d) Avisar a data de entrega dos materiais com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia pelo e-mail
material@dpge.rj.gov.br e pelos telefones (0xx21) 2332-6300 ou 2332-6302;

e) Indicar junto a DPGE/RJ funciondrio responsavel pelo atendimento da contratante;

f) Entregar materiais novos e acondicionados em embalagens originais, lacradas e apropriadas para o
armazenamento, fazendo constar a descricdo do produto e incluindo marca, modelo, data de fabricagdo e
validade, de acordo com as caracteristicas individuais de cada produto.

g) Realizar a entrega do objeto contratado sem qualquer énus para o CONTRATANTE, estando incluidas no
valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais como frete, seguro e descarregamento das mercadorias;

h) Promover a entrega em embalagens adequadas para proteger o contelido do material contra danos durante
o transporte, desde o fornecedor até o local da entrega, sob condigbes que envolvam embarques,
desembarques, transportes, por rodovias ndo pavimentadas, maritimos ou aéreos, correndo por conta da
contratada os custos correspondentes;

i) Adequar, se necessario, seus métodos de embalagem, a fim de atender as condi¢des minimas estabelecidas

acima, independentemente da inspe¢do e aprovacdo das embalagens pela DPGE/RJ ou seu representante
legal;
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j) Responsabilizar-se, no momento da entrega, pelo descarregamento da mercadoria no local determinado pela
contratante;

k) Trocar, as suas expensas, o material que vier a ser recusado;

[) Aceitar acréscimos ou supressdes do objeto do Edital nos limites fixados na Lei Federal 8.666/93;
m) Cumprir todas as demais obrigagfes impostas pelo Edital e Anexos;

n) Cobrir os riscos a que se julgar exposta, visando a plena execugéo do objeto licitado;

0) Conduzir-se de acordo com as normas especificas pertinentes ao objeto e com estrita observancia do
instrumento convocatério e da legislacédo vigente;

p) Manter, durante toda a duragdo deste contrato, em compatibilidade com as obriga¢gdes assumidas, as
condi¢bes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para participagédo na licitagéo;

g) Manter em estoque um minimo de bens necessérios a execu¢do do objeto do contrato;

r) Comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a impossibilidade de
execucao de qualquer obrigac¢éo contratual, para a adocao das providéncias cabiveis;

s) Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou indiretamente, do
exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a Contratante ou terceiros.

t) Caso a contratada ndo possua matriz na cidade do Rio de Janeiro, devera apresentar escritério de
representacgdo (escritdrio-base) nesta cidade.

9 - CONDIGOES DO PAGAMENTO:

9.1 O pagamento sera na forma do cronograma abaixo:

9.2 O pagamento sera a vista e de acordo com a quantidade demandada, no prazo de 30 dias corridos a contar da
atestacdo da fatura referente ao fornecimento.

Rio de Janeiro, 29 de maio de 2013.

Assessoria de Comunicacao Social
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SERVICO PUBLICO ESTADUAL
PROPOSTA DETALHE

ANEXO I
Licitac&o por Pregado Eletronico n°. 041/2013
A Realizar-se em 28/08 /2013 As 10:00.
Requisicao n°. PES 0034/2013 De: 07/06/2013
Processo n°. E-20/001/1642/2013

A firma ao lado mencionada propde fornecer ao Estado do Rio de
Janeiro, pelos pregos abaixo assinalados, obedecendo rigorosamente
as condigdes estipuladas constante do EDITAL n°. 041/2013

CARIMBO DA FIRMA

g PRECO SEM ICMS

ITEM EST'\(‘)%’\TJEER((I)DDSII:GA) ESPECIFICACAO UNID. QTD N(I:AAR pRjﬁ:r).CON; IC-’:-A(;(E? . R$2|'OTA|_
SERVICOS DE IMPRESSAO DIGITAL,
SERIGRAFIA, LITOGRAFIA,
PLANOGRAFICA E TRATAMENTO DE
IMAGENS,DESCRICAO:  AGENDA,
MATERIAL: CAPA: PAPEL PARANA

o1 | 0119001009 | N. 70 (1,6MM), MIOLO: EM PAPEL | UN | 5%

(ID-80322) | OFFSET 63G (1/1 - ESPECIAL), TIPO:

FORMATO 16,5X21,5 CM (CAPAS) E
16X21CM (MIOLO) — AGENDA 2014

VALOR GLOBAL R$:

VALOR GLOBAL POR EXTENSO:

Obs: O detalhamento completo do
servico encontra-se descriminado
no Termo de Referéncia (Anexo ).

OBSERVACOES

12 - A PROPOSTA DETALHE devera:

- ser preenchida integralmente por processo mecanico

ou eletrénico, sem emendas e rasuras;

- conter os pregos em algarismos e por extenso, por

unidade, ja incluidas as despesas de fretes, impostos

federais ou estaduais e descontos especiais;

- ser datada e assinada pelo gerente ou seu procurador.
2a - O proponente se obrigara, mediante devolucado da

PROPOSTA — DETALHE, a cumprir os termos nela

contidos.

32 - As Duas primeiras vias da PROPOSTA - DETALHE
deverao ser devolvidas a este ORGAO, até a hora e data
marcadas, em envelope fechado, com a indicacdao do
seu numero e data do encerramento.

42 - Al licitacao mediante PROPSTA - DETALHE podera ser
anulada no todo, ou em parte, de conformidade com a
legislacao vigente.

Prazo de entrega: De acordo com o Termo de Referéncia
Validade da Proposta - Detalhe: pregos validos por 60 (sessenta)
dias uteis.
Local de entrega: Av. Marechal Camara, n°. 314, Térreo — Centro -
Rio de Janeiro.
Declaramos inteira submissao ao presente termo e legislacéo
vigente.
Em / /

FIRMA PROPOENTE

DATA [ [/
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SERVICO PUBLICO ESTADUAL
PROPOSTA DETALHE

ANEXO I
Licitagdo por Pregao Eletrénico n°. 041/2013
A Realizar-se em 28/08 /2013 As 10:00.
Requisi¢do n°. PES 0034/2013 De: 07/06/2013
Processo n°. E-20/001/1642/2013

A firma ao lado mencionada prop6e fornecer ao Estado do Rio de
Janeiro, pelos pregcos abaixo assinalados, obedecendo rigorosamente
as condigdes estipuladas constante do EDITAL n°. 041/2013

CARIMBO DA FIRMA

NUMERO DE

ITEM | ESTOQUE (ID SIGA)

ESPECIFICAGAO

PRECO SEM ICMS
RS)
TOTAL

MAR
CA

PRECO COM ICMS(R$)
UNIT. | TOTAL

UNID. QTD

UNIT.

DADOS BANCARIOS E E-
MAIL /LICITANTE:

Banco (Nome/Numero):
Ad. (Nome/ndmero):
Conta Corrente n°::
E-mail:

INFORMACOES PARA
FATURAMENTO:
DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DO RIO DE
JANEIRO — DPGE/RJ
CNPJ: 31.443.526/0001-70
INSC.ESTADUAL: ISENTO
END: Av. Marechal Camara,
314 — Centro/RJ.

CEP: 20.020-080

OBSERVACOES

12 - A PROPOSTA DETALHE devera:

- ser preenchida integralmente por processo mecanico
ou eletronico, sem emendas e rasuras;

- conter os pregos em algarismos e por extenso, por
unidade, ja incluidas as despesas de fretes, impostos
federais ou estaduais e descontos especiais;

- ser datada e assinada pelo gerente ou seu procurador.

22 - O proponente se obrigara, mediante devolucdo da
PROPOSTA — DETALHE, a cumprir os termos nela
contidos.

32 - As Duas primeiras vias da PROPOSTA - DETALHE
deverao ser devolvidas a este ORGAO, até a hora e data
marcadas, em envelope fechado, com a indicacdao do
seu ndmero e data do encerramento.

42 - Al licitacao mediante PROPSTA - DETALHE podera ser
anulada no todo, ou em parte, de conformidade com a
legislacao vigente.

Prazo de entrega: De acordo com o Termo de Referéncia
Validade da Proposta - Detalhe: pregos validos por 60 (sessenta)
dias uteis.
Local de entrega: Av. Marechal Camara, n°. 314, Térreo — Centro -
Rio de Janeiro.
Declaramos inteira submisséo ao presente termo e legislacéo
vigente.
Em / /

FIRMA PROPOENTE

DATA | [/
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ANEXO 11l

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO
DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

DECLARACAO

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), CNPJ n°
, sediada na ( Endereco Completo ), por intermédio de seu
representante legal, infra assinado , declara, sob as penas da lei que cumpre plenamente os
Requisitos de Habilitacdo exigidos para a participagdo no certame Pregdo Eletronico n°
041/2013, de conformidade com o inciso VI, do art. 4°, da Lei n° 10.520/2002.

Local, de de

(‘assinatura, nome completo, cargo, CPF documento de identidade )
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO EM ATENDIMENTO AO ART. 7°, XXX Il DA
CF/88
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

DECLARACAO

DECLARO, sob as penas da Lei, em atendimento ao Edital do Pregdo Eletrénico n°
041/2013, promovido por essa Secretaria e marcado para as 10:00 horas do dia 28/08/2013,
na Av. Marechal Camara, 314 — 3° andar — Centro, Rio de Janeiro — RJ, que a empresa
( Nome Completo ) — CNPJ n° , com sede ( ou
domicilio ) no ( endereco completo ), por mim representada, ndo possui em seu quadro
funcional nenhum menor de 18 ( dezoito ) anos desempenhando trabalho noturno, perigoso
ou insalubre ou qualquer trabalho por menor de 16 ( dezesseis ) anos, em obediéncia ao art.
7°, inciso XXXIII, da Constituicao Federal.

Local, de de

(‘assinatura, nome completo, cargo, CPF, doc. de identidade )

NOTA: Se for o caso, o licitante devera declarar também que possui menores de 14 (catorze)
anos em seu quadro funcional na categoria de aprendiz.
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO EM ATENDIMENTO AO DECRETO ESTA DUAL
N° 33.925/2003
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

DECLARACAO

DECLARO, sob as penas da Lei, em atendimento ao Edital do Pregdo Eletrénico n°
041/2013, promovido por essa DPGE e marcado para as 10:00 horas do dia 28/08/2013, na
Av. Marechal Camara, 314 — 3° andar — Centro, Rio de Janeiro — RJ, que a firma

( Nome Completo ) — CNPJ n° , com sede ( ou
domicilio ) no ( endereco completo ), por mim representada, atende ao disposto no . Decreto
Estadual n°® 33.925/2003, apresentando um efetivo de empregados

Local, de de

(‘assinatura, nome completo, cargo, CPF, doc. de identidade )
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ANEXO VI

DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO

PORTE
.................................................................................................................. (razdo social do
licitante)
inscritano CNPJ n°.. . . ..................... , por intermédio de seu representante
legal, 0 () Sr.(a.) . . o oo , portador(a) da Carteira
de Identidade n®. . . ............. edoCPFNC. . ... ... .. , DECLARA,

para fins do disposto no subitem 12.7 do Edital do Preg&o Eletrénico n® 041/2013, sob as
sancdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na presente data,
é considerada:

() MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n°. 123, de
14/12/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar
n°. 123, de 14/12/2006.

Declara ainda que a empresa estd excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4° do
artigo 3° da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006.

(representante legal)

OBS. Assinalar com um “X” a condigdo da empresa.

Este formulario devera ser preenchido pelas empresas que pretenderem se beneficiar nesta
licitacdo do regime diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n°. 123/2006.
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DEFENSORIA PUBLICA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE
PROPOSTA

E-20/001/1642/2013

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE), como representante
devidamente constituido de (IDENTIFICACAO COMPLETA DA LICITANTE OU DO CONSORCIO),
doravante denominado LICITANDO, para fins do disposto no item 12.6 do Edital N° 041/2013,
declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do cddigo Penal Brasileiro, que:

a) A proposta anexa foi elaborada de maneira independente, e que o contelido da proposta
anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com ou
recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do E-20/001/1642/2013, por
gualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) A intencéo de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutida com ou recebida de
gualquer outro participante potencial ou de fato do E-20/001/1642/2013, por qualquer meio ou
qualquer pessoa;

c) Que nao tentou, por qualguer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer
outro participante potencial ou de fato do E-20/001/1642/2013, quanto a participar ou ndo da
referida licitacéo;

d) Que o contelido da proposta anexa nao sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do E-
20/001/1642/2013 antes da adjudicacéo do objeto da referida licitacao;

e) Que o conteldo da proposta anexa ndo foi no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado a, discutido com ou recebido de DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO antes da abertura oficial das propostas €;

f) Que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos
poderes e informacgdes para firma-la.

Local, de de

(‘assinatura, nome compl eto, cargo, CPF, doc. de identidade)
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