&

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° __ I@ANO@
Rio de Janeiro, 10 de maio de 2023.

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 001/23

Referéncia: Processo n° E-20/001.012369/2022

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO (DPRJ) , inscrita no CNPJ sob o n° 31.443.526/0001-70, com sede na Avenida Marechal
Camara n° 314, Centro — Rio de Janeiro/RJ CEP: 20.020-080, torna publico que, devidamente autorizada pelo Subdefensor Publico Geral de
Gestdo, Dr. MARCELO LEAO ALVES, na forma do disposto no processo administrativo n® E-20/001.012369/2022, realizard Dispensa Eletronica, com
critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislagdo
aplicavel.

O Aviso e seus anexos se encontram disponiveis no endereco eletronico https://www.gov.br/compras/pt-br e no portal da DPRJ (www.defensoria.rj.def.br).

Os interessados poderdo solicitar esclarecimentos acerca do objeto deste Aviso ou interpretacéo de qualquer de seus dispositivos, por escrito, por meio do
e-mail nudisp@defensoria.rj.def.br.

Data da sessdo: 24 de maio de 2023
Horario da Fase de Lances: 10:00h as 16:00h
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1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1 O objeto da presente dispensa é a contratagdo de SERVICGOS DE DIAGRAMAGAO DAS PAGINAS INTERNAS DE AGENDAS

PERSONALIZADAS para atender as necessidades da DEFENSORIA PUBLICA DO RIO DE JANEIRO — DPGE/RJ , por meio da escolha da proposta mais
vantajosa para a aquisi¢cdo por dispensa de licitacdo, conforme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Dispensa Eletronica e
Seus anexos.

1.2. A contratacdo ocorrera conforme tabela constante abaixo:

PRAZO
CONDIGCOES DE ENTREGA DE
ENTREG!/

DESCRIGCAO/
ESPECIFICAGAO

PRECO UNITARIO

ITEM | PRODUTO ESTIMADO

CATSER | UNID. DE MEDIDA | QUANT.


https://www.gov.br/compras/pt-br
http://www.defensoria.rj.def.br/

Diagramacéo de
todas as paginas
internas da agenda
2024, que devem
incluir todos os dias
do ano, agenda de

especificadas pela
defensoria publica, e

telefones, audiéncias,

A CONTRATADA devera
avisar sobre a entrega do
material com 48h (quarenta e
oito horas) de antecedéncia
pelo e-mail
imprensa@defensoria.def.rj.br
e pelos telefones (0xx21)
2332- 6191 ou 2332-6572.

O material virtual (arquivo
digital) sera enviado para o e-
mail

inclusdo de imagens imprensa@defensoria.def.rj.br, Conforme
DIAGRAMACAO elou ilustraces a ) e a CONTRATADA tambgm item 8 d
1 serem determinadas | 12904 Servigo deverd entregar o arquivo
DE AGENDA iad | e Termo de¢
€ enviadas pela fisico em CD/DVD, ou em pen Referénci:
DCOM. drive no local de entrega. eterenct
Quantidade ’
aproximada de
paginas: 440.

Preparagéo de
arquivos em Adobe
InDesign para
producéo gréfica, 1/1
cores, acabamento
espiral.

Endereco de entrega do
arquivo fisico: Departamento
de Comunicacéo da
DPGE/RJ, situado na Av.
Marechal Camara n° 314,
Térreo — Castelo — Rio de

Janeiro / RJ.

Horario para entrega: 10:00
as 17:00h

1.2.1. Havendo mais de um item ou lote, faculta-se ao proponente a participacdo em quantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar
de um lote, deve o proponente enviar proposta para todos os itens que o compdem.

1.2.2. Havendo qualquer discordancia na especificagdo entre o cddigo do CATMAT/CATSER e a do Termo de Referéncia, prevalecera a do Termo de
Referéncia.

1.3. O critério de julgamento adotado ser& 0 MENOR PRECO GLOBAL, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Dispensa Eletronica e seus
anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.4. As condi¢des de recebimento estéo previstas pelos itens 8 a 10 do Termo de Referéncia.

2. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

2.1. A participagdo na presente dispensa eletrénica se dara por meio do Sistema de Dispensa Eletrdnica, integrante do Sistema de Compras do
Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no endereco eletronico: https://www.gov.br/compras/pt-br

2.1.1. Os proponentes deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras
do Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizacéo.

2.1.2. O proponente é o responsavel por qualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrdnica, ndo
cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgéo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros nédo autorizados.

2.1.3. Poderéo participar desta selecdo as pessoas gue atuem em ramo de atividade compativel com o objeto indicado.

2.2. N&o poderéo participar desta dispensa os proponentes:

2.2.1. que ndo atendam as condigcOes deste Aviso de Dispensa Eletronica e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou

judicialmente;
2.2.3. gue se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragédo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o
autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

¢) pessoa fisica ou juridica que se encontre impossibilitada de contratar em decorréncia de sang&o que lhe foi imposta;

d) aquele gque mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizag&o ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submissé@o de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou por contratacéo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista.

2.2.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo (Acérdédo n° 746/2014-TCU-Plenério);
2.2.5. sociedades cooperativas;
2.2.6. gue se apresentem em regime de consorcio

INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL
3.1 O ingresso do proponente na disputa da dispensa eletrénica se dar4 com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.


https://www.gov.br/compras/pt-br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L6404consol.htm

3.2. O proponente interessado, ap6s a divulgagcdo do Aviso de Dispensa Eletronica, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de
Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢cdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horéario estabelecidos
para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o pre¢o, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na prestacéo dos servigos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do proponente, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacao de erro, omiss&o ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a
média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos 12 (doze) meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢8es nelas contidas, em conformidade com o que dispde o
Termo de Referéncia e seus Anexos assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os proponentes poderdo retira-la, substitui-la ou modifica-la até o final do horéario de recebimento
indicado neste Aviso;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o proponente deverd, também, assinalar “sim” ou “n&o” em campo préprio do sistema eletrénico, as
seguintes declaracGes de que:

3.9.1. inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Dispensa Eletrénica e seus anexos;

3.9.4. assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei
n° 8.213/91.

3.9.6. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre nem menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condicéo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituigdo;

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 10:00h da data estabelecida neste Aviso de Dispensa Eletronica, a sesséo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para
0 envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horério de finalizagdo de lances também ja
previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os proponentes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

4.3. O proponente somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagéo ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

4.3.1. O proponente poder& oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor
por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Dispensa Eletronica.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relacéo ao que cobrir a melhor oferta, é de R$ 0,10 (dez centavos).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o proponente nédo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os proponentes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
proponente.

4.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacéo dos

lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagcao

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automaética pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo
e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e a
compatibilidade do prego em relag&o ao estipulado para a contratacéo.

5.2 No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracédo, podera haver a negociagdo de condigdes mais
vantajosas.

5.2.1. Nesse caso, sera encaminhada contraproposta ao proponente que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta
com prego compativel ao estimado pela Administracéo.

5.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais proponentes classificados, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociacao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratacéo.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagéo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica.

5.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos complementares, adequada ao Gltimo lance.
5.3.1. A proposta devera ser encaminhada no prazo de 4 (quatro) horas, a contar da solicitagéo no sistema eletrdnico, sob pena de ndo aceitacéo da
proposta.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagéo.

5.4.1. Se, por motivo de forga maior ou interesse publico, a adjudicagéo do objeto ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade da proposta, e

persista o interesse da DPRJ, esta podera solicitar a prorrogagao da validade da proposta.



5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.5.1. contiver vicios insanaveis;

5.5.2. néo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.5.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido para a contratagdo;

5.5.4. néo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

5.6. Quando o proponente ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera

considerada inexequivel a proposta de pre¢os ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nédo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio proponente, para 0s quais ele renuncie a
parcela ou & totalidade da remuneragao.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais
como leis, medidas provisoérias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser
efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo
proponente, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do preco.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nédo alterem a substancia das propostas;

5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de recolhimento de impostos e contribuigées na forma do
Simples Nacional, quando nédo cabivel esse regime.

5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestacéo escrita do érgéo
demandante do servigo ou da &area especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagéo.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horério para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a andlise quanto a aceitagcdo da proposta, se iniciard a fase de habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de Dispensa
Eletronica.

6. HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | — DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste

Aviso e serao solicitados do proponente mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do proponente detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera
verificado o eventual descumprimento das condigdes de participacéo, especialmente quanto a existéncia de sancéo que impega a participagédo ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro  Nacional de  Empresas Inidbneas e  Suspensas -  CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Iniddneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,;

6.2.1. Para a consulta de proponentes pessoa juridica poderd haver a substituigdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa proponente a e também de seu s6cio majoritario, por for¢a do art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang8es impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Proponente a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.2.1.2. O proponente sera convocado para manifesta¢éo previamente a sua desclassificacéo

6.2.3. Constatada a existéncia de sancéo, o proponente sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de participagéo.

6.3. Caso atendidas as condi¢cdes de participacéo, a habilitacdo dos proponentes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

6.3.1. E dever do proponente atualizar previamente as comprovacgdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sess&o

publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagéo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do proponente, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de
certides lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmacéo daqueles exigidos neste Aviso de
Dispensa Eletronica e ja apresentados, o proponente sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apos solicitagdo da Administragdo, sob pena de
inabilitacdo.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais
quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

6.6. O proponente enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacéo do
balango patrimonial e das demonstra¢des contabeis do Gltimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horéario
para a sua continuidade.

6.8. Sera inabilitado o proponente que ndo comprovar sua habilitacéo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-
los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Dispensa Eletronica.

6.8.1. Na hipétese de o proponente ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracédo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condiges de habilitacéo.
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6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o proponente sera habilitado

7. AMOSTRAS

7.1. Caso solicitada a apresentagao de amostras do portfélio, ap6s o término da fase de DISPUTA DE LANCES, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis contados a partir da notificagdo encaminhada pelo Pregoeiro via sistema eletrdnico, as amostras dos bens indicados no item 4.1 do Termo de
Referéncia deverdo ser entregues, ou no minimo postadas, ao Nucleo de Dispensa Eletronica, localizada na Av. Marechal Camara, 314 — 3° andar —
Centro/RJ, Telefax 2332-6203.

7.2. As amostras apresentadas para anélise deverdo estar corretamente identificadas com o nome da participante responséavel pelo envio.
7.3. As amostras aprovadas permanecerédo em poder da Administracéo, até a entrega de todo o quantitativo cotado pelo participante.
7.4. As amostras recusadas deverdo ser retiradas pela participante no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, no enderego especificado no item

5.1, ap6s recebimento de notificagdo, presumir-se-a4 seu desinteresse em relagdo a mesma, que podera ser descartada ou incorporada ao patrimonio da
DPGE.

8. CONTRATACAO

8.1. Apés a homologagéo e adjudicacéo, caso se conclua pela contratacéo, seré firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
8.2. O adjudicatério terd o prazo de 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir da data de sua convocacéo por e-mail, para assinar o termo de
contrato, quando houver, sob pena de decair do direito a contratagéo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Dispensa Eletronica

8.2.1. A nota de empenho sera enviada por e-mail, sendo de responsabilidade do proponente a informagao atualizada acerca do enderego eletrénico
correto para seu envio, bem como a sua conferéncia para ciéncia do recebimento da mesma.

8.3. Fica, desde a leitura do Aviso, o reconhecimento pelo proponente de que:

8.3.1. Nos casos de substituigdo do termo de contrato por Nota de empenho, aplica-se a relacéo de negécios ali estabelecida as disposi¢des da Lei
n° 14.133, de 2021;

8.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa Eletronica e seus anexos;

8.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos arts. 137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da

Administracéo previstos nos arts. 137 a 139 da mesma Lei.

9. CONDIQGES DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera a vista, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da atestagdo da fatura referente ao fornecimento, desde que seja
apresentada com todos os documentos pertinentes a sua instru¢gdo e comprovagao do cumprimento da obrigacéao.

9.2 A forma de pagamento desta contratacéo esta disciplinada no item 14 do Termo de Referéncia

10. SANGOES

10.1. Comete infragdo administrativa o proponente/contratado que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021,
quais sejam:

10.1.1. dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

10.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

10.1.3. dar causa a inexecugéo total do contrato;

10.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

10.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

10.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

10.1.8. apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execucao
do contrato;

10.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

10.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as condi¢Ges de participacéo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os proponentes, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

10.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
10.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. O proponente/contratado que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Aviso de Dispensa Eletronica, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave;

b) Multa de 0,5% a 30% (meio a trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta, por qualquer das
infrag6es dos subitens 10.1.1 a 10.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste Aviso de Dispensa Eletronica, quando ndo se justificar a
imposi¢&o de penalidade mais grave;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracéo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢cdo da penalidade mais grave;

10.3. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados:
10.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
10.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;



10.3.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

10.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente.

10.5. A aplicacdo das sancdes previstas neste Aviso de Dispensa Eletronica, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano
causado a Administracéo Publica.

10.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

10.7. A apuracao e o julgamento das infra¢cBes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira -
nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013 - seguird rito normal, na forma da Resolugdo DPRJ n.° 1202/2023.

10.8. A aplicacéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa
ao proponente/adjudicatério, observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

10.9. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratagéo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

11. RECURSOS OR(;AMENTARIOS

11.1. Os recursos necessarios para a presente contratagéo correra por conta da seguinte dotagdo orgamentaria:

PROGRAMA DE TRABALHO: 11610.03.122.0002.2016
NATUREZA DA DESPESA: 339039
FONTE: 1.753.232 - Recursos Préprios / FUNDPERJ

12. DISPOSICOES GERAIS

12.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente
aos proponentes registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que
pretende atender.

12.2. No caso de todos os proponentes restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:

12.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

12.2.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

12.2.3. No caso do subitem anterior, a contratacéo seré operacionalizada fora deste procedimento.

12.2.4. fixar prazo para que possa haver adequacgéo das propostas ou da documentacao de habilitagdo, conforme o caso.

12.3. As providéncias dos subitens 12.2.1 e 12.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer proponentes

interessados (procedimento deserto)

12.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos proponentes, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Dispensa
Eletrénica, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagéo.

12.5. Cabera ao proponente acompanhar as operacdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pela Administragéo ou de sua desconexao.

12.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagéo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario.

12.7. Os horérios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario de Brasilia - DF, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

12.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins
de habilitagéo e classificagao.

12.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa Eletronica serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

12.10. Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a Administra¢do ndo serd, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo de contratagao.

12.11. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Dispensa EletrOnica e de seus anexos ou demais pecas que compdem 0 processo,
prevalecerdo as do Termo de Referéncia.

12.12. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

12.13. Integram este Aviso de Dispensa Eletrdnica, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | Documentacéo Exigida para Habilitacdo

ANEXO Il | Termo de Referéncia

ANEXO Il | Documento de Oficializagdo de Demanda - DOD

ANEXO IV | Estudo Técnico Preliminar - ETP

ANEXO V | Andlise de Riscos

ANEXOS AO AVISO DE DISPENSA ELETRONICA
ANEXO I
DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO



1. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

1.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

1.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uni&o (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

1.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

1.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

1.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentagédo de declaragéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

1.8. Cédula de identidade e CPF dos sdcios ou diretores;

1.9. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades empresarias, e, no caso de
sociedades por acgfes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores, com todas as altera¢des ou consolidacéo respectiva;

1.10. Proposta de precos relativa ao valor arrematado, inclusive, se for o caso, detalhando a planilha de custos.

2. Da analise dos catalogos dos materiais:

2.1. Para fins de avaliacdo do cumprimento das especifica¢des, a participante devera apresentar, junto com a proposta, catdlogo em portugués com o
material ofertado;

2.2. No catalogo devem constar as caracteristicas idénticas ao material ofertado, com fotos e todas as especificagdes listadas no corpo deste Termo de
Referéncia;

2.3. 0 Orgéo Fiscalizador tera o prazo de até 07 (sete) dias Uteis para analisar os catalogos solicitados;

2.4. Os catalogos serdo encaminhados ao Orgdo Técnico da Defensoria Publica para verificagdo da conformidade com este Anexo | e atendimento
as especificagdes e quantidades dos materia, dentro do prazo determinado no item anterior;

2.5. O catélogo aprovado passara a ser de propriedade desta Defensoria Publica;

2.6. Nao serdo permitidos ajustes ou modifica¢cdes nos catélogos apresentados depois de decorrido o prazo da notificagao;

2.7. A aprovacéo dos catalogos seré condicéo para a adjudicacéo do objeto a participante vencedora.

2.8. O 6nus de enviar os catalogos é exclusivo da participante, portanto, ndo serdo acolhidas como justificativa para a ndo entrega ou para a entrega
além do prazo estipulado, alegagdes que transfiram a responsabilidade a terceiros, salvo situagédo excepcional, devidamente comprovada pela
participante.

2.9. Nao serdo consideradas excepcionais para os fins do item anterior, por configurarem risco inerente a atividade, atrasos habituais na entrega pelos
Correios ou por empresa transportadora eventualmente acionada pela participante para efetuar a entrega.

ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

SUMARIO

1. OBJETIVO
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6. DAS AMOSTRAS
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19. FORMALIZACAO DA CONTRATAGCAO

1. OBJETIVO

1.1 O presente procedimento licitatério tem como finalidade a contratagdo de SERVICOS DE DIAGRAMAGAO DAS PAGINAS INTERNAS DE

AGENDAS PERSONALIZADAS, para atender as necessidades da DEFENSORIA PUBLICA DO RIO DE JANEIRO — DPGE/RJ, conforme especificacdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.



2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente prestagdo de servico visa a suprir a Defensoria Publica RJ com agendas personalizadas para a organizacéo dos atendimentos,
audiéncias e demais atividades desempenhadas pelos defensores publicos.

3. DA FISCALIZAGAO:

3.1. A fiscalizagdo da contratacédo sera realizada por servidores da Diretoria de Comunicagdo (DCOM), em atendimento ao disposto no Art. 117 da
Lei n° 14.133/2021, designados como Fiscais da Contratacéo, os quais obedecerdo as disposi¢cdes da legislagdo vigente e demais normas e resolucdes
internas do 6rgdo. A Gestdo da contratagdo cabera a um servidor designado pela Diretoria de Contratos, Licitagdes e Convénios da Defensoria Publica
Geral do Estado do Rio de Janeiro.

3.2. Os servidores designados para o acompanhamento e fiscaliza¢éo da ata dever&o atuar de acordo com as obrigagGes constantes na Resolugéo
DPGERJ n° 1173/2022.
3.3. Os servidores designados como fiscais deverdo acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em procedimento préprio no sistema

SElI, correlacionado ao processo da contratagdo todas as ocorréncias relacionadas com a execugéo e determinando o que for necessario a regularizagéo de
falhas ou defeitos observados.

3.4. A existéncia e a atuacéo da gestdo e da fiscalizagdo em nada restringem a responsabilidade Unica, integral e exclusiva da fornecedora no que
concerne ao objeto da contratacdo, as implicagBes proximas e remotas perante a FORNECEDORA ou perante terceiros. Do mesmo modo, a ocorréncia de
irregularidades decorrentes da execugéo contratual, ndo implicara corresponsabilidade da DPRJ ou de seus prepostos, devendo, ainda, a contratada, sem
prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato a DPRJ dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

3.5. A presenga da fiscalizagdo da DPRJ nao elide nem diminui a responsabilidade da empresa FORNECEDORA.

3.6. A equipe de gestdo da contratacéo e fiscalizagdo serd composta por um Gestor do Contrato, um Fiscal Requisitante e um Fiscal Técnico, com
0S seus respectivos substitutos, a serem designados pela CHEFIA DE GABINETE DO DEFENSOR PUBLICO GERAL DO ESTADO, antes do inicio da
vigéncia contratual.

3.7. A fiscalizag&o fica assegurado o direito de exigir o cumprimento de todos os itens constantes do presente documento, da proposta da empresa.

3.8. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal da contratacdo serdo submetidas a apreciacdo da CHEFIA DE
GABINETE DO DEFENSOR PUBLICO GERAL DO ESTADO do CONTRATANTE, para adogéo das medidas cabiveis, consoante disposto no art. 117 §§ 1°
e 2° da Lei n® 14.133/2021.

3.9. A fiscalizagéo sera exercida no interesse da Administracéo e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa, inclusive perante terceiros,
por quaisquer irregularidades ou inobservancia técnicas ou legais, uso inadequado dos equipamentos ou acessorios disponibilizados aos funcionarios
alocados, e, na sua ocorréncia, ndo implicara em corresponsabilidade do DPRJ ou do servidor designado para a fiscalizagéo.

4, DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO :
4.1. Os materiais de que trata o item 1 deste Termo de Referéncia contemplam a caracteristica do produto a ser diagramado :
Cadigo do Item ’ .
Item (COMPRASNET) Produtos Unidade Quantidade
DIAGRAMAQT\O DE AGENDA
Diagramacéo de todas as paginas internas da agenda 2024, que devem incluir
todos os dias do ano, agenda de telefones, audiéncias, especificadas pela
1 12904 Deft_ansona Publica, e incluséo de imagens e/ou ilustragfes a serem determinadas e servico 1
enviadas pela DCOM.
Quantidade aproximada de paginas: 440.
Preparagdo de arquivos em Adobe InDesign para producéo gréafica, 1/1 cores,
acabamento espiral.
4.2. A presente contrata¢do sera por itens, sendo declarada VENCEDORA aquela que apresentar o menor precgo global para o item e apresentar

capacitagdo técnica para criagdo do item, através de comprovagdo de experiéncia em diagramagdo de projetos impressos do tipo livro, revista, relatério
financeiro ou agenda em seu portfélio, a ser verificado diretamente pelo Departamento de Comunicagdo (DCOM).

4.3. Os participantes da disputa de lances devem ser empresas (pessoa juridica) que atuem no mercado de editoras, design, design grafico ou
propaganda e marketing.

5. DA QUALIFICACAO TECNICA:

5.1. Para fins de comprovagéo da qualificacdo técnica , deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove(m) aptidao
pertinente e compativel em caracteristicas (especifica¢des), qualidades (acabamentos) e prazos com o objeto da licitagdo, na forma do art.
67 lei 14.133/2021 que indiquem nome, funcéo, endereco, telefone, e-mail ou telefax de contato do(s) atestador(es) ou qualquer outro meio
para eventual contato pelo 6rgao participante.

a.l) Podera ser apresentado mais de um atestado de capacidade técnica sendo aceito o seu somatorio, desde que reste demonstrada a
execugéo concomitante do objeto.
a.2) O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(ao) ser acompanhado(s) da(s) cépia(s) da(s) contratagdes(s) respectiva(s).

a.3) A aptidéo técnico-operacional para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto
desta licitacdo podera ser demonstrada pela execugado pretérita de producao gréfica para criacdo do item objeto do presente termo, através
de comprovagéo de experiéncia em diagramagao editorial, sua execucéo técnica e cumprimento de prazos.
5.2. Os documentos de qualificacdo técnica deverdo ser exigidos a luz do disposto no art.37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, limitando-se
aqueles indispensaveis a garantia do cumprimento das obriga¢@es contratuais, o que devera ser avaliado, discricionariamente pelo gestor, em cada caso
concreto, devidamente justificadas no processo administrativo.
5.3. As exigéncias de qualificacdo técnica (art. 67 lei 14.133/2021) tém por objetivo verificar se o participante possui condigfes técnicas para
executar o objeto do certame. Seja sob o aspecto da capacidade especifica (técnico-profissional ou técnico-operacional) ou da capacidade operativa, deve
ser consignado expressamente o motivo  da(s) exigéncia(s) e demonstrado tecnicamente que os parametros fixados sdo necessarios, suficientes e
pertinentes ao objeto licitado, assegurando-se que as condigdes impostas ndo implicardo em restricdo do carater competitivo do certame.

6. DAS AMOSTRAS:

6.1. Caso solicitada a apresentacdo de amostras do portfélio, apés o término da fase de DISPUTA DE LANCES, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis contados a partir da notificagdo encaminhada via sistema eletronico, as amostras dos bens indicados no item 4.1 deverdo ser entregues, ou no
minimo postadas, ao Nucleo de Dispensa de Licitagéo, localizada na Av. Marechal Camara, 314 — 3° andar — Centro/RJ, Telefax 2332-6203.

6.2. As amostras apresentadas para analise deverdo estar corretamente identificadas com o nome do participante responsavel pelo envio.
6.3. As amostras aprovadas permanecerdo em poder da Administragdo, até a entrega de todo o quantitativo cotado pelo participante.



6.4. As amostras recusadas deverdo ser retiradas pelo participante no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, no enderego especificado no item
6.1, apo6s recebimento de notificagdo, presumir-se-a4 seu desinteresse em relacdo & mesma, que podera ser descartada ou incorporada ao patriménio da
DPGE.

7. CONVOCAGAO PARA FORNECIMENTO DO OBJETO

7.1. A convocagdo para fornecimento do objeto sera feita através da emissdo e encaminhamento da Nota de Empenho, ou outro documento
equivalente, a fornecedora, conforme especificagfes contidas no art. 140, II, da Lei n°® 14.133/2021 e alteracdes.

7.2. A convocagao sera realizada via e-mail (informado pela fornecedora em sua proposta), com aviso de recebimento, acompanhado do anexo da
nota de empenho, se for o caso, para impresséo, assinatura e devolugdo via postal, através do mesmo endereco eletronico.

7.3. A DPRJ enviara as comunicacdes necessérias durante o fornecimento do objeto.

8. PRAZO DE FORNECIMENTO DO OBJETO

8.1. No prazo de 07 (sete) dias corridos da emissdo da nota de empenho a DCOM/DPRJ deve enviar digitalmente para a CONTRATADA os

arquivos de orientacdo para a diagramacgédo da agenda.

8.2. Apo6s a contratada receber da DCOM/DPGERJ os arquivos de orientagdo para a diagramagdo da agenda se iniciara o prazo de 20 (vinte) dias
corridos para a entrega da primeira prova digital do material completo conforme acordado no item 4.1.

8.3. Apbs o recebimento da primeira prova digital, a DCOM/DPGERJ terd o prazo de 10 (dez) dias corridos para enviar para a CONTRATADA a
revisdo do material indicando possiveis corre¢fes e ajustes necessarios.

8.4. Apbs a CONTRATADA receber da DCOM/DPGERJ possiveis corre¢des e ajustes necessarios, se iniciard o prazo de 07 (sete) dias corridos
para entrega de segunda prova digital do material completo com as corre¢des solicitadas.

8.5. Caso sejam necessarias corre¢es adicionais, a DCOM/DPGERJ tem 05 (cinco) dias Uteis para indicar as correcdes e a empresa
CONTRATADA tera 07 (sete) dias Uteis para enviar nova prova corrigida. Essas devem ser as corregdes finais. Em casos extraordinarios em que sejam
necessarias corregdes adicionais a prova final corrigida devera ser entregue a CONTRATANTE até o limite maximo de 03 (trés) vezes. Caso a empresa
CONTRATADA néo entregue o material em conformidade com as solicitagdes, devera ser notificada pela DPGERJ a apresentar justificativa para o ocorrido.

8.6. Apébs a aprovagdo da prova digital, se iniciard o prazo de sete (7) dias corridos para a entrega da prova (impressa) do material completo
conforme acordado no item 4.1. Apds esse prazo a CONTRATADA deve recolher a prova com as corre¢des no local de entrega. Caso o material entregue
pela CONTRATADA apresente necessidade de corregdo de mais de 30 % das paginas, a CONTRATADA sera notificada pela DPRJ a apresentar
justificativa para o ocorrido.

8.7. Apbs a aprovacao final, pela DCOM/DPGERJ, da agenda diagramada, a CONTRATADA tem o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para entrega de
prova digital impressa da agenda e dos arquivos em Indesign (arquivos editaveis/abertos) e finalizados em PDF.

8.8. A CONTRATADA devera avisar sobre a entrega do material com 48h (quarenta e oito horas) de antecedéncia pelo e-mail
imprensa@defensoria.def.rj.br e pelos telefones (0xx21) 2332- 6191 ou 2332-6572.

8.9. O material virtual (arquivo digital) serd enviado para o e-mail imprensa@defensoria.def.ri.br, e a CONTRATADA também devera entregar o
arquivo fisico em CD/DVD, ou em pen drive no local de entrega indicado no item 9.1.

9. LOCAL DE ENTREGA:

9.1. Local de entrega: Diretoria de Comunicacdo da DPGE/RJ, situado na Av. Marechal Camara n° 314, Térreo — Castelo — Rio de Janeiro / RJ.

10. DO RECEBIMENTO DO MATERIAL

10.1. O material seréa recebido pela Diretoria de Comunicagdo da DPGE/RJ da seguinte forma:

10.1.1. Provisoriamente, no ato da entrega do material, para posterior verificacdo da conformidade com as especifica¢cdes do objeto licitado;

10.1.2. Definitivamente, em até 05 (cinco) dias corridos apds o recebimento provisério, mediante atesto na nota fiscal/fatura, apés comprovada a
conformidade do material;

10.2. Caso sejam constatadas inadequacdes, falhas ou incorre¢cdes no fornecimento do objeto, a Contratada devera substituir o objeto no prazo
maximo de 05 (cinco) dias corridos, contados a partir da comunicagéo da recusa, sem 6nus para a DPGE/RJ.

10.3. Caso a substituicdo nédo ocorra no prazo determinado no item anterior, estard a contratada incorrendo em atraso na entrega e sujeita a
aplicacdo das sang¢des previstas no edital de licitagdo;

10.4. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui as responsabilidades da empresa.

11. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICA(;AO ENTRE A FORNECEDORA E A ADMINISTRA(;f\O

11.1. Toda a comunicagdo com a contratada se dard por meio de documentos oficiais, apresentados na Tabela 1(abaixo) - Meios oficiais de

comunicagao.

11.2. A troca de informag6es por outros meios néo previstos neste Termo de Referéncia teré carater ndo oficial e ndo produzira efeitos que gerem
Onus para quaisquer das partes.

Tabela 1 - Meios oficiais de comunicagdo

Termo de

Recebimento | Contratante| Contratada Contratante | Oficio Unica

Definitivo

Nota Fiscal Contratada | Contratante Contratante | Oficio Unica

Z;“ﬂz?aﬁao Contratante Contratante Quando

. 9 T e Contratada Oficio .

inclusive e necessario

~ Contratada

sancdes Contratada
12. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA DPRJ
12.1. Comunicar a participante vencedora do certame todas e quaisquer ocorréncia relacionadas a aquisicdo do material objeto deste Termo de
Referéncia.
12.2. Efetuar os pagamentos dos materiais DE ACORDO COM O PREVISTO NO EDITAL e ap6s apresentacdo da Nota Fiscal e o aceite da
comissao de recebimento dos bens adquiridos.
12.3. Rejeitar, no todo ou em parte, o material que a participante vencedora entregar fora das especificagfes deste Termo de Referéncia;
12.4. Fiscalizar a entrega do objeto, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer material que ndo esteja de acordo com as

condicdes e exigéncias especificadas neste Termo de Referéncia.



12.5. A administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela FORNECEDORA com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Fornecedora, de seus
empregados, preposto ou subordinados;

12.6. Designar fiscais que atuardo para acompanhar, fiscalizar e atestar as faturas decorrentes da execugdo do contratado. Tal fiscalizagdo néo
exclui nem reduz a responsabilidade da FORNECEDORA, até mesmo perante terceiros, por qualquer irregularidade, inclusive resultante de imperfeicées
técnicas, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da DPRJ ou de seus agentes e prepostos (Art. 120 da Lei n® 14.133/2021).

12.7. Notificar a FORNECEDORA quanto a defeitos ou irregularidades verificadas no objeto da contratacéo.

12.8. Proceder as adverténcias, multas e demais cominacdes legais pelo descumprimento das obriga¢des assumidas pela FORNECEDORA.

12.9. Verificar a regularidade fiscal da FORNECEDORA antes do pagamento.

12.10. Efetuar os pagamentos & FORNECEDORA, de acordo com a forma e prazo estabelecidos neste instrumento, observando as normas
administrativas e financeiras em vigor.

12.11. Aplicar a FORNECEDORA, caso necessario, as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis.

12.12. Preencher e enviar a Ordem de Fornecimento de Bens de acordo com os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

12.13. Receber os objetos entregues pela FORNECEDORA, que estejam em conformidade com a proposta aceita, conforme inspecdes a serem
realizadas, devendo assinar ao final o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO.

12.14. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura emitida pela FORNECEDORA dentro dos prazos preestabelecidos.

12.15. Comunicar a FORNECEDORA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento dos produtos.

13. DEVERES E RESPONSABILIDADES DA FORNECEDORA

13.1. Entregar os produtos, estritamente de acordo com as especificacBes descritas neste Termo de Referéncia, no quantitativo estabelecido,

responsabilizando-se pela substituicdo dos mesmos na hipétese de se constatar, quando do recebimento pela DPGE-RJ, desacordo com as referidas
especificagdes.

13.2. Remover, as suas expensas, todo o material que estiver em desacordo com as especificagdes basicas e/ou aquele em que for constatado dano
em decorréncia de transporte ou acondicionamento, providenciando a substituicdo do mesmo, no prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da
notificag&o que Ihe for entregue oficialmente.

13.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

13.4. Responder, em relacdo aos seus empregados e ou terceirizados, por todas as despesas decorrentes da entrega dos produtos, bem como a
logistica necessaria ao transporte, carregamento e descarregamento e dos itens necessarios para atender as solicitacdes.

13.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela DPGE-RJ.

13.6. Cumprir com os prazos e padrdes de qualidade dos bens ofertados, nas condigdes estipuladas neste Termo de Referéncia.

13.7. Arcar com qualquer prejuizo causado a DPGE-RJ ou a terceiros por seus empregados ou terceirizados, durante a execucéo dos servigos de
entrega.

13.8. Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados a contratante, em decorréncia da execugdo do contrato, incluindo os danos

causados a terceiros, a qualquer titulo.

13.9. Promover a entrega em embalagens adequadas para proteger o conteido do material contra danos durante o transporte, desde o fornecedor
até o local da entrega, sob condigbes que envolvam embarques, desembarques, transportes, por rodovias ndo pavimentadas, maritimos ou aéreos,
correndo por conta da contratada os custos correspondentes.

13.10. Adequar, se necessario, seus métodos de embalagem, a fim de atender as condi¢es minimas estabelecidas acima, independentemente da
inspecéo e aprovacéo das embalagens pela DPGE-RJ ou seu representante legal.

13.11. Responsabilizar-se, no momento da entrega, pelo descarregamento da mercadoria no local determinado pela contratante.

13.12. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacéo especifica, cuja

inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a DPRJ.

13.13. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢édo de aprendiz para os maiores de quatorze ano,
nem permitir a utilizagcéo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

13.14. Responsabilizar-se Unica e exclusivamente, pelo pagamento de todos os encargos e demais despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da
execucdo do objeto do presente Termo de Referéncia, tais como impostos, taxas, contribuigdes fiscais, previdenciarias, trabalhistas, fundiérias, enfim, por
todas as obrigacdes e responsabilidades, sem qualquer 6nus ao DPRJ.

13.15. Cumprir com os prazos e padrfes de qualidade dos servicos ofertados, nas condi¢des estipuladas neste Termo de Referéncia.

13.16. A DPRJ ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da FORNECEDORA para outras entidades, sejam fabricantes,
técnicos ou quaisquer outros.

13.17. A acdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo pela DPRJ, ndo eximirA a FORNECEDORA de total responsabilidade quanto ao
cumprimento das obrigag6es pactuadas.

13.18. O pagamento serd a vista e de acordo com o servico prestado, no prazo de 30 dias corridos a contar da data de apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, devidamente conferida e atestada pelo setor competente da CONTRATANTE, comprovando o recebimento do objeto.

14. FORMA DE PAGAMENTO

14.1. A DPRJ, apés a entrega dos bens, com o exato cumprimento das obrigagdes assumidas, efetuara o pagamento a FORNECEDORA, de
acordo com as condigfes estabelecidas no presente termo de referéncia.

14.2. O encaminhamento da nota fiscal e demais documentos necessarios ao pagamento deverdo ser feitos por meio de oficio enderegado ao Fiscal
para verificagdo, onde deve constar a relagao do objeto de faturamento, o Termo de Recebimento Definitivo dos servigos prestados e 0 nUmero do contrato.
Caso sejam identificadas impropriedades, estas deveréo ser sanadas pelos responsaveis, sem prejuizo da aplicacéo de san¢des quando cabiveis.

14.3. Juntamente com a nota fiscal a FORNECEDORA devera ainda apresentar as comprovagdes de regularidade fiscal e trabalhista, apresentando
0s seguintes documentos:

| - Prova de regularidade com a Fazenda Federal, por meio da apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com efeito de
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal, devidamente
vélida.

Il - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e a Municipal, do domicilio ou sede da participante, na forma da Lei.

Il - Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS) demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por Lei, por meio da Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF), devidamente valida, emitida pela Caixa
Econdmica Federal, que comprove inexisténcia de débito perante o FGTS.



IV - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa, ou
Positiva, com Efeito de Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de
1° de maio de 1943, observando-se as instru¢des da Resolugdo Administrativa n® 1470, de 24 de agosto de 2011, do Tribunal Superior do
Trabalho.

V - Prova de regularidade perante as contribuicbes previdenciarias, mediante a apresentacéo de Certiddo Negativa de Débitos (CND) ou
Certiddo Positiva de Débito com Efeitos de Negativa (CND-EN), emitida pelo INSS, ou Certiddo Negativa de Débitos Relativos as
Contribuicdes Previdenciérias e as de Terceiros, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Ministério da Fazenda), devidamente
valida.

14.4. As notas encaminhadas deverdo ja possuir as possiveis dedugfes pelo descumprimento dos niveis minimos de servigo contratado ou por
sangbes administrativas, quando for o caso. A DPRJ se reserva ao direito de aplicar as reducdes de pagamento devidas no faturamento caso a
FORNECEDORA néo as tenha a feito na Nota Fiscal.

14.5. O pagamento ocorrerd em até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal pela equipe de fiscalizagdo do contrato.

14.6. O pagamento sera efetuado, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta corrente no Banco Bradesco, cujo nimero e agéncia deverdo ser
indicados pela FORNECEDORA em sua proposta comercial.

14.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria.

14.8. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato atribuivel a FORNECEDORA, sofrerdo a

incidéncia de atualizacéo financeira pelo IPCA e juros moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido
neste edital seréo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.

14.9. A compensacao financeira prevista nesta condi¢céo devera ser cobrada em Nota Fiscal especifica, apés a ocorréncia.

14.10. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liqguidacdo da despesa, aquela sera devolvida e o pagamento ficar4 pendente até
que a FORNECEDORA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para o pagamento iniciar-se-a ap6s a regularizagédo da situagdo e/ou
reapresentacédo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer énus para a DPRJ.

14.11. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta clausula, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o dia do vencimento, s6 se iniciando 0s prazos
em dia de expediente da DPRJ.

14.12. Nenhum pagamento sera efetuado a FORNECEDORA enquanto pendente de liquidagédo qualquer obrigagédo financeira que lhe for imposta, em
virtude de penalidade ou inadimpléncia, salvo se j& houver retencdo cautelar, ou garantia contratual, suficientes para satisfazer o valor da multa e/ou
indenizacéo devida, sem que isso gere direito a reajustamento de pregos.

15. SANGOES (PENALIDADES)
15.1. Comete infrag&o administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa & inexecugéo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contrata¢@o, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou
execugédo do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;
[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
15.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicéo de penalidade
mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar com a Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, c, d, e, f e g do item 15.1 deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da
Lei);

c¢) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e item 15.1 deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢édo de penalidade
mais grave (art. 155, 8§ 4° e art. 156, 85°, da Lei 14.133/2021)

d) Multa: (art.156, §3°, lei 14.133/2021)

I - (1) moratéria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias;

Il - (2) compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do objeto ou sobre o
valor da parcela inadimplida, no caso de inexecugéo parcial;

15.3. A aplicacdo das sangGes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparacéo integral do dano causado a
Contratante (art. 156, §9°)
15.4. Todas as sang¢@es previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

I - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua
intimacgao (art. 157)

Il - Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pela
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca ser4 descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, §8°).

- Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade competente.

15.5. A aplicacéo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-



se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.6. A intimacgao do interessado deverd indicar o prazo e o local para a apresentacdo da defesa.
15.7. Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §1°) :
a) a natureza e a gravidade da infragc&o cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a Contratante;
e) a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgéos de controle.

15.8. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacBes e contratos da Administracdo
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159, lei 14.133/2021)

15.9. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo
ramo com relacéo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, lei 14.133/2021)

15.10. A Contratante deverd, no prazo méaximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os
dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

15.11. Arecusa injustificada em receber a Nota de Empenho dentro do prazo estipulado pela DPRJ apés regularmente convocada, sem que haja justo
motivo para tal, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e determinara a aplicagdo de multa de 20% (vinte por cento) do valor total da
Nota de Empenho, cabendo, ainda, a aplicacdo das demais san¢des administrativas, de acordo com as peculiaridades do caso concreto.

15.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sédo passiveis de reabilitacdo na forma
do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

15.13. Seréa emitida decisdo conclusiva sobre a aplicagcdo ou nédo da sancéo, pelo Subdefensor Publico Geral de Gestéo, devendo ser apresentada a
devida motivagdo, com a demonstracéo dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

15.14. A imposicéo das penalidades € de competéncia exclusiva da DPRJ, devendo ser aplicada pelo Defensor Publico Geral do Estado do Rio de
Janeiro ou por seu delegado.

15.15. As penalidades previstas no item 15.2 também poderéo ser aplicadas aos participantes e ao adjudicatario.

15.16. Os participantes, adjudicatarios e fornecedores ficardo impedidos de contratar com a Administragcéo Publica do Estado do Rio de Janeiro,
enguanto perdurarem os efeitos das san¢des estabelecidas nos incisos Il e lll, do art.156, Lei 14.133/2021.

15.17. As penalidades impostas serdo registradas pela DPRJ no Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), por meio do Compras
Governamentais.

15.18. Ap6s o registro mencionado no item acima, devera ser remetido para o Orgéo Central de Logistica (SUBLOG/SECCG), o extrato de publicag&o

no Diério Oficial eletrénico da DPRJ do ato de aplicacé@o das penalidades citadas na alineas “b” e “c” do item 15.2, de modo a possibilitar a formalizacéo da
extensdo dos seus efeitos para todos os érgdos e entidades da Administragédo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

15.19. A aplicacdo das san¢g6es mencionadas nas alineas “b” e “c” do item 15.2 devera ser comunicada a Controladoria Geral do Estado.
16. TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
16.1. E vedado as partes a utilizacéo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execugdo do presente termo para finalidade

distinta daquela do objeto do ajuste, sob pena de responsabiliza¢do administrativa, civil e criminal.

16.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especial os dados pessoais e os dados pessoais
sensiveis — repassados em decorréncia da execucdo do presente termo, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018, sendo vedado o repasse
das informagdes a outros 6rgédos, pessoas fisicas ou juridicas, salvo aquelas decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do presente
instrumento.

16.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente, em caso de causarem danos patrimoniais, morais, individual ou coletivo, aos titulares de
dados pessoais, repassados em decorréncia da execugdo contratual, por inobservancia a LGPD.

16.4. As partes declaram que tém ciéncia do teor da Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD) e, se comprometem a adequar todos o0s
procedimentos internos ao disposto na legisla¢éo, com intuito de protec&o dos dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

16.5. As partes declaram que tém ciéncia do teor da Resolucdo DPGE n° 1090/2021, que institui a Politica de Governanga de Privacidade e
Protecdo de Dados Pessoais da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro e se comprometem a cumprir as diretrizes ali previstas, em especial o
disposto no artigo 6° que trata dos devedores do operadores de dados.

16.6. As partes se comprometem reciprocamente a comunicar a outra parte, em até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de acessos nao
autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destruigdo, perda, alteragédo, comunicag¢éo ou qualquer forma de tratamento inadequado
ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da LGPD.

17. ESTIMATIVA DE PRECOS

17.1. O valor estimado para esta aquisicio sera previamente definido pelo Nucleo de Cotagdes da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro,
apos a realizacéo da pesquisa de pregos.

18. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

18.1. A indicagdo da fonte de recursos orcamentarios para a presente aquisicdo, bem como sua disponibilidade, sera definida e atestada pela

Diretoria de Orgamento, Finangas e Suprimentos da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, apés realizagdo da pesquisa de precos.
19. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

19.1. Seréa formalizada a contratacdo por meio de emissdo de Nota de Empenho, em razdo da compra ser feita com entrega integral dos bens
adquiridos conforme solicitado, inexistindo obrigacdes futuras em relagdo aos bens adquiridos.

19.2. E facultado a Administragdo, quando o convocado se negar a receber a Nota de Empenho, no prazo e nas condigdes estabelecidas, convocar
outro fornecedor que oferega o mesmo bem, nas mesmas condigdes que o anterior o faria.

ANEXO Ill

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA (DOD)



SECRETARIA:
CGAB

Orgdo demandante: (Diretoria/Coordenagio)

Diretoria de Comunicagdo

Responsavel pela d da Id funcional:
Giselle Souza 5084101-7
E-mail: Telefone:
giselle.andrade @defensoria.rj.def br 212332-0939

1. Justificativa da necessidade da aquisicdo (se a justificativa for extensa devera ser apresentada em anexo, sob a
forma de Nota Técnica):

A justificativa segue apresentada na nota técnica (doc. 1054011).

2. Quantitativo do servigo ou aquisicdo:

Devidamente exposta no doc. 1054011, parte integrante do Termo de Referéncia.

3. Indicagdo dos servidores que serdo designados para a Fiscalizagdo dos Contratos e seus substitutos:
Ana Rodrigues - 1D 43968317

Claudete Quaresma - ID 5036573-3

Giselle Maria Souza de Andrade - ID 5084101-7

Responsavel pela formalizagdo da demanda: Local e data:

Nome: Giselle Maria Souza de Andrade. Rio de Janeire, 27 de janeiro de 2023.

Id. Funcional: 5084101-7

ANEXO IV
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATAGAO

O presente procedimento licitatério destina-se & contratagdo de empresa especializada para os SERVICOS DE DIAGRAMACAO DE
AGENDAS PERSONALIZADAS, para atender as necessidades da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - DPRJ , conforme
condicdes e especificages contidas neste Termo de Referéncia 1026133, e no doc. 1054011.

I - NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

Justifica-se a presente contratacédo tendo em vista a demanda interna para a diagramagdo do miolo de paginas das agendas personalizadas 2024, a serem
utilizadas pelos defensores, defensoras e também pelos servidores da atividade meio nos diversos 6rgdos e unidades da institui¢cdo. Trata-se de servi¢o a ser executado por
empresa especializada para este fim. O servico de diagramacédo € necessario e complementa o servico de confecgdo das agendas, que se caracterizam como uma
ferramenta importante na organizacéo das atividades do dia a dia, tendo em vista que auxiliam na organizagdo do trabalho no agendamento de audiéncias, agendamento de
atendimento aos assistidos, apontamento de reunies, consultas aos contatos dos diversos setores da Defensoria Publica do Rio de Janeiro, anotagdo de nimeros de
telefones, entre outras utilidades nas demandas diarias para a organizag¢&o no funcionamento dos érgaos.

Il - REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU ENTIDADE (se houver):

A realizagdo de nova contratagdo para o servico de DIAGRAMAGCAO DO MIOLO INTERNO DAS AGENDAS 2024 se faz necesséaria em razdo de a agenda fisica anual
caracterizar-se como um bem que é distribuido em sua totalidade ao longo do ano, perdendo a sua temporalidade apés a passagem desse periodo.

A modalidade da licitagdo sera a DISPENSA ELETRONICA e o critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR ITEM, e como critério de
aceitabilidade, o prego maximo para cada item, conforme condig6es, especificacdes, quantidade e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e no doc.
1054011.

Il - JUSTIFICATIVA DA SOLUGAO ADOTADA E REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

Trata-se de servigo que visa atender a demanda interna da Defensoria Publica: aos (as) defensores (as) publicos (as) do Estado do Rio de Janeiro, bem como aos(as)
servidores(as) da atividade meio da instituicdo. Caracteriza-se como complemento necessario a confeccéo das agendas 2024 que séo utilizadas na organizagéo de tarefas do
dia a dia, mostrando-se praticas e funcionais nos diversos 6rgéos e locais de atuagéo da Defensoria RJ.

O servigo devera ser entregue de acordo com o indicado no TR. As especificagdes minimas constam no doc. 1054011.

Demais requisitos necessarios e suficientes para CONTRATACAO:

Comprovagéo de qualificagdo técnica, exigida em clausula especifica do TR.

Devera ser realizada verificagdo de conformidade das caracteristicas do servigo entregue.

O servico devera ser entregue nas localidades apontadas na Nota de Empenho e no prazo estipulado no Termo de Referéncia.
O servigo devera possuir garantia minima de seis meses.

IV - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE
(exemplo):

Né&o aplicavel. Entrega Unica da totalidade do servigo.

V - JUSTIFICATIVAS PARA A COMPOSIGAO OU NAO DE LOTES:



Na&o aplicavel. Entrega Unica.

VIl - DA CLASSIFICAGAO DOS RISCOS:

Constante no mapa de risco apresentado no doc. 1062055.

VIl - DO ENQUADRAMENTO LEGAL

A selecgao se realizara por meio de dispensa eletronica, com critério de julgamento menor preco (por item/lote), na hipétese do Art. 75, inciso Il, nos termos
da Lei 14.133/2021.

IX - DA SUBCONTRATAGAO

E expressamente vedada & subcontratag&o total ou parcial do objeto deste Contrato, sob pena de resciséo contratual, sem prejuizo da aplicagéo de
penalidade, considerando que a mesma néo se faz necessaria a garantir a execugéo do objeto.

X - DA PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS:

No presente caso, o objeto se restringe a aquisi¢cdo de insumos. Desta forma, tendo em vista que as Cooperativas, por sua natureza se constituem para
prestacdo de servicos com mao de obra prépria, se mostra incompativel a participagdo das mesmas nesta selegéo.

X1 - DA PARTICIPAGAO DE EMPRESAS EM REGIME DE CONSORCIO:

A participagdo de interessadas sob a forma de consércio se justifica para a prestagéo de servicos de grande complexidade, pelo que, por sua propria
finalidade, ndo se coaduna com o objeto da presente selegéo.

XIl - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E EFICIENCIA:

A referida contratacéo visa fornecer o servigo de diagramacéo para o miolo das paginas das agendas fisicas personalizadas de 2024, a serem utilizadas pelos membros e
servidores meio da Defensoria RJ, auxiliando-os na organizacéo de suas atividades de praxe diarias bem como as administrativas. Proporcionando assim maior eficacia e
agilidade nos atendimentos internos e também em externos, ao publico em geral, como agdes sociais e mutirdes por exemplo.

XIll - CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

A presente contratagéo esta diretamente ligada ao servigo de confecgédo das agendas 2024, objeto do processo licitatério E-20/001.012370/2022.

XIV - DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO:

Declaramos, com base no estudo realizado, que a aquisicdo pleiteada é viavel, necessaria e adequada a este 6rgdo para atender a
necessidade prévia de diagramacgé&o das agendas 2024 por empresa especializada para esse fim.

Responsavel: Giselle Souza
ID: 5084101-7

ANEXO V
ANALISE DE RISCOS

Tendo em vista que a Andlise de Riscos ird descrever e avaliar as ameagas que
possam vir a comprometer o sucesso e o objetivo da contratacéo, bem como definir de
que formas devem ser tratadas, ela permeara todo processo de Contratacéo.

[ 1-RISCOSDAFASEDOPLANEJAMENTODACONTRATAGAOESELEGAODOFORNECEDOR

Risco 01: Selecao infrutifera devido ao baixo preco de referéncia

Probabilidade: || Baixa

Id Dano Impacto

L Caso a selecédo reste infrutifera, devido ao baixo prego de referéncia, causard impacto consideravel para os resultados como um todo, Alto
sobretudo para as préximas etapas de contratagéo.

Id Acéo Preventiva Responsavel

L E;i!?gao de pesquisa a fornecedores e utilizagéo de prego mediano, desprezando-se a influéncia de valores extremamente altos ou NUCOT/DCLC

Id Acéo de Contingéncia Responsavel

1. || Revisdo dos pregos e republicagdo do Aviso. NUCOT/DCLC

|

' 2-RISCOSDAFASEDDEEXECUGAO:GESTAODOCONTRATO

Risco 02: Risco de ndo cumprimento do contrato
Probabilidade: Baixa
Id Dano Impacto

A n&o execucdo do contrato em sua completude acarretaria a (DESCREVER)

1. Alto

Id Acdo Preventiva Responsavel




Utilizagao de equipe técnica que possua expertise para analisar os produtos entregues pela Contratada.
Buscar empresas idoneas e de referéncia que ja comercializem o referido material, por meio da exigéncia da qualificacéo técnica e/ou
especificagédo detalhada do objeto, assim como utilizar-se da exigéncia de garantias e aplicacdo de sanc¢des devidamente alinhadas ao

1. |limpacto de cada descumprimento na atividade a que a contratag&o se destina atender. Orgéo demandante

Definir no TR ap6s estudo técnico preliminar da solu¢cdo mais vantajosa.

Id Acdo de Contingéncia Responsavel

1. || Convocar a segunda colocada na selecéo e/ou indicar ao 6rgédo demandante a abertura de processo de contratagdo emergencial. NUDISP/DCLC

|

Integrante Técnico (Coordenacéo do 6rgao Integrante Requisitante (6rgao Integrante Administrativo (CLICCONT/DCLC)
demandante) demandante)

Giselle Souza Ana Cristina Rodrigues
5084101-7 4396831-7 1d Euncional:
ID Funcional: ID Funcional: :

o

Documento assinado eletronicamente por MARCELO LEAO ALVES, Subdefensor Publico Geral de Gestdo, em 17/05/2023, as 11:52, conforme horério oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Avenida Marechal Camara, 314 - Bairro Centro
Rio de Janeiro - RJ - CEP 20020-080
- www.defensoria.rj.def.br


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.rj.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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