SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°. E-20/001/1472/2017

Data: 28/06/2017 Fls.

Rubrica:

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREGAO ELETRONICO DPRJ N°. 040/2017

EDITAL

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA LOCACAO DE
IMPRESSORA DE PEQUENO E GRANDE PORTE

ENCAMINHAMENTO DAS PROPOSTAS - As propostas iniciais deverdo ser encaminhadas,
conforme modelo de PROPOSTA DETALHE - ANEXO I, exclusivamente por meio eletrbnico,

para o seguinte endereco: www.compras.ri.qov.br

IMPORTANTE

Encerramento de Recebimento das

Propostas até: 26/10/2017 as 14:00 horas

Data da Abertura da Sesséo: 26/10/2017 as 14:00 horas
Data do Inicio da Disputa de Precgos: 26/10/2017 as 14:05 horas
Tempo de Disputa: Determinado pelo Pregoeiro durante a disputa.

Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de
Brasilia (DF).
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| EDITAL DE PREGAO DPRJ N° 040/2017 |

| 1. INTRODUGAO |

1.1. A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, doravante
denominada DPRJ, com sede na Av. Marechal Camara, n°® 314, Centro, Rio de Janeiro / RJ,
torna publico que, devidamente autorizado pelo 1° Subdefensor Publico Geral DR. DENIS
OLIVEIRA PRACA na forma do disposto no processo administrativo n.° E-20/001/1472/2017,
fara realizar, no dia 26/10/2017 as 14:00 horas, na Av. Marechal Camara, n° 314, 3° andar,
Centro, Rio de Janeiro / RJ, licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo
MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE (UNICO), que se regera pela Lei Federal n° 10.520,
de 17/07/2002, pelos Decretos Estaduais n.° 31.863 e 31.864, ambos de 16 de setembro de
2002, com aplicacéo subsidiaria da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei Estadual n.°
287, de 4 de dezembro de 1979, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006,
do Decreto Estadual n°® 3.149, de 28 de abril de 1980, e respectivas alteracdes, da Resolugéo
SEPLAG N° 429, de 11 de janeiro de 2011, demais Resolu¢fes editadas pela Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestéo e disposi¢des legais aplicaveis e do dispositivo no presente
edital.

1.2. A sessdo publica de processamento do Pregéo Eletrdnico sera realizada no endereco
eletrbnico www.compras.rj.gov.br, no dia e hora indicados no item 3 deste Edital e sera
conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, todos designados nos autos do
processo em epigrafe.

1.3. As retificacbes do edital, por iniciativa oficial ou provocadas por eventuais
impugnac0des, obrigardo a todos os licitantes, devendo ser publicadas no Diario Oficial do
Estado e divulgadas na péagina eletrdbnica www.compras.rj.gov.br, sendo comunicadas aos
adquirentes do edital, por correio eletrénico ou por telefax, reabrindo-se o0 prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a modificacdo ndo alterar a formulagdo
das propostas.

1.4. O edital se encontra disponivel no endereco eletrbnico www.compras.rj.gov.br,
podendo, alternativamente, ser adquirida uma via impressa mediante a permuta de 1 resma
de papel branco, A-4, 210 X 297mm, na Av. Marechal Camara, n°® 314, 3° andar — Centro/Rio
de Janeiro.

1.5. Os interessados poderdo obter maiores esclarecimentos ou dirimir suas duvidas
acerca do objeto deste edital ou interpretacdo de qualquer de seus dispositivos, por escrito,
até 02 (dois) dias uteis anteriores a data do inicio da licitacdo, no seguinte endereco: Av.
Marechal Camara, n°. 314, 3° andar, Centro/Rio de Janeiro, de 11:00 horas até 16:00 horas,
através do telefone n.° 2332-6203, ou e-mail licitacao.dpge@gmail.com.
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1.5.1 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo Setor responséavel pela elaboracdo do Edital,
responder aos pedidos de esclarecimentos deduzidos pelos potenciais licitantes até 24(vinte e
quatro) horas, antes do encerramento do prazo de acolhimento de propostas.

1.6. Os interessados poderdo formular impugnacdes ao edital em até 2(dois) dias Uteis
anteriores a abertura da sessao, por escrito, no seguinte endereco: Av. Marechal Camara, n°.
314, 3° andar, Centro/Rio de Janeiro, de 11:00 horas até 16:00 horas, ou através do e-mail
licitacao@dpge.rj.gov.br.

1.6.1 Cabera a AUTORIDADE SUPERIOR, auxiliado pelo pregoeiro decidir sobre a
impugnacgéo no prazo de até 24(vinte e quatro) horas.

1.7 Tanto a resposta as impugnagfes quanto aos pedidos de esclarecimento serdo
divulgados mediante nota no endereco eletrdbnico www.compras.rj.gov.br através do n° PE-
019/17 na parte relacionada a futuras licitagcdes, ficando as empresas interessadas obrigadas
a acessa-lo para a obtengéo das informacdes prestadas.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto do presente pregdo é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA LOCACAO DE IMPRESSORA DE PEQUENO E GRANDE PORTE, conforme este
Edital e seus anexos, em especial o TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | e a PROPOSTA
DETALHE — ANEXO lI, que fazem parte do presente processo.

2.2 E vedada a subcontratacéo, cess&o ou transferéncia parcial ou total do objeto deste Edital.

3. DA ABERTURA

3.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio da INTERNET,
mediante condigBes de seguranga — criptografia e autenticacdo — em todas as suas fases,
dirigida pelo pregoeiro designado, a ser realizada de acordo com a legislagdo mencionada no
preambulo deste edital, conforme indicado abaixo:

POSICAO DIA/MES/ANO HORARIO
Inicio acolhimento das propostas 11/10/2017 09:00h
Limite acolhimento das 26/10/2017 14:00h
propostas
Data de abertura das propostas 26/10/2017 14:00
Data de realizacdo do Pregéo 26/10/2017 14:05
Processo n° E-20/001/1472/2017
Tipo MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE (UNICO)
Prazo para impugnacao Até 02(dois) dias Uteis
Data da publicac&o 11/10/2017
Endereco Eletrénico www.compras.rji.gov.br
Numero da licitacdo no portal PE - 040/17
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3.2. Ocorrendo Ponto Facultativo, ou outro superveniente de carater publico, que impeca a
realizacdo deste evento nas datas acima marcadas, a licitacdo ficard automaticamente
prorrogada para o primeiro dia util subseqiente, independentemente de nova comunicacao.

| 4. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS |

4.1. Os recursos necessarios a realizacdo do objeto ora licitado correrdo a conta da
seguinte dotacdo orcamentaria:

PROGRAMA DE TRABALHO: 1101.03.092.0049.5466
NATUREZA DA DESPESA: 3390.39
FONTES: 100

| 5. TIPO DE LICITAGAO

5.1. O presente pregdo eletronico reger-se-a pelo tipo MENOR PRECO GLOBAL POR
LOTE (UNICO)

6. CONDICOES DE PARTICIPACAO

6.1 Poderdo participar desta licitagdo as pessoas que atuem em ramo de atividade compativel
com o objeto licitado, registradas ou ndo no Cadastro de Fornecedores, mantido pela SEPLAG.

6.2 N&o serdo admitidas na licitagdo as empresas punidas, no ambito da Administracdo Publica,
com as sancdes prescritas no art. 7° da Lei n° 10.520/02, bem como nos incisos Il e IV do art.
87 da Lei n.° 8.666/93.

6.3 Um licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo econémico ou
financeiro, somente poderd apresentar uma Unica proposta de pregos. Caso um licitante
participe em mais de uma proposta de precos, estas propostas ndo serdo levadas em
consideracéo e serédo rejeitadas.

6.3.1 Para tais efeitos entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econdmico ou
financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com participacdo em mais de 5%), ou
representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econdmica ou
financeiramente a outra empresa.

6.4 Nao sera permitida a participacao na licitacdo das pessoas fisicas e juridicas arroladas no
artigo 9° da Lei n.° 8.666/93.

6.5 O licitante que se enquadrar como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte devera
declarar, no momento de insercdo de sua proposta, junto ao sistema eletrbnico, que cumpre 0s
requisitos previstos na Lei Complementar n® 123, de 14.12.2006, em especial quanto ao seu art.
3.
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6.5A O licitante devera declarar, junto ao sistema eletrénico, que ndo lhe foram aplicadas
penalidades de suspensédo temporaria de participagdo em licitacdo, impedimento de contratar ou
declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente ou Entidade da
Administracao Federal, Estadual, Distrital e Municipal, cujos efeitos ainda vigorem.

6.5.1 Em caso de nao atendimento do contido no subitem 6.5, deixara de ser concedido ao
licitante o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado regulamentado por meio do Decreto
Estadual n°® 42.063/2009.

7. CREDENCIAMENTO

7.1. Somente poderdo participar deste pregdo eletrdnico os licitantes devidamente
credenciados junto ao SIGA, devendo o credenciamento ser realizado no prazo de até trés
dias Uteis antes da data de abertura da sessdo, conforme previsto no art. 5°, paragrafo 2° do
Decreto n.°. 31.864/2002.

7.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de cédigo de acesso ao SIGA.

7.2.1 O licitante obtera o cédigo de acesso ao SIGA, junto ao endereco eletrdonico
www.compras.rj.gov.br, clicando na &rea de Registro de Fornecedor que se encontra na parte
do meio do portal e seguir as orientacdes de preenchimento. O Portal contém um manual
orientando o preenchimento.

7.2.1.1 O licitante devera preencher algumas telas, digitando informagfes sobre a empresa,
pessoas que irdo operar o SIGA e as familias de itens que fornece. ApGs essa digitacdo o
licitante devera baixar, em local indicado no Portal, um arquivo contendo um Termo de
Responsabilidade o qual dever4d imprimir e assinar. Junto com esse Termo de
Responsabilidade o licitante envia a documentacado requerida para a SEPLAG — Secretaria de
Planejamento e Gestédo no endereco informado no portal.

7.2.1.2 ApOs o recebimento da documentacdo, a SEPLAG, através do SIGA, enviara para o
e-mail informado do licitante o codigo de acesso as funcionalidades do SIGA. Quando o
licitante acessar o SIGA devera colocar seu codigo informado e a senha: SIGA. Essa senha é
apenas para 0 primeiro acesso, pois 0 sistema ira solicitar que o licitante digite uma senha
nova, confirme essa senha e escreva uma pergunta e resposta. O sistema confirmara a nova
senha que devera ser usada nos proximos acessos.

7.3. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
gualquer transacado efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a SEPLAG
ou ao 6rgdo promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido de senha, ainda que por terceiros.

7.4. A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente a
SEPLAG, para imediato bloqueio de acesso.

7.5. O credenciamento do licitante junto ao SIGA implica na presuncédo de sua capacidade
técnica para realizacdo das operacdes inerentes ao pregao eletronico.
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‘ 8. DA CONEXAO COM O SISTEMA E DO ENVIO DAS PROPOSTAS ‘

8.1. Observado o disposto nos itens 06 e 07 deste edital, a participacdo neste pregédo
eletrénico dar-se-4 por meio da conexdo da licitante ao SIGA, pela digitacdo de sua senha
privativa e subseqliente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do
SIGA, no periodo compreendido entre a data de inicio e de encerramento do acolhimento das
propostas, conforme item 3.1 deste edital.

8.2. O licitante sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

8.3. Como requisito para a participagdo no pregao eletronico, o licitante devera manifestar,
sob as penas da lei, em campo préprio do Portal, o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagédo previstas neste edital.

8.3.1 No momento da abertura da sesséo publica, o licitante devera manifestar, em campo
proprio do sistema eletrénico, que firmou a Declaragcdo de Elaboracdo Independente de
Proposta, constante do Anexo VII, que devera ser apresentada no momento indicado pelo
item 14.2.1.

8.4. Caberéa ao licitante acompanhar as operacdes no SIGA durante a sesséo publica do
pregao eletrdnico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

‘ 9. DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1 A Proposta de Precgos devera ser elaborada e enviada exclusivamente por meio do SIGA, em
campo especifico, a ser integralmente preenchido.

9.1.1 Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

9.1.2 O formulario de proposta de precos, em sua forma impressa (Anexo Il), somente sera
utilizado pelo licitante vencedor com vistas a readequacéao de sua oferta final.

9.1.3 Os documentos anexados durante a insercdo da proposta de precos (folders, prospectos,
declaracdes, etc.) ndo poderao estar identificados, ndo sendo admitida a veiculagdo do nome da
empresa ou de seus representantes, utilizacdo de material timbrado ou qualquer outro meio que
viabilize a identificacéo do licitante.

9.1.4 As propostas ndo poderdo impor condi¢cbes ou conter op¢des, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas uma marca, um modelo e um preco para cada material(is)
constante(s) do objeto desta licitacéo.
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9.2 A proposta de precos sera feita em moeda nacional e englobara todas as despesas relativas
ao objeto do contrato, bem como o0s respectivos custos diretos e indiretos, tributos,
remuneracdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessérias ao cumprimento
do objeto desta Licitacdo, salvo expressa previsao legal. Nenhuma reivindicacdo adicional de
pagamento ou reajustamento de precos sera considerada.

9.2.1 Quando a execucdo do objeto contratual envolver a prestacdo de servicos com mao de
obra residente, a proposta de precos deverd ser formulada com base na norma coletiva da
entidade representativa da respectiva categoria do local da efetiva prestacéo dos servicos.

9.3 Caso o licitante se enquadre como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
apresentar declaragdo de que cumpre 0s requisitos previstos na Lei Complementar n° 123, de
14.12.2006, em especial quanto ao seu art. 3°, na forma do Anexo VI do Edital.

9.4 O licitante cujo estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro devera
apresentar proposta isenta de ICMS, quando cabivel, de acordo com o Convénio CONFAZ n°
26/2003 e a Resolugdo SER n° 047/2003, com alteracdo introduzida pela Resolugdo SER n°
121/2004, sendo este valor considerado para efeito de competi¢céo na licitagéo.

9.5 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste Edital, aquelas
COm prego excessivo e as que tiverem pre¢co manifestamente inexequivel.

9.6 A proposta de precos devera limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo desconsideradas
guaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condicdo ndo prevista neste Edital.

9.7 Os licitantes ficam obrigados a manter a validade da proposta por 60 (sessenta) dias
contados da data de abertura da sesséo, conforme disposto no item 3.

9.7.1 Se por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da DPRJ este
podera solicitar a prorrogagéo da validade da proposta por igual prazo.

10. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E DA FORMULACAO DE LANCES

10.1. A partir do horario previsto no item 3.1 deste Edital, tera inicio a sessao publica do
Pregéo Eletrbnico, ficando os licitantes no aguardo do término da andlise da conformidade
das propostas e inicio da disputa de precos, quando poderdo encaminhar lances,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo o licitante imediatamente informado do
seu recebimento e respectivo horério de registro e valor.

10.1.1 O sistema ficar4 disponivel para a disputa de lances de segunda a sexta-feira, no
horario de 09h00minh as 18h00minh, apds esse periodo sera bloqueado para tal finalidade.

10.2. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado, as suas
regras de aceitacao e o limite de horario de funcionamento do sistema.
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10.3. So6 serdao aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo ofertado pelo
proprio licitante registrado no sistema. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo
valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.4. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes seréo informados, em tempo real,
do valor do menor lance, vedada a identificacao do detentor do lance.

10.5. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao
Eletrénico, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao
dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuacao no certame, sem prejuizo
dos atos realizados.

10.6. Quando a desconexao persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do Pregao
Eletrbnico sera suspensa e tera reinicio somente ap0s comunicagdo expressa aos
participantes, através de aviso inserto em campo proprio do sistema eletrdnico, divulgando
data e hora para a reabertura da sesséo.

10.7. A etapa de lances da sessao publica sera encerrada mediante aviso de fechamento
iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrénico aos licitantes, apdés 0 que transcorrera
periodo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado também pelo sistema eletrénico,
findo o qual ser4 automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances.

10.7.1 Em caso de erro material, ao licitante sera concedida a possibilidade de enviar
solicitagdo de cancelamento do seu lance durante a realizagdo da etapa de lances da sessdo
publica, que podera ser aceita ou ndo pelo pregoeiro. Todavia, durante o transcurso do
periodo randémico de disputa ndo sera possivel o encaminhamento de solicitagdo de
cancelamento de lances.

10.7.2 O periodo randémico de disputa somente podera ser iniciado até as 17h20min, tendo
em vista que as 18h00min o sistema sera bloqueado automaticamente para envio de lances e
continuidade da disputa.

10.8. Caso nédo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta
de menor preco e valor estimado para a contratacéo e o disposto no item 9.5.

11. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1 O julgamento obedecera ao critério de menor preco, na forma do item 5. Sera
declarada vencedora a proposta que apresentar o menor preco global, observadas as regras
deste edital, especialmente o item 11.3.

11.2 O SIGA informara o licitante detentor da proposta ou do lance de menor valor,
imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da sessao publica ou, quando for o
caso, apos verificacdo de empate ficto, nos termos do item 11.3 deste Edital, cabendo
decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor ofertado e, ainda,
negociacao visando a reducéo do valor.
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11.3 Havendo empate no momento do julgamento das propostas serd assegurada as
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte preferéncia na contratacéo, caso a licitagdo
tenha sido vencida por empresa que ndo detenha tal condicéo.

11.3.1 Para efeito da verificacdo da existéncia de empate no caso das microempresas ou das
empresas de pequeno porte, serdo consideradas as propostas por estas apresentadas iguais
ou superiores em até 5% aquela mais bem classificada.

11.3.2 Havendo empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada
para apresentar proposta de preco inferior aquela vencedora do certame no prazo
maximo de 5 (cinco) minutos, ap6s o encerramento da fase de lances sob pena de
precluséo.

b) Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte, que se apresente neste caso,
abdique desse direito ou ndo venha a ser contratada, serdo convocadas, ha ordem
classificatoria, as demais que se enquadrem na mesma hipétese para o exercicio de
igual direito.

c) Na situacdo de empate na forma antes prevista, inexistindo oferta de lances e
existindo equivaléncia nos valores apresentados por mais de uma microempresa ou
empresa de pequeno porte, o sistema identificara aquela que primeiro inseriu sua
proposta, de modo a possibilitar que esta usufrua da prerrogativa de apresentar oferta
inferior a melhor classificada.

11.3.3 Caso nenhuma microempresa ou empresa de pequeno porte venha ser contratada
pelo critério de desempate, o objeto licitado serda adjudicado em favor da proposta
originalmente vencedora do certame.

11.4 Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, o Pregoeiro examinara a
proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificacdo, verificando a sua aceitabilidade
e procedendo a sua habilitagdo. Se for necessario, repetird esse procedimento,
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

11.4.1 Ocorrendo a situagéo a que se refere o subitem 10.8 e/ou subitem 11.4 deste Edital, o
Pregoeiro podera negociar com o licitante para que seja obtido melhor preco.

11.5 O sistema gerard ata circunstanciada, da sessao, na qual estardo registrados todos os
atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara disponivel para consulta no
endereco eletrdbnico www.compras.rj.gov.br.

11.6 A critério do pregoeiro poderdo ser relevados erros ou omissdes formais de que nao
resultem prejuizo para o entendimento das propostas.

12. DA HABILITACAO
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12.1 — Regas Gerais

12.1.1 Efetuados os procedimentos previstos no item 11 deste Edital, o licitante detentor da
proposta ou do lance de menor valor deverd encaminhar para o seguinte endereco: Av. Marechal
Céamara, n° 314, 3° andar, Centro — Rio de Janeiro/RJ - Comisséo de Pregdo, no prazo maximo
de trés dias (teis, contados do encerramento da etapa de lances da sesséo publica:

a) declaracao de que ndo foram aplicadas penalidades de suspensdo temporaria da participacao
em licitacdo e impedimento de contratar e a declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar
por qualquer Ente ou Entidade da Administracdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal cujos
efeitos ainda vigorem, na forma do Anexo VIII — Declaragéo de inexisténcia de penalidade;

b) os documentos de habilitagdo previstos no item 12.2 a 12.6;

c) a proposta de precos relativa ao valor arrematado, inclusive, se for o caso, detalhando a
planilha de custos.

12.1.1.1 Uma vez recebidos os documentos, o Pregoeiro consultard o Cadastro de
Fornecedores do Estado, por meio do SIGA, e o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas — CEIS, do Portal Transparéncia, da Controladoria Geral da Unido.

12.1.1.2 Caso o licitante conste em qualquer um dos Cadastros mencionados no item
12.1.1.1, com o registro de penalidade que impeca a sua participagdo em licitagdo ainda em
vigor, ndo podera prosseguir no certame, cabendo ao Pregoeiro declarar tal condigé&o.

12.1.2 Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo pelo proprio Pregoeiro, na hipotese de
inexisténcia de recursos, ou pela AUTORIDADE SUPERIOR na hipOtese de existéncia de
recursos.

12.1.3 Se o licitante desatender as exigéncias previstas no item 12, o Pregoeiro examinara a
oferta subsequente na ordem de classificacdo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
sua habilitacdo, repetindo esse procedimento sucessivamente, se for necessario, até a apuracao
de uma proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

12.1.4 O Certificado de Registro Cadastral do Estado - CRC, mantido pela Subsecretaria de
Recursos Logisticos — SUBLO, da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG
podera ser apresentado em substituicdo aos documentos elencados nos subitens 12.2.1; 12.3.1;
12.4.1e12.6.1.

12.1.4.1 Os licitantes cadastrados deverdo, ainda, apresentar os documentos de qualificacdo
técnica previstos no item 12.5.

12.1.4.2 Os licitantes ndo cadastrados deverdo apresentar os documentos de habilitacdo
indicados nos itens 12.2 a 12.6.
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12.2. Habilitacdo Juridica

12.2.1 Para fins de comprovacao da habilitagdo juridica, deverdo ser apresentados, conforme o
caso, 0s seguintes documentos:

a) Cédula de identidade e CPF dos socios ou dos diretores;

b) Registro Comercial, no caso de empresario pessoa fisica;

C) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades empresdérias, e, no caso de sociedades
por agdes, acompanhado de documentos de elei¢cdo de seus administradores.

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade

estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

f) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos artigos
1.039 a 1.092, devera mencionar, no contrato social, por forca do art. 997, inciso
VI, as pessoas naturais incumbidas da administragéo;

g) ata da respectiva fundagéo, e o correspondente registro na Junta Comercial,
bem como o estatuto com a ata da assembléia de aprovacéo, na forma do artigo
18 da Lei n° 5.764/71, em se tratando de sociedade cooperativa.

12.3 Regularidade Fiscal e Trabalhista

12.3.1 Para fins de comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser apresentados
0s seguintes documentos:

a) prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c) prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante, que sera realizada da seguinte forma:

c.1) Fazenda Federal: apresentacdo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certidao Conjunta Positiva com efeito negativo,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as contribuicfes sociais previstas nas alineas a a d, do
paragrafo Unico, do art. 11, da Lei n® 8.212, de 1991;

c.2) Fazenda Estadual: apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com

efeito de Negativa, do Imposto sobre Operac@es relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre
PrestacGes de Servicos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagao - ICMS,
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expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda, ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de
gue o licitante, em raz&o do objeto social, esté isento de inscricdo estadual;

c.2.1) caso o licitante esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de regularidade
com a Fazenda Estadual sera feita por meio da apresentacéo da Certiddo Negativa de Débitos,
ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda e
Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa,
expedida pela Procuradoria Geral do Estado ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que o
licitante, em raz@o do objeto social, esta isento de inscri¢cdo estadual;

c.3) Fazenda Municipal: apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva
com efeito de Negativa, do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS, ou, se for o
caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, em razdo do objeto social, esta isento de
inscricdo municipal;

d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo Positiva de
Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.

12.3.2.1 Na hipotese de tratar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma
da lei, ndo obstante a obrigatoriedade de apresentacdo de toda a documentacdo habilitatoria, a
comprovacéo da regularidade fiscal somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato
caso se sagre vencedora na licitagdo.

12.3.2.2 Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno
porte com débitos fiscais, ficara assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas.

12.3.2.3 O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, mediante requerimento do
interessado, a critério exclusivo da Administracao Publica.

12.3.2.4 A nao regularizacdo da documentagcado no prazo estipulado implicara a decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢bes previstas no art. 81, da Lei n°®
8.666/93.

12.4 Qualificagcdo Econdmico-Financeira

12.4.1 Todos os licitantes deverdo apresentar certiddes negativas de faléncias e recuperacéo
judicial expedidas pelos distribuidores da sede da pessoa juridica, ou de execucao
patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica. Se o licitante ndo for sediado na Comarca
da Capital do Estado do Rio de Janeiro, as certidfes deverdo vir acompanhadas de
declaracao oficial da autoridade judiciaria competente, relacionando os distribuidores que, na
Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para expedir certiddes negativas de faléncias e
recuperacao judicial, ou de execucao patrimonial.
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12.4.2 Balanco Patrimonial e Demonstrac6es Contabeis do Ultimo exercicio social, desde que ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, incluindo Termo de Abertura e Encerramento do livro
contabil, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancgos provisérios. O Balanco Patrimonial devera apresentar indice de Liquidez
Geral e Indice de Liquidez Corrente igual ou maior do que 1 e indice de Endividamento menor
do que 1.

12.4.2.1 ILG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO > OU =1
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

12.4.2.2 ILC = ATIVO CIRCUL ANTE >0OU = 1

PASSIVO CIRCULANTE

12.4.2.3 IE = PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO =OU < 1
PATRIMONIO LIQUIDO

12.4.2.4 Os indices contébeis serdo calculados pelo licitante e confirmados pelo responséavel
da contabilidade mediante assinatura e a indicagdo de seu nome e do numero de registro no
Conselho Regional de Contabilidade.

12.4.3 N&o ser& causa de inabilitagdo do licitante a anotagdo de distribuicdo de processo de
recuperacao judicial ou de pedido de homologagdo de recuperagdo extrajudicial, caso seja
comprovado, no momento da entrega da documentacdo exigida no presente item, que o plano
de recuperacao ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente.

12.5 Qualificacdo Técnica

12.5.1 Para a comprovacdo de sua respectiva Qualificacdo Técnica, visando o atendimento
integral ao objeto deste documento, a LICITANTE participante do certame devera apresentar e
comprovar 0s seguintes requisitos:

12.5.2 Atestado(s) de Capacidade Técnica expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, em nome da empresa, comprovando ter executado ou estar executando,
servicos compativeis e pertinentes, em caracteristicas e quantidades com o objeto, nos quais
constem, referéncias as parcelas de maior relevancia técnica, assim consideradas:

12.5.2.1 A soma da quantidade de equipamentos citados no(s) Atestado(s) de Capacidade
Técnica devera ser superior a, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do total de impressoras
contratadas por este Termo de Referéncia.

12.5.4 Declaracdo formal firmada pelo seu representante legal sob as penas da lei de que
recebeu todas as informacdes necessarias para a formulagdo da proposta e de que 0s servi¢cos
cotados pelo licitante atendem plenamente ao estabelecido no Termo de Referéncia e no Edital.
12.6 Declaragéo relativa Cumprimento ao Art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal

12.6.1 Todos os licitantes deverdo apresentar declaracdo, na forma do Anexo lll, de que néo
possuem em seus quadros funcionais nenhum menor de dezoito anos desempenhando trabalho
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noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por menor de dezesseis anos, na forma do
art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal.

12.7 — Do Prazo de Validade das Certiddes

12.7.1 As certiddes valerdo nos prazos que lhe sdo proprios. Inexistindo esse prazo, reputar-se-
ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

13. DOS RECURSOS

13.1 O licitante interessado em interpor recurso devera manifestar-se, por meio do SIGA, no
prazo de 30 (trinta) minutos, apés a declaracdo de vencedor pelo Pregoeiro expondo o0s
motivos. Na hip6tese de ser aceito o Recurso, sera concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis
para apresentacdo das razles, ficando os demais licitantes desde logo intimados para,
querendo, apresentarem contra-razées em igual periodo, que comecara a contar do término
do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata do processo administrativo
mediante requerimento dirigido ao Pregoeiro.

13.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importar4d a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitagdo pelo Pregoeiro ao vencedor.

13.3 As razbBes e contrarrazdes de recurso deverdo ser enviadas para o e-mail —
licitacdo.dpge@gmail.com, com posterior envio do original no prazo de 03 (trés) dias uteis,
contado a partir da declaracdo de vencedor do certame. Os originais das razfes e contra-
razbes de recursos serdo disponibilizados, para vista, nos autos do processo licitatorio, e suas
copias anexadas no Portal de Compras SIGA (www.compras.rj.gov.br).

13.4 A ndo apresentacdo das razbes acarretard como consequéncia a analise do recurso
apenas pela sintese da manifestagdo a que se refere o item 14.1.

13.5 O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.6 As razdes do recursos serdo dirigidos ao 1° Subdefensor Publico Geral, através do
Pregoeiro, que no prazo de 03 (trés) dias Uteis podera reconsiderar sua decisdo, ou, neste
mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, para deciséo final.

14- DA ADJUDICAGAO, DA HOMOLOGAGAO E DA CONTRATAGCAO

14.1 N&o sendo interposto recurso, o Pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao licitante
vencedor, com a posterior homologacéo do resultado pelo 1° Subdefensor Publico Geral.
Havendo interposicdo de recurso, apds o julgamento, o 1° Subdefensor Publico Geral
adjudicara e homologara o procedimento.

14.2 Ap6s homologado o resultado da licitagdo pelo 1° Subdefensor Pablico Geral, o licitante

vencedor sera convocado, por escrito, com uma antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, para retirada da nota de empenho.
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14.2.1 O vencedor devera apresentar a Declaracdo de Elaboracéo Independente de Proposta,
constante do Anexo VII, como condi¢cdo para retirada da nota de empenho.

14.3 Na forma do disposto no Decreto Estadual n° 33.925, de18/09/2003, o licitante vencedor
devera apresentar, como condi¢do para retirada da nota de empenho, Declaracdo conforme
Anexo |V do Edital, de que preenche, em seus quadros, o percentual minimo de empregados
beneficiarios da Previdéncia Social reabilitados ou com pessoa portadora de deficiéncia
habilitada, na seguinte proporcéo:

| - de cem até duzentos empregados, 2% (dois por cento);

Il - de duzentos e um a quinhentos empregados, 3% (trés por cento);
Il - de quinhentos e um a mil empregados, 4% (quatro por cento);

IV - mais de mil empregados, 5% (cinco por cento).

14.3.1 A empresa gque possuir em seu quadro menos de 100(cem) empregados esté isenta do
cumprimento do Decreto supra mencionado, devendo, no entanto, apresentar declaragéo
informando a quantidade existente em seu quadro funcional.

14.4 Podera o ordenador de despesas, a seu critério, encaminhar a declaragédo apresentada
pelo licitante vencedor a Delegacia Regional do Trabalho, 6rgéo responséavel pela fiscalizacao
e cumprimento da legislacéo relativa ao trabalho das pessoas portadoras de deficiéncia.

14.5 Na hipotese de nao atendimento do dispositivo nos itens anteriores podera a
Administrac@o contratante, proceder & convocacao dos demais licitantes, observada a ordem
de classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo da penalidade a que se refere o art. 81 da Lei
8666/93.

14.6 Deixando o adjudicatario de assinar o contrato no prazo fixado, sem prejuizo da
aplicacdo das sanc¢fes administrativas, apos a licitagdo ter retornado a fase de habilitacéo
pela Autoridade Superior, poderd o Pregoeiro examinar as ofertas subseglientes e a
qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificagédo, até a apuracdo de uma que atenda ao
edital.

15 — CONDICOES DE PAGAMENTO

15.1 Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta
corrente da instituicdo financeira contratada pelo Estado cujo nUmero e agéncia deverao ser
informados pelo adjudicatario até a assinatura do contrato.

15.2 No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua agéncia
da instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo CONTRATANTE a
impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da instituicdo financeira
contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente naquela instituicdo financeira, o
pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo financeira.
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Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados
exclusivamente pela CONTRATADA.

15.2.1 A contratada deverd encaminhar a fatura para pagamento ao Coordenacdo de
Infraestrutura e Tecnologia - DIT, sito a Av. Marechal Camara, 314, 1° andar - Centro — Rio de
Janeiro — RJ, acompanhada de comprovante de recolhimento mensal do FGTS e INSS relativos
a mao de obra empregada no contrato.

15.3 O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, a contar da data final do periodo de
adimplemento de cada parcela.

15.4 Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa do contratado, o
prazo de 30 (trinta) dias ficar4 suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da
respectiva reapresentacao.

15.5 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso sofreréo a incidéncia de atualizagéo
financeira pelo UFIR/RJ e juros moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles
pagos em prazo inferior ao estabelecido neste edital serédo feitos mediante desconto de 0,5% ao
més pro rata die.

15.6 A forma de pagamento serd mensal de acordo com Anexo IV (Minuta Contratual).

15.7 Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentagdo da proposta ou do
orcamento a que essa proposta se referir, podera o contratado fazer jus ao reajuste do valor
contratual pelo IGPM/FGV, que devera retratar a variacdo efetiva do custo de producédo ou
dos insumos utilizados na consecuc¢do do objeto contratual, na forma do que dispde o art. 40,
Xl|, da Lei n.°8.666/93 e os arts 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

15.8 - O preco dos demais insumos podera ser reajustado apos 12 (doze) meses da data da
apresentacdo da proposta, de acordo com o IPCA, que devera retratar a variacdo efetiva dos
insumos utilizados na consecucao do objeto contratual, na forma do que dispde o art. 40, XI, da
Lei n.° 8.666/93 e 0s arts. 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001

15.9 O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletrdnica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS
42, de 3 de julho de 2009, com a redacgéo conferida pelo Protocolo ICMS 85, de 9 de julho de
2010, e caso seu estabelecimento estiver localizado no Estado do Rio de Janeiro devera
observar a forma prescrita no § 1°, alineas a, b, ¢ e d, do art. 2° da Resolu¢édo SER 047/2003.

16 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES ‘

16.1 A inexecucdo dos servicos, total ou parcial, a execucéo imperfeita, a mora na execucao
ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeitara o contratado, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera(do) ser
graduada(s) de acordo com a gravidade da infracéo:

a) adverténcia;

17



SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°. E-20/001/1472/2017

Data: 28/06/2017 Fls.

Rubrica:

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

b) multa administrativa;

c) suspensdo tempordria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao Publica do Estado do Rio de Janeiro;

d) declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracéo Publica do Estado do
Rio de Janeiro.

16.2 O licitante que, convocado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ndo celebrar o contrato, deixar
de entregar ou apresentar documentacgdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento
da execucgdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato,
comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar
com o Estado do Rio de Janeiro, e terd o seu registro no Cadastro de Fornecedores suspenso
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital, contrato e das
demais cominag0des legais.

16.3 A sangao administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e a gravidade da
falta cometida.

16.3.1 Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a gravidade da falta cometida
também deverdo ser considerados para a sua fixacao.

16.4 A imposicéo das penalidades € de competéncia exclusiva do 6rgao licitante.

16.4.1 A adverténcia e a multa, previstas nas alineas a e b, do item 16.1, serdo impostas pelo
Ordenador de Despesa, na forma do paragrafo Unico, do art. 35, do Decreto Estadual n°
3.149/80.

16.4.2 A suspensédo temporaria da participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administrac@o Publica do Estado do Rio de Janeiro, prevista na alinea ¢, do item 16.1, sera
imposta pelo préprio Secretario de Estado ou pelo Ordenador de Despesa, na forma do
paragrafo Unico, do art. 35, do Decreto Estadual n® 3.149/80, devendo, neste caso, a decisdo ser
submetida a apreciacao do préprio do Defensor Publico Geral.

16.4.3 A aplicacé@o da sancéo prevista na alinea d, do item 16.1, € de competéncia exclusiva do
Defensor Publico Geral.

16.5 A multa administrativa, prevista na alinea b, do item 16.1:

a) correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de
acordo com a gravidade da infracdo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas;

b) poder& ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

c) ndo tem carater compensatorio e seu pagamento ndo exime a responsabilidade por perdas e
danos das infragBes cometidas;
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d) deveré ser graduada conforme a gravidade da infragéo;

e) nas reincidéncias especificas, deverd corresponder ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do
contrato ou do empenho, conforme preceitua o artigo 87 do Decreto Estadual n.° 3.149/80.

16.6 A adverténcia poderd ser aplicada quando a CONTRATADA nado apresentar a
documentacao exigida nos itens 17.6 e 17.7, no prazo de 10 (dez) dias da sua exigéncia, o que
configura a mora.

16.7 A suspensdo temporaria da participacdo em licitagcdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, prevista na alinea ¢, do item 16.1:

a) ndo podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) sem prejuizo de outras hip6teses, devera ser aplicada quando o adjudicatario faltoso,
sancionado com multa, ndo realizar o depdésito do respectivo valor, no prazo devido;

c) sera aplicada, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a rescisao contratual, no caso de
descumprimento total ou parcial do objeto, configurando inadimplemento.

16.8 O atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais sujeitard a
CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia Util que exceder o prazo
estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho ou do saldo ndo atendido,
respeitado o limite do art. 412 do Cdédigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo
unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicacédo das san¢8es administrativas.

16.9 Se o valor das multas previstas na alinea b, do item 16.1, e no item 16.8, aplicadas
cumulativamente ou de forma independente, forem superiores ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, respondera o infrator pela sua diferenca, que sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracéo ou cobrada judicialmente.

16.10 A aplicacdo de sancdo ndo exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato,
garantido o contraditério e a defesa prévia.

16.11 A aplicacdo de qualquer sancdo sera antecedida de intimacdo do interessado que
indicara a infracdo cometida, os fatos e os fundamentos legais pertinentes para a aplicacao da
penalidade, assim como a penalidade que se pretende imputar e o0 respectivo prazo e/ou valor,
se for o caso.

16.11.1 Ao interessado sera garantido o contraditorio e a defesa prévia.
16.11.2 A intimacdo do interessado deverd indicar o prazo e o local para a apresentacao
da defesa.
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16.11.2.1 A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, no caso
de aplicacdo das penalidades previstas nas alineas a, b e ¢, do item 16.1, e no prazo de 10 (dez)
dias, no caso da alinea d, do item 17.1.

16.11.3 Serd emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da sancdo, pela
autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivacdo, com a demonstracdo dos
fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

16.12 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato dentro do prazo estipulado
pela Entidade, sem que haja justo motivo para tal, caracterizara o descumprimento total da
obrigacdo assumida e determinara a aplicacdo de multa de 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato, cabendo, ainda, a aplicacdo das demais sanc¢des administrativas.

16.13 As penalidades previstas no item 16.1 também poderdo ser aplicadas aos licitantes e ao
adjudicatario.

16.13.1 Os licitantes, adjudicatarios e contratantes que forem penalizados com as sancdes de
suspensdo tempordria da participagdo em licitagdo e impedimento de contratar e a declaracdo
de inidoneidade para licitar e contratar ficardo impedidos de contratar com a Administracdo
Publica do Estado do Rio de Janeiro enquanto perdurarem os efeitos da respectiva penalidade.

16.14 As penalidades impostas aos licitantes serdo registradas pelo ORGAO LICITANTE no
Cadastro de Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.

16.14.1 ApOs o registro mencionado no item acima, devera ser remetido para a
Coordenadoria de Cadastros da Subsecretaria de Recursos Logisticos da SEPLAG o extrato de
publicacédo no Diario Oficial do Estado do ato de aplicacdo das penalidades citadas nas alineas ¢
e d do item 16.1, de modo a possibilitar a formalizagdo da extensdo dos seus efeitos para todos
0s Orgéos e entidades da Administracao Publica do Estado do Rio de Janeiro.

17- ACEITACAO DO OBJETO CONTRATUAL E RESPONSABILIDADE

17.1 Executado o contrato, 0 seu objeto sera recebido na forma prevista no art. 73 da Lei n.°
8.666/93, dispensado o recebimento provisério nas hipéteses previstas no art. 74 da mesma
lei.

17.2 O recebimento provisério ou definitvo do objeto do Contrato ndo exclui a
responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela perfeita execucao do
Contrato.

17.3 Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo contratado, o processamento da
aceitacdo provisoria ou definitiva devera ficar concluido no prazo de 30 dias uteis, contados
da entrada do respectivo requerimento no protocolo da reparticéo interessada.

17.4 A CONTRATADA é responsavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluida ou reduzida essa
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responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execuc¢do por
orgdo da Administracao.

17.5 A CONTRATADA é responsavel por encargos trabalhistas, inclusive decorrentes de
acordos, dissidios e convencbes coletivas, previdenciarios, fiscais e comerciais oriundos da
execucdo do contrato, podendo o CONTRATANTE, a qualquer tempo, exigir a comprovacao do
cumprimento de tais encargos.

17.6 A CONTRATADA sera obrigada a reapresentar a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito
negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as contribui¢cdes sociais previstas nas alineas
a a d, do paragrafo Unico, do art. 11, da Lei n° 8.212, de 1991; o Certificado de Regularidade do
FGTS — CRF, assim como a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), sempre que
expirados os respectivos prazos de validade.

17.7 A auséncia da apresentacdo dos documentos mencionados nos itens 17.6 ensejard a
imediata expedicao de notificagdo a CONTRATADA, assinalando o prazo de 10 (dez) dias para a
cabal demonstracdo do cumprimento das obrigagfes trabalhistas e previdenciarias e para a
apresentacdo de defesa, no mesmo prazo, para eventual aplicacdo da penalidade de
adverténcia, na hipétese de descumprimento total ou parcial destas obrigagdes no prazo

17.8 Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial o contrato sera rescindido.

17.9 No caso do item 17.8, sera expedida notificacdo a CONTRATADA para apresentar prévia
defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para dar inicio ao procedimento de rescisao contratual e
de aplicacdo da penalidade de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracao, pelo prazo de 1 (um) ano

18- DO PRAZO

18.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir de
dd/mm/aaaa, desde que posterior a data de publicacdo do extrato do contrato no Diario Oficial,
valendo a data da publicacéo.

18.2 O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite previsto no art. 57, 1l, da
Lei n.° 8.666/93, desde que a proposta da CONTRATADA seja comprovadamente mais
vantajosa para o CONTRATANTE.

19- GARANTIA |

19.1 Exigir-se-a do licitante vencedor, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contado da data da
assinatura do contrato, uma garantia, a ser prestada em qualquer modalidade prevista pelo § 1°,
art. 56 da Lei n.° 8.666/93, da ordem de 5 % (cinco por cento) do valor do contrato, a ser
restituida apos sua execucao satisfatoria.
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19.2 A garantia prestada ndo podera se vincular a outras contratacdes, salvo apés sua liberacéo.

19.3 Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o art. 65 da Lei Federal n.° 8.666/93,
a garantia devera ser complementada, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, para que seja
mantido o percentual de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

19.4 Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da garantia, seu valor
original sera recomposto no prazo de 72 (setenta e duas) horas, sob pena de rescisao
administrativa do contrato.

20 - DISPOSIGOES GERAIS |

20.1 E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informag&o que deveria constar originariamente
da proposta.

20.2 A presente licitacdo poderé ser revogada por razfes de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte por ilegalidade,
de oficio ou por provocacéao de terceiro, de acordo com o art. 229 da Lei Estadual n.°. 287/79
c/c o art. 49 da Lei Federal n.°. 8.666/93.

20.3 O objeto da presente licitacdo poderd sofrer acréscimos ou supressdes, conforme
previsto no art. 65, § 1° e 2° da Lei n.°. 8.666/93.

20.4 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento.

20.5 Ficam os licitantes sujeitos as sancdes administrativas, civeis e penais cabiveis caso
apresentem, na licitacdo, qualquer declaracdo falsa que néo corresponda a realidade dos
fatos.

20.6 Acompanham este edital os seguintes anexos:

Anexo | Termo de Referéncia

Anexo |l Proposta Detalhe

Anexo Il Modelo de Declaracdo de Atendimento ao disposto no art. 7.2, inciso XXXIlI, da
Constituicdo Federal.

Anexo IV Minuta Contratual

Anexo V Modelo de Declaracdo de Atendimento ao disposto no decreto estadual n°
33.925/2003

Anexo VI Modelo de Declaracdo de Enquadramento da Empresa Licitante como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

Anexo Declaracéo de Elaboracéo Independente de Proposta

Vi

Anexo VI Declaragéo de Inexisténcia de Penalidade
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20.7 A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

20.8 Os casos omissos serdo resolvidos pelo 1° Subdefensor Publico Geral, com auxilio do
Pregoeiro e da Equipe de Apoio.

20.9 O foro da cidade do Rio de Janeiro € designado como o competente para dirimir
quaisquer controvérsias relativas a este Pregao e a adjudicacdo, contratacao e execucdo dela
decorrentes.

Rio de Janeiro, de outubro de 2017.

1° Subdefensor Publico Geral
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Objeto

Execugdo de servigos de impressao corporativa, reproducao de documentos (cépias) e
digitalizagao, com fornecimento de equipamentos e insumos, exceto papel, prestacao
de servico de suporte e manutencdo, e a disponibilizacdo de sistema de
gerenciamento, bilhetagem da solugao instalada.

Fundamentacédo da contratacdo

A Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro (DPRJ) é uma instituicao cuja funcao
é oferecer, de forma integral e gratuita, assisténcia e orientacdo juridica aos cidadaos
gue ndo possuem condicdes financeiras de pagar as despesas desses servicos. Além
disso, promove a defesa dos direitos humanos, direitos individuais e coletivos e de
grupos em situacdo vulneravel. A assisténcia juridica gratuita aos vulneraveis é um
direito e garantia fundamental de cidadania previsto no artigo 592, LXXIV da
Constituicdao da Republica. A gratuidade de justica abrange honorarios advocaticios,
periciais, e custas judiciais ou extrajudiciais.

Para viabilizar a sua atuacdo, a DPRJ possui cerca de 150 (cento e cinquenta) unidades
distribuidas pelo Estado do Rio de Janeiro, com a presenca de 800 (oitocentos)
Defensores Publicos e 1430 (mil quatrocentos e trinta) servidores que atuma para o
cumprimento da missao institucional do érgao.

Como parte de sua estratégia de modernizacdo, a DPRJ vem realizando crescentes
investimentos em Tecnologia da Informacdo (TI) para ampliar sua eficiéncia, e tem
desenvolvido projetos que buscam a tramitacdo eletrénica de seus documentos
administrativos e judiciais, projetando a implanta¢ao de dois importantes Sistemas de
Informacdo nos préoximos anos, a saber, o Sistema Eletronico de Informacdes (SEl)
para a tramitacdo eletrénica de todos os processos administrativos do érgdo e o
Sistema Verde, para suportar toda area finalistica da Defensoria.

Da mesma forma, observa-se que o Judiciario vem implantando constantes evolugcbes
em seu processo e intensificado a adogdo exclusiva do Processo Eletronico em diversas
comarcas para ampliar a celeridade na prestacdo jurisdicional, e trazer ganhos
econdmicos com a redug¢do do consumo de papel e espaco fisico.
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Esses esforcos tém intensificado o uso dos recursos tecnolégicos, que nos ultimos
tempos se tornaram ferramentas indispensaveis para a atuagao juridica, tendo como
exemplo principal o Processo Judicial Eletrénico, que hoje responde por
aproximadamente 80% dos érgdos de atuacao.

Tanto as solucdes a serem providas internamente quanto a solucdo utilizada pelo
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, demandam o uso intensivo de
recursos de digitalizacdo de processos e documentos, além do habitual servico de
cOpia e impressdo. Assim, para prover as unidades da Defensoria dos recursos
necessarios para o desempenho de suas funcdes, cada uma de suas unidades conta
com um conjunto de impressoras multifuncionais, que se mostram os equipamentos
mais adequados para atender as demandas da Defensoria.

Para a sustentacao do seu parque de impressoras multifuncionais, a DPRJ optou por
adotar a solugdo de terceirizar os servicos de impressdo, digitalizacdo e cdpia de
documentos, tendo celebrado para tanto os Contratos Administrativos n2 027/2012,
032/2012 e 029/2012, tendo o mais préximo seu prazo de vigéncia findando em
08/10/2017.

O modelo utilizado de outsourcing de impressdao traz ganhos em funcdo da
possibilidade de reducdo dos custos de operacdo dos servicos, haja vista que a
disponibilizacdo de parque prdprio requer a continuada aquisicdo de equipamentos e
suprimentos, além da alocacdo de recursos humanos préprios ou de terceiros para
realizar suas manutencoes.

Além da potencial economia que o modelo fornece, os equipamentos utilizados para
servicos de reproducdo documental, digitalizacdo e impressdao, por serem
multifuncionais, exigem uma capacitacdo técnica especifica, principalmente
relacionada a reposicdo de pecas e componentes, com certificado geralmente
fornecido pelo préprio fabricante. Ainda, é necessario deter conhecimento de elétrica,
eletrénica, entre outros, para dar o suporte técnico adequado aos equipamentos, e
como este 6rgdo ndo dispde de solucdo prépria que Ilhe permita essa manutencao, o
caminho da terceiriza¢do se apresenta como a alternativa mais vantajosa a DPRJ.

A opg¢ao pela aquisigdo exigiria uma nova contratacao de empresa em suporte técnico
e manutenc¢do dos equipamentos, tendo em vista a necessidade de profissional. Essa
contratacdo exclusivamente para manutencdo das maquinas com fornecimento de
todos os suprimentos (toner, cilindro, fotorreceptor, entre outros), pecas e
componentes, como gerador de imagem, roletes e correia de transferéncias, poderia
acarretar em aumento de despesa por parte da DPRJ.

No caso da locacdo, se um equipamento apresentar algum defeito que necessite de
reparos estruturais, a empresa CONTRATADA é obrigada a realizar o reparo
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tempestivamente, caso o defeito nao seja sanado, ela tem a obrigacdao de substituir o
equipamento por outro com as mesmas caracteristicas, garantindo, assim, a
continuidade dos servigos.

Este modelo de contratacdo estd atualmente presente em uma considerdvel parte da
Administracdo Publica, em funcdo do alto grau de efetividade na prestacdo dos
servicos, na agilidade do fornecimento de suprimentos e na substituicdo dos
equipamentos em caso de defeito ou pane.

Outro aspecto positivo estd relacionado ao controle e gerenciamento daquilo que for
reproduzido ou impresso por meio da rede, identificando, inclusive, o responsavel
pelo envio de determinada cépia ou impressdo aos equipamentos.

A opcdo pela contratacdo na modalidade de servico de reproducdo documental, com a
atualizacdo tecnolégica dos equipamentos, ocorre em func¢do dos beneficios descritos
a seguir:

I Eliminacdo de investimentos iniciais com a aquisicdo de equipamentos;

Il. Reducdo de custos com os insumos e consumiveis, visto que estes sdo fornecidos
com menores pre¢os, obtidos pelas compras em grande escala, que podem ser
realizadas pelo prestador de servicos;

lll.  Por se tratar de contrato de servico onde o custo final serd apurado pelo numero
de cépias e impressdes realizadas, o uso de maquinas de maior capacidade pela
empresa CONTRATADA, otimiza os prazos para atendimento das demandas, bem
como possibilita o alcance de valores por copia inferiores aqueles usualmente
praticados no mercado;

IV. Proporcionar a gestao efetiva do servi¢o de reproducao de documentos, que, em
consequéncia, possibilita a obtencdo de indicadores de qualidade, desempenho,
disponibilidade, utilizacdo de recursos e custos de forma mais agil e exata,
permitindo melhor planejamento, tomadas de decisao e a¢des rapidas, cada vez
mais demandadas pelas Unidades, especialmente aquelas finalisticas;

V. Permitir a eliminacdo da necessidade de infraestrutura de logistica para
atendimento de solicitacdes e distribuicdo de insumos e consumiveis;

VI. Reduzir de forma drastica as interrupg¢des do servico de reproducao documental
e impressao, através da implantacdo e aplicacdo de acordos de niveis de servico
(Service Level Agreement - SLA);

VIl.  Permitir a aplicacdo do conceito de centro de custos, na contabilizacdo das
copias e impressées realizadas por Orgdo, por Unidade Administrativa, por ilha
de reproducdo/impressdo (ou similar), ou mesmo por equipamento, viabilizando
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maior controle e racionalizagdo mais eficazes, que sempre resultam em
significativa reducdo dos volumes reproduzidos/impressos;

VIll. Eliminacdo das tarefas de geréncia de estoque, das compras e do
acondicionamento de insumos e consumiveis; e

IX.  Viabilizar a uniformizacdo e padroniza¢do dos produtos finais de impressao;

Além disso, estes servicos possibilitam uma expressiva melhoria no sistema de
gerenciamento de reprodu¢bes documentais e impressdes, uma vez que O0sS
provedores de servico conseguem oferecer escala e melhor aproveitamento dos
recursos. Noutro giro, dotardo a DPRJ de tecnologias de ultima geracao, desobrigando
0 6rgao da necessidade de investir altos valores periodicamente na atualizacdo de
seus ambientes de impressao e cdpias.

A contratacdo do servico pelo periodo continuo de 24 (vinte e quatro) meses,
renovaveis por igual periodo, visa garantir maior estabilidade na contratagao, fazendo
com que a licitante tenha a garantia que os investimentos realizados com a aquisi¢ao
dos equipamentos possam ser diluidos ao longo do contrato. Isso faz com que a
proposta ofertada, em tese, seja menor que nos casos em que a vigéncia contratual
teria, por exemplo, somente 12 (doze) meses. Portanto, tal opgdo visa preservar a
economicidade e a vantajosidade para a Administracdo, uma vez que 0S pregos
ofertados tendem a ser menores em um cendrio com uma vigéncia contratual maior.

Assim, entendemos que a terceirizacdo desses servicos se mostra como a solu¢do mais
vantajosa para a Defensoria, uma vez que possibilita que os servicos de copia,
digitalizacdo e impressdo ndo sejam interrompidos por falta de suprimentos ou
defeitos, como acontece com a aquisi¢ao.

O modelo ora proposto se demonstra mais benéfico a Administragao, uma vez que
permitirda uma otimizagdo dos valores relativos aos servicos de copias e impressdes,
remunerando a contratada pela disponibilidade dos equipamentos que se fard
necessaria ao cumprimento do objeto.

Beneficios desejados

Com a contratacdo ora pretendida, estima-se o alcance dos seguintes resultados:

a. Manutencdo e melhoria da economia em escala com a contratacdo de
servicos de impressdo, digitalizacdo e cdpia sob um mesmo contrato,
otimizando os custos diretos e indiretos da reproducao de documentos;
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b. Atualizagdo e padronizagdo dos equipamentos de reprodu¢ao documental e
impressdao, com redu¢dao do volume de paradas em decorréncia de
manutencdo ou esgotamento de suprimentos (cartuchos e toners);

c. Controle gerencial dos equipamentos, por meio de ferramenta eletronica que
permita identificar as impressoes realizadas por cada equipamento;

d. Aumento da disponibilidade do parque de reprodug¢ao de documentos,
digitalizacdo e impressao;

e. Otimizacdo do processo de gerenciamento contratual, com a introdugao de
ferramentas de gestdo e fluxo padronizado para conferéncia dos niveis de
servigo e processo de faturamento;

f. Elevacdo do nivel de disponibilidade dos equipamentos e do servico de
impressao em rede;

g. Reducdo dos custos totais de propriedade sobre equipamentos de produgao
de copias e impressdo; e

h. Garantia de aderéncia aos requisitos de sustentabilidade ambiental, por meio
da adoc¢do de tratamento adequado dos residuos de toners resultantes da
prestacao de servigos.

Descrigcéo da solugédo a ser contratada

DISPONIBILIZACAO DE EQUIPAMENTOS MULTIFUNCIONAIS

Os equipamentos que devem ser disponibilizados pela empresa a ser CONTRATADA
estdo classificados nas seguintes categorias:

l. Equipamento Tipo | — Impressora multifuncional preto e branca de pequeno
porte, formato A4

Il. Equipamento Tipo Il — Impressora multifuncional colorida de pequeno porte,
formato A4
lll.  Equipamento Tipo lll — Impressora multifuncional preto e branco de grande

porte, formato A3

IV. Equipamento Tipo IV — Impressora multifuncional colorida de grande porte,
formato A3

As especificacOes técnicas minimas dos equipamentos destinados a atender cada uma
das categorias acima estdo descritas no “ANEXO | — ESPECIFICACOES DOS
EQUIPAMENTOS” deste Termo de Referéncia.
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4.1.3 A empresa a ser CONTRATADA devera fornecer todos os equipamentos de impressao,
copia e digitalizagdao, bem como as solugdes de softwares associadas, contemplando
inclusive, instalagdo nas dependéncias da CONTRATANTE, especificagGes técnicas e
demais caracteristicas constantes deste Termo de Referéncia.

4.1.4 Os equipamentos deverao ser entregues e instalados com o modo de impressdao
duplex (frente e verso automaticos) habilitados por padrdo. Somente a pedido da
CONTRATANTE, e para os equipamentos indicados, é que o modo de impressao duplex
nao estara configurado como padrao.

4.1.5 Todos os equipamentos a serem fornecidos deverdao ser novos, de primeiro uso, nao
recondicionados ou remanufaturados, e ndo descontinuado pelo fabricante.

4.1.6 Cabera a empresa a ser CONTRATADA, substituir os equipamentos que apresentarem
o mesmo defeito por 03 (trés) vezes, em um periodo 06 (seis) meses,
obrigatoriamente, por equipamentos novos.

4.1.7 Toda a solugdo fornecida (composta por softwares, drivers, equipamentos, entre
outros) devera ser compativel com os sistemas operacionais Windows 7, Windows 10,
ou superior, incluindo a possibilidade de impressao e acesso aos sistemas ofertados.

4.1.8 O modelo de equipamento ofertado para cada item desse Termo, devera ser o mesmo
para todas as localidades.

4.1.9 Caso seja necessaria a substituicdo do modelo, por motivos de atualizacdo tecnoldgica,
o mesmo poderd ser substituido, desde que se mantenham minimamente as
configuracGes solicitadas nesse Termo e seja previamente autorizado pela
CONTRATANTE.

4.1.10 Todos os equipamentos deverao ter, obrigatoriamente, tecnologia de impressao laser
ou led, possuir recurso de contabilizacdao de paginas impressas e copiadas pelo préprio
hardware, para comparac¢ao dos resultados obtidos pelo sistema de contabilizacao e
afericdo dos volumes efetivamente impressos, possibilitando a auditagem dos
servicos, bem como a liberacdo das impressdes através de senhas, assegurando ao
usuario o sigilo do seu trabalho a ser impresso.

4.1.11 A CONTRATADA devera fornecer estabilizadores, bem como patch cords necessarios
ao funcionamento dos equipamentos contratados.

4.1.12 O servico de digitalizacdo ndo devera ser objeto de contabilizacdo para fins de
composicao de custos da solugdo, ndo podendo, portanto, ser faturado.

4.1.13 Ao serem instaladas em suas localidades finais, as impressoras deverdo receber seus
“nomes de maquinas” de acordo com as orientacGes do representante técnico da
CONTRATANTE.
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FORNECIMENTO DOS INSUMOS E PECAS

Todos os consumiveis e pecas de reposicao, inclusive aqueles entendidos como kit de
manutencdo (fusores, rolos, toners, cilindros e reveladores) e acessorios deverao ser
novos e originais do fabricante dos equipamentos, ndo sendo admitidos, em hipdtese
alguma, produtos remanufaturados, similares, compativeis, reenvasados e ou
recondicionados.

O Unico insumo a ser fornecido pela CONTRATANTE para o funcionamento adequado
de toda solugdo serd o papel.

Os servicos de reposicdo dos componentes e manutencdo operacional (troca de
fusores, reveladores, toner, cilindros e pecas que tenham necessidade de substituicdo
pelo desgaste de uso ou por qualquer tipo de quebra) serdo executados
exclusivamente pelos profissionais da empresa a ser CONTRATADA, devendo respeitar
os prazos de Atendimentos descritos no item “10 - Niveis minimos de servigo
contratado” deste Termo de Referéncia.

A empresa CONTRATADA devera disponibilizar em cada unidade predial definida no
“ANEXO 1l — LOCALIDADES” deste Termo de Referéncia um conjunto completo de
toner por modelo instalado, a ser utilizado emergencialmente.

A empresa a ser CONTRATADA serd responsdvel pela destinacdo ambientalmente
correta para todos os recipientes dos suprimentos, pecas e materiais utilizados nos
equipamentos, obedecendo a legislacdo e orientac¢des relativas ao compromisso com
0 meio ambiente.

As impressoras a serem fornecidas poderdo ser de diferentes fabricantes, porém,
todas deverdo ser compativeis com os softwares de gerenciamento especificados
neste Termo (SISTEMA DE MONITORAMENTO DOS SERVICOS e SISTEMA DE
CONTABILIZACAO DE BILHETAGEM DE IMPRESSAO).

SUPORTE

A empresa a ser CONTRATADA deverd prover suporte técnico necessario para garantir
o perfeito funcionamento dos equipamentos e servicos descritos neste termo, bem
como zelar pela resolucdo de possiveis incidentes no nivel de servico exigido, visando
a ndo interrupc¢ao dos servicos contratados.

Para tanto, caberd a CONTRATADA prover a instalacdo, remocdo e configuracao de
impressoras, bem como fazer a reposicdo de insumos e pegas que apresentarem
defeitos, além de auxiliar os usudrios na utilizacdo dos equipamentos e servicos, e
solucionar duvidas.
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4.3.3 A critério da CONTRATADA os equipamentos poderdo ser manutenidos através de
rede de assisténcia técnica credenciada pelo fabricante dos equipamentos. Neste caso
cabe a CONTRATADA garantir a correta manuteng¢do dos equipamentos sem prejuizos
a CONTRATANTE, respeitando todas as condi¢Bes estabelecidas neste Termo bem
como os niveis de servico ora contratados.

4.3.4 A CONTRATADA devera manter uma base de conhecimento atualizada. Essa base deve
conter os manuais com informacdes técnicas fornecidas pelo fabricante, os softwares
utilizados na implantacdo da solucdo e as informacgdes por eles geradas durante o
periodo do contrato. Devera ser comunicado a CONTRATANTE todas as atualizagdes e
alteracOes realizadas, para andlise do gestor do contrato, ou pelo preposto do
CONTRATANTE.

4.3.5 Caso seja evidenciado incidentes que prejudiquem o correto funcionamento dos
servicos prestados, a CONTRATANTE podera acionar suporte técnico com vias a
solucionar o problema em questao.

4.3.6 Toda solicitacdo de suporte emitida pela CONTRATANTE deverd ser registrada e
controlada através de uma Central de Suporte a ser disponibilizada pela
CONTRATADA.

4.3.7 A empresa a ser CONTRATADA devera disponibilizar uma Central de Suporte que deve
abranger abertura e controle de incidentes, resolucdo de duvidas correlatas a solugao
implantada, assisténcia e suporte técnico, exclusivamente em relacao ao escopo deste
termo.

4.3.8 A central deverd ser acionada através de sistema WEB, e-mail Unico e canal de
atendimento tipo 0800 (ligacdo gratuita), disponibilizados pela CONTRATADA. Nao
serao permitidos ligacdo a cobrar ou tipos 0300 e 4004.

4.3.9 Deverd ser disponibilizado pela CONTRATADA sistema WEB online que permita a
geracao de relatérios de quantitativos de chamados, classificacdo por tipo de
acionamento, status (aberto, fechado e suspenso), localidade de abertura, tempo de
resolucdao e quantitativo de reabertura dos chamados. As pesquisas deverdao ser
disponibilizadas através do nome do equipamento e do nimero serial.

4.3.10 Todo chamado a ser aberto deverad conter, minimamente, o usudrio solicitante, a
localidade, o horario de abertura pelo usuario, inicio e término do atendimento do
chamado, a identificacdo da impressora, numero de série do equipamento, a descri¢cdo
do chamado e a solugdo aplicada.

4.3.11 Devera ser disponibilizado pela CONTRATADA sistema que possibilite a recuperacao de
todos os chamados minimamente por localidade, usuario, periodo, identificacdo da
impressora, numero de série da impressora e nimero do pedido.
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4.3.12 A CONTRATANTE reserva-se o direito de utilizar seu préprio sistema de chamados para
gerenciar as requisicdes de Suporte. Neste caso, fica a CONTRATADA obrigada a fazer
uso deste sistema acompanhando a abertura e informando o encerramento dos
chamados técnicos.

4.3.13 Sera de responsabilidade da CONTRATADA a disponibilizacdo de todos e quaisquer
recursos necessarios para o amplo atendimento deste item, bem como para o
cumprimento dos niveis de servico determinados no item “10 - Niveis minimos de
servi¢o contratado” deste Termo de Referéncia.

4.3.14 O suporte técnico devera ser disponibilizado aos usuarios dos servicos de impressao
de segunda a sexta-feira, de 08h as 18h.

4.3.15 Para atender as necessidades da CONTRATANTE este hordrio podera ser alterado
durante a prestacdo dos servicos, sendo necessario para isto a comunicacao formal
entre as partes, o registro do novo hordrio através de oficio emitido pela
CONTRATANTE e desde que a alteragcdao nao afete o valor do contrato.

4.3.16 Caso haja a alteracdo do horario de atendimento do suporte técnico, a empresa
CONTRATADA terd o prazo de 15 (quinze) dias para realizar os ajustes necessarios a
implantacdo de mudanca de horério.

4.3.17 Nao estardo previstas atividades nos feriados federais ou estaduais e nos finais de
semana, exceto se houver solicitacdo expressa do CONTRATANTE com antecedéncia
minima de 72 horas antes da prestacao dos servicos, e comum acordo entre as partes.

4.4. SISTEMA DE MONITORAMENTO DOS EQUIPAMENTOS

4.4.1 A CONTRATADA devera disponibilizar sistema informatizado para garantir todo o
inventario do parque instalado e facilitar a gestao dos servicos. Tal sistema deve
possuir as seguintes capacidades:

l. Apresentar uma Unica interface on-line para acesso da CONTRATANTE, onde
estejam reunidas todas as especificacdes citadas neste item, bem como as
informagdes consolidadas de todos equipamentos instalados.

Il. Operar em ambiente Web (internet ou intranet), devendo ter sua interface de
acesso compativel com o navegador Google Chrome, Firefox ou Internet
Explorer, em suas versdes mais recentes.

lll.  Monitorar os equipamentos on-line, possibilitando, no minimo, gerenciar
remotamente via rede TCP/IP os equipamentos instalados, permitindo
checagem do status de impressdo e nivel dos suprimentos de impressao. Este
processo devera ser realizado na propria rede da CONTRATANTE, seguindo a
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politica de seguranca vigente, nem permitindo o envio de dados a servidores
externos a rede.

IV. Emitir alertas (por e-mail), em tempo real, quando os equipamentos
apresentarem baixo nivel de insumos e consumiveis, permitindo assim a acao
proativa da CONTRATADA para evitar a interrupg¢ao do servigo prestado; e

V.  Permitir a impressao de relatérios e a exportagao nos formatos de planilha
eletrénica (em formato .csv, .ods ou .xls), contendo minimamente os modelos e
0 quantitativo de equipamentos instalados, a unidade onde o equipamento
encontra-se instalado, se o equipamento se encontra ativo ou nao, a data da
ultima impressao e o nivel de insumos disponiveis.

Apds sua instalacdo, o sistema deverd ter sua autenticacdo integrada a base LDAP da
CONTRATANTE. Caso seja comprovada a inviabilidade técnica de integracdo aos
ambientes, serd admitida, alternativamente, autenticacdo ofertada pela
CONTRATADA, ficando a cargo da CONTRATADA o registro de todos os usudrios na
base de autenticacao.

Servidores que compdem a infraestrutura para suportar os sistemas deverao ser
fornecidos com a infraestrutura de armazenamento adequada, sendo de
responsabilidade da CONTRATADA a instalacdo de racks quando necessario.

Os custos do fornecimento do SISTEMA DE MONITORAMENTO DOS EQUIPAMENTOS e
sua infraestrutura, incluindo possiveis licenciamentos, serdo de responsabilidade da
empresa CONTRATADA, visando a manutencdo dos niveis minimos de servico,
devendo os mesmos estarem incluidos no custo fixo mensal do equipamento
disponibilizado e no custo da pagina impressa.

SISTEMA DE CONTABILIZAGAO DE BILHETAGEM DE IMPRESSAO

A CONTRATADA devera disponibilizar sistema informatizado para a contabiliza¢cdo das
paginas impressas em todo o ambiente. Tal sistema deve possuir as seguintes
capacidades:

l. Apresentar uma Unica interface on-line para acesso da CONTRATANTE, onde
estejam reunidas todas as especificacGes citadas neste item, bem como as
informacgdes consolidadas de todos equipamentos instalados.

Il. Operar em ambiente Web (internet ou intranet), devendo ter sua interface de
acesso compativel com o navegador Google Chrome, Firefox ou Internet
Explorer, em suas versdes mais recentes.
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lll.  Monitorar de forma remota, via rede TCP/IP, o nUmero de péaginas impressas em
todo parque instalado. Este processo deverd ser realizado na propria rede do
CONTRATANTE, seguindo a politica de seguranca vigente;

IV. Permitir a definicdo de grupos e subgrupos de usudrios para que seja possivel
gerar relatérios a partir dos mesmos. Estes grupos serao estabelecidos de acordo
com a localizacdo dos usudrios, como por exemplo, grupo “Regido”, subgrupo
“Comarca”, subgrupo “Unidade”;

V.  Permitir a atribuicdo de diversos perfis, grupos e subgrupos a um mesmo
usuario;

VI.  Permitir a definicdo de custos de pagina impressa por modelo de equipamento,
diferenciando custos para impressdo monocromatica e policromadtica e o
formato do papel; e

VII. Permitir a geragao de relatérios contendo minimamente, informagdes sobre o
nome do usudrio, CPF do usuario (login), nome do documento, horario de
impressao, impressora, nUmero de pdginas, indicacdo de impressdo simples ou
duplex, modo de impressdo (poli ou monocromatica, impressdao ou
digitalizacdo), tamanho do papel e custo para cada trabalho impresso.

Os relatérios gerados pela solu¢do poderdo ser impressos e exportados em formatos
de saida em planilha eletrénica (em formato .csv, .xls ou .ods).

Os relatérios deverao ser compostos a partir de periodos determinados pelo usuario.

Os relatérios deverao ser compostos de forma hierarquizada, conforme estrutura da
organizacdo (grupos e subgrupos) até a extracdo de relatérios especificos por usuario.

Em caso de relatdrios por grupos, os mesmos devem fazer a contabilizacdo total de
volumes e custos por grupos.

Apds sua instalacdo, o sistema devera ter sua autenticacdo integrada a base LDAP da
CONTRATANTE. Caso seja comprovada a inviabilidade técnica de integracdo aos
ambientes, serda admitida, alternativamente, autenticacdo ofertada pela
CONTRATADA, ficando a cargo da CONTRATADA o registro de todos os usuarios na
base de autenticacao.

Servidores que compdem a infraestrutura para suportar os sistemas deverdao ser
fornecidos com a infraestrutura de armazenamento adequada, sendo de
responsabilidade da CONTRATADA a instalacdo de racks quando necessario.

Os custos do fornecimento do SISTEMA DE CONTABILIZACAO DE BILHETAGEM DE
IMPRESSAO e sua infraestrutura, incluindo possiveis licenciamentos, serdo de
responsabilidade da empresa CONTRATADA, visando a afericdo do servico prestado,

34



4.6.
46.1

4.6.2

4.6.3

4.6.4

5.1.

5.2.

SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°. E-20/001/1472/2017

Data: 28/06/2017 Fls.

Rubrica:

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

devendo os mesmos estarem incluidos no custo fixo mensal do equipamento
disponibilizado e no custo da pagina impressa.

REQUISITOS GERAIS DOS SISTEMAS DISPONIBILIZADOS

Os sistemas de MONITORAMENTO DOS SERVICOS e de CONTABILIZACAO DE
BILHETAGEM DE IMPRESSAO ofertados dever3o ter capacidade para administrar e
gerenciar a quantidade e modelos de impressora que venham a ser instalados pela
CONTRATADA.

Os sistemas de MONITORAMENTO DOS SERVICOS e de CONTABILIZACAO DE
BILHETAGEM DE IMPRESSAO deverdo possuir licencas suficientes para gerenciar todas
as impressoras em funcionamento. Fica a critério da CONTRATADA adicionar licencas
aos sistemas sempre que forem emitidas Ordens de Servico para instalacdo de novos
equipamentos. O custo deste licenciamento deve estar previsto no aluguel dos
equipamentos.

A critério da CONTRATADA, os sistemas de MONITORAMENTO DOS SERVICOS e de
CONTABILIZACAO DE BILHETAGEM DE IMPRESSAO poderdo ser fornecidos a partir de
um unico software e instalados em um Unico hardware. Observa-se que todos os
valores para manutencgao, licenciamento e aquisicao destes equipamentos serdao de
responsabilidade da CONTRATADA e que, ainda, todos os sistemas deverdao ser
compativeis entre si, mesmo que diferentes fabricantes.

A CONTRATADA devera preservar em banco de dados dos sistemas de
MONITORAMENTO DOS SERVICOS e de CONTABILIZACAO DE BILHETAGEM DE
IMPRESSAO durante toda vigéncia contratual sendo responsavel pela realizacdo e
guarda de cdpias de seguranca (backup) dessas informacdes. Apds o término do
contrato devera ser entregue a CONTRATANTE cdpia deste banco de dados.

Mensuracgao do objeto contratado

Os valores cobrados pelo servico de disponibilizacdo dos equipamentos
multifuncionais, incluindo seus insumos, deverao ser compostos por um custo fixo
mensal para cada equipamento utilizado e um custo varidvel por cada pagina
impressa.

A CONTRATANTE sé pagara pelo servico efetivamente consumido, ou seja, sé serd alvo
de pagamento o quantitativo de equipamentos efetivamente instalados e em uso no
més em questdo, e a quantidade de pagina impressas, ndo sendo garantido qualquer
guantitativo minimo de paginas impressas ou quantidade minima de equipamentos a
ser instalados.
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Os custos do fornecimento dos suprimentos, exceto papel, manutenc¢do e suporte dos
equipamentos serdao de responsabilidade da empresa CONTRATADA, visando a
manutenc¢do dos niveis minimos de servigo contratado, devendo os mesmos estarem
incluidos no custo fixo mensal do equipamento disponibilizado e no custo da pagina
impressa.

Os valores fixos mensais dos equipamentos poderdo variar de acordo com os tipos
elencados no item “4.1 - Disponibilizacdo de equipamentos multifuncionais”.

Os valores das pdginas impressas poderdo variar pelo tipo de impressao
(monocromatica ou policromatica) efetivamente realizada.

Para fins de mensuracao, deve ser considerado que impressdes em formatos A3 terdo
seu valor correspondente a 2 (duas) impressdes em formato A4.

Para o faturamento das paginas impressas, serdo sempre considerados os volumes de
impressdao registrados nos contadores dos hardwares das impressoras durante o
periodo apurado.

Toda impressao monocromatica deve ser mensurada como monocromatica, mesmo
tendo sido impressa em equipamentos que possuem recurso de impressao
policromatica.

A CONTRATANTE ndo se compromete com qualquer franquia minima de pdaginas
impressas por equipamento instalado.

O periodo de medicao devera ser compreendido da zero hora do 12 dia do més
corrente até as 23h59 do ultimo dia do més corrente.

Caso algum equipamento ndo tenha sido disponibilizado durante o periodo integral do
més, deverd ser cobrado o valor proporcional ao periodo disponibilizado (pré-rata),
considerando o dia de sua instalagdo ou desinstalacao.

Nos casos de instalagdo ou remoc¢dao de equipamentos do parque, deverdao ser
anexados aos faturamentos os registros de quantidade de pdginas impressas dos
hardwares nos momentos de instalacdo ou remocgdao dos equipamentos, e os
chamados que originaram o pedido.

A disponibilizacdo dos sistemas previstos nos itens “4.4 - Sistema de monitoramento
dos equipamentos” e “4.5 - Sistema de contabilizacdo de bilhetagem de impressao”,
incluindo a infraestrutura para seu perfeito funcionamento, serdo de responsabilidade
da empresa CONTRATADA, devendo os mesmos terem seus custos incluidos no custo
fixo mensal do equipamento disponibilizado e no custo da pagina impressa.
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Dimensionamento do objeto

JUSTIFICATIVA DO VOLUME CONTRATADO

Para o dimensionamento do volume a ser contratado, a DPRJ buscou analisar as
medi¢Oes efetuadas mensalmente, baseadas nos controles exercidos pela fiscalizagao
do contrato vigente. Foram extraidos os dados relativos a impressao total do 6rgao e,
apos sua consolidacdo, a soma de cdpias e impressoes foi dividida pelo total de
impressoras instaladas. O resultado obtido estd demonstrado na “Tabela 1 - Parque de
impressao atual”.

Quantidade de | Média mensal de
Tipo de equipamento equipamentos | impressoes por
em uso equipamento

Reprodugdo documental e impressdes utilizando 962 4000
equipamento laser Monocromatica — Multifuncional de
pequeno porte

Reprodugdo documental e impressdes utilizando 8 4000
equipamento laser Policromatica — Impressoras de
pequeno porte

Reprodugdo documental e impressdes utilizando 6 8000
equipamento laser Policromatica — Impressoras de
grande porte

Tabela 1 - Parque de impressdo atual

Adicionalmente, identificou-se que o parque de impressdao contratado carece da
expansao de equipamentos do tipo policromdticos, uma vez que a Defensoria ainda
utiliza alguns equipamentos préprios para suprir tal necessidade.

Ainda, dada a necessidade de producdo de cdpias e impressdes de documentos
reservados ou confidenciais, inerentes ao processo judicial, adicionou-se a
necessidade de disponibilizacdo de equipamentos em locais onde ha baixa taxa de
utilizagdo mensal.

Por fim, entendeu-se pela pertinéncia de se realizar um aporte do quantitativo em
alguns modelos de equipamentos e em relagdo aos quantitativos atualmente
contratados, uma vez que o parque da Defensoria vem se expandido nos ultimos anos.

Ressalta-se que a expansdo do volume em relacdo ao contrato atual ndo se configura
como ato antiecondmico da Administracdo, uma vez que os pagamentos somente
serdo realizados tendo por referéncia os quantitativos de coépias que forem
efetivamente produzidas em equipamentos efetivamente alocados. Ou seja, 0s custos
relativos a contratacdo estdo relacionados com a soma das impressdes realizadas,
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adicionados dos custos fixos relativos a alocacdo de cada equipamento, ndo sendo
pago qualquer valor por servico ndo prestado.

6.1.6 Assim, acredita-se que os quantitativos estimados para esta contratacdo refletirdo a
necessidade desses servicos ao CONTRATANTE, em funcdo das sazonalidades e
aportes de usudrios previstos para este exercicio.

6.2. COMPOSICAO DOS ITENS DO OBJETO LICITADO

6.2.1 Os itens relacionados na “Tabela 2 - Composicao dos itens do objeto” representam a
volumetria total que pode vir a ser contratada e sua divisao por itens. Todos os itens
deverdo respeitar as especificacdes detalhadas no “ANEXO | — ESPECIFICACOES DOS
EQUIPAMENTOS” e atender as demais condi¢des estabelecidas neste documento.

| Servigo Quantidade mensal
Equipamento Tipo | — Impressora multifuncional
1 preto e branca de pequeno porte, formato Até 1.000
A4
Equipamento Tipo Il — Impressora multifuncional .
2 . Até 10
colorida de pequeno porte, formato A4
Equipamento Tipo Ill — Impressora multifuncional
3 preto e branco de grande porte, formato Até 50
A3
4 Equipamento Tipo IV — Impressora multifuncional AtE S
colorida de grande porte, formato A3
5 Pagina impressa preto e branco Até 4.000.000
6 Pagina impressa colorida Até 100.000

Tabela 2 - Composicdo dos itens do objeto

6.2.2 Ressalta-se que os quantitativos de paginas impressas preto e branco e colorida sdo
volumes totais, independentemente do tipo de impressora que originou a impressao.

6.2.3 Ainda, os volumes estimados sdo mensais, sendo necessario multiplicar os valores por
12 (doze) para se obter a estimativa anual, e por 24 (vinte e quatro) para se obter a
estimativa contratual.
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7. Natureza do Objeto

7.1. A prestacdao de servicos objeto da presente contratacdo é de natureza similar ao
servico de aluguel de equipamentos e a utilizagdo de programas de informatica,
conforme disposto no art. 57 da Lei n? 8.666/93, sem seu inciso IV.

7.2. Mesmo tendo parte dos custos relacionados a outros fatores, como mao de obra e
insumos para prestacdo de manutencdo e suporte do parque instalado, a maior parte
dos investimentos necessdrios para a disponibilizacdo da solucdo provém dos
equipamentos ofertados e da disponibilizacdo de software durante o periodo
contratual.

8. Requisitos da contratacéo

8.1. REQUISITOS TECNOLOGICOS

8.1.1 Para a comprovagdo de que os equipamentos ofertados atendem aos requisitos
elencados no item “4 - Descri¢do da solugdo a ser contratada”, visando o atendimento
integral ao objeto deste documento, a LICITANTE participante do certame devera
apresentar, para cada tipo de equipamento ofertado:

l. Manual do fabricante, ou documento similar, dos equipamentos ofertados em
portugués; e

Il. Para cada requisito elencado no item “4 - Descricdo da solugdo a ser
contratada”, a indicacdo de qual pagina do manual do fabricante, ou documento
similar, resta explicitado que o equipamento tem caracteristica igual ou superior
ao exigido neste documento.

8.1.2 Para a comprovacdo de que os sistemas a serem disponibilizados atendem aos
requisitos elencados no item “4 - Descri¢cdo da solucdo a ser contratada”, visando o
atendimento integral ao objeto deste documento, a LICITANTE participante do
certame devera apresentar, para cada sistema ofertado:

l. Documento contendo telas do sistema e relatérios extraidos, comprovando o
atendimento de cada requisito elencado no item “4 - Descri¢cdo da solucao a ser
contratada”.

8.1.3 A critério da LICITANTE, o demonstrativo do atendimento aos requisitos dos softwares
poderd ser acompanhado de apresentacdo dos sistemas na sede da CONTRATANTE,
desde que previamente agendado, sendo de responsabilidade da LICITANTE a
disponibilizacdo dos aspectos técnicos necessarios, como computadores para
instalacdo do sistema.
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REQUISITOS TECNICOS

Para a comprovacdo de sua respectiva Qualificacdo Técnica, visando o atendimento
integral ao objeto deste documento, a LICITANTE participante do certame devera
apresentar e comprovar os seguintes requisitos:

l. Atestado(s) de Capacidade Técnica expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, em nome da empresa, comprovando ter executado
ou estar executando, servigos compativeis e pertinentes, em caracteristicas e
quantidades com o objeto, nos quais constem, referéncias as parcelas de maior
relevancia técnica, assim consideradas:

a. A soma da quantidade de equipamentos citados no(s) Atestado(s) de
Capacidade Técnica devera ser superior a, no minimo, 50% (cinquenta por
cento) do total de impressoras contratadas por este Termo de Referéncia.

REQUISITOS GERAIS

Todos os custos com transportes, fretes, instalagdes fisicas e légicas além de qualquer
documentacdo extra que tenha que ser confeccionada serd arcado pelas LICITANTES
interessadas no certame, sem 6nus adicional para o CONTRATANTE.

Serd desclassificada a proposta comercial da LICITANTE que deixar de enviar os
documentos que comprovem os requisitos técnicos referenciados no “ANEXO | —
ESPECIFICACOES DOS EQUIPAMENTOS” e demais comprovagdes que se fizerem
necessarias para atender aos requisitos elencados neste Termo.

A falta dos documentos e exigéncias descritas neste Termo de Referéncia implicara a
inabilitagao imediata da LICITANTE interessada no certame.

Modelo de execucao do objeto

Esta contratacdo possui um fluxo de prestacdo de servicos mensal, onde a
CONTRATADA deve durante a vigéncia do contrato manter em operacdo os
equipamentos demandados nas Ordens de Servico de instalacdo e disponibilizar os
sistemas contratados.

A CONTRATADA devera supervisionar permanentemente, através de monitoramento
pré ativo, o parque instalado e realizar a devida deteccdo e correcao de eventuais
falhas, incluindo a necessidade de substituicdo de insumos, quando for o caso.

A fim de ser confrontado com o sistema de monitoramento da CONTRATANTE para
verificacdo do atendimento do acordo de nivel de servico, a CONTRATADA devera
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apresentar mensalmente relatérios comprobatérios de atendimento dos niveis
contratados, informando cada interrupcao e a respectiva justificativa, quando houver.

A CONTRATADA devera prestar manutencdo preventiva no parque de impressoras
multifuncionais, sem custos adicionais para a CONTRATANTE, efetuando testes e
substituicao dos insumos, de acordo com as recomendagdes do fabricante.

As intervenc¢Oes necessdrias para a manutencgao do parque devem ocorrer nos dias
Uteis do més, durante o periodo de 8h as 18h, buscando sempre garantir o maior
tempo de disponibilidade possivel.

Qualquer instalacdo, remocdo ou realocacdo de equipamentos deve,
obrigatoriamente, ser registrada e precedida de Ordem de Servico, que deve conter
minimamente:

a. Data da solicitacao;

b. Tipo de equipamento;

c. Local de instalagao, remocgao ou realocagao;
d. Responsavel pela demanda; e

e. Prazo para atendimento.

Ao término de cada més, serd realizado a conferéncia dos niveis de servico alcancados
e validado o gquantitativo de equipamentos disponibilizados adicionado do volume de
paginas impressas no més em questao.

Niveis minimos de servigco contratado

A CONTRATANTE avaliard os servicos executados mensalmente, avaliando se as
manutenc¢des preventivas e corretivas foram atendidas dentro dos critérios de
qgualidade e prazos estabelecidos neste item.

A “Tabela 3 - Prazos para realizacdo de manutencdo preventiva” estabelece os
servicos e a frequéncia minima, sem se limitar a ela, que a CONTRATADA devera
realizar a manutencado preventiva dos equipamentos instalados.

Servigo

Frequéncia

Fazer revisdo do equipamento

Sempre que houver troca de suprimentos

Verificar o estado geral de conservagdo dos
equipamentos e providenciar substituicdo dos mesmos

Sempre que demandado

Providenciar revisdo geral de todos os itens previstos
no Manual de Operagdes do equipamento ofertado

De acordo com a recomendagdo do fabricante

Efetuar as revisOes ou troca de suprimentos, tais como
toner, revelador, fusor, entre outros

De acordo com a recomendagdo do fabricante, ou se
aproximando do ciclo de vida final do insumo
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Troca de insumos, independente de abertura de Toda vez que se verificar niveis iguais ou inferiores a 1%
chamado técnico especifico para esse fim da capacidade do suprimento

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

Tabela 3 - Prazos para realizagéo de manutengdo preventiva

Além das manuten¢bes de carater preventivo, a CONTRATADA deverd realizar as
manutenc¢des de cardter corretivo e de suporte, sempre que for solicitado o
atendimento presencial.

A CONTRATA devera respeitar os prazos maximos para atendimento presencial de
qualquer servico solicitado indicados na “Tabela 4 - Definicdo de tempos de
atendimento”.

Localidade Prazo (em horas
uteis)

Cidade do Rio de Janeiro 16 horas

Demais localidades 32 horas

Tabela 4 - Definigdo de tempos de atendimento

Os prazos indicados na “Tabela 4 - Definicdo de tempos de atendimento” se referem
aos prazos totais para resolucdo completa do problema, independentemente do seu
diagnéstico ou do motivo que levou a interrup¢do do servico. Ou seja, no prazo
estabelecido o equipamento indicado no chamado deve voltar a operar em perfeitas
condigdes.

Para fins de cdlculo de glosa serd considerado com dia e hora util o intervalo de
segunda a sexta-feira de 08:00 as 18:00, exceto feriados Federais ou Estaduais.

Nos casos em que ndo seja possivel o reparo do equipamento dentro do prazo
estabelecido, serd facultado a CONTRATADA a instalacdao de outro equipamento em
perfeitas condi¢cdes de uso e com a mesma configura¢dao. Nesse caso o chamado serd
suspenso, até que o equipamento original possa retornar ao parque.

Caso o equipamento substituido figue em manutencdo por um periodo superior a 30
(trinta) dias corridos contando finais de semana, o mesmo deverd ser substituido
definitivamente por um novo.

Em casos de solicitagdo de alteragdo do local do equipamento a CONTRATADA deverd
providenciar o desligamento, o transporte e a instalacdo em novo local a ser indicado
pela CONTRATANTE.

Em qualquer caso em que o equipamento for retirado de seu local de instalacdo
original, devera possuir uma ordem de servico aberta, que contera obrigatoriamente o
registro do contador do Hardware no momento da saida do equipamento, a
homologacdo do registro pelo responsavel da CONTRATANTE, bem como o motivo de
sua remogao.
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Para os casos de instalagdo de novos equipamentos, deverd existir uma ordem de
servico aberta, que conterd obrigatoriamente o registro do contador do Hardware no
momento de entrada do equipamento, a homologac¢do do registro pelo responsavel
da CONTRATANTE, bem como o motivo de sua instalagdo.

Nos casos de substituicdo tempordria dos equipamentos, conforme disposto no item
10.7, os registros do contador de Hardware, tanto do equipamento defeituoso, quanto
do substituto instalado, deverdo ser associados em um sé chamado e comunicados
detalhadamente ao gestor do contrato.

Os registros de quantidade de paginas impressas no momento da remocdo e
instalacdo de equipamentos deverdo ser anexados nas faturas de pagamento para a
comprovacao do quantitativo de paginas impressas no més pelos equipamentos.

O ndo cumprimento dos itens relacionados ao nivel minimo de servigo exigido dard
direito a CONTRATANTE abater do faturamento do servico glosa a ser calculada
conforme estabelecido abaixo:

l. Apds término do prazo mdaximo para finalizar o atendimento em dias Uteis a
partir da data de abertura do chamado, definido na “Tabela 4 - Definicdo de
tempos de atendimento”, glosa de 5% (cinco por cento) por dia util de atraso, a
ser calculada sobre o valor mensal do equipamento mais o valor das cépias por
ele impressas, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento).

II. A partir do 6° (sexto) dia util, cancelam-se as glosas referentes ao item anterior e
aplica-se glosa de 10% (dez por cento) por dia de atraso util, a contar da data de
abertura do chamado, a ser calculada sobre o valor mensal do equipamento
mais o valor das copias por ele impressas, até o limite de 100% (cem por cento).

lll.  Apds o 11° (décimo primeiro) dia de atraso util, cancelam-se as glosas referentes
aos itens anteriores e aplica-se glosa de 1% (um por cento) por equipamento, a
ser calculado sobre o valor total da FATURA a cada periodo de 30 dias de
indisponibilidade, contados a partir da abertura do chamado.

Os descontos relativos a glosa por ndo cumprimento do nivel de servico deverdo ser
aplicados na préxima fatura a ser emitida apds o encerramento do chamado. Nos
casos em que o chamado ndo for encerrado ou permanecer suspenso por mais 30 dias
apos sua abertura, passa a ser aplicado a glosa prevista no item 10.14.1ll, a ser cobrada
a cada faturamento.

As glosas referentes aos niveis de servico sdao cumulativas entre os equipamentos
afetados, com somatodrio limitado a 20% do valor total do faturamento mensal do
servigo.
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10.17. Para fins de san¢do administrativa, a CONTRATANTE se reserva o direto de caracterizar

11.

11.1.

11.2.

11.3.

12.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

o descumprimento parcial das obriga¢des assumidas apds extrapolada a condi¢ao da
glosa de 20% do faturamento mensal.

local de prestacdo dos SERVICOS

Os servicos especificados neste Termo deverdo ser executados no Rio de Janeiro e em
Brasilia, nas dependéncias da CONTRATANTE.

O “ANEXO Il — LOCALIDADES” deste Termo de Referéncia apresenta os atuais
enderegos das unidades da CONTRATANTE. Observa-se que estes enderecos poderdo
ser alterados ou acrescidos a critério do CONTRATANTE, respeitando-se as cidades
sede e os limites de servico contratado.

Os locais de instalacdo e utilizacdo dos equipamentos poderdo ser alterados durante a
vigéncia do Contrato, em funcdo das necessidades da CONTRATANTE, sem que isso
incida na implicacdo de custos adicionais a Administracao.

Prazos de implantacdo e modelo de gestdo do contrato

A partir da assinatura do contrato, a CONTRATADA indicara 1 (um) Gestor técnicoe 1
(um) preposto, que, somados a outros dois representantes indicados pela
CONTRATANTE, formardo o Conselho Gestor do Contrato.

No caso de substituicdo dos profissionais indicados pela CONTRATADA a
CONTRATANTE deverd ser comunicada, num prazo nao superior a 48 horas.

O Conselho Gestor devera realizar reunides periddicas nas instalacdes da
CONTRATANTE durante toda a vigéncia do contrato, a fim de decidir aspectos
gerenciais e técnicos dos servicos, bem como solucionar problemas de ordem técnica
e comercial.

A critério da CONTRATANTE, o Conselho podera realizar reunides extraordindrias,
independentemente da quantidade de reunides ja realizadas naquele més.

O Conselho Gestor ndo substituira a figura do fiscal do Contrato prevista no art. 67 da
Lei 8.666/93, com as atribuicdes definidas de acordo com o item “18 - Fiscalizacdo
contratual”.

A CONTRATADA devera providenciar a ata das reunides do Conselho e distribui-la aos
participantes em até 48 horas, ap0ds a realizacdo das reunides.

Os participantes do Conselho devem realizar a primeira reunido em até 05 (cinco) dias
Uteis a contar da assinatura do Contrato, onde serd feito o alinhamento quanto as
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expectativas da CONTRATANTE, nivelar os entendimentos acerca das condigdes
estabelecidas no contrato, projeto basico e seus anexos, e esclarecer possiveis duvidas
da CONTRATADA acerca da execugao dos servigos.

Em tal reunido também serdo apresentados os representantes da CONTRATADA e a
equipe de acompanhamento e fiscalizacdo da CONTRATANTE, bem como serdo feitas
as valida¢Oes dos requisitos contratuais, definicdo de um cronograma inicial de
trabalho e entregues os termos de responsabilidade e sigilo assinados pela equipe da
CONTRATADA que atuara no projeto.

Durante a reunido inicial devera ser definido a ordem de prioridade para instalagao
dos equipamentos, os requisitos técnicos e informag¢bes para cadastramento de
acesso a solucdo de administracdo dos servicos, bem como refinado fluxos de
aprovacao e faturamento dos servicos prestados.

Com base nas informacdes prestadas pelo CONTRATANTE, a CONTRATADA devera
apresentar em até 10 (dez) dias Uteis, a contar da data da reunido inicial, um Plano de
Implantacdo da solucdo contratada. Este plano contera o quantitativo e os tipos de
equipamentos a serem instalados em cada localidade, bem como um cronograma de
instalacao dos equipamentos.

A CONTRATANTE terd o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para realizar a aprovagao
formal do Plano de Implantacdo apresentado pela CONTRATADA.

Os equipamentos de impressdo deverdo ser entregues e instalados em no maximo 45
(quarenta e cinco) dias corridos, contados a partir da aprovacdao do Plano de
Implantacao.

Dentro desse prazo, também deverado ser implantadas as seguintes solugdes:
a. Customizacdo das configuracdes dos equipamentos;
b. Identificacdao dos equipamentos;
c. Implantagao dos softwares de gerenciamento e contabilizagdo; e
d. Inicio do treinamento dos servidores da CONTRATANTE.

A critério da CONTRATANTE, por razdoes fundamentadas e comprovadas, este
cronograma podera ser estendido pelo prazo a ser estabelecido pela equipe de
fiscalizacao do Contrato.

Apds a implantacdo da solucdo por parte da CONTRATADA, devera ser elaborado o
Termo de Recebimento Provisério da implantacdo da solucdo, conforme ANEXO IV —
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO, a ser assinado por
representantes designados da CONTRATANTE e da CONTRATADA.
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Neste momento serd acordado entre as partes o periodo para a emissao do Termo de
Recebimento Definitivo da solu¢dao implantada, conforme ANEXO V — MODELO DE
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO.

De posse do Termo de Recebimento provisério da solucdo implantada, a
CONTRATADA podera passar a emitir as comprovagdes mensais de prestacdo e servigo
para fins de pagamento, conforme descrito nos itens “19 - Recebimento e avaliacdo da
conformidade dos produtos e dos servicos entregues” e “24 - Forma de pagamento
dos servigos prestados” deste Termo.

A ndo implantagdo serd interpretada como inexecug¢do contratual e estara sujeita as
penalidades contidas no item “22 - San¢des” deste Termo.

Ao término do contrato, a CONTRATANTE formalizard seu encerramento por meio de
Termo de Encerramento de Contrato, que sera assinado pelas partes.

Transferéncia do conhecimento

Compete a CONTRATADA repassar durante a vigéncia do contrato artefatos, manuais,
instrucdes, documentac¢do, orientacdes e todos os subsidios para que a equipe da
CONTRATANTE obtenha os conhecimentos necessarios ao perfeito entendimento do
parque implantando, incluindo manuais de uso dos equipamentos disponibilizados,
guias de instalacdo de drivers, manuais de uso dos sistemas disponibilizados e mapa
da solucdo implantada.

Na fase de implantacdo, a empresa a ser CONTRATADA deverd ministrar 1 (um)
treinamento para 5 (cinco) técnicos indicados pela CONTRATANTE cujo conteldo
deverd contemplar, no minimo, a administracdo e operacdo dos Sistemas de
Impressao Retida, Gestdao de Servicos e de Contabilizagdo de bilhetagem de impressao.

A empresa a ser CONTRATADA sera responsavel por especificar o ambiente necessario
e prover o material a ser utilizado durante o treinamento.

A CONTRATANTE sera responsavel pela disponibilizacdo de local e recursos
audiovisuais, que se fizerem necessdrios ao treinamento.

A empresa a ser CONTRATADA devera disponibilizar em formato eletronico instrugdes
resumidas sobre a operagao para todos os equipamentos e software previstos neste
Termo permitindo que a CONTRATANTE possa fazer a divulgacdo internamente.

Este material devera contemplar informacdes sobre como realizar a troca de toner
bem como procedimento para remover papel atolado.
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Todo treinamento e sua documentagdo deverdo ser previamente aprovados pela
CONTRATANTE e passardo a fazer parte do seu acervo documental.

Ao término dos treinamentos, os usuarios deverado receber certificado de participacao,
indicando a ementa do treinamento e o nimero de horas.

CRITERIOS DE SEGURANCA DA INFORMACAO INSTITUCIONAL E SIGILO

A CONTRATADA devera manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse da CONTRATANTE ou de
terceiros de que tomar conhecimento em razao da execucdo do contrato.

A CONTRATADA devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados ou informacgdes
contidas em quaisquer documentos e em quaisquer midias, incluindo meios de
armazenamento e o que lhe for transferido no fluxo de impressdo, ndo podendo, sob
qualquer pretexto divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de Lei,
independentemente da classificacdo de sigilo conferida pela CONTRATANTE a tais
documentos.

A CONTRATADA devera assinar o Termo de Compromisso de Manutencdo de Sigilo e
Cumprimento das Normas de Seguranga da Informacgao, conforme modelo existente
no “ANEXO Ill - MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO E MANUTENCAO DE SIGILO”,
declarando total obediéncia as normas de seguranca vigente, ou que venham a ser
implantadas, a qualquer tempo, pela CONTRATANTE.

A CONTRATADA deverd dar ciéncia e providenciar os mecanismos que julgar
necessarios para que seus empregados cumpram as normas e procedimentos de
seguranca da informacao instituidos pela CONTRATANTE.

Todo o trafego de impressdo devera estar restrito ao ambiente local das unidades da
CONTRATANTE, de acordo com os enderecos constantes no “ANEXO Il -
LOCALIDADES” deste Termo de Referéncia.

Cabe a CONTRATADA estabelecer politica de seguranca da informagdo propria, em
acordo com todas as normas da CONTRATANTE referentes a seguranca da informacao
e da infraestrutura de TI, principalmente no que tange aos principios e procedimentos
elencados na Politica de Seguranca da CONTRATANTE.

Todas as informacdes obtidas ou produzidas decorrentes da contratacdo e execucao
das atividades sdo de propriedade da CONTRATANTE.

A CONTRATADA responderd pelo n3ao cumprimento por quaisquer de seus
empregados das normas e procedimentos de seguranca da informacao instituidos pela
CONTRATANTE.
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Apds o término do contrato, o CONTRATANTE ird cancelar o acesso as localidades que
tenham sido disponibilizadas a CONTRATADA.

DIREITOS DE PROPRIEDADE INTELECTUAL

S3do de propriedade do CONTRATANTE todos os produtos gerados na vigéncia deste
Contrato, incluindo os dados, documentos e elementos de informacdo pertinentes a
tecnologia de concepg¢do, desenvolvimento e aplicacdo, tais como produtos de
software, programas-fonte, classes e componentes, relatérios, diagramas,
fluxogramas, modelos e arquivos, em conformidade com o artigo 111 da Lei 8666/93 e
com a Lei 9609/98, que dispbe sobre propriedade intelectual e direito autoral, sendo
vedada qualquer comercializagdo destes por parte da CONTRATADA.

A utilizacdo de solugdes ou componentes proprietdrios da CONTRATADA ou de
terceiros na construgdao dos programas ou quaisquer artefatos relacionados ao
presente Contrato, que possam afetar a propriedade do produto, deve ser formal e
previamente autorizada pelo CONTRATANTE.

Deveres e responsabilidades da Contratante

Especificar e estabelecer normas e diretrizes para a execucdo dos servicos
contratados, definindo as prioridades, regras, bem como os prazos e etapas para
cumprimento das obrigacdes.

Prover as informacgdes necessdrias para que a CONTRATADA possa dar andamento as
suas atividades, devendo observar o sigilo das informacdes.

Dar conhecimento a CONTRATADA da Politica de Seguranca da Informacdo da
CONTRATANTE.

Permitir ao pessoal técnico da CONTRATADA, desde que identificado e incluido na
relacdo de técnicos autorizados, o acesso as dependéncias do Orgdo, respeitadas as
normas de seguranca vigentes.

Designar fiscais que atuardo para acompanhar, fiscalizar e atestar as faturas
decorrentes da execugdo do contrato conforme previsto no Art. 67 da Lei 8.666/93.
Tal fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, até mesmo
perante terceiros, por qualquer irregularidade, inclusive resultante de imperfei¢cdes
técnicas, emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e
prepostos (Art. 70 da Lei n2 8.666/93).
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Promover a fiscalizacdo do contrato, sob os aspectos quantitativos e qualitativos,
anotando em registro proprio as falhas detectadas e exigindo as medidas corretivas
necessarias, bem como acompanhar o desenvolvimento do contrato, conferir os
servicos executados e atestar os documentos fiscais pertinentes, podendo ainda
sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer procedimento que ndo esteja de
acordo com os termos contratuais.

Avaliar relatério de execucdo dos servicos executados pela CONTRATADA, observando
os indicadores e metas de niveis de servigo alcangados.

Verificar a regularidade da situacdo fiscal e dos recolhimentos sociais trabalhistas da
CONTRATADA, conforme determina a lei, antes de efetuar o pagamento devido.

Convocar, a qualquer momento, o preposto da CONTRATADA para que adote medidas
corretivas junto aos técnicos da empresa, preste esclarecimento ou sane problemas
gue caracterizam manuteng¢ao da solugao.

Sempre que necessario, solicitar relatério atualizado da prestagdo do servico, que sera
elaborado pela CONTRATADA sem qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE.

Notificar a CONTRATADA quanto a defeitos ou irregularidades verificadas na execucao
dos servicos objeto da contratacdo, bem como quanto a qualquer ocorréncia relativa
ao comportamento de seus técnicos, quando em atendimento, que venha a ser
considerado prejudicial ou inconveniente para a CONTRATANTE.

Homologar e aceitar os resultados produzidos pela prestacdao do servico contratado
gue estiverem em conformidade com as especificacdes pré-estabelecidas, atestando e
encaminhando para pagamento as respectivas faturas a fim de que sejam
remunerados conforme previsto neste documento.

Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, na forma convencionada, dentro do
prazo previsto, desde que atendidas as formalidades necessarias, apds a aceita¢cdo dos
servicos faturados.

Aplicar as penalidades previstas para o caso de ndo cumprimento de clausulas
contratuais ou aceitar as justificativas apresentadas pela CONTRATADA.

Fornecer a infraestrutura necessaria (local fisico, pontos elétricos e pontos de acesso a
rede) para instalacdo e funcionamento dos equipamentos.
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Deveres e responsabilidades da Contratada

Entregar os produtos e executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao
cumprimento das clausulas contratuais.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados ou bens entregues em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo
com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de
1990), ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso seja exigida
no Projeto Basico, ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor
correspondente aos danos sofridos.

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor, atentando
para os requisitos minimos de qualificacdo quando definidos neste Projeto.

Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados
gue adentrardo o 6rgdo para a execucao do servico.

Indicar preposto para atuar na cidade do Rio de Janeiro como ponto focal da
CONTRATADA e representa-la durante a vigéncia contratual, objetivando prestar
esclarecimentos e informagdes pertinentes ao contrato e ao faturamento, receber e
resolver notificacdes e reclamacgdes, efetuar acordos a respeito do servico, dentre
outras atribuicdes, apresentando nome, endere¢co de e-mail, telefone fixo e celular
com cédigo de area 21, inclusive para os casos de urgéncia, em observancia ao
disposto no art. 68 da lei 8.666/93.

No caso de substituicdo dos profissionais indicados pela CONTRATADA a
CONTRATANTE deverd ser comunicada, num prazo ndo superior a 48 horas, dos seus
respectivos substitutos.

Responsabilizar-se por todas as obriga¢cdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a CONTRATANTE.

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas e de
seguranca da informacdao da CONTRATANTE.

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
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CONTRATADA relatar a CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim
de evitar desvio de fungao.

Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagao dos servigos.

N3o permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze ano, nem permitir a utilizagao do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Todos os profissionais alocados pela CONTRATADA para atendimento ao exigido neste
Termo de Referéncia deverdo ser de inteira responsabilidade desta perante os regimes
legais de contratagao trabalhista.

Responsabilizar-se Unica e exclusivamente, pelo pagamento de todos os encargos e
demais despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da execuc¢do do objeto do presente
Termo de Referéncia, tais como impostos, taxas, contribuicoes fiscais, previdencidrias,
trabalhistas, fundidrias; enfim, por todas as obrigacdes e responsabilidades, sem
qualquer 6nus ao CONTRATANTE.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Termo de
Referéncia.

Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

Cumprir com os prazos e padrdes de qualidade dos bens e servicos ofertados, nas
condicOes estipuladas neste Termo de Referéncia.

Cumprir fielmente o Contrato de modo que o servico se realize com esmero e
perfeicdo, executando-os sob sua inteira e exclusiva responsabilidade.

Prestar os servicos dentro dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, nos
locais indicados, a fim de manter os servicos da CONTRATANTE e de seus usudrios em
condicdes de funcionamento, observando as normas de seguranca do 6rgao.

Manter, durante o periodo de vigéncia do Contrato, todas as condi¢cdes que ensejaram
a contratacdo, particularmente no que tange a regularidade fiscal, desempenho e
capacidade técnica operativa.

Assinar e aceitar o Termo de Compromisso e Manutencdo de Sigilo, que devera ser
emitido pela CONTRATANTE apds a assinatura de Contrato.
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Aceitar, nas mesmas condi¢Oes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarias, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicialmente contratado, nos termos do art. 65, § 12 da Lei n2. 8.666/1993.

. Aceitar as supressoes de servicos nao efetivamente utilizados pelo Contratante,

observando-se os limites estabelecidos na legislagao.

Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados a CONTRATANTE, em
decorréncia da execugao do contrato, incluindo os danos causados a terceiros, a
qgualquer titulo.

Manter durante a vigéncia contratual informacdes atualizadas quanto ao endereco,
razao social e contatos.

A acdo ou omissao, total ou parcial, da fiscalizacdo pelo CONTRATANTE, ndo eximird a
CONTRATADA de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigacoes
pactuadas.

Fornecer todas as pegas e insumos necessdrios para manter ou recolocar um
equipamento em estado no qual possa desempenhar suas funcoes.

Realizar a manutencdo dos equipamentos de forma a garantir o atendimento as
exigéncias deste Termo de Referéncia.

Fornecer os equipamentos de acordo com as configura¢des técnicas determinadas
pela CONTRATANTE neste Termo de Referéncia.

Fornecer os suprimentos, exceto papel, de acordo com as caracteristicas determinadas
pela CONTRATANTE.

Entregar os equipamentos novos, sem utilizagdo anterior, embalados adequadamente,
de forma que os proteja contra avarias e garanta a completa seguran¢a durante o
transporte.

Entregar e ativar os equipamentos contratados nos locais indicados pela
CONTRATANTE, no prazo estabelecido.

Remover, apds a instalacdo dos equipamentos, qualquer residuo oriundo dessa
atividade.

Manter os equipamentos sempre providos de consumiveis, pegas e acessorios e em
condicdes de funcionamento pleno e de qualidade, de forma a atender as demandas
estimadas constantes no termo de referéncia.

Responsabilizar-se por todos os procedimentos de aquisi¢cdo, recebimento, estocagem,
transporte, distribuicdo e substituicdo dos suprimentos, exceto papel, estabelecendo
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um estoque suficiente para garantir a disponibilidade dos servigos, em cada unidade
da CONTRATANTE, nos niveis exigidos neste Termo de Referéncia.

Responsabilizar-se pela correta destinacdo dos residuos resultantes da prestacdo do
servico, tais como cartuchos de toner, cartuchos de grampos, pecas substituidas,
embalagens, entre outros, observando principios de responsabilidade socioambiental.

Fiscalizag&o contratual

O acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢dao do Contrato serdao realizados por
servidores da CONTRATANTE, em atendimento ao disposto no Art. 67 da Lei 8.666/93,
designados como Fiscais do Contrato, os quais obedecerao as disposi¢des da legislagdo
vigente e demais normas e resolucdes internas do drgao.

Todo trabalho realizado pela CONTRATADA estard sujeito a avaliacdo técnica dos
representantes da Administracdo, sendo homologado e atestado quando estiverem de
acordo com o padrdo de qualidade exigido pela CONTRATANTE e de acordo com as
demais condi¢des exigidas na contratacao.

Cabera a equipe de fiscalizacdo designada rejeitar no todo ou em parte, qualquer
material que ndo esteja de acordo com as exigéncias e especificacdes deste Termo de
Referéncia.

A presenca da fiscalizagdo da CONTRATANTE nao elide nem diminui a responsabilidade
da empresa CONTRATADA.

A equipe de gestdo do contrato e fiscalizacdo serd composta por um Gestor do
Contrato e trés fiscais, com seus respectivos substitutos, a serem designados pela
Secretaria Geral da Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro, antes do
inicio da vigéncia contratual. Os substitutos indicados atuardo nas auséncias eventuais
e impedimentos legais dos titulares.

Os fiscais nomeados terao atribui¢des de fiscalizacao especificas, sendo compostas por
1 (um) fiscal administrativo, 1 (um) fiscal requisitante e 1 (um) fiscal técnico, bem
como por seus respectivos substitutos.

O Gestor de contrato terd atuacdo estratégica na conducdo do atendimento da
necessidade publica, titularizando a supervisdo, coordenac¢do e comando da execu¢ao
do contrato, competindo a este:

l. Representar a Administragdo contratante perante o contratado.

. Acompanhar os aspectos gerenciais, técnicos e operacionais relacionados ao
processo de gestdo do contrato, zelando para pelo fiel cumprimento das

53



VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.
XI.
XIV.

XV.

SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°. E-20/001/1472/2017

Data: 28/06/2017 Fls.

Rubrica:

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §12 e 22 do art. 67 da Lei no
8.666/1993.

Manter o controle individualizado de gestdao do contrato.

Zelar pela garantia do interesse publico, com a promocdo de medidas
necessarias e adequadas a cada caso.

Sempre que notificado pelo fiscal administrativo e julgar necessdrio, adotar
junto ao setor competente as agdes e providéncias para adequa¢ao do empenho
do contrato.

Sempre que notificado pelo fiscal requisitante, adotar junto ao setor
competente as providéncias necessarias para o aditamento contratual ou envio
de novo termo de referéncia para licitagdo.

Encaminhar ao setor competente a solicitagdo de prorrogagdo contratual,
quando for o caso, com base na documentagdo contida no Histérico de
Gerenciamento do Contrato e nos principios da manutencdo da necessidade,
economicidade e oportunidade da contratacao.

Sempre que notificado pelo fiscal administrativo, encaminhar a Secretaria Geral
para deliberacdo quanto a eventuais pedidos de reajuste ou alteracdo dos
valores contratuais solicitados pela contratada, e, em caso de aprovacdo, adotar
junto ao setor competente as providéncias necessarias para o aditamento
contratual.

Promover para si e para a equipe de fiscalizagdo a capacitacdo necessaria para o
desempenho de suas funcdes, mediante solicitacdo ao setor responsavel.

Encaminhar, formalmente, demandas, Ordens de Servico ou de Fornecimento de
Bens ao preposto da CONTRATADA, que deverd conter, no minimo os itens
especificados no item “9 - Modelo de execugao do objeto”.

Encaminhar a CONTRATADA solicitacdes de corre¢des do produto ou servigo
entregue que nao tiveram seu nivel de conformidade aceito pelos fiscais.

Oficiar a CONTRATADA a realizacdo de eventuais glosas no faturamento.
Encaminhar indicacdo de glosas e san¢bes para o setor competente.

Assinar o Termo de Recebimento Definitivo para fins de encaminhamento para
pagamento, com base nas informacdes produzidas pelos fiscais do contrato.

Autorizar a emissdo de nota(s) fiscal(ais), a ser(em) encaminhada(s) ao preposto
da CONTRATADA.
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Atestar as notas fiscais e faturas, e juntar ao Processo de Pagamento o Relatério
de Acompanhamento Contratual.

Encaminhar Nota Fiscal para Liquidacdo e Pagamento, acompanhada, se for o
caso, das orientagdes para aplicagdao das sangdes e glosas.

Encaminhar ao setor competente eventuais pedidos de modificacdo contratual.

Manter o Histérico de Gerenciamento do Contrato, contendo registros formais
de todas as ocorréncias positivas e negativas da execu¢do do contrato, por
ordem historica.

Acompanhar as atividades de transicdo contratual, quando aplicaveis, e de
encerramento do contrato observando:

a. A manutencdo dos recursos materiais € humanos necessdrios a continuidade
do negdcio por parte da Administragao;

b. A entrega de versdes finais dos produtos contratados; e
c. A devolucdo de recursos, caso oportuno.

Encaminhar a Secretaria Geral, formalmente, pedido de liberacdo da garantia
contratual em favor da contratada nos prazos regulares, apds o registro da
equipe de fiscalizacdo que o cumprimento do objeto se deu a contento.

Notificar por escrito a Contratada a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucdo do contrato, fixando prazo para a sua correcao, se necessario.

Subsidiar a Secretaria Geral de elementos suficientes e necessarios a notificacao
da Contratada sobre a ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de
execucdo do contrato, que possam motivar aplicacdo de penalidades.

Em caso de inexecucdo parcial ou total, comunicar a Coordenacao de LicitacGes e
Contratos, requerendo a adocdo das providencias necessdrias para a
regularizacdo do ajuste, caso seja pertinente a aplicacdo das penalidades
previstas no art. 87, da Lei n.2 8.666, de 21 de junho de 1993.

18.8. Ao fiscal administrativo compete auxiliar o Gestor do Contrato nas atribuicOes de:

Acompanhar os saldos contratuais, financeiros e de empenho para que reveja
sua dimensdo e antecipadamente comunique ao Gestor do Contrato para
providéncias de adequacdo contratual, modificacdo do empenho ou envio de
novo Termo de Referéncia para licitacao.
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Controlar o prazo de vigéncia dos contratos sob sua responsabilidade e
encaminhar antecipadamente notificagdo ao Gestor do Contrato para
providéncias quanto a renovacgao contratual, quando for o caso.

Prover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada
de comprovante de recolhimento e adequacdo da sua vigéncia e do seu valor,
reportando ao Gestor do Contrato em casos de inadequagdes.

Propor ao Gestor do Contrato a liberagao da garantia contratual, quando os
demais fiscais registrarem a conclusao das obrigagGes contratuais e ndo houver
mais qualquer pendéncia administrativa da Contratada.

Avaliar a aderéncia aos Termos Contratuais e, com o apoio do Fiscal Técnico,
verificar se foram mantidas as Condic¢bes Classificatérias referentes a pontuacao
obtidas e a habilitacdo técnica.

Verificar rotineiramente, a teor do edital e contrato, o cumprimento de
obrigacdes fiscais, trabalhistas e previdencidrias e a manutencdo das condicdes
de aptidao, que foram determinantes para a adjudicacdo do contratado.

Avaliar eventuais pedidos de reajuste ou alteracdo dos valores contratuais
solicitados pela contratada, emitindo parecer sobre a pertinéncia e
adequabilidade com os termos do Contrato.

Comunicar, formalmente, ao Gestor do Contrato, irregularidades cometidas
passiveis de penalidades;

Calcular os valores devidos pela Contratada referentes ao descumprimento de
niveis de servigo, san¢des administrativas ou demais penalidades previstas; e

Registrar e manter atualizada as informag¢des necessdrias dos Contratos
fiscalizados nos sistemas informatizados utilizados pelo Poder Executivo do
Estado do Rio de Janeiro, bem como nos sistemas do Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro

Ao fiscal requisitante compete auxiliar o Gestor do Contrato nas atribuicdes de:

Avaliar, do ponto de vista funcional da solucdo, a qualidade dos servicos
realizados ou dos bens entregues e as justificativas por ndo cumprimento de
termos contratuais, de acordo com os Critérios de Aceitacdo definidos na
contratagao.

Identificar ndo conformidades com os termos contratuais.
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Comunicar ao Gestor do Contrato imperfeicdes de ordem funcional identificadas
no produto ou servigo entregue para que as mesmas sejam objeto de correcao
pela Contratada.

Confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Definitivo para fins de
encaminhamento para pagamento, com base nas informagdes produzidas ao
longo da gestao contratual.

Atestar as notas fiscais/faturas e juntar ao Processo de Pagamento o Relatdrio
de Acompanhamento Contratual.

Verificar a manutencdo da necessidade e oportunidade da contratacdo, bem
como avaliar se os resultados alcangcados com a execucdo do contrato foram os
previstos no Termo de Referéncia ou Projeto Bdsico que originou a contratacgao.

Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua
responsabilidade e verificar o cumprimento integral da execugao dos servigos.

Encaminhar ao Gestor do Contrato eventuais pedidos de modificacdo contratual.

Encaminhar ao Gestor do Contrato a motivacdo para os pedidos de renovacao
contratual, avaliando critérios de economicidade, oportunidade e conveniéncia,
guando for o caso.

Atestar, do ponto de vista funcional da solu¢ao, o devido cumprimento das
obrigacOes contratuais ao término de vigéncia do contrato.

Ao fiscal técnico compete auxiliar o Gestor do Contrato nas atribui¢des de:

Confeccionar e assinar o Termo de Recebimento Provisério, quando da entrega
do objeto resultante de cada Ordem de Servico ou de Fornecimento de Bens,
nos termos do inciso | do Art. 73 da Lei 8.666/93.

Avaliar, do ponto de vista técnico, a qualidade dos servigos realizados ou dos
bens entregues e as justificativas por ndo cumprimento de termos contratuais,
de acordo com os critérios de aceitacdo definidos na contratacao.

Identificar ndo conformidade com os termos contratuais.

Avaliar o alcance dos niveis de servico contratado, calculando os indices e
apontando os descontos cabiveis em caso de ndo atingimento, para posterior
avaliacdo do fiscal administrativo.

Apoiar o fiscal administrativo na verificagdo da manutencdo das condicGes
classificatdrias referentes a habilitacao técnica.
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VI.  Comunicar ao Gestor do Contrato imperfei¢bes de ordem técnica identificadas
no produto ou servigo entregue para que as mesmas sejam objeto de corregao
pela Contratada.

VIl. Comunicar ao Gestor do Contrato irregularidades cometidas passiveis de
penalidades, bem como indicar glosas na Nota Fiscal.

VIIl.  Encaminhar ao Gestor do Contrato eventuais pedidos de modificacdo contratual.

IX. Atestar, do ponto de vista técnico, o devido cumprimento das obrigacdes
contratuais ao término de vigéncia do contrato.

Os fiscais comunicardo, por escrito, as deficiéncias porventura verificadas no
fornecimento, para imediata corre¢do, sem prejuizo das san¢des e glosas cabiveis

A fiscalizacdo fica assegurado o direito de exigir o cumprimento de todos os itens
constantes do presente documento, da proposta da empresa e das clausulas do futuro
contrato.

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato
serdo submetidas a apreciacdo da autoridade competente do CONTRATANTE, para
adocdo das medidas cabiveis, consoante disposto no art. 67, §§ 12 e 29, da Lei n?
8.666/93.

A fiscalizacdao sera exercida no interesse da Administracdao e nao exclui nem reduz a
responsabilidade da empresa, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades ou inobservancia técnicas ou legais, uso inadequado dos
equipamentos ou acessérios disponibilizados aos funcionarios alocados, e, na sua
ocorréncia, ndao implicara em corresponsabilidade do CONTRATANTE ou do servidor
designado para a fiscalizacao.

Recebimento e avaliacado da conformidade dos produtos e dos servigos
entregues

Até o 52 (quinto) dia util do més subsequente ao més de prestacdo do servico, a
CONTRATADA devera encaminhar por meio de Oficio enderecado ao fiscal técnico do
Contrato as comprovacdes necessarias para demonstrar os servigos realizados durante
o periodo.

Para tanto, devera ser encaminhado Caderno de pré-faturamento contendo
minimamente:

l. Numero do Contrato Administrativo;

1. Més de Referéncia dos servicos;
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Relagdao de Ordens de Servigo, com seus respectivos equipamentos afetados e
comprovantes de pagina impressa em caso de substituicdo;

Quantitativos de equipamentos disponibilizados e paginas impressas no més
alvo de faturamento, de acordo com o “ANEXO VI - MODELO PLANILHA DE
FATURAMENTO”, individualizado por cada regiao;

Niveis minimos dos servigos aferidos no més, de acordo com o “ANEXO VII —
MODELO DE PLANILHA DE CLALCULO DE GLOSA (SLA) MENSAL”;

Justificativas individualizadas para possiveis ndo cumprimentos dos niveis; e

Proposta de glosa da CONTRATADA para o caso de ndo cumprimento dos niveis
minimos contratados, de acordo com os deflatores previstos no item “10 - Niveis
minimos de servico contratado”.

Juntamente ao Caderno de pré-faturamento a CONTRATADA devera ainda apresentar
as comprovacdes de regularidade fiscal e trabalhista, apresentando os seguintes
documentos:

Prova de regularidade com a Fazenda Federal, por meio da apresentacdo da
Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria
da Receita Federal, devidamente valida;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e a Municipal, do domicilio ou
sede da licitante, na forma da Lei;

Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS)
demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos
por Lei, por meio da Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF), devidamente
valida, emitida pela Caixa Economica Federal, que comprove inexisténcia de
débito perante o FGTS;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdao de Certiddo Negativa, ou Positiva, com Efeito de
Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943, observando-se as
instrucdes da Resolucdo Administrativa n2 1470, de 24 de agosto de 2011, do
Tribunal Superior do Trabalho; e

Prova de regularidade perante as contribuicbes previdencidrias, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos (CND) ou Certiddo Positiva de
Débito com Efeitos de Negativa (CND-EN), emitida pelo INSS, ou Certiddo
Negativa de Débitos Relativos as Contribui¢cOes Previdencidrias e as de Terceiros,

59



19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

19.8.

19.9.

19.10.

19.11.

20.

20.1.

SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°. E-20/001/1472/2017

Data: 28/06/2017 Fls.

Rubrica:

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Ministério da Fazenda),
devidamente valida.

Recebido a documentacdo elencada, de acordo com o previsto neste Projeto, e
trazendo os elementos necessdrios para que seja iniciado a avaliacdo dos servicos
prestados, o Fiscal Técnico emitird, em até 05 (cinco) dias uteis, o Termo de
Recebimento Provisorio.

A equipe de fiscalizagdo do contrato avaliard a documentagdo entregue e em até 15
(quinze) dias uteis, contados a partir da emissdao do Termo de Recebimento Provisério,
apresentard seu parecer quanto a regularidade e qualidade do servigo, indicando
glosas por descumprimento dos niveis de servigo, se for o caso.

O gestor do contrato encaminhara ao preposto da CONTRATADA cépia da avaliacdo
realizada pela equipe de fiscalizacdo e as solicitacdes de possiveis correcdes, se for o
caso.

Caso a avaliagcdo da equipe de fiscalizacdo quanto a regularidade e qualidade dos
servicos prestados esteja divergente do informado pela CONTRATADA em seu caderno
de pré-faturamento, sera dado o direito de ampla defesa a CONTRATADA, que em até
15 (quinze) dias uteis deverd se manifestar quanto ao parecer da equipe de
fiscalizacdo e, caso ndo concorde, apresentar as justificativas para tanto.

Em caso de discordancia, a equipe de fiscalizacdo da CONTRATANTE avaliara as
justificativas apresentadas e dard parecer final sobre o recebimento do produto e a
aplicacdo de possiveis glosas.

Apds parecer conclusivo da equipe de fiscalizacdo, o Fiscal Requisitante e o Gestor do
Contrato emitirdo o Termo de Recebimento Definitivo dos servicos prestados,
indicando o valor total a ser faturado pela CONTRATADA.

O Termo de Recebimento Definitivo, bem como a autorizacao para emissao de Nota
Fiscal, sera encaminhado por oficio ao preposto da CONTRATADA.

Em caso de descumprimentos dos prazos elencados neste item pela CONTRATADA, a
CONTRATANTE ndo podera ser imputada ao pagamento de encargos adicionais caso os
prazos de pagamento estabelecidos no item “24 - Forma de pagamento dos servicos
prestados” ndo sejam cumpridos.

Manutencéao das condi¢des de habilitagao

Durante toda a vigéncia contratual, a CONTRATADA deverd manter as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo necessdrias para a contratacdao com a Administracdo Publica,
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apresentando sempre que exigidos os comprovantes de regularidade fiscal, juridica,
técnica e econémica.

Tais comprovacdes também compreendem aspectos técnicos dos equipamentos
utilizados para a execucdo do servico, tais como manuais do fabricante que
demonstram a compatibilidade do equipamento ofertado com os requisitos definidos
neste Termo de Referéncia.

A verificagdo da manutencao dos critérios de habilitagdo, como regularidade fiscal e
trabalhista, serd averiguada no momento do faturamento dos servigos prestados e
guando da renovacao contratual, se for o caso.

Glosas

A CONTRATANTE se reserva ao direito de aplicar glosas nos pagamentos dos servicos
prestados, de forma proporcional a impropriedade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, nos casos em que a CONTRATADA ndo produzir os resultados, deixar
de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas.

As glosas pelo ndo atendimento dos niveis minimos de servigos serdao aplicadas de
acordo com o previsto no item “10 - Niveis minimos de servigo contratado”.

As glosas pelo ndo cumprimento dos niveis de servico sao cumulativas entre os
equipamentos afetados, sendo que seu somatoério ndo pode ultrapassar 20% do valor
total do valor faturado no més. A partir de 20% de desconto, a CONTRATANTE se
reserva o direito de caracterizar o descumprimento parcial das obriga¢cdes assumidas.

A aplicacdo de glosas serd sempre precedida do direito de defesa por parte da
CONTRATADA, que poderd apresentar suas justificativas para o ndo cumprimento do
nivel acordado, ficando a critério da CONTRATANTE aceitar ou nao as justificativas.

As glosas nao serdo aplicadas se, comprovadamente, a CONTRATANTE der causa a
variagao dos niveis contratados.

As glosas serdo descontadas, preferencialmente, no faturamento do servico afetado.
Em casos excepcionais a CONTRATANTE poderd autorizar o desconto em processo de
faturamento diverso, desde que devidamente justificado.

Durante os primeiros 90 (noventa) dias do contrato, a critério da CONTRATANTE,
poderdo ser dispensadas os descontos decorrentes do ndo cumprimento dos niveis
minimos de servico, como periodo de ajuste, desde que a CONTRATADA
comprovadamente demonstre que os trabalhos de implantacdo e normalizacdo dos
servigos estdao em andamento.
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21.8. As glosas aqui descritas ndo se confundem com as sang¢des administrativas previstas,

22.

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

sendo cumulativas em casos de descumprimento das clausulas contratuais.

Sancobes

Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n? 8.666/93, a CONTRATADA ficara sujeita,
no caso de atraso injustificado, assim considerado pela CONTRATANTE, inexecucao
parcial ou total do contrato, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

l. Adverténcia.
1. Multa, conforme os procedimentos descritos no item “22.6”.

lll.  Suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com a Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, pelo prazo de
até dois anos.

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

As sangdes de multa podem ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com a de
adverténcia, suspensdo tempordria para licitar e contratar com a Defensoria,
declaracdo de inidoneidade e impedimento de licitar e contratar com a Administracao
Pablica.

A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da garantia
prestada. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da
perda desta, a CONTRATADA respondera pela sua diferenga, que sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

N3o serd aplicada penalidade se, comprovadamente, a falha no fornecimento do
servico advier de caso fortuito ou motivo de forca maior, entendida dessa forma pela
CONTRATANTE.

Da sancdo aplicada cabera recurso a autoridade superior aquela que aplicou a sancdo
no prazo de cinco dias Uteis contados da notificacdo. A autoridade competente
poderd, motivadamente e presentes razdes de interesse publico, atribuir ao recurso
interposto eficacia suspensiva.
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22.6. Ainda, serdo consideradas san¢des administrativas, com suas devidas aplica¢Bes de

multas, os casos relacionados na “Tabela 5 - San¢des Administrativas”.

Id Ocorréncia San¢do
1 N&o comparecer, apos primeira chamada, na reunido inicial | Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor total
e nem apresentar justificativa aceita pela Administragdo. do contrato.
Suspender ou interromper os servicos solicitados, salvo por .
p. . P g. . P Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do
2 motivo de forga maior ou caso fortuito aceito pela
L ~ contrato.
Administragdo.
. Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total do
N&o fornecer todos os dados, documentos e elementos de 6 o P ,) L .
. - I ~ . contrato para cada dia util de atraso até o limite de vinte
informagao utilizados na execugdo dos servigos durante a . - . ,
. . L . dias uteis. A ndo entrega dos artefatos citados apds esse
3 transferéncia do conhecimento técnico e operacional nos e . o .
. “ o prazo implicard em inexecugdo parcial do contrato,
eventos tratados no item “13 - Transferéncia do . o
. ” podendo acarretar rescisdo do Contrato, sem prejuizo das
conhecimento”. . . . .
demais penalidades previstas na Lei no 8.666/93.
N&o prestar os esclarecimentos formais imediatamente,
4 salvo quando implicarem em indagagdes de carater técnico, | Multa de 0,25% (vinte e cinco centésimos por cento) sobre
hipdtese em que deverdo ser respondidos em até 24 (vinte | o valor total do contrato.
e quatro) horas.
5 N&o cumprir qualquer outra obrigagdo contratual ndo citada | Multa de 3% (trés por cento) sobre o valor total do
especificamente nessa tabela. contrato.
Inexecugdo parcial do contrato, entre estes a recusa .
6 L .(; P ~ . Multa de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.
injustificada de execu¢do de Ordens de Servigo.
Multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
7 Inexecugdo total do contrato. do contrato, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo do
contrato e aplicagdo das demais sangGes cabiveis.
. - . Multa de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total
Recusa em assinar o contrato no prazo maximo de cinco o - ~
8 N . do contrato, sem prejuizo da aplicagdo de outras sangdes
dias Uteis apds regularmente convocada. .
previstas.
. . Multa de 0,07% (sete centésimos por cento), calculada
N3o apresentar garantia contratual dentro do prazo .
9 . sobre o valor total do contrato, por dia de atraso,
estipulado neste Termo. L (s .
observado o limite maximo de 2% (dois por cento).
Descumprimento de clausulas contratuais em razdo de Multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
10 falhas consideradas de natureza grave pela Administragdo, |do contrato, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo do
na forma da Lei. contrato e aplicagdo das demais sangdes cabiveis.
Multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total
11 Reincidéncia em qualquer ocorréncia desta tabela. do contrato, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo do

contrato e aplicagdo das demais sangdes cabiveis.

22.8.

22.9.

Tabela 5 - Sangdes Administrativas

22.7. A aplicacdao das sangdes previstas ndo exclui a possibilidade de responsabilidade da

CONTRATADA por eventuais perdas e danos causados a Administracdo.

As multas deverdo ser recolhidas no prazo maximo de dez dias Uteis, a contar da data

do recebimento da comunicacao enviada pela CONTRATANTE.

As sancOes previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas de forma

isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
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Rescisdo Contratual

Constituem motivo para rescisao do contrato o disposto nos artigos 77 a 80 da Lei
8.666/93

A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, sem prejuizo do
constante no item “22 - Sangdes”.

Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

Forma de pagamento dos servi¢os prestados

A CONTRATANTE, apds a execugdao dos servicos, com o exato cumprimento das
obrigacdes assumidas, efetuard o pagamento a CONTRATADA, de acordo com as
condicOes estabelecidas em contrato.

O encaminhamento da nota fiscal e demais documentos necessdrios ao pagamento
deverdo ser feitos por meio de oficio enderecado ao Fiscal Administrativo para
verificacdo, onde deve constar a relacdo do objeto de faturamento, o Termo de
Recebimento Definitivo dos servicos prestados e o niumero do contrato. Caso sejam
identificadas impropriedades, estas deverdo ser sanadas pelos responsdveis, sem
prejuizo da aplicacdao de sang¢des quando cabiveis.

As notas encaminhadas deverdo ja possuir as possiveis deducdes pelo
descumprimento dos niveis minimos de servico contratado ou por sangdes
administrativas, quando for o caso. A CONTRANTANTE se reserva ao direito de aplicar
as reducgdes de pagamento devidas no faturamento caso a CONTRTADA ndo as tenha a
feito na Nota Fiscal.

O pagamento ocorrera em até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal
pela equipe de fiscalizacdo do contrato.

O pagamento sera efetuado através de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA em sua proposta comercial.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria.

Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente
pela CONTRATANTE, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacdo financeira, e
sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de 0,5% (meio por cento)
ao més ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte férmula:
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EM=1XN XVP

Onde:

EM = Encargos Moratorios.

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga.

TX = Percentual da taxa anual = 6% (seis por cento).

| = Iindice de compensagao financeira, assim apurado:

TX
ST
365

6
[ = ST
365
I =0,00016438

A compensacao financeira prevista nesta condi¢dao devera ser cobrada em Nota Fiscal
especifica, apds a ocorréncia.

Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
aquela serd devolvida e o pagamento ficard pendente até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para o pagamento iniciar-
se-a apos a regularizacdo da situacdo e/ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

Na contagem dos prazos estabelecidos nesta clausula, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o dia do vencimento, sé se iniciando os prazos em dia de expediente da
CONTRATANTE.

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, salvo se ja houver retengao cautelar, ou garantia contratual, suficientes
para satisfazer o valor da multa e/ou indeniza¢do devidas, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

Garantia contratual

A CONTRATADA deverd apresentar garantia contratual em uma das modalidades
previstas no Art. 56, §12, da Lei 8666/93, no valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor total do Contrato, no prazo de até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura
do Contrato, prorrogaveis por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.
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25.2. A garantia deverd possuir a validade pelo periodo de execu¢dao do contrato, acrescido
de 3 (trés) meses apos o término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada
prorrogacgao.

25.3. A CONTRATADA poderd optar por prestar a garantia por caucdao em dinheiro ou titulos
da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria.

25.4. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurard o pagamento de:

l. Prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

Il. Prejuizos causados a Administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execugdo do contrato;

lll.  Multas moratédrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

IV. Obrigacdes trabalhistas, fiscais e previdencidrias de qualquer natureza, nao
adimplidas pela contratada.

25.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item “25.4”.

25.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em instituicdo financeira indicada pela
CONTRATANTE, em conta especifica com correcio monetdria, em favor do
CONTRATANTE.

25.7. Ainobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicacao
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso,
observado o maximo de 2% (dois por cento).

25.8. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993.

25.9. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo
instaurado pela CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar
san¢des a contratada.

25.10. A garantia serd considerada extinta:

l. Com a devolucgdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo da Administracdo, mediante termo circunstanciado, de que a
contratada cumpriu todas as clausulas do contrato; e
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II.  Apds o término da vigéncia do contrato, devendo o instrumento convocatdrio
estabelecer o prazo de extingdo da garantia, que podera ser estendido em caso
de ocorréncia de sinistro.

O documento referente a garantia contratual serd entregue na Coordenacdo de
Contratos e Licitagdes que se encarregara do seu registro e guarda.

Para a prestacdo da garantia contratual, fica vedado a CONTRATADA, pactuar com
terceiros (seguradoras, instituicdes financeiras, entre outras) cldusulas de nao
ressarcimento ou nao liberagdo do valor dado a garantia para o pagamento de multas
por descumprimento contratual.

A CONTRATANTE fica autorizada a utilizar a garantia para corrigir imperfeicées na
execucdo do objeto deste contrato ou para reparar danos decorrentes da acdo ou
omissdo da empresa, ou de seu preposto, ou, ainda, satisfazer qualquer obrigacao
resultante ou decorrente de suas agdes omissoes.

A CONTRATADA devera repor, no prazo de 15 (quinze) dias, o valor da garantia
eventualmente utilizada pela CONTRATANTE.

A garantia somente serd liberada ou restituida apds a execucdo deste Contrato e do
integral cumprimento de todas as obriga¢gdes contratuais, inclusive recolhimento de
multas e satisfacdo de prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, bem como
ante a comprovagao do pagamento, pela CONTRATADA, de todas as verbas rescisérias
trabalhistas decorrentes da contratacao.

Reajuste contrataual

Os pregos contratados poderdo ser reajustados, mediante negociagdo entre as partes
e apos formalizacdo do pedido pela CONTRATADA a contar da data da assinatura do
Contrato ou do ultimo reajuste, de acordo com a varia¢do do INDICE NACIONAL DE
PRECOS AO CONSUMIDOR AMPLO — IPCA, ocorrida nos ultimos 24 (vinte e quatro)
meses, ou em outro indice setorial que venha porventura a substitui-lo.

Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.

Caberd a CONTRATADA, no escopo de sua solicitacdo, justificar e comprovar a
demonstracdo analitica da variacdo dos componentes dos custos, tendo como
parametros bdasicos os precos de mercado a época dos insumos indispensaveis a
prestacdo dos servicos ora contratados, excluidos aqueles sob controle direto ou
indireto da CONTRATADA, apresentando inclusive a Meméria de Calculo e Planilhas
apropriadas para analise e posterior aprovacao pela CONTRATANTE.
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O prego ajustado ja inclui todos os custos e despesas, tais como e sem se limitar aos
mesmos: custos diretos e indiretos, tributos incidentes, encargos sociais, seguros e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste instrumento.

Somente serd admitido o reajuste dos precos dos servicos contratados desde que seja
observado o interregno minimo de 24 (vinte e quatro) meses, sendo o primeiro
reajuste somente apds decorrido 24 (vinte e quatro) meses da assinatura do Contrato,
e nos subsequentes, contado o periodo de 24 (vinte e quatro) meses a partir do ultimo
reajuste.

O prazo para a CONTRATADA solicitar o reajuste encerra-se na data da
prorrogac¢do/término de vigéncia contratual, obedecendo-se ao seguinte:

l. Caso a CONTRATADA nado solicite o reajuste tempestivamente, dentro do prazo
acima fixado, ocorrerd a preclusdo do direito ao reajuste;

Il. Nessas condicoes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, novo reajuste
s6 podera ser pleiteado apds o decurso de novo interregno minimo de 2 (dois)
anos, contado da prorrogacdo contratual; e

Ill.  Caso, na data da prorrogacao contratual, ainda ndo tenha sido possivel a
CONTRATANTE ou a CONTRATADA proceder aos cdlculos devidos, devera ser
inserida clausula no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito
futuro ao reajuste, a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados,
sob pena de preclusao.

E vedada a inclusdo, por ocasido do reajuste, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal,
sentenca normativa, acordo coletivo ou convencgao coletiva.

Modalidade e tipo de licitacéo

O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servicos comuns, de que trata
a Lei n? 10.520/02, por possuir padroes de desempenho e caracteristicas gerais e
especificas usualmente encontradas no mercado. Assim, a aquisicado do objeto deste
Termo de Referéncia sera efetiva na modalidade de Pregdo Eletronico.

O tipo de licitacdo se dara por menor preco global, ndo sendo admitida, apds a fase de
lances, proposta que ultrapassar os valores unitdrios maximos estimados pela
CONTRATANTE.
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Estimativas dos precos

O valor estimado para esta contratacdo sera previamente definido pela area
competente da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, a Coordenacgao de
LicitacBes e Contratos, na realizacdo da pesquisa de precos.

Adequacao orgcamentaria

A indica¢do da fonte de recursos orgamentarios para a presente contratacao, bem
como sua disponibilidade, serd definida e atestada pela 4rea competente da
Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, a Diretoria de Orcamento, Financas e
Suprimentos, apods realizacdo da pesquisa de precos.

Formalizacao e vigéncia do contrato

Serd formalizado Contrato Administrativo, com vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses a
contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por mais 24 (vinte e quatro)
meses, por meio de Termo Aditivo, até o limite de 48 (quarenta e oito) meses, apds a
verificacdo da real necessidade e com vantagens a administracdo na continuidade do
contrato para cada periodo prorrogado, nos termos do inciso IV do art. 57, da Lei n?
8.666/93 e alteragdes posteriores, desde que haja autorizacdo formal da autoridade
competente e observados os seguintes requisitos:

l. Os servigos tenham sido prestados regularmente;
II. A Administracdao mantenha interesse na realiza¢ao do servico;

lll. O valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a
Administracdo;

IV. A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogagao.

Encerramento contratual

Ao término do contrato, seja por decurso de vigéncia ou por rescisdo antecipada, a
CONTRATADA fica obrigada a promover a transicao contratual, produzindo um plano
de transicdao, com transferéncia de tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de
informacgdes, aos técnicos da CONTRATANTE ou aos da nova pessoa juridica que
continuard a execuc¢do dos servicos, conforme disposto no item “13 - Transferéncia do
conhecimento”.
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31.2. Havendo necessidade de transicao contratual, com mudanga de fornecedor dos
servicos, a CONTRATADA signataria do contrato em fase de expiragdo, assim
considerado o periodo dos ultimos trés meses de vigéncia, deverd repassar para a
vencedora do novo certame, por intermédio de eventos formais, os documentos,
procedimentos e conhecimentos necessdrios a continuidade da prestacdo dos
servicos, incluindo a base de conhecimentos, bem como esclarecer dividas a respeito
de procedimentos no relacionamento entre a CONTRATANTE e a nova CONTRATADA.

31.3. A CONTRATADA devera estar disponivel no ultimo més de contrato para transferéncia
do servico a nova contratada. Isso inclui: acesso as contas de usudrios, transferéncia
da base de conhecimento e ao espaco fisico que eventualmente venha a ser utilizado
pela mesma.

31.4. Apds o término do contrato, a CONTRATADA devera retirar qualquer bem de que seja
proprietdria e que, eventualmente, esteja no espaco da CONTRATANTE. A
permanéncia de bem nas localidades da CONTRATANTE apds a vigéncia contratual ndo
autoriza, em hipdtese alguma, qualquer tipo de cobranca.

Rio de Janeiro, 9 de junho de 2017

SERGIO HENRIQUE DE CASTRO
Coordenador de Infraestrutura e Tecnologia
Diretoria de Gestdo da Informacao
Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro

32. APROVACAO

32.1. Aprovo o presente Termo de Referéncia. Encaminha-se a Secretaria Geral para
iniciacdo de procedimento licitatério, segundo o art. 38 da Lei n° 8.666, de 21 de junho
de 1993.

VITOR REIS DA COSTA DA SILVA
Diretor de Gestdo da Informacéo
Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro
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NEXO DO TERMO DE REFERENCIA
ANEXO | — ESPECIFICACOES DOS EQUIPAMENTOS

1. Consideracdes gerais

1.1. As especificagdes presentes neste documento referem-se a requisitos minimos
definidos pela CONTRATANTE. A critério da CONTRADADA poderdo ser ofertados
equipamentos superiores desde que atendam aos requisitos minimos aqui
estabelecidos.

1.2. Na hipdtese da impossibilidade da comprovacdo do atendimento aos requisitos deste
Termo de Referéncia por meio dos manuais e catdlogos, a Licitante devera entregar
declaracGes emitidas pelos fabricantes de que todos os equipamentos e sistemas que
cotou em sua proposta, confirmando que atendem integralmente as exigéncias
editalicias.

1.3. Estas declara¢des deverdao ser redigidas em papel timbrado dos fabricantes dos
equipamentos e sistemas ofertados, com firma reconhecida e acompanhadas das
procuracdes e alteracdes contratuais que confirmem os poderes de quem as assinou.

2. CARACTERISTICAS COMUNS A TODAS OS EQUIPAMENTOS TIPO
IMPRESSORA E MULTIFUNCIONAL (TIPOS I, I, Il E IV)

2.1. Impressdao em resolucao de 1200 dpi;
2.2. Equipamento com 3 fungdes: impressora, copiadora e scanner;

2.3. S3o consideradas equivalentes a 1200x1200 as resolug¢des de 2400x600, 600x2400 e
9600x600 pontos por polegada;

2.4. Tecnologia Laser, LED ou Cerga;

2.5. Rede IEEE 802.3ab (Gigabit Ethernet)

2.6. Frente e verso automatico para todas as fungées (duplex);

2.7. Drivers para Windows 7, 10 (32 e 64bits) ou superior;

2.8. Permitir impressao tipo livreto (4 paginas por folha, intercaladas para encadernacdo);
2.9. Possuir certificacdo EnergyStar;

2.10. Suporte aos tamanhos de papel A4, A5 e Oficio na gaveta e no alimentador manual
(by-pass);
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Possuir porta USB frontal, utilizadvel para impressdes diretamente de um dispositivo de
memoria (pendrive) ali conectado com suporte aos formatos JPG e PDF;

Digitalizar nos formatos JPG, TIFF, PDF e PDF pesquisavel;

A funcionalidade de PDF pesquisavel podera ser implementada por servico/software
instalado em servidor centralizado sendo que todos os custos de hardware e
licenciamento de software sdao de responsabilidade da CONTRATADA. Esta solugao
adicional deve ser transparente para o Cliente onde o arquivo digitalizado, apds
processado, devera ser transferido para pasta em servidor de arquivos da
CONTRATANTE. A critério da CONTRATADA este servico podera ser instalado no
mesmo servidor utilizado para os demais sistemas previstos neste TR.

Todos os equipamentos devem possuir capacidade de funcionamento considerando as
variacoes de temperatura e umidade relativa do ar da cidade do Estado do RJ e, de
forma sintética, a expectativa de demanda da Administracdo, que ndo se configura,
sob nenhuma hipdétese em compromisso de utilizacao.

Todos os equipamentos devem possuir capacidade de gerenciamento remoto, com
mecanismos que possibilitem o cancelamento de impressdes. Dependendo da
demanda existente, poderdo ser utilizados equipamentos em quantitativo superior
aquele mencionado.

Todos os equipamentos deverdo ter, obrigatoriamente, recurso de contabilizacdo de
paginas reproduzidas/impressas pelo proprio hardware, para compara¢do com o0s
resultados obtidos pelo sistema de contabilizacdo e afericdo dos volumes
efetivamente reproduzidos/impressos, possibilitando a auditagem dos servigos.

Para efeitos de faturamento, os servicos de reproducdo ou impressao em tamanho A3
serdo contabilizados como 02 (duas) unidades de trabalho em tamanho A4. Esta
contabilizacdo devera ser apresentada pela CONTRATADA quando do Faturamento do
Servigo.

Impressdes em preto e branco, mesmo que realizadas em impressoras policromaticas,
sao remunerados como preto e branco.

As velocidades de producgdo sdo consideradas usando folhas em tamanho A4

A durabilidade estimada do toner é considerada em midia A4 com 5% de cobertura de
cada cor;
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CARACTERISTICAS COMUNS A TODOS OS EQUIPAMENTOS TIPO
MULTIFUNCIONAL (TIPOS 1l E IV)

Resolugdo de cépia e digitalizagdo de 600 x600 pontos por polegadas;

Suporte aos tamanhos de papel A3, A4, A5 e Oficio no vidro de exposigao de originais
e ou no alimentador automatico de originais;

Copiar até 999 codpias do mesmo documento;

Possuir tela colorida ou monocromatica sensivel ao toque, com comandos em lingua
portuguesa ou simbologia universal;

Digitalizar em cores, preto e branco e tons de cinza;

Capacidade de executar aplicagdes embarcadas. A CONTRATADA devera disponibilizar,
sem custos adicionais, eventuais bibliotecas ou softwares que se fizerem necessarias
para desenvolvimento destas aplicagdes pela equipe da CONTRATANTE;

Para fins de estimativa de custos deverd ser disponibilizado uma licenca para cada
servigo de impressao retida instalado na CONTRATANTE;

Digitalizar, em todos os formatos especificados, para pasta de rede (SMB) e dispositivo
de memdria USB (pendrive);

Possuir porta USB frontal, utilizdvel para impressées e digitalizacdes diretamente
de/para um dispositivo de meméria (pendrive) ali conectado;

Copias com zoom de 25% a 200%, tanto ao alimentador automatico quanto ao vidro
de exposicoes;

Permitir gramatura maxima de, pelo menos, 160g/m2 no alimentador manual de, pelo
menos, 90g/m2 na bandeja padrao;

ITEM 1 - Equipamento Tipo | — Impressora multifuncional preto e branca de
pequeno porte, formato A4

Tecnologia laser ou led;
Monocromatica
Velocidade de 35 ppm;
Memoria de 512 mb;
Processador de 800 MHz;
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Resolucdo de impressao de 1200 x 1200 dpi;

Resolugdo de digitalizagdo de no minimo 600 dpi;

Capacidade de entrada de papel para 250 folhas;

Sistema de alimentacdo manual do papel para 100 folhas;
Capacidade da bandeja de saida de papel de 150 folhas;

Alimentador automatico de originais (ADF) com capacidade 50 folhas;
Suporte a midias de tamanho A4, Carta e Oficio;

Suporte a papel com gramatura de Até 150 g/m2;

Sistema de impressao duplex nativo;

Suporte as linguagens de impressdo PCL 5/6, PDF Adobe® PostScript® 3™;
Recurso de “Scan to email”, “Scan to folder” e “Scan to USB”;
Recurso de PDF Pesquisavel (OCR) — Embarcado ou via Software;
Painel do tipo touch screen;

Interface de Rede Ethernet 10/100/1000 Mbps;

Interface USB 2.0;

Tempo de saida de primeira pagina de 10 segundos;

Ciclo Mensal minimo de 20.000;

Capacidade minima do Toner de 12.000 paginas;

ITEM 2 — Equipamento Tipo Il — Impressora multifuncional colorida de pequeno
porte, formato A4

Tecnologia laser ou led;
Policromatica
Velocidade de 30 ppm;
Memoria de 1 GB;
Processador de 500 MHz;

Resolucdo de digitalizacdo de no minimo 600 dpi;
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Capacidade de entrada de papel para 250 folhas;

Sistema de alimentagdo manual do papel para 50 folhas;

Capacidade da bandeja de saida de papel de 100 folhas;

Alimentador automatico de originais (ADF) com capacidade 50 folhas;
Suporte a midias de tamanho A4, Carta e Oficio;

Suporte a papel com gramatura de Até 150 g/m2;

Sistema de impressao duplex nativo;

Suporte as linguagens de impressdo PCL 5/6, PDF Adobe® PostScript® 3™;
Recurso de “Scan to email”, “Scan to folder” e “Scan to USB”;

Recurso de PDF Pesquisavel (OCR) — Embarcado ou via Software;
Painel do tipo touch screen;

Interface de Rede Ethernet 10/100/1000 Mbps;

Interface USB 2.0;

Tempo de saida de primeira pagina de 18 segundos;

Ciclo Mensal minimo de 20.000;

Capacidade minima do Toner de 6.000 paginas colorido e 12.000 paginas preto;

ITEM 3 - Equipamento Tipo Ill — Impressora multifuncional preto e branco de
grande porte, formato A3

Tecnologia laser ou led;

Monocromatica

Velocidade de 40 ppm;

Memoria de 2 GB;

Processador de 800 MHz;

Disco rigido interno de 100GB

Resolugdo de impressao de 1200 x 1200 dpi;

Resolucdo de digitalizacdo de no minimo 600 dpi;
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Capacidade de entrada de papel para 1.000 folhas;

Sistema de alimentagdo manual do papel para 100 folhas;

Capacidade da bandeja de saida de papel de 100 folhas;

Alimentador automatico de originais (ADF) com capacidade 100 folhas;
Suporte a midias de tamanho A3, A4, Carta e Oficio;

Suporte a papel com gramatura de Até 200 g/m2;

Sistema de impressao duplex nativo;

Suporte as linguagens de impressdo PCL 5/6, PDF Adobe® PostScript® 3™;
Recurso de “Scan to email”, “Scan to folder” e “Scan to USB”;

Recurso de PDF Pesquisavel (OCR) — Embarcado ou via Software;
Painel do tipo touch screen;

Interface de Rede Ethernet 10/100/1000 Mbps;

Interface USB 2.0;

Tempo de saida de primeira pagina de 10 segundos;

Ciclo Mensal minimo de 150.000;

Capacidade minima do Toner de 30.000 paginas;

ITEM 4 - Equipamento Tipo IV — Impressora multifuncional colorida de grande
porte, formato A3

Tecnologia laser ou led;

Policromatica

Velocidade de 40 ppm;

Memoria de 2 GB;

Processador de 1 GHz;

Disco rigido interno de 160GB

Resolugdo de impressao de 1200 x 1200 dpi;

Resolucdo de digitalizacdo de no minimo 600 dpi;
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Capacidade de entrada de papel para 1.000 folhas;

Sistema de alimentagdo manual do papel para 100 folhas;

Capacidade da bandeja de saida de papel de 250 folhas;

Alimentador automatico de originais (ADF) com capacidade 100 folhas;
Suporte a midias de tamanho A3, A4, Carta e Oficio;

Suporte a papel com gramatura de Até 200 g/m2;

Sistema de impressao duplex nativo;

Suporte as linguagens de impressdo PCL 5/6, PDF Adobe® PostScript® 3™;
Recurso de “Scan to email”, “Scan to folder” e “Scan to USB”;

Recurso de PDF Pesquisavel (OCR) — Embarcado ou via Software;
Painel do tipo touch screen;

Interface de Rede Ethernet 10/100/1000 Mbps;

Interface USB 2.0;

Tempo de saida de primeira pagina de 10 segundos;

Ciclo Mensal minimo de 150.000;

Capacidade minima do Toner de 15.000 paginas colorido e 25.000 paginas preto;
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ANEXO DO TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il = LOCALIDADES

1. Consideracoes gerais

1.1. Abaixo sdo apresentados os atuais enderecos das unidades do CONTRATANTE.
Observa-se que estes enderecos poderdo ser alterados ou acrescidos a critério do
CONTRATANTE respeitando-se os limites de servico contratado.

1.2. Oslocais de instalagao e utilizagdao dos equipamentos poderao ser alterados durante a
vigéncia do Contrato, em func¢do das necessidades da CONTRATANTE, sem que isso
incida na implicacdo de custos adicionais a Administracao.

1.3. O parque de computadores e impressoras instaladas atualmente serve somente de
referéncia para a CONTRATADA, nao representando qualquer tipo de garantia de
consumo minimo ou maximo do servico a ser prestado, podendo ser alterado a
qualqguer momento pela CONTRATANTE.

Comarca

REGIONAIS DA CAPITAL

JAPERI
MESQUITA

NOVA IGUAGU
DUQURE DE CAXIAS
NILOPOLIS
QUEIMADOS

SAO JOAO DE MERITI
BELFORD ROXO
BELFORD ROXO
GUAPIMIRIM
ITABORAI

ITABORAI

MAGE

MAGE

Endereco QTDIMP QTD CPU
Cidade do Rio de Janeiro 580 1592
Av. Vereador Francisco da Costa Filho, s/n2. 2
Rua Paran3, s/n2. 2
Rua Dr. MARIO Guimar3es, 968 — Da Luz. 20
Av. Perimetral Curupaiti, s/n2 - 12 22 32 42 andares 24
Av. Getulio Vargas, 571 - Férum novo. 6
Rua Otilia, 210 — Centro. 6
Av. Presidente Lincoln, 857,899 e 911. 13
Av. Joaquim da Costa Lima, s/n? - S3o Bernardo 8
Travessa dos Cravos, 36 — Santa Amélia 4
Estrada Imperial, s/n2 - Forum — Parada modelo 2 5
Av. Vereador Herminio Moreira, s/n2 - Centro — Férum Novo 7 21
Rua Major Romeu Simdes da Fonseca, 251 — Centro. 2 13
Rua Dr. Domingues Belize, 178 — Centro — Forum. 4 8
Rua Capitdo Fonseca Ramos, s/n2, anexo — Férum. 1 6
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PIABETA/REGIONAL DE
VILA INHOMIRIM

NITEROI
NITEROI
NITEROI

NITEROI

REGIAO OCEANICA -
PENDOTIBA.

SAO GONGALO
SAO GONCALO
SAO GONCALO
ALCANTARA
ALCANTARA
ALCANTARA

MARICA

SAQUAREMA
ARARUAMA

IGUABA GRANDE

SAO PEDRO DA ALDEIA
ARRAIAL DO CABO
CABO FRIO

CABO FRIO (NUCLEO)
ARMAGAO DE BUZIOS
RIO DAS OSTRAS
CASIMIRO DE ABREU
SILVA JARDIM

RIO BONITO
BARRA MANSA (Niicleo)
BARRA MANSA (FORUM)

ITATIAIA
PINHEIRAL
PIRAI

PORTO REAL

RESENDE
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Av. Santos Dumont, s/n2 Vila Inhomirim, Magé — Férum Novo. 4 15
Rua Cel. Gomes Machado, s/n2 52 92 112 andar Férum. 12 38
Praca Fonseca Ramos, s/n2 Centro 1 9
Rua Visconde de Sepetiba, 519 32 andar. 7 26
Rua Desidério de Oliveira, s/n2 Galp3do ao lado do Detran. 1 1
Estrada Caetano Monteiro, s/n2 Largo da Batalha — Forum

Pendotiba. 6 14
Travessa Judith, 208 Santa Catarina. 11 49
Rua Osério da Costa, s/n? - Férum novo — Colubandé. 12 31
Rua Feliciano Sodré, 153 - Centro. 1 7
Rua Dr. Francisco Portela, 2.775 Zé Garoto. 3 13
Rua Jodo Caetano, 340 32 andar. 2 10
Rua Osério da Costa, s/n2 Férum Novo — Colubandé. 14 8
RUA JOVINO DUARTE DE OLIVEIRA, S/N2, LAGOA DE 4 15
ARACATIBA

Praga Santos Dumont, 15, S/N2, CENTRO 2 9
AV. NILO PECANHA, 259, SALAS 106 A 108 5 28
RUA HILARIO GOMES DE SOUZA, 1.465 LOJA 3 1 5
RUA ANTONIO BENEDITO, S/N2 CENTRO 3 7
RUA JOSE PINTO DE MACEDO, S/N2 PRAINHA 1 3
AV. MINISTRO GAMA FILHO, S/N2 BRAGA 5 25
PRACA PORTO ROCHA, 104, CENTRO 1 10
ESTRADA DA USINA, S/N2 FORUM 1 4
ALAMEDA DES.ELLYS HERMYDIO FIGUEIRA, N2 1.999 2 9
RUA WALDEMAR HERINGER, 600 FORUM 1 3
RUA Luis Gomes 1 4
RUA ANTONIO CARLOS GUADALUP S/N2 GREENVALEY 12 2 6

ANDAR, FORUM NOVO
Rua Oscar da Silva Marins, 155 — Centro — CEP: 27310-200 2 9

Av. Argemiro de Paula Coutinho No. 2000 — Barbara — Barra

2
Mansa — Edificio do Forum / 0
Rua Antdnio Gomes de Macedo, 156, Centro. 1 3
Rua Coronel Joaquim Ferreira Ribeiro, Centro, Pinheiral. 1 3
Avenida Beira Rio, 331, Centro - Pirai 2 5
Rua 04, n2 76, Lote 44 - Loja, Loteamento Imperial Center, 1 3
Centro, Porto Real.

Av. Marcilio Dias, 182 - Jardim Jalisco, Resende - RJ, 27510- 6 15

080
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RIO CLARO

VOLTA REDONDA (FORUM)
VOLTA REDONDA (Nucleo)
CACHOEIRA DE MACACU

NOVA FRIBURGO

NOVA FRIBURGO

BOM JARDIM

DUAS BARRAS
CORDEIRO

CANTAGALO

TRAJANO DE MORAES
SANTA MARIA MADALENA
SAO SEBASTIAO DO ALTO
MIGUEL PEREIRA
PARAIBA DO SUL

PATY DO ALFERES
PETROPOLIS

PETROPOLIS

ITAIPAVA

ITAIPAVA

TRES RIOS

BOM JESUS DO
ITABAPOANA

CAMBUCI

ITALVA/CARDOSO
MOREIRA

ITAOCARA
ITAPERUNA
LAJE DO MIRIAE
MIRACEMA
NATIVIDADE

PORCIUNCULA

SANTO ANTONIO DE
PADUA

SAO FIDELIS
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R. Manuel Portugal, 156, Rio Claro - RJ, 27460-000

Rua Desembargador Ellys Hermydio Figueira (Antiga Rua

Nestor Perlingeiro), - Aterrado
Rua 15 de Novembro, 100, Aterrado

Rua Dalmo Coelho Gomes, 1 — Betel — Férum/Av. Governador

Roberto Silveira, 302
Av. Ruy Barbosa, 227- Centro.

Rua Ernesto Basilio, 30, sala 6 — Centro.

Av. Gov. Roberto Silveira, 136 — Centro.

Rua Orlando Paguinuzo, 69, loja 01 — Centro.

Av. RAUL Veiga, 157, - Centro.

Rua César Frejanes, 25, sala 105/106 — Centro.
Av. Castelo Branco, s/n2 - Centro.

Rua Francisco Fajardo Rodrigues, 27.

RUA Doutor Eurico Cerbino, 51 — Centro.

Rua Francisco Alves, 105 — Centro.

Rua Alfredo da Costa Mattos Junior, 64 — Centro.
PRACA GEORGE JACOB ABDUE, s/n2 Centro- Férum
Av. Bardo do Rio Branco,2001, 12 andar

Rua Dr. Nelson de Sa Earp, 254.

Estrada Unido Industria, 9.900.

Estrada Unido Industria, 11860.

Av. Tenente Enéas Torno, 42 Centro — Férum.
Av. Olimpica, 478 — Centro.
Rua Maria Jacob, 134 — Centro.

Rua Aristides Gongalves de Souza, 86 Sala Caetano.

Rua Joaquim Soares Monteiro 01, quadra A lote 05.

BR 356, km 1- Centro — Forum — Cidade Nova.
Rua Ferreira César, 480 — Centro.
Av. Dep. Luiz Fernando Linhares, 1020 — Férum.

Rua Intendente Franklin Rabello, 6/8 — Sindicato.

Rua Prof. Sebastido Rodrigues Franga, 100, lojas 3 e 4 —

Centro — Ed. Moema Braz.
Av. Jodo Josbick, s/n2 Férum Novo — Aeroporto.

Rua Guaraciaba- Centro.
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2 5
11 28
4 12
3 14
5 31
2 15
1 4
1 6
1 5
2 4
1 2
1 2
1 2
1 5
3 10
2 6
7 29
3 18
4 18
2 5
5 21
2 10
1 2
3 3
1 7
6 32
1 4
2 11
1 5
1 7
2 12
2 7




CARAPEBUS/QUISSAMA
CONCEICAO DE MACABU

MACAE

MACAE

ANGRA DOS REIS
MANGARATIBA
ITAGUAI
SEROPEDICA
PARATY
PARACAMBI

PAULO DE FRONTIN

MENDES
VASSOURAS
VALENGA
BARRA DO PIRAI
BARRA DO PIRAI
RIO DAS FLORES
SAPUCAIA
TERESOPOLIS
CARMO
SUMIDOURO
SAO JOSE VRP

CAMPOS DOS GOYTACAZES
CAMPOS DOS GOYTACAZES

CAMPOS DOS GOYTACAZES
SAO FRANCISCO DO

ITABAPOANA

SAO JOAO DA BARRA

BRASILIA
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Est. Correio Imperial, 1003 — Férum — Piteiras. 1 8
Rua Evaristo Ribeiro, 65 — Centro — Férum. 2 5
Rodovia do Petrdleo, KM 4 — Férum — Virgem santa. 8 20
Rua Dr Bueno, n? 645 - Ibitiba 2 4
Rua Coronel Carvalho, 230 A - CENTRO. 8 33
Av. S30 Jo3o Marcos, s/n2 - Praia do Saco. 2 7
Av. General Bocaiuva, 254 — Centro. 7 40
Estrada Rio Sdo PAULO, km 41, n2 310, sala 206 3 10
Travessa Santa Rita, 18 Centro Histdrico. 2 8
Rua Alberto Leal Cardoso, 92 — Centro 2 10
Rodovia Luciano Medeiros, 568 — Forum 1 4
Rua Alberto Torres, 114 — Centro — Férum 2

Av. Marechal Paulo Torres, 731 — Férum 2 10
Rua Padre Luna, 99 — sobre loja, sala 112 — Centro 4 25
Rua Paulo de Frontin, 164 — Centro 3 10
Rua Professor José Anténio Maia Vinagre, 155 — Forum 2 9
Rua Jodo Carvalho da Rocha, s/n? - Forum 1

Praca Bardo de Ayuruorca, 75 — Centro — Férum. 1 4
Rua Fernando Martins, 65 Varzea — Centro. 9 45
Rua Martins Campos, 37 — Centro. 1 5
Praca Getulio Vargas 61 — Centro — Férum. 1

Rua Senhor dos Passos, 37 — Forum. 1 4
Av. XV de Novembro, 289 — Férum. 11 47
Rua Marechal Floriano, 184 — Centro. 2 8
Rua Conselheiro Thomas Coelho, 185. 2 11
Av. Afonso Celso, s/n2 Praga dos Trés poderes — Centro. 1 4
Rua do Sacramento, 223 — Centro. 2 8
SAFS - Quadra 2 - Lote 2 - Bloco B - Sala 108 - Ed. Via Office 2 12
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ANEXO DO TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Ill - MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO
E MANUTENCAO DE SIGILO

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO com sede na Av. Marechal Camara, 314,
Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20020-080, inscrito no CNPJ sob o n © 31.443.526/0001-70, doravante denominado
CONTRATANTE, e, de outro lado, a <NOME DA EMPRESA>, sediada em <ENDERECO>, inscrito no CNPJ
sob 0 n°® <CNPJ>, doravante denominada CONTRATADA,;

CONSIDERANDO que, em razdo do CONTRATO N.° XX/20XX doravante denominado CONTRATO
PRINCIPAL, a CONTRATADA podera ter acesso a informagdes sigilosas do CONTRATANTE;
CONSIDERANDO a necessidade de ajustar as condicBes de revelagdo destas informagdes sigilosas, bem como
definir as regras para 0 seu uso e protecao;

CONSIDERANDO o disposto na Politica de Seguranga da Informagdo da CONTRATANTE;

Resolvem celebrar o presente TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENCAO DE SIGILO, doravante
TERMO, vinculado ao CONTRATO PRINCIPAL, mediante as seguintes clausulas e condicoes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Constitui objeto deste TERMO o0 estabelecimento de condicdes especificas para regulamentar as obrigacdes a serem
observadas pela CONTRATADA, no que diz respeito ao trato de informacfes sensiveis e sigilosas, disponibilizadas
pela CONTRATANTE, por forca dos procedimentos necessarios para a execucdo do objeto do CONTRATO
PRINCIPAL celebrado entre as partes.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS CONCEITOS E DEFINICOES

Para os efeitos deste TERMO, sdo estabelecidos os seguintes conceitos e defini¢des:

Informacdo: é o conjunto de dados organizados de acordo com procedimentos executados por meios eletrénicos ou
ndo, que possibilitam a realizacdo de atividades especificas e/ou tomada de decis&o.

Informacdo Publica ou Ostensiva: sdo aquelas cujo acesso € irrestrito, obtida por divulgacao publica ou por meio de
canais autorizados pela CONTRATANTE.

InformacGes Sensiveis: sdo todos os conhecimentos estratégicos que, em funcdo de seu potencial no aproveitamento
de oportunidades ou desenvolvimento nos ramos econdmico, politico, cientifico, tecnoldgico, militar e social, possam
beneficiar a Sociedade e o Estado brasileiros.

InformacGes Sigilosas: sdo aquelas cujo conhecimento irrestrito ou divulgacdo possam acarretar qualquer risco a
seguranca da sociedade e do Estado, bem como aquelas necessarias ao resguardo da inviolabilidade da intimidade, da
vida privada, da honra e da imagem das pessoas.

Contrato Principal: contrato celebrado entre as partes, ao qual este TERMO se vincula.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS INFORMACOES SIGILOSAS

Serdo consideradas como informacdo sigilosa, toda e qualquer informacdo escrita ou oral, revelada a outra parte,
contendo ou ndo a expressdo confidencial e/ou reservada. O TERMO informac&o abrangera toda informag&o escrita,
verbal, ou em linguagem computacional em qualquer nivel, ou de qualquer outro modo apresentada, tangivel ou
intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: know-how, técnicas, especificagdes, relatérios, compilacdes,
cddigo fonte de programas de computador na integra ou em partes, férmulas, desenhos, copias, modelos, amostras de
ideias, aspectos financeiros e econémicos, defini¢cdes, informacBes sobre as atividades da CONTRATANTE e/ou
quaisquer informacgdes técnicas/comerciais relacionadas/resultantes ou ndo a0 CONTRATO PRINCIPAL, doravante
denominados INFORMAGCOES, a que diretamente ou pelos seus empregados, a CONTRATADA venha a ter acesso,
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conhecimento ou que venha a lhe ser confiada durante e em razdo das atuacBes de execucdo do CONTRATO
PRINCIPAL celebrado entre as partes.

Paragrafo Primeiro — Comprometem-se, as partes, a ndo revelar, copiar, transmitir, reproduzir, utilizar, transportar
ou dar conhecimento, em hipétese alguma, a terceiros, bem como a ndo permitir que qualquer empregado envolvido
direta ou indiretamente na execucdo do CONTRATO PRINCIPAL, em qualquer nivel hierarquico de sua estrutura
organizacional e sob quaisquer alegacGes, faca uso dessas informacfes, que se restringem estritamente ao
cumprimento do CONTRATO PRINCIPAL.

Paragrafo Segundo — As partes deverao cuidar para que as informacdes sigilosas fiquem restritas ao conhecimento
das pessoas que estejam diretamente envolvidas nas atividades relacionadas a execugdo do objeto do CONTRATO
PRINCIPAL.

Paragrafo Terceiro — As obrigagdes constantes deste TERMO néo serdo aplicadas as INFORMAGCOES que:

l. Sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelagao;

Il. Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao
presente TERMO;

Ill.  Sejam reveladas em razdo de requisicdo judicial ou outra determinagdo valida do
Governo, somente até a extensdo de tais ordens, desde que as partes cumpram
qualguer medida de protecdo pertinente e tenham sido notificadas sobre a existéncia
de tal ordem, previamente e por escrito, dando a esta, na medida do possivel, tempo
habil para pleitear medidas de protecdo que julgar cabiveis.

CLAUSULA QUARTA — DOS DIREITOS E OBRIGACOES

As partes se comprometem e se obrigam a utilizar a informac&o sigilosa revelada pela outra parte exclusivamente para
0s propositos da execucdo do CONTRATO PRINCIPAL, em conformidade com o disposto neste TERMO.
Paragrafo Primeiro — A CONTRATADA se compromete a ndo efetuar qualquer tipo de copia da informacao sigilosa
sem o consentimento expresso e prévio da CONTRATANTE.
Paragrafo Segundo — A CONTRATADA compromete-se a dar ciéncia e obter o aceite formal da direcdo e
empregados que atuardo direta ou indiretamente na execugdo do CONTRATO PRINCIPAL sobre a existéncia deste
TERMO bem como da natureza sigilosa das informagdes. A CONTRATADA devera firmar acordos por escrito com
seus empregados visando garantir o cumprimento de todas as disposi¢cGes do presente TERMO e dard ciéncia a
CONTRATANTE dos documentos comprobatérios.
Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA obriga-se a tomar todas as medidas necessérias a protecdo da informacao
sigilosa da CONTRATANTE, bem como evitar e prevenir a revelacdo a terceiros, exceto se devidamente autorizado
por escrito pela CONTRATANTE.
Paragrafo Quarto — Cada parte permanecerd como fiel depositaria das informagdes reveladas a outra parte em
funcéo deste TERMO.

l. Quando requeridas, as informagdes deverdo retornar imediatamente ao proprietario,

bem como todas e quaisquer cépias eventualmente existentes.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA obriga-se por si, sua controladora, suas controladas, coligadas,
representantes, procuradores, socios, acionistas e cotistas, por terceiros eventualmente consultados, seus empregados,
contratados e subcontratados, assim como por quaisquer outras pessoas vinculadas a CONTRATADA, direta ou
indiretamente, a manter sigilo, bem como a limitar a utilizacdo das informac@es disponibilizadas em face da execucéo
do CONTRATO PRINCIPAL.
Paragrafo Sexto - A CONTRATADA, na forma disposta no paragrafo primeiro, acima, também se obriga a:

l. N3o discutir perante terceiros, usar, divulgar, revelar, ceder a qualquer titulo ou dispor

das informacgdes, no territdrio brasileiro ou no exterior, para nenhuma pessoa, fisica ou
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juridica, e para nenhuma outra finalidade que ndo seja exclusivamente relacionada ao
objetivo aqui referido, cumprindo-lhe adotar cautelas e precaucdes adequadas no
sentido de impedir o uso indevido por qualquer pessoa que, por qualquer razao, tenha
acesso a elas;

Il. Responsabilizar-se por impedir, por qualquer meio em direito admitido, arcando com
todos os custos do impedimento, mesmo judiciais, inclusive as despesas processuais e
outras despesas derivadas, a divulgacao ou utilizacdo das Informacgdes Proprietarias por
seus agentes, representantes ou por terceiros;

lll.  Comunicar a CONTRATANTE, de imediato, de forma expressa e antes de qualquer
divulgacdo, caso tenha que revelar qualquer uma das informacgdes, por determinacao
judicial ou ordem de atendimento obrigatério determinado por 6rgdao competente; e

IV. Identificar as pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso as informacgdes
sigilosas.

CLAUSULA QUINTA- DA VIGENCIA

O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data de sua assinatura até
expirar o prazo de classificagdo da informacéo a que a CONTRATADA teve acesso em razdo do CONTRATO
PRINCIPAL.

CLAUSULA SEXTA — DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo e/ou da confidencialidade das informacdes, devidamente comprovada, possibilitara a imediata
aplicacéo de penalidades previstas conforme disposi¢des contratuais e legislacbes em vigor que tratam desse assunto,
podendo até culminar na rescisio do CONTRATO PRINCIPAL firmado entre as PARTES. Neste caso, a
CONTRATADA, estara sujeita, por acdo ou omissdo, ao pagamento ou recomposi¢do de todas as perdas e danos
sofridos pela CONTRATANTE, inclusive as de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal, as
quais serdo apuradas em regular processo administrativo ou judicial, sem prejuizo das demais sancGes legais cabiveis,
conforme Art. 87 da Lei n°. 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - DISPOSICOES GERAIS

Este TERMO de Confidencialidade é parte integrante e inseparavel do CONTRATO PRINCIPAL.
Paragrafo Primeiro — Surgindo divergéncias quanto a interpretacdo do disposto neste instrumento, ou quanto a
execucdo das obrigacBGes dele decorrentes, ou constatando-se casos omissos, as partes buscardo solucionar as
divergéncias de acordo com os principios de boa fé, da equidade, da razoabilidade, da economicidade e da
moralidade.
Paragrafo Segundo — O disposto no presente TERMO prevalecerd sempre em caso de ddvida e, salvo expressa
determinacdo em contrario, sobre eventuais disposi¢cdes constantes de outros instrumentos conexos firmados entre as
partes quanto ao sigilo de informacg6es, tal como aqui definidas.
Paragrafo Terceiro — Ao assinar o presente instrumento, a CONTRATADA manifesta sua concordancia no sentido
de que:

l. A CONTRATANTE tera o direito de, a qualquer tempo e sob qualquer motivo, auditar e

monitorar as atividades da CONTRATADA,;
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A CONTRATADA devera disponibilizar, sempre que solicitadas formalmente pela
CONTRATANTE, todas as informacdes requeridas pertinentes ao CONTRATO PRINCIPAL.

A omissdo ou tolerancia das partes, em exigir o estrito cumprimento das condi¢des
estabelecidas neste instrumento, ndo constituird novacdo ou renuncia, nem afetara os
direitos, que poderdo ser exercidos a qualquer tempo;

Todas as condi¢des, TERMOS e obrigacdes ora constituidos serdo regidos pela legislagdo
e regulamentacao brasileiras pertinentes;

O presente TERMO somente podera ser alterado mediante TERMO aditivo firmado
pelas partes;

AlteracGes do nimero, natureza e quantidade das informacdes disponibilizadas para a
CONTRATADA ndo descaracterizardo ou reduzirdo o compromisso e as obrigacdes
pactuadas neste TERMO, que permanecera valido e com todos seus efeitos legais em
qualguer uma das situagdes tipificadas neste instrumento;

O acréscimo, a complementacdo, a substituicdo e o esclarecimento de qualquer uma
das informacgbes disponibilizadas para a CONTRATADA, serdo incorporados a este
TERMO, passando a fazer dele parte integrante, para todos os fins e efeitos, recebendo
também a mesma protecdo descrita para as informacdes iniciais disponibilizadas, sendo
necessaria a formalizacdo de TERMO aditivo a CONTRATO PRINCIPAL;

Este TERMO ndo deve ser interpretado como criacdo ou envolvimento das Partes, ou
suas filiadas, nem em obrigacdo de divulgar Informagdes Sigilosas para a outra Parte,
nem como obrigacdo de celebrarem qualquer outro acordo entre si.

CLAUSULA OITAVA - DO FORO

A CONTRATANTE elege o foro da <CIDADE DA CONTRATANTE>, onde estd localizada a sede da
CONTRATANTE, para dirimir quaisquer davidas originadas do presente TERMO, com rendncia expressa a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condi¢bes, o presente TERMO DE COMPROMISSO DE
MANUTENCAO DE SIGILO é assinado pelas partes em 2 vias de igual teor e um s6 efeito.

Rio de Janeiro, de de 20
De Acordo
PELA CONTRATANTE PELA CONTRATADA
<Nome> <Nome>
<Matricula> <Qualificacdo>
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<Nome> <Nome>
<Qualificagdo> <Qualificagdo>
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Rubrica:

ANEXO IV — MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Obs.: A ser emitido quando da entrega dos equipamentos definidos em uma determinada Ordem de Servigo.
Conforme legislacao vigente este documento podera ser dispensado a critério da CONTRATANTE.

Identificacdo

Contrato:

N° da OS / OFB:

Contratante:

Contratada:

Por este instrumento, atestamos que 0s servicos e/ou bens, integrantes da O.S./OFB acima identificada, ou conforme
definido no Modelo de Execucdo do contrato supracitado, foram recebidos nesta data e serdo objetos de avaliacdo
quanto & adequacdo da Solucdo de Tecnologia da Informacéo e & conformidade de qualidade, de acordo com o0s
Critérios de Aceitagdo previamente definidos no Modelo de Gestdo do contrato pela Contratante.

Ressaltamos que o recebimento definitivo destes servigos e/ou bens ocorrerd em até _ dias (teis, desde que ndo
ocorram problemas técnicos ou divergéncias quanto as especificacBes constantes do Termo de Referéncia / Projeto

Bésico do Contrato acima identificado.

De Acordo
CONTRATANTE CONTRATADA
Fiscal Técnico do Contrato Preposto
<Nome> <Nome>
Matricula: <Matr. > <Qualificagdo>

de 20
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ANEXO DO TERMO DE REFERENCIA
ANEXO V - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Obs.: A ser emitido quando da instalacédo dos equipamentos definidos em uma determinada Ordem de Servico bem
como sua conexao aos sistemas de gestdo instalados na CONTRATADA.
Identificacdo

Contrato N°: N° da OS / OFB:

Objeto:

Contratante:

Contratada:

Por este instrumento, atestamos que 0s servigos e/ou bens integrantes da OS acima identificados, ou conforme
definido no Modelo de Execugdo do contrato supracitado, atendem as exigéncias especificadas no Termo de
Referéncia / Projeto Basico do Contrato acima referenciado.

De Acordo.
Gestor do Contrato Fiscal Requisitante do Contrato
<Nome> <Nome>
Matricula: <Matr.> <Qualificagcdo>

, de de 20
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Relatério Consolidado de Paginas Impressas no més de xxx de yyyy

DEFENSORIA PUBLICA

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ANEXO DO TERMO DE REFERENCIA
ANEXO VI - MODELO PLANILHA DE FATURAMENTO

SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°. E-20/001/1472/2017
Data: 28/06/2017 Fls.
Rubrica:

A B C D E F G H | J K L M N (0] P Q R S T
1 Histdrico de leitura Histdrico de leitura Valor total | Tot | Glo | Tot
Paginas al sa al
Mode | Ndme Data }r/atlolr Preto Preto Par Fin
Tipo ["°%lrode [IP  [instal |Dias || O cial al
lo Séri ~ Locag
érie acdo x
do
2 Mé Mé | Pret | Col
25/10 [25/11 |25/12 ] S 25/10 [25/11 |25/12 | S 0 0
/14 |14 |a | AW 14 s e | Aw
al al
3
Totais:
Formulas:
G3 = (F3 * Valor Mensal Pago pelo Aluguel do Equipamento) / 30
P3 = K3 * Valor Mensal Pago por pdgina preto e branco impressa no Equipamento
Q3 =03 * Valor Mensal Pago por pdgina colorida impressa no Equipamento
R3=P3+Q3
T3=R3-(R3*53)/100
de de 20
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Rubrica:

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ANEXO DO TERMO DE REFERENCIA
ANEXO VIl — MODELO DE PLANILHA DE CLALCULO DE GLOSA (SLA) MENSAL

A B C D E F G H | J K L
Datade |Modelo Percentual |Percentual Percentual
Datade [Fechamen [Equipame |Serial Dias Sobre Sobre Sobre
1 N°. OS Processo |Abertura |[to nto Number |UF Inteiros  |Nivel | Nivel Il |Percentual [Nivel 111

17/9/14  |7/1/15
2 203384 |AT 12:28 10:00 XXXX |YYYYY |DF 111 0 0 0 1

29/9/14  |6/1/15
3 205172 |AT 8:59 18:30 XXXX  [YYYYY [R] 99 0 0 0 1

10/10/14 |31/12/14
4 207600 |AT 10:34 9:30 XXXX  |YYYYY |RJ 81 0 0 0 1

30/10/14 |6/1/15
5 211225 |AT 15:44 16:30 XXXX  |YYYYY |RJ 68 0 0 0 1

AT = Atendimento

Sup = Suprimento

Formulas:

H2 =INT(DIAUTIL(D2;C2))

12 =SE(H2>=8;0;SE(H2>=2;INT(H2-2)*5,0))
J2 =SE(H2>=13;0;SE(H2>=8;INT(H2-2)*10;0))
K2 =12+J2

L2=SE(H2>=13;1;0)

90



&

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°. E-20/001/1472/2017
Data: 28/06/2017 Fls.

Rubrica:

SERVIGO PUBLICO ESTADUAL
PROPOSTA DETALHE

Licitacdo por Pregéo Eletrdnico n°. 040/2017
A Realizar-se 26/10/2017 as 14:00 horas
Requisi¢cdo n°. PES n.° 0075, 0076/2017
Processo n°. E-20/001/1472/2017

ANEXO I

A firma ao lado mencionada propde fornecer ao Estado do Rio de Janeiro,
pelos precos abaixo assinalados, obedecendo rigorosamente as condigGes
estipuladas constante do EDITAL n°. 040/2017

CARIMBO DA FIRMA

NUMERO DE PRECO COM PRECO SEM ICMS
ITEM ESTOQUE (ID ESPECIFICAQAO UNID. QTD MAARC ICMS(R$) (R$)
SIGA) UNIT. TOTAL UNIT. TOTAL
LOTE UNICO
SERVICO DE LOCACAO DE EQUIPAMENTO DE
INFORMATICA,DESCRICAO: IMPRESSORA
019100100 | MULTIFUNCIONAL PRETO E BRANCA DE
01 23 (1D - PEQUENO PORTE FORMATO A4, CONFORME | 1,000
126291) TERMO DE REFERENCIA :
VALOR MENSAL R$:
VALOR GLOBAL PARA 24 MESES R$:
SERVICO DE LOCACAO DE EQUIPAMENTO DE
INFORMATICA,DESCRICAO: IMPRESSORA
019100100 | MULTIFUNCIONAL COLORIDA DE PEQUENO
PORTE FORMATO A4, CONFORME TERMO DE
02 25 (ID - UN 10
126293) REFERENCIA
VALOR MENSAL R$:
VALOR GLOBAL PARA 24 MESES R$:
SERVICO DE LOCACAO DE EQUIPAMENTO DE
INFORMATICA,DESCRICAO: IMPRESSORA
MULTIFUNCIONAL PRETO E BRANCO DE
03 219“160_01.00 GRANDE PORTE FORMATO A3, CONFORME | 50
126299) TERMO DE REFERENCIA
VALOR MENSAL R$:
VALOR GLOBAL PARA 24 MESES R$:
SERVICO DE LOCACAO DE EQUIPAMENTO DE
INFORMATICA,DESCRICAO: IMPRESSORA
019100100 | MULTIFUNCIONAL COLORIDA DE GRANDE
PORTE FORMATO A3, CONFORME TERMO DE
04 32(ID- REFERENCIA UN >
126300)

VALOR MENSAL RS:

VALOR GLOBAL PARA 24 MESES RS:
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SERVICOS DE IMPRESSAO
CORPORATIVA,DESCRICAO: CONTRATACAO DE
SERVICO DE IMPRESSAO DE PAGINAS, TIPO
0311.003.00 SERVICO: IMPRESSAO AVULSA DE PAGINA A4
05 23 (ID - EM PAPEL COMUM EM PRETO E BRANCO, UN 4.000.000
148165) ORIGEM: PESSOA JURIDICA
VALOR MENSAL RS:
VALOR GLOBAL PARA 24 MESES RS:
SERVICOS DE IMPRESSAO
CORPORATIVA,DESCRICAO: CONTRATACAO DE
SERVICO DE [IMPRESSAO, TIPO SERVICO:
IMPRESSAO AVULSA DE PAGINA A4 PAPEL
COMUM EM CORES, ORIGEM: PESSOA
JURIDICA
VALOR MENSAL RS:
VALOR GLOBAL PARA 24 MESES RS:
Obs.: O detalhamento completo encontra-
0311.003.00 | ge descriminado no Termo de Referéncia
06 24 (ID - (Anexo |)_ UN 100.000
148166)
1) O licitante devera encaminhar
juntamente com a proposta
detalhe, planilha de composig¢ao
de custos, discriminando os valor
referentes aos servigos, conforme
especificado  no  Termo de
Referéncia (Anexo ).
OBSERVAGOES Prazo de entrega: De acordo com o Termo de Referéncia
* -_;‘;F ?gzr?c?n—-':fa ?r'ﬁléréznfei?;e;i} processo mecanico Validade da Proposta - Detalhe: precos vélidos por 60 (sessenta) dias
Uniaade. & P nCinians Seaeopesas db Hetos. imboston uteis.
S e A S A S Y s P A brocurador. Local de entrega/execugao: conforme o Termo de Referéncia.
22 - O proponente se obrigara, mediante devolucdo da
PROPOSTA — DETALHE, a cumprir os termos nela Declaramos inteira submissdo ao presente termo e legislacéo vigente.
3 Geleran cor Qovolvidas & oste ORGAG, até & hora o data Em / /
N tnere e st Ga Eaconamento. o @ Indicacie do FIRMA PROPOENTE
A aAUIaaa e toae, ou e phrte. de conformidade con o
legislacao vigente.
DATA | |/
FIRMA PROPOENTE — ASSINATURA DO RESPONSAVEL
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Processo n°. E-20/001/1472/2017
Data: 28/06/2017 Fls.

Rubrica:

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

SERVIGO PUBLICO ESTADUAL

PROPOSTA DETALHE

ANEXO Il
Licitacdo por Pregéo Eletrdnico n°. 040/2017
A Realizar-se 26/10/2017 as 14:00 horas
Requisi¢cdo n°. PES n.° 0075, 0076/2017
Processo n°. E-20/001/1472/2017

A firma ao lado mencionada propde fornecer ao Estado do Rio de Janeiro,
pelos precos abaixo assinalados, obedecendo rigorosamente as condi¢es

estipuladas constante do EDITAL n°. 040/2017

CARIMBO DA FIRMA

ITEM

NUMERO DE
ESTOQUE (ID
SIGA)

ESPECIFICACAO

PRECO COM ICMS(R$) PRECO SEM ICMS (RS)
UNIT. TOTAL UNIT. TOTAL

UNID. QTD

DADOS BANCARIOS /LICITANTE:
Banco (Nome/Numero)

Ad. (Nome/namero)

Conta Corrente n®:

INFORMACOES PARA FATURAMENTO:
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO — DPRJ

CNPJ: 31.443.526/0001-70
INSC.ESTADUAL: ISENTO

END: Av. Marechal Camara, 314 —
Centro/RJ.

DATA

/

/

FIRMA PROPOENTE — ASSINATURA DO RESPONSAVEL
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO EM ATENDIMENTO AO ART. 72, XXXIII
DA CF/88
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

DECLARACAO

DECLARO, sob as penas da Lei, em atendimento ao Edital do Pregao Eletrénico n®
040/2017, promovido por essa Defensoria, na Av. Marechal Camara, 314 — 3° andar —
Centro, Rio de Janeiro — RJ, que a empresa ( Nome Completo )
— CNPJ n° , com sede ( ou domicilio ) no ( endereco completo ),
por mim representada, ndo possui em seu quadro funcional nenhum menor de 18 (
dezoito ) anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer
trabalho por menor de 16 ( dezesseis ) anos, em obediéncia ao art. 7°, inciso XXXIII,
da Constituicao Federal.

Local, de de

(‘assinatura, nome completo, cargo, CPF, doc. de identidade )

NOTA: Se for o caso, o licitante devera declarar também que possui menores de 14
(catorze) anos em seu quadro funcional na categoria de aprendiz.
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ANEXO IV

CONTRATO Ne°. __ /2017

CONTRATO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA LOCAGCAO DE |IMPRESSORA DE
PEQUENO E GRANDE PORTE, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO E A EMPRESA , NA
FORMA ABAIXO:

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - DPRJ, doravante denominada
CONTRATANTE, inscrita no CNPJ sob o n° 31.443.526/0001-70, com sede a Av. Marechal
Camara 314, Centro, Rio de Janeiro, representada neste ato pela Secretaria Geral, Dra. MARCIA

CRISTINA CARVALHO FERNANDES, e a empresa , Situada a Rua

, inscrita no CNPJ sob n° , daqui por diante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por (nacionalidade), (estado civil),
(profisséao), portador da carteira de identidade n°. expedida pelo e inscrito
no CPF sob n°. , resolvem celebrar o presente Contrato de empresa

especializada para locacdo de impressora de pequeno e grande porte com fundamento no
processo administrativo n® E-20/001/1472/2017, decorrente do Pregéo Eletrénico n°.040/2017, que
se regera pelas normas da Lei Federal n® 8.666 de 21 de junho de 1.993 e alteracdes, Lei Estadual
n° 287 de 04 de Dezembro de 1979 e Decretos Estaduais n° 3.149/80, de 28 de abril de 1980 e
42.301 de 12 de fevereiro de 2010 e do instrumento convocatério, aplicando-se a este contrato
suas disposicdes irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

O presente CONTRATO tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para
locacdo de impressora de pequeno e grande porte, na forma do Termo de Referéncia e do
Edital, partes integrantes do instrumento convocatorio.

CLAUSULA SEGUNDA: DO PRAZO

O prazo de vigéncia do contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir de
dd/mm/aaaa, desde que posterior a data de publicacdo do extrato do contrato no Diario Oficial,
valendo a data da publicacéo.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite
previsto no art. 57, Il, da Lei n.° 8.666/93, desde que a proposta da CONTRATADA seja
comprovadamente mais vantajosa para 0o CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

a) realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condicbes estabelecidas neste
contrato.

b) fornecer a CONTRATADA documentos, informacdes e demais elementos que possuir,
pertinentes a execucdo do presente contrato;

c) exercer a fiscalizagdo do contrato;

d) receber provisoria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no edital e no
contrato;

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

a) conduzir os servigos de acordo com as normas do servico e as especificacdes técnicas e,
ainda, com estrita observancia do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, da
Proposta de Precos e da legislagéo vigente;

b) prover os servicos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos o0s niveis
de trabalho;

c) iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

d) comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a
impossibilidade de execucdo de qualquer obrigagdo contratual, para a ado¢do das providéncias
cabiveis;

e) responder pelos servicos que executar, na forma do ato convocatério e da legislacdo
aplicavel,

f) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas,
bens ou prestacdes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de execucao irregular ou do emprego ou fornecimento de materiais inadequados ou
desconformes com as especificacoes;

g) manter, durante toda a duracdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, as condi¢des de habilitacdo e qualificacio exigidas para participacdo na licitacdo;

h) cumprir todas as obrigacdes e encargos sociais trabalhistas e demonstrar seu adimplemento,
na forma da Clausula Oitava (DA RESPONSABILIDADE);
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i) indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou
indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a
CONTRATANTE, aos usuarios ou terceiros;

CLAUSULA QUINTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execuc¢do do presente contrato correrdo a conta das seguintes dotacfes
or¢camentarias, para o corrente exercicio de 2017, assim classificados:

Natureza das Despesas:
Fonte de Recurso:
Programa de Trabalho:
Nota de Empenho:

PARAGRAFO UNICO — As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por conta
das dotac¢des orcamentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada exercicio.

CLAUSULA SEXTA: VALOR DO CONTRATO

Da-se a este contrato o valor total de R$ ( ).

CLAUSULA SETIMA: DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO DO
CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avencadas, nos termos
do instrumento convocatoério, do Termo de referéncia, do cronograma de execucdo e da
legislacdo vigente, respondendo o inadimplente pelas consequéncias da inexecucao total ou
parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A execucdo do contrato ser4 acompanhada e fiscalizada por
comissao constituida de 2 (dois) membros da CONTRATANTE, especialmente designado(s)
pela Coordenacédo de Estagio Forense da DPRJ conforme ato de nomeacao.

PARAGRAFO SEGUNDO — O objeto do contrato sera recebido em tantas parcelas quantas

forem ao do pagamento, na seguinte forma:

a) provisoriamente, apds parecer circunstanciado da comissdao a que se refere o paragrafo
primeiro, que devera ser elaborado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds a entrega do servico;
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b) definitivamente, mediante parecer circunstanciado da comissédo a que se refere o paragrafo
primeiro, apos decorrido o prazo de até 10 (dez) dias, para observacao e vistoria, que comprove
0 exato cumprimento das obriga¢des contratuais.

PARAGRAFO TERCEIRO — A comisséo a que se refere o Paragrafo Primeiro, sob pena de
responsabilidade administrativa, anotard em registro préprio as ocorréncias relativas a execucao
do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados. No que exceder a sua competéncia, comunicara o fato a autoridade superior, em 10
(dez) dias, para ratificacao.

PARAGRAFO QUARTO — A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as
condi¢cbes, métodos e processos de inspecdo, verificagdo e controle adotados pela fiscalizacao,
obrigando-se a lhes fornecer todos os dados, elementos, explicagbes, esclarecimentos e
comunicacBes de que este necessitar e que forem julgados necesséarios ao desempenho de
suas atividades.

PARAGRAFO QUINTO — A instituicdo e a atuacdo da fiscalizagio do servico objeto do contrato
ndo exclui ou atenua a responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de manter fiscalizagdo

prépria.

CLAUSULA OITAVA: DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA é responsavel por danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execucdo por
6rgdo da Administracao.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA é responsavel por encargos trabalhistas, inclusive
decorrentes de acordos, dissidios e convengdes coletivas, previdenciarios, fiscais e comerciais
oriundos da execucdo do contrato, podendo a CONTRATANTE, a qualquer tempo, exigir a
comprovacgao do cumprimento de tais encargos.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA seréa obrigada a reapresentar a Certiddo Negativa
de Débito junto ao INSS (CND), a Certiddo Negativa de Débitos de tributos e Contribuicbes
Federais e o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), assim como a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), sempre que expirados 0s respectivos prazos de validade.

PARAGRAFO TERCEIRO — A auséncia da apresentacdo dos documentos mencionados no

PARAGRAFO SEGUNDO ensejara a imediata expedicdo de notificacio & CONTRATADA,
assinalando o prazo de 10 (dez) dias para a cabal demonstracdo do cumprimento das
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obrigacdes trabalhistas e previdenciarias e para a apresentacdo de defesa, no mesmo prazo,
para eventual aplicacdo da penalidade de adverténcia, na hipotese de descumprimento total ou
parcial destas obrigacdes no prazo assinalado.

PARAGRAFO QUARTO - Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial o contrato sera
rescindido.

PARAGRAFO QUINTO — No caso do paragrafo quarto, serd expedida notificacdo a
CONTRATADA para apresentar prévia defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para dar inicio
ao procedimento de rescisdo contratual e de aplicacdo da penalidade de suspensdo temporaria
de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administragcdo, pelo prazo de 1
(um) ano.

CLAUSULA NONA: CONDICOES DE PAGAMENTO

A CONTRATANTE deverd pagar a CONTRATADA o valor total de R$

( ), em parcelas mensais, no valor de R$ ( )
cada uma delas, sendo efetuadas mensal, sucessiva e diretamente na conta corrente n°. ,
agéncia , de titularidade da CONTRATADA, junto a instituicdo financeira contratada pelo
Estado.

PARAGRAFO PRIMEIRO — No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que
ndo possua agéncia da instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pela
CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da
instituicdo financeira contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente naquela instituicdo
financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo
financeira. Nesse caso, eventuais dnus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados
exclusivamente pela CONTRATADA.

PARAGRAFO SEGUNDO — O pagamento somente serd autorizado apds a declaragdo de
recebimento da execucdo do objeto, mediante atestacdo, na forma do art. 90, 8§3° da Lei n°.
287/79.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATADA devera encaminhar a nota fiscal, acompanhada
de comprovante de regularidade junto ao FGTS e ao INSS, aos Fiscais do contrato que,
atestando o cumprimento satisfatorio do objeto, a encaminhardo para pagamento ao
Departamento de Administracdo e Financas - DAF sito a Av. Marechal Camara, n°. 314,3°
andar, Centro, Rio de Janeiro.
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PARAGRAFO QUARTO - Satisfeitas as obrigacées previstas no Paragrafo Segundo e Terceiro,
0 prazo para pagamento sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data final do
periodo de adimplemento de cada parcela.

PARAGRAFO QUINTO — Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a
entrega do objeto, devidamente atestado pelo (s) agente (s) competente (S).

PARAGRAFO SEXTO — Caso se fagca necessaria a reapresentacdo de qualquer nota fiscal por
culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias ficard suspenso, prosseguindo a sua
contagem a partir da data da respectiva reapresentacao.

PARAGRAFO SETIMO — Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo
decorram de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacdo
financeira pelo IPCA e juros moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos
em prazo inferior ao estabelecido neste edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més
pro rata die.

PARAGRAFO OITAVO - O preco dos demais insumos podera ser reajustado apos 12 (doze)
meses da data da apresentacdo da proposta, de acordo com o IPCA, que devera retratar a
variacdo efetiva dos insumos utilizados na consecuc¢do do objeto contratual, na forma do que
dispde o art. 40, XI, da Lei n.° 8.666/93 e os arts. 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

PARAGRAFO NONO — O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, consoante o
Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009, com a redacado conferida pelo Protocolo ICMS 85, de
9 de julho de 2010, e caso seu estabelecimento estiver localizado no Estado do Rio de Janeiro
devera observar a forma prescrita no § 1°, alineas a, b, ¢ e d, do art. 2° da Resolucdo SER
047/2003.

CLAUSULA DECIMA: DA GARANTIA

A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias,
contado da data da assinatura deste instrumento, comprovante de prestacdo de garantia da
ordem de 5 % (cinco por cento) do valor do contrato, a ser prestada em qualquer modalidade
prevista pelo § 1°, art. 56 da Lei n.° 8.666/93, a ser restituida apds sua execuc¢ao satisfatoria.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A garantia prestada n&o podera se vincular a outras contratacdes,
salvo apds sua liberacao.
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PARAGRAFO SEGUNDO — Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o art. 65 da
Lei Federal n.° 8.666/93, a garantia devera ser complementada, no prazo de 72 (setenta e duas)
horas, para que seja mantido o percentual de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO — Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da
garantia, seu valor original ser4 recomposto no prazo de 72 (setenta e duas) horas, sob pena de
rescisdo administrativa do contrato.

PARAGRAFO QUARTO — O levantamento da garantia contratual por parte da CONTRATADA,
respeitadas as disposicdes legais, dependera de requerimento da interessada, acompanhado do
documento de recibo correspondente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA ALTERACAO DO CONTRATO

O presente contrato poderéa ser alterado, com as devidas justificativas, desde que por for¢a de
circunstancia superveniente, nas hipéteses previstas no artigo 65, da Lei n® 8.666/93, mediante
termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAQ

O presente contrato podera ser rescindido por ato unilateral da CONTRATANTE, pela
inexecucdo total ou parcial do disposto na Clausula Quarta ou das demais clausulas e
condi¢bes, nos termos dos artigos 77 e 80 da Lei n.° 8.666/93, sem que caiba a CONTRATADA
direito a indeniza¢cGes de qualquer espécie.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos
autos do processo administrativo, assegurado a CONTRATADA o direito ao contraditorio e a
prévia e ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO - A declaracio de rescisdo deste contrato, independentemente da
prévia notificacdo judicial ou extrajudicial, operara seus efeitos a partir da publicagcdo em Diario
Oficial.

PARAGRAFO TERCEIRO — Na hipdtese de rescisdo administrativa, além das demais sancdes
cabiveis, o Estado podera: a) reter, a titulo de compensacdo, os créditos devidos a
CONTRATADA e cobrar as importancias por ela recebidas indevidamente; b) cobrar da
contratada multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o saldo reajustado dos servi¢cos néo-
executados e; c) cobrar indenizacao suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES

A inexecucdo dos servicos, total ou parcial, execucdo imperfeita, a mora na execucdo ou
qgualquer inadimplemento ou infragdo contratual, sujeitard a CONTRATADA, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera(ao) ser
graduada(s) de acordo com a gravidade da infracéo:

a) adverténcia;

b) multa administrativa,;

C) suspensdo temporéaria da participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administrac@o Publica do Estado do Rio de Janeiro;

d) declaracado de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragcéo Publica.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A sancdo administrativa deve ser determinada de acordo com a
natureza e a gravidade da falta cometida.

PARAGRAFO SEGUNDO - Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a
gravidade da falta cometida também dever&o ser considerados para a sua fixagao.

PARAGRAFO TERCEIRO - A imposic¢éo das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgéo
licitante, devendo ser aplicada pela autoridade competente, na forma abaixo descrita:

a) a adverténcia e a multa, previstas nas alineas a e b, do caput, serdo impostas pelo Ordenador
de Despesa, na forma do paragrafo Unico, do art. 35, do Decreto Estadual n° 3.149/80;

b) a suspensdo temporaria da participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, prevista na alinea ¢, do caput, sera imposta pelo proprio Defensor
Publico Geral ou pelo Ordenador de Despesa, na forma do paragrafo Unico, do art. 35, do
Decreto Estadual n° 3.149/80, devendo, neste caso, a decisdo ser submetida a apreciacdo do
préprio Defensor Publico Geral.

c) a aplicagdo da sanc¢do prevista na alinea d, do caput, é de competéncia exclusiva do Defensor
Publico Geral.

PARAGRAFO QUARTO — A multa administrativa, prevista na alinea b, do caput:

a) correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de
acordo com a gravidade da infracdo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas;
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b) podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra,;

€) ndo tem carater compensatério e seu pagamento nao exime a responsabilidade por perdas e
danos das infragbes cometidas;

d) devera ser graduada conforme a gravidade da infracao;

e) nas reincidéncias especificas, deverd corresponder ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do
contrato ou do empenho, conforme preceitua o artigo 87 do Decreto Estadual n.° 3.149/80.

PARAGRAFO QUINTO - Dentre outras hipdteses, a pena de adverténcia serd aplicada a
CONTRATADA quando ndo apresentada a documentagcdo exigida nos paragrafos segundo e
terceiro da clausula oitava, no prazo de 10 (dez) dias da sua exigéncia, o que configura a mora.

PARAGRAFO SEXTO - A suspenséo temporéaria da participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragdo Publica, prevista na alinea c, do caput:

a) nao podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) sem prejuizo de outras hipéteses, devera ser aplicada quando o adjudicatario faltoso,
sancionado com multa, ndo realizar o depésito do respectivo valor, no prazo devido;

c) sera aplicada, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a rescisao contratual, no caso de
descumprimento total ou parcial do objeto, configurando inadimplemento, na forma prevista no
paragrafo quinto, da clausula oitava.

PARAGRAFO SETIMO - A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracéo Publica, prevista na alinea d, do caput, perduraréd pelo tempo em que os motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que 0 contratado ressarcir a
Administracdo Publica pelos prejuizos causados.

PARAGRAFO OITAVO - A reabilitacéo referida pelo paragrafo sétimo podera ser requerida apos
2 (dois) anos de sua aplicacéo.

PARAGRAFO NONO - O atraso injustificado no cumprimento das obrigacbes contratuais
sujeitara a CONTRATADA & multa de mora de 1% (um por cento) por dia Gtil que exceder o
prazo estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho ou do saldo ndo
atendido, respeitado o limite do art. 412 do Cddigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de
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rescisdo unilateral do contrato pela CONTRATANTE ou da aplicagdo das sancoes
administrativas.

PARAGRAFO DECIMO - Se o valor das multas previstas na alinea b, do caput, e no paragrafo
nono, aplicadas cumulativamente ou de forma independente, forem superiores ao valor da
garantia prestada, além da perda desta, responderd o infrator pela sua diferenca, que sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada
judicialmente.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO — A aplicacdo de sancdo ndo exclui a possibilidade de
rescisdo administrativa do Contrato, garantido o contraditério e a defesa prévia.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - A aplicacdo de qualquer sancdo sera antecedida de
intimacdo do interessado que indicara a infracdo cometida, os fatos e os fundamentos legais
pertinentes para a aplicagdo da penalidade, assim como a penalidade que se pretende imputar e
0 respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Ao interessado sera garantido o contraditorio e a defesa
prévia.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO — A intimac&o do interessado devera indicar o prazo e o local
para a apresentacdo da defesa.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO — A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5
(cinco) dias uteis, no caso de aplicagdo das penalidades previstas nas alineas a, b e ¢, do caput,
e no prazo de 10 (dez) dias, no caso da alinea d.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO — Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicac&o ou ndo da
sancgdo, pela autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivacdo, com a
demonstragéo dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO — Os licitantes, adjudicatarios e contratantes que forem
penalizados com as sanc¢des de suspensdo temporaria da participagdo em licitagdo e
impedimento de contratar e a declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar por qualquer
Ente ou Entidade da Administracdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal ficardo impedidos de
contratar com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro enquanto perdurarem o0s
efeitos da respectiva penalidade.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO - As penalidades serdo registradas pela CONTRATANTE no
Cadastro de Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.
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PARAGRAFO DECIMO NONO — Apos o registro mencionado no paragrafo acima, devera ser
remetido para a Coordenadoria de Cadastros da Subsecretaria de Recursos Logisticos da
SEPLAG o0 extrato de publicacdo no Diario Oficial do Estado do ato de aplicacdo das
penalidades citadas nas alineas ¢ e d do caput, de modo a possibilitar a formalizacdo da
extensdo dos seus efeitos para todos os 6rgdos e entidades da Administracédo Publica do Estado
do Rio de Janeiro.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO RECURSO AO JUDICIARIO

As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a CONTRATADA, inclusive as
perdas e danos ou prejuizos que a execucdo do contrato tenha acarretado, quando superiores
aos créditos que a CONTRATADA tenha em face da CONTRATANTE, que ndo comportarem
cobranga amigavel, seréo cobrados judicialmente.

PARAGRAFO UNICO — Caso a CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo para
haver o que Ihe for devido, a CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento, além do principal do
débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros de mora
de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de advogado, estes fixados,
desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente contrato ndo podera ser objeto de cesséo ou transferéncia no todo ou em parte, a
nao ser com prévio e expresso consentimento do CONTRATANTE e sempre mediante
instrumento proprio, devidamente motivado, a ser publicado no Diario Oficial do Estado do Rio
de Janeiro.

PARAGRAFO PRIMEIRO — O cessionério ficara sub-rogado em todos os direitos e obrigacdes
do cedente e devera atender a todos os requisitos de habilitagdo estabelecidos no instrumento
convocatorio e legislacao especifica.

PARAGRAFO SEGUNDO - Mediante despacho especifico e devidamente motivado, podera a
Administrac@o consentir na cessé@o do contrato, desde que esta convenha ao interesse publico e
0 cessionario atenda as exigéncias previstas no edital da licitacao, nos seguintes casos:

| - quando ocorrerem 0s motivos de rescisdo contratual previstos nos incisos | a IV e VIl a Xll do
artigo 83 do Decreto n°® 3.149/1980;

Il - quando tiver sido dispensada a licitagdo ou esta houver sido realizada pelas modalidades de
convite ou tomada de precos.
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PARAGRAFO TERCEIRO: Em qualquer caso, o consentimento na cessdo nio importa na
quitacdo, exoneracdo ou reducdo da responsabilidade, da cedente-CONTRATADA perante a
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: EXCECAOQ DE INADIMPLEMENTO

Constitui clausula essencial do presente contrato, de observancia obrigatoria por parte da
CONTRATADA, a impossibilidade, perante o CONTRATANTE, de opor, administrativamente,
excecdo de inadimplemento, como fundamento para a interrupcéo unilateral do servico.

PARAGRAFO UNICO - E vedada a suspens&o do contrato a que se refere o art. 78, XIV, da Lei
n° 8.666/93, pela CONTRATADA, sem a prévia autorizagao judicial.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONDICOES DE HABILITACAO

A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DA PUBLICACAQO E CONTROLE DO CONTRATO

Apoés a assinatura do contrato devera seu extrato ser publicado, dentro do prazo de 20 (vinte)
dias, no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, correndo 0os encargos por conta da
CONTRATADA, devendo ser encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado, para
conhecimento, cOpia autenticada do contrato até o quinto dia Gtil seguinte ao da sua assinatura.

PARAGRAFO UNICO — O extrato da publicacdo deve conter a identificacdo do instrumento,
partes, objeto, prazo, valor, nimero do empenho e fundamento do ato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da Cidade do Rio de Janeiro, comarca da Capital, para dirimir qualquer litigio
decorrente do presente contrato que nao possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa
rentncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢fes e clausulas estabelecidas neste contrato,

firmam as partes o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual forma e teor, depois de lido e
achado conforme, em presenca de testemunhas abaixo firmadas.
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Rio de Janeiro, de de 2017.

DR. DENIS OLIVEIRA PRACA
1°,Subdefensor Publico Geral
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CONTRATADA

CPF:

2 -

CPF:
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO EM ATENDIMENTO AO DECRETO
ESTADUAL N° 33.925/2003
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

DECLARACAO

DECLARO, sob as penas da Lei, em atendimento ao Edital do Pregao Eletrénico n®
040/2017, promovido por essa DPRJ, na Av. Marechal Camara, 314 — 3° andar —
Centro, Rio de Janeiro — RJ, que a firma ( Nome Completo ) —
CNPJ n° , com sede ( ou domicilio ) no ( endereco completo ),
por mim representada, atende ao disposto no . Decreto Estadual n°® 33.925/2003,
apresentando um efetivo de empregados

Local, de de

(‘assinatura, nome completo, cargo, CPF, doc. de identidade )
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ANEXO VI

DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO

PORTE
.................................................................................................................. (razdo social
do licitante)
inscrita no CNPJ n®.. . . . .. ... .. ... ... ....... , por intermédio de seu
representante legal, 0 (&) Sr.(a.) . . . . . o :
portador(a) da Carteira de Identidade n®. .. ............. edoCPFno. ..........

............. , DECLARA, para fins do disposto no subitem 12.9 do Edital do
Pregado Eletrénico n°® 040/2017, sob as sanc¢des administrativas cabiveis e sob as
penas da lei, que esta empresa, na presente data, é considerada:

() MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n°. 123,
de 14/12/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei
Complementar n°. 123, de 14/12/2006.

Declara ainda que a empresa esta excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4°
do artigo 3° da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006.

(representante legal)

OBS. Assinalar com um “X” a condicdo da empresa.
Este formulario devera ser preenchido pelas empresas que pretenderem se beneficiar

nesta licitagdo do regime diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n°.
123/2006.
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE
PROPOSTA
E-20/001/001/1472/2017

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE),
como representante devidamente constituido de (IDENTIFICACAO COMPLETA DA
LICITANTE OU DO CONSORCIO), doravante denominado LICITANDO, para fins do
disposto no item 15.2.1 do Edital N° 040/2017, declara, sob as penas da lei, em
especial o art. 299 do cédigo Penal Brasileiro, que:

a) A proposta anexa foi elaborada de maneira independente, e que o conteudo da
proposta anexa n&do foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado a, discutido com ou recebido de qualquer outro participante potencial
ou de fato do E-20/001/1472/2017, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) A intencdo de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutida com
ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato do E-
20/001/1472/2017, por qualquer meio ou qualquer pessoa;

c) Que nédo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao
de qualquer outro participante potencial ou de fato do E-20/001/1472/2017,
guanto a participar ou nao da referida licitacéo;

d) Que o conteludo da proposta anexa ndo sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante
potencial ou de fato do E-20/001/1472/2017, antes da adjudicacdo do objeto da
referida licitacao;

e) Que o conteldo da proposta anexa ndo foi no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO antes da abertura oficial das
propostas e;

f) Que estd plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que
detém plenos poderes e informacgdes para firma-la.

Local, de de

( assinatura, nome completo, cargo, CPF, doc. de identidade )
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ANEXO VI

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PENALIDADE

Local e data

A

Comisséo de Pregéo
alc Sr.

Pregoeiro (a)

Referente ao Pregao Eletronico DPRJ n° 040/2017,
____, inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na(endereco completo) ,
neste ato representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a)

, inscrito(a) no CPF sob o n° , portador(a)
da cédula de |dent|dade n° , expedida por

DECLARA, sob as penas da Lei, que ndo foram aplicadas penalidades de suspensao
temporaria da participacdo em licitagdo, impedimento de contratar ou declaracdo de
inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente ou Entidade da Administracao
Federal, Estadual, Distrital e Municipal cujos efeitos ainda vigorem.

ENTIDADE
(nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal( is) com firmas

reconhecidas) CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de
papel timbrado ¢/ CNPJ)
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