SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°. E-20/001/2886/2017

Data: 01/12/2017 Fls.

Rubrica:

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREGAO ELETRONICO DPRJ N°. 014/2018

MINUTA DE EDITAL

OBJETO: Contratacdo de agente de integracdo para operacionalizar o Programa de
Estdgio da Defensoria Puablica do Estado do Rio de Janeiro, mediante
concessdo de bolsa de estagio a estudantes regularmente matriculados e
com frequéncia efetiva em cursos de ensino regular oferecidos por
instituicbes publicas ou privadas de ensino superior, médio, técnico e
profissional, conforme previsto na Lei n° 11.788, de 25 de setembro de
2008.

ENCAMINHAMENTO DAS PROPOSTAS - As propostas iniciais deverdo ser encaminhadas,
conforme modelo de PROPOSTA DETALHE - ANEXO II, exclusivamente por meio eletrbnico,

para o seguinte endereco: www.compras.rji.qov.br

IMPORTANTE

Encerramento de Recebimento das 16/04/2018 as 11:00 horas no endereco acima.
Propostas até:

Data da Abertura da Sess&o: 16/04/2018 as 11:00 horas no endereco acima.

Data do Inicio da Disputa de Precos: 16/04/2018 as 11:05 horas no endereco acima.

Tempo de Disputa: Determinado pelo Pregoeiro durante a disputa.

Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo serd observado o horario de
Brasilia (DF).
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| EDITAL DE PREGAO DPRJ N° 014/2018 |

| 1. INTRODUGAO |

1.1. A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, doravante
denominada DPRJ, com sede na Av. Marechal Camara, n°® 314, Centro, Rio de Janeiro / RJ,
torna publico que, devidamente autorizado pela Secretéaria Geral DRA. MARCIA CRISTINA
CARVALHO FERNANDES na forma do disposto no processo administrativo n.° E-
20/001/2886/2017, fara realizar, no dia 16/04/2018 as 11:00 horas, na Av. Marechal
Camara, n® 314, 3° andar, Centro, Rio de Janeiro / RJ, licitacdo na modalidade PREGAO
ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, que se regera pela Lei Federal n® 10.520,
de 17/07/2002, pelos Decretos Estaduais n.° 31.863 e 31.864, ambos de 16 de setembro de
2002, com aplicacéo subsidiaria da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei Estadual n.°
287, de 4 de dezembro de 1979, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006,
do Decreto Estadual n°® 3.149, de 28 de abril de 1980, e respectivas alteracdes, da Resolugéo
SEPLAG N° 429, de 11 de janeiro de 2011, demais Resolu¢fes editadas pela Secretaria de
Estado de Planejamento e Gestao e disposi¢des legais aplicaveis e do dispositivo no presente
edital.

1.2. A sessdo publica de processamento do Pregéo Eletrdnico sera realizada no endereco
eletrbnico www.compras.rj.gov.br, no dia e hora indicados no item 3 deste Edital e sera
conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, todos designados nos autos do
processo em epigrafe.

1.3. As retificacbes do edital, por iniciativa oficial ou provocadas por eventuais
impugnag0des, obrigardo a todos os licitantes, devendo ser publicadas no Diario Oficial do
Estado e divulgadas na péagina eletrdbnica www.compras.rj.gov.br, sendo comunicadas aos
adquirentes do edital, por correio eletrénico ou por telefax, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a modificagdo ndo alterar a formulagéo
das propostas.

1.4. O edital se encontra disponivel no endereco eletrbnico www.compras.rj.gov.br,
podendo, alternativamente, ser adquirida uma via impressa mediante a permuta de 1 resma
de papel branco, A-4, 210 X 297mm, na Av. Marechal Camara, n° 314, 3° andar — Centro/Rio
de Janeiro.

1.5. Os interessados poderdo obter maiores esclarecimentos ou dirimir suas duvidas
acerca do objeto deste edital ou interpretacdo de qualquer de seus dispositivos, por escrito,
até 02 (dois) dias uteis anteriores a data do inicio da licitacdo, no seguinte endereco: Av.
Marechal Camara, n°. 314, 3° andar, Centro/Rio de Janeiro, de 11:00 horas até 16:00 horas,
através do telefone n.° 2332-6203, ou e-mail licitacao.dpge@gmail.com.
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1.5.1 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo Setor responséavel pela elaboracdo do Edital,
responder aos pedidos de esclarecimentos deduzidos pelos potenciais licitantes até 24(vinte e
guatro) horas, antes do encerramento do prazo de acolhimento de propostas.

1.6. Os interessados poderdo formular impugnacdes ao edital em até 2(dois) dias Uteis
anteriores a abertura da sesséao, por escrito, no seguinte endereco: Av. Marechal Camara, n°.
314, 3° andar, Centro/Rio de Janeiro, de 11:00 horas até 16:00 horas, ou através do e-mail
licitacao.dpge@gmail.com.

1.6.1 Cabera a AUTORIDADE SUPERIOR, auxiliado pelo pregoeiro decidir sobre a
impugnacgéo no prazo de até 24(vinte e quatro) horas.

1.7. Tanto a resposta as impugnac¢fes quanto aos pedidos de esclarecimentos serdo
divulgados mediante nota no campo especifico para mensagens do Portal de Compras SIGA
(www.compras.rj.gov.br), ficando as empresas interessadas em patrticipar do certame, que
ndo adquiriram o Edital no mencionado 6rgao, obrigadas a acesséa-las para a obtencdo das
informacgdes prestadas.

2. DO OBJETO |

2.1. O objeto do presente pregdo é a Contratacdo de agente de integracdo para
operacionalizar o Programa de Estagio da Defensoria Publica do Estado do Rio de
Janeiro, mediante concessdo de bolsa de estidgio a estudantes regularmente
matriculados e com frequéncia efetiva em cursos de ensino regular oferecidos por
instituicbes publicas ou privadas de ensino superior, médio, técnico e profissional,
conforme previsto na Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, conforme este Edital e
seus anexos, em especial o TERMO DE REFERENCIA - ANEXO | e a PROPOSTA
DETALHE - ANEXO II, que fazem parte do presente processo.

2.2 E vedada a subcontratacéo, cess&o ou transferéncia parcial ou total do objeto deste Edital.

| 3. DA ABERTURA

3.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdao publica, por meio da INTERNET,
mediante condigBes de seguranga — criptografia e autenticacdo — em todas as suas fases,
dirigida pelo pregoeiro designado, a ser realizada de acordo com a legislagdo mencionada no
preambulo deste edital, conforme indicado abaixo:

POSICAO DIA/MES/ANO HORARIO

Inicio acolhimento das propostas 04/04/2018 09:00

Limite acolhimento das 16/04/2018 .
11:00

propostas

Data de abertura das propostas 16/04/2018 11:00

Data de realizacdo do Pregéo 16/04/2018 11:05

Processo n° E-20/001/2886/2017
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Tipo MENOR PRECO GLOBAL
Prazo para impugnacéo Até 02(dois) dias uteis

Data da publicac&o
Endereco Eletrénico www.compras.ri.gov.br
Numero da licitacdo no portal

3.2. Ocorrendo Ponto Facultativo, ou outro superveniente de carater publico, que impeca a
realizacdo deste evento nas datas acima marcadas, a licitacdo ficard automaticamente
prorrogada para o primeiro dia util subseqiente, independentemente de nova comunicacao.

| 4. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS |

4.1. Os recursos necessarios a realizacdo do objeto ora licitado correrdo a conta da
seguinte dotacao orgamentaria:

PROGRAMA DE TRABALHO: 1161.03.122.0002.2016
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39
FONTES: 232

| 5. TIPO DE LICITAGAO |

5.1. O presente pregéo eletrdnico reger-se-a pelo tipo MENOR PRECO GLOBAL.

| 6. CONDICOES DE PARTICIPAGCAO |

6.1 Poderdo participar desta licitagdo as pessoas que atuem em ramo de atividade compativel
com o objeto licitado, registradas ou ndo no Cadastro de Fornecedores, mantido pela SEPLAG.

6.2 N&o poderao participar desta licitagdo os interessados:

6.2.1 estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacédo e responder administrativa ou judicialmente;

6.2.2 na condicdo de cooperativas, sociedades simples e entidades sem fins lucrativos;
6.2.3 que se enquadrem nas vedacg0des previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666, de 1993;

6.3 N&o serdo admitidas na licitagdo as empresas punidas, no ambito da Administracéo Publica,
com as sancdes prescritas no art. 7° da Lei n® 10.520/02, bem como nos incisos Ill e IV do art.
87 da Lei n.° 8.666/93.

6.4 Um licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo econémico ou
financeiro, somente poderda apresentar uma Unica proposta de precos. Caso um licitante
participe em mais de uma proposta de precos, estas propostas ndo serdo levadas em
consideracéo e serdo rejeitadas.
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6.4.1 Para tais efeitos entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econdémico ou
financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com participacdo em mais de 5%), ou
representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econdmica ou
financeiramente a outra empresa.

6.5 Nao sera permitida a participacdo na licitacdo das pessoas fisicas e juridicas arroladas no
artigo 9° da Lei n.° 8.666/93.

6.6 O licitante que se enquadrar como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte devera
declarar, no momento de inser¢cdo de sua proposta, junto ao sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos previstos na Lei Complementar n® 123, de 14.12.2006, em especial guanto ao seu art.
3°.

6.7 No momento da abertura da sesséo publica, o licitante devera manifestar, em campo proprio
do sistema informatizado, que firmou a Declaragdo de Elaboracdo Independente de Proposta
constante do Anexo VII, que devera ser apresentada no momento indicado pelo item 14.2.1.

6.8 Poderdo participar da presente licitagcdo apenas as pessoas juridicas que comprovarem
possuir programas de integridade nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual n.°
7.753/2017 e eventuais modificaces e regulamentos subsequentes, consistindo tal programa no
conjunto de mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a
dendncia de irregularidades e na aplicacao efetiva de cddigos de ética e de conduta, politicas e
diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos
praticados contra a Administracao Publica.

7. CREDENCIAMENTO

7.1. Somente poderdo participar deste pregdo eletrbnico os licitantes devidamente
credenciados junto ao SIGA, devendo o credenciamento ser realizado no prazo de até trés
dias Uteis antes da data de abertura da sessdo, conforme previsto no art. 5°, paragrafo 2° do
Decreto n.°. 31.864/2002.

7.2. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de cédigo de acesso ao SIGA.

7.2.1 O licitante obtera o cédigo de acesso ao SIGA, junto ao endereco eletrdnico
www.compras.rj.gov.br, clicando na area de Registro de Fornecedor que se encontra na parte
do meio do portal e seguir as orientacdes de preenchimento. O Portal contém um manual
orientando o preenchimento.

7.2.1.1 O licitante devera preencher algumas telas, digitando informagfes sobre a empresa,
pessoas que irdo operar o SIGA e as familias de itens que fornece. Apds essa digitacdo o
licitante deverd baixar, em local indicado no Portal, um arquivo contendo um Termo de
Responsabilidade o qual deverd imprimir e assinar. Junto com esse Termo de
Responsabilidade o licitante envia a documentacado requerida para a SEPLAG — Secretaria de
Planejamento e Gestédo no endereco informado no portal.
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7.2.1.2 ApGs o recebimento da documentacgdo, a SEPLAG, através do SIGA, enviara para o
e-mail informado do licitante o codigo de acesso as funcionalidades do SIGA. Quando o
licitante acessar o SIGA devera colocar seu codigo informado e a senha: SIGA. Essa senha é
apenas para o0 primeiro acesso, pois o sistema ir4 solicitar que o licitante digite uma senha
nova, confirme essa senha e escreva uma pergunta e resposta. O sistema confirmara a nova
senha que devera ser usada nos préximos acessos.

7.3. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
gualquer transacado efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a SEPLAG
ou ao 6rgao promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido de senha, ainda que por terceiros.

7.4. A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente a
SEPLAG, para imediato bloqueio de acesso.

7.5. O credenciamento do licitante junto ao SIGA implica na presuncao de sua capacidade
técnica para realizagdo das operagdes inerentes ao pregao eletronico.

‘ 8. DA CONEXAO COM O SISTEMA E DO ENVIO DAS PROPOSTAS ‘

8.1. Observado o disposto nos itens 06 e 07 deste edital, a participacdo neste pregédo
eletrénico dar-se-&4 por meio da conexdo da licitante ao SIGA, pela digitacdo de sua senha
privativa e subseqiente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do
SIGA, no periodo compreendido entre a data de inicio e de encerramento do acolhimento das
propostas, conforme item 3.1 deste edital.

8.2. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

8.3. Como requisito para a participacdo no pregao eletronico, o licitante devera manifestar,
sob as penas da lei, em campo préprio do Portal, o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagdo previstas neste edital.

8.3.1 No momento da abertura da sesséo publica, o licitante devera manifestar, em campo
proprio do sistema eletrénico, que firmou a Declaragdo de Elaboragdo Independente de
Proposta, constante do Anexo VII, que devera ser apresentada ho momento indicado pelo
item 14.2.1.

8.4. Cabera ao licitante acompanhar as operacdes no SIGA durante a sessdo publica do
pregao eletrdnico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

| 9. DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1 A Proposta de Precos deverd ser elaborada e enviada exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, em campo especifico, a ser integralmente preenchido.
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9.1.1 Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

9.1.2 O formulario de proposta de precos, em sua forma impressa, anexo 02, somente seré
utilizado pelo licitante vencedor com vistas a readequagéo de sua oferta final.

9.1.3 Os documentos anexados durante a insercdo da proposta no campo “informacdes
adicionais” (folders, prospectos, declaracdes, etc.) ndo poderdo estar identificados, ou seja, ndo
serd admitida a veiculacdo do nome da empresa ou de seus representantes, utilizacdo de
material timbrado ou qualquer outro meio que facilite a identificag&o do licitante.

9.1.4 As propostas ndo poderdo impor condigdes ou conter opgdes, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas uma marca, um modelo e um pregco para cada material(is)
constante(s) do objeto desta licitagao.

9.2 A cotacao de precos englobara todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem como
0s respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneracdes, despesas fiscais e financeiras
e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta Licitacdo, salvo expressa
previsao legal. Nenhuma reivindicacao adicional de pagamento ou reajustamento de precos sera
considerada.

9.3 O licitante, cujo estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera
apresentar proposta isenta de ICMS, quando cabivel, de acordo com o Convénio CONFAZ 26/03
e a Resolucdo SER 047/2003, com alteragédo introduzida pela Resolugdo SER n°. 121/2004
sendo este valor considerado para efeito de competicao na licitagao.

9.4 Serao desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias do ato convocatorio.

9.5 A proposta deverd limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de preco ou qualquer outra condigdo ndo prevista no Edital.

9.6 Os licitantes ficam obrigados a manter a validade da proposta por 60 (sessenta) dias
contados da data de abertura da sessédo, conforme disposto no item 3.

9.6.1 Se por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da DPRJ este
podera solicitar a prorrogagéo da validade da proposta por igual prazo.

10. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E DA FORMULAGCAO DE LANCES

10.1. A partir do horario previsto no item 3.1 deste Edital, tera inicio a sessdo publica do
Pregéo Eletronico, ficando os licitantes no aguardo do término da analise da conformidade
das propostas e inicio da disputa de precos, quando poderdo encaminhar lances,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo o licitante imediatamente informado do
seu recebimento e respectivo horério de registro e valor.
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10.1.1 O sistema ficar4 disponivel para a disputa de lances de segunda a sexta-feira, no
horario de 09h00minh as 18h00minh, apds esse periodo sera bloqueado para tal finalidade.

10.2. Os licitantes poderéao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado, as suas
regras de aceitacao e o limite de horéario de funcionamento do sistema.

10.3. So6 serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao Ultimo ofertado pelo
proprio licitante registrado no sistema. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo
valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.4. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance, vedada a identificacao do detentor do lance.

10.5. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao
Eletrénico, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao
dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atua¢cdo no certame, sem prejuizo
dos atos realizados.

10.6. Quando a desconexao persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do Pregao
Eletrbnico sera suspensa e tera reinicio somente ap0s comunicagdo expressa aos
participantes, através de aviso inserto em campo proprio do sistema eletrdnico, divulgando
data e hora para a reabertura da sesséo.

10.7. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada mediante aviso de fechamento
iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrdnico aos licitantes, apos o que transcorrera
periodo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado também pelo sistema eletrénico,
findo o qual sera automaticamente encerrada a recepg¢ao de lances.

10.7.1 Em caso de erro material, ao licitante sera concedida a possibilidade de enviar
solicitagcdo de cancelamento do seu lance durante a realizacdo da etapa de lances da sesséo
publica, que podera ser aceita ou ndo pelo pregoeiro. Todavia, durante o transcurso do
periodo randémico de disputa ndo sera possivel o encaminhamento de solicitagdo de
cancelamento de lances.

10.7.2 O periodo randémico de disputa somente podera ser iniciado até as 17h20min, tendo
em vista que as 18h00min o sistema sera bloqueado automaticamente para envio de lances e
continuidade da disputa.

10.8. Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta
de menor preco e valor estimado para a contratacéo e o disposto no item 9.5.

10.8.1 No caso de empate entre as propostas de menor preco e ndo sendo apresentados
lances, sem prejuizo do disposto no item 11.3, sera assegurada preferéncia como critério de
desempate, sucessivamente, aos bens e servicos: (a) produzidos no Pais; (b) produzidos ou
prestados por empresas brasileiras; (c) produzidos ou prestados por empresas que invistam
em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais; e (d) produzidos ou prestados por
empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa
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com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo. Persistindo o empate, o sorteio publico sera utilizado
como critério de desempate.

11. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS ‘

11.1 O julgamento obedecera ao critério de menor preco, na forma do item 5. Sera
declarada vencedora a proposta que apresentar o menor preco global, observadas as regras
deste edital, especialmente o item 11.3.

11.2 O SIGA informara o licitante detentor da proposta ou do lance de menor valor,
imediatamente ap6s o encerramento da etapa de lances da sessao publica ou, quando for o
caso, apos verificacdo de empate ficto, nos termos do item 11.3 deste Edital, cabendo
decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor ofertado e, ainda,
negociacao visando a reducéo do valor.

11.3 Havendo empate no momento do julgamento das propostas serd assegurada as
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte preferéncia na contratacdo, caso a licitagdo
tenha sido vencida por empresa que ndo detenha tal condicao.

11.3.1 Para efeito da verificacdo da existéncia de empate no caso das microempresas ou das
empresas de pequeno porte, serdo consideradas as propostas por estas apresentadas iguais
ou superiores em até 5% aquela mais bem classificada.

11.3.2 Havendo empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada
para apresentar proposta de preco inferior aquela vencedora do certame no prazo
maximo de 5 (cinco) minutos, ap6s o encerramento da fase de lances sob pena de
preclusao.

b) Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte, que se apresente neste caso,
abdique desse direito ou ndo venha a ser contratada, serdo convocadas, na ordem
classificatoria, as demais que se enquadrem na mesma hipétese para o exercicio de
igual direito.

c) Na situacdo de empate na forma antes prevista, inexistindo oferta de lances e
existindo equivaléncia nos valores apresentados por mais de uma microempresa ou
empresa de pequeno porte, 0 sistema identificara aquela que primeiro inseriu sua
proposta, de modo a possibilitar que esta usufrua da prerrogativa de apresentar oferta
inferior a melhor classificada.

11.3.3 Caso nenhuma microempresa ou empresa de pequeno porte venha ser contratada

pelo critério de desempate, o objeto licitado serda adjudicado em favor da proposta
originalmente vencedora do certame.
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11.4 Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, o Pregoeiro examinara a
proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificagéo, verificando a sua aceitabilidade
e procedendo a sua habilitagdo. Se for necessario, repetird esse procedimento,
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

11.4.1 Ocorrendo a situacao a que se refere o subitem 10.8 e/ou subitem 11.4 deste Edital, o
Pregoeiro podera negociar com o licitante para que seja obtido melhor preco.

11.5 O sistema gerard ata circunstanciada, da sessao, na qual estardo registrados todos os
atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, que estard disponivel para consulta no
endereco eletrdbnico www.compras.rj.gov.br.

11.6 A critério do pregoeiro poderdo ser relevados erros ou omissdes formais de que nao
resultem prejuizo para o entendimento das propostas.

12. DA HABILITACAO

12.1.1 Efetuados os procedimentos previstos no item 11 deste Edital, o licitante detentor da
proposta ou do lance de menor valor deverd encaminhar para o seguinte endereco: Av. Marechal
Céamara, n° 314, 3° andar, Centro — Rio de Janeiro/RJ - Comissédo de Pregdo, no prazo maximo
de trés dias Uteis, contados do encerramento da etapa de lances da sesséo publica:

a) declaragéo de que nao foram aplicadas penalidades de suspensédo temporaria da participacao
em licitacdo e impedimento de contratar e a declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar
por qualquer Ente ou Entidade da Administracdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal cujos
efeitos ainda vigorem, na forma do Anexo VIII — Declaracdo de inexisténcia de penalidade;

b) os documentos de habilitagéo previstos no item 12.2;

C) a proposta de precos relativa ao valor arrematado, inclusive, se for o caso, detalhando a
planilha de custos.

12.1.1 Uma vez recebidos os documentos, o Pregoeiro consultara o Cadastro de Fornecedores
do Estado, por meio do SIGA, e o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas —
CEIS, do Portal Transparéncia, da Controladoria Geral da Uni&o.

12.1.2 Caso o licitante conste em qualquer um dos Cadastros mencionados no item 14.2, com o
registro de penalidade que impega a sua participagdo em licitagdo ainda em vigor, ndo podera

prosseguir no certame, cabendo ao Pregoeiro declarar tal condicao.

12.2 Os licitantes deverdo apresentar os seguintes documentos de habilitacdo para participar do
presente certame:
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12.2.1 Habilitagao Juridica:

12.2.1.1 Para fins de comprovacao da habilitagdo juridica, deverdo ser apresentados, conforme
0 caso, 0s seguintes documentos:

a) Cédula de identidade e CPF dos socios ou dos diretores;
b) Registro Comercial, no caso de empresario pessoa fisica;
C) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades empresarias, e, no caso de sociedades por acbes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores.

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;
e) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

f) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos artigos 1.039 a 1.092,
deverd mencionar, no contrato social, por forca do art. 997, inciso VI, as pessoas naturais
incumbidas da administracéo;

g) ata da respectiva fundagéo, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem como o
estatuto com a ata da assembleia de aprovacao, na forma do artigo 18 da Lei n° 5.764/71, em se
tratando de sociedade cooperativa.

12.2.2 Regularidade Fiscal e Trabalhista

Para fins de comprovagédo da regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser apresentados os
seguintes documentos:

a) prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c) prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante, que sera realizada da seguinte forma:

c.1l) Fazenda Federal: apresentacdo de Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certidao Conjunta Positiva com efeito negativo,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as contribuicfes sociais previstas nas alineas a a d, do
paragrafo Unico, do art. 11, da Lei n® 8.212, de 1991;

c.2) Fazenda Estadual: apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com

efeito de Negativa, do Imposto sobre Operagdes relativas a Circulagcdo de Mercadorias e sobre
PrestacGes de Servicos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicacao - ICMS,
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expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda, ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de
gue o licitante, em raz&o do objeto social, esté isento de inscricdo estadual,

c.2.1) caso o licitante esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de regularidade
com a Fazenda Estadual sera feita por meio da apresentacéo da Certiddo Negativa de Débitos,
ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda e
Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa,
expedida pela Procuradoria Geral do Estado ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que o
licitante, em raz@o do objeto social, esta isento de inscri¢cdo estadual;

c.3) Fazenda Municipal: apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva
com efeito de Negativa, do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS, ou, se for o
caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, em razdo do objeto social, esta isento de
inscricdo municipal;

d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo Positiva de
Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.

12.2.2.1 Na hipétese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma
da lei, ndo obstante a obrigatoriedade de apresentacdo de toda a documentacao habilitatéria, a
comprovacéo da regularidade fiscal somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato
caso se sagre vencedora na licitagdo.

12.2.2.2 Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno
porte com débitos fiscais, ficara assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias Uteis
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas.

12.2.2.3 O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, mediante requerimento do
interessado, a critério exclusivo da Administracao Publica.

12.2.2.4 A nao regularizacdo da documentagcado no prazo estipulado implicara a decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢bes previstas no art. 81, da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993.

12.2.3 Qualificacdo Econémico-Financeira

12.2.3.1 O licitante detentor da proposta ou lance de menor preco devera apresentar certidées
negativas de faléncias e recuperacao judicial e extrajudicial expedidas pelos distribuidores da
sede da pessoa juridica, ou de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica. Se
o licitante ndo for sediado na Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro, as certiddes
deverdo vir acompanhadas de declaracdo oficial da autoridade judicidria competente,
relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para expedir
certiddes negativas de faléncias e recuperacao judicial, ou de execuc¢ao patrimonial.
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12.2.3.2 N&o sera causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de processo de
recuperacao judicial ou de pedido de homologacdo de recuperacdo extrajudicial, caso seja
comprovado, no momento da entrega da documentacgao exigida no presente item, que o plano
de recuperacéo ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente.

12.2.3.3 Balanco Patrimonial e Demonstra¢gdes Contabeis do ultimo exercicio social, desde que
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, incluindo Termo de Abertura e Encerramento do
livro contébil, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo
por balancetes ou balancos provisérios. O Balanco Patrimonial devera apresentar indice de
Liquidez Geral e indice de Liquidez Corrente igual ou maior do que 1 e indice de Endividamento
menor do que 1.

12. 2.3.3.1 ILG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO > OU =1
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

12.2.3.3.2 ILC = ATIVO CIRCUL ANTE > OU = 1

PASSIVO CIRCULANTE

12.2.3.3.3 IE = PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO = OU < 1
PATRIMONIO LIQUIDO

12.2.3.3.4 Os indices contabeis serdo calculados pelo licitante e confirmados pelo
responséavel da contabilidade mediante assinatura e a indica¢do de seu nome e do numero de
registro no Conselho Regional de Contabilidade.

12.2.3.4 Na hipétese de a licitante apresentar resultado igual ou menor que 1 (um) em
qualquer um dos indices constantes dos subitens anteriores, a licitante podera comprovar ter
patrimdnio liquido positivo correspondente a 10% (dez por cento) do valor efetivo da
contratacéo.

12.2.4 Qualificagcdo Técnica

12.2.4.1 Declaracdo informando que, caso seja declarada vencedora, comprovara, na data de
assinatura do CONTRATO, possuir representagéo dotada de infraestrutura técnica e operacional
adequada, com recursos humanos qualificados, necessarios e suficientes para a prestacao dos
servigos a serem contratados, observado itens 11.6.1 e 11.6.2 do Anexo | deste Edital;

12.2.4.2 Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste Termo de Referéncia, e indicacao das
instalacBes e do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizacdo
do objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica
gue se responsabilizara pelos trabalhos, observados os seguintes parametros:

12.2.4.3 A proponente deverd possuir comprovada experiéncia em recrutamento, selegéo,

encaminhamento e acompanhamento de estudantes de curso de nivel superior, candidatos a
estagio
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12.2.4.4 Prova de capacidade técnica da licitante, mediante apresentacdo de atestado(s)
expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprova que a empresa
prestou satisfatoriamente, servicos compativeis com os da presente licitacdo, no percentual
minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de vagas prevista no item 5.1 do Anexo | deste
Edital

12.2.45 A proponente deverd comprovar que possui convénios firmados com
Universidades/Instituicbes de Ensino Publico e privadas conforme item 11.1.4 do Anexo | deste
Edital.

12.2.5 Declaracéo relativa ao trabalho de menores

12.2.5.1 Declaracao do licitante (Anexo Ill) de que ndo possui em seu quadro funcional nenhum
menor de dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer
trabalho por menor de dezesseis anos, na forma do artigo 7.°, inciso XXXIIl, da Constituicdo
Federal.

12.2.6 Caso o licitante se enquadre como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte devera
apresentar declaragdo de que cumpre 0s requisitos previstos na Lei Complementar n° 123, de
14.12.2006, em especial quanto ao seu art. 3°, na forma do Anexo 7 do Edital.

12.3 O Certificado de Registro Cadastral do Estado - CRC, mantido pela Subsecretaria de
Recursos Logisticos — SUBLO, da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG
podera ser apresentado em substituicdo aos documentos elencados nos subitens 12.2.1; 12.2.2;
alinea a, do item 12.2.3 e 12.2.5.1.

12.4 Os documentos exigidos nos itens anteriores deverdo ser apresentados no original ou em
cOpia reprografica autenticada, na forma do artigo 32, e seus paragrafos, da Lei Federal n.°
8.666/93.

12.5 As certidfes valerdo nos prazos que lhes sao préprios; inexistindo esse prazo, reputar-se-
ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

12.6 Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo pelo préprio Pregoeiro, na hip6tese de
inexisténcia de recursos, ou pela AUTORIDADE SUPERIOR na hipétese de existéncia de
recursos.

12.7 Se o licitante desatender as exigéncias previstas no item 12, o Pregoeiro examinara a oferta
subseqgiente na ordem de classificacdo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua
habilitacéo, repetindo esse procedimento sucessivamente, se for necessario, até a apuracao de
uma proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

‘ 13. DOS RECURSOS
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13.1 O licitante interessado em interpor recurso devera manifestar-se, por meio do SIGA, no
prazo de 30 (trinta) minutos, apés a declaracdo de vencedor pelo Pregoeiro expondo o0s
motivos. Na hipétese de ser aceito o Recurso, sera concedido o prazo de 3 (trés) dias uteis
para apresentacdo das razdes, ficando os demais licitantes desde logo intimados para,
guerendo, apresentarem contra-razdes em igual periodo, que comecara a contar do término
do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata do processo administrativo
mediante requerimento dirigido ao Pregoeiro.

13.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pelo Pregoeiro ao vencedor.

13.3 As razbBes e contrarrazdes de recurso deverdo ser enviadas para o e-mail —
licitagdo.dpge@gmail.com, com posterior envio do original no prazo de 03 (trés) dias uteis,
contado a partir da declaragdo de vencedor do certame. Os originais das razdes e contra-
razdes de recursos serdo disponibilizados, para vista, nos autos do processo licitatério, e suas
copias anexadas no Portal de Compras SIGA (www.compras.rj.gov.br).

13.4 A ndo apresentacao das razbes acarretard como consequéncia a analise do recurso
apenas pela sintese da manifestacdo a que se refere o item 14.1.

13.5 O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.6 As razdes do recursos serdo dirigidos a Secretaria Geral, através do Pregoeiro, que no
prazo de 03 (trés) dias Uteis podera reconsiderar sua decisdo, ou, neste mesmo prazo, fazé-lo
subir, devidamente informado, para decisao final.

14- DA ADJUDICACAO, DA HOMOLOGAGCAO E DA CONTRATACAO |

14.1 N&o sendo interposto recurso, o Pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao licitante
vencedor, com a posterior homologacdo do resultado pela Secretaria Geral. Havendo
interposicao de recurso, apés o julgamento, a Secretaria Geral adjudicara e homologara o
procedimento.

14.2 Ap6s homologado o resultado da licitagdo pela Secretéria Geral, o licitante vencedor
sera convocado, por escrito, com uma antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, para
assinatura do contrato.

14.3 O vencedor devera apresentar a Declaracdo de Elaboracdo Independente de Proposta,
constante do Anexo VI, como condi¢do para assinatura do contrato.

14.4 Na hipotese de néo atendimento do dispositivo nos itens anteriores, podera a Administragéo
contratante proceder & convocacao dos demais licitantes, observada a ordem de classificacéo,
sem prejuizo da aplicagao da penalidade a que se refere o art. 81 da Lei n.° 8.666/93.

14.5 Deixando o adjudicatario de assinar o contrato no prazo fixado, sem prejuizo da aplicacdo
das sancdes administrativas ao faltoso, apos a licitagéo ter retornado a fase de habilitacdo pela
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Autoridade Superior, podera o Pregoeiro examinar as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos
licitantes, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma que atenda ao edital.

15 — CONDICOES DE PAGAMENTO

15.1 Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta
corrente da instituicdo financeira contratada pelo Estado cujo nUmero e agéncia deverdo ser
informados pelo adjudicatario até a assinatura do contrato.

15.2 No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua agéncia
da instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo CONTRATANTE a
impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da instituicdo financeira
contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente naquela instituicdo financeira, o
pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo financeira.
Nesse caso, eventuais Onus financeiros ef/ou contratuais adicionais serdo suportados
exclusivamente pela CONTRATADA.

15.2.1 A contratada devera encaminhar a fatura para pagamento & Coordenagéo de Estagio e
Residéncia Juridica, sito a Av. Marechal Camara, 314 — 3° andar - Centro — Rio de Janeiro — RJ,
acompanhada de comprovante de recolhimento mensal do FGTS e INSS relativos & méo de
obra empregada no contrato.

15.3 O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, a contar da data final do periodo de
adimplemento de cada parcela.

15.4 Caso se faca necessaria a reapresentacao de qualquer fatura por culpa do contratado, o
prazo de 30 (trinta) dias ficard suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da
respectiva reapresentacao.

15.5 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso sofrerdo a incidéncia de atualizagéo
financeira pelo IPCA e juros moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos
em prazo inferior ao estabelecido neste edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més
pro rata die.

15.6 A forma de pagamento sera mensal de acordo com Anexo IV (Minuta Contratual).

15.7 Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentacdo da proposta ou do
orcamento a que essa proposta se referir, podera o contratado fazer jus ao reajuste do valor
contratual pelo IGPM/FGV que devera retratar a variacdo efetiva do custo de produgéo ou dos
insumos utilizados na consecucdo do objeto contratual, na forma do que dispde o art. 40, XI,
da Lei n.°8.666/93 e os arts 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

15.8 - O preco dos demais insumos podera ser reajustado apos 12 (doze) meses da data da
apresentacdo da proposta, de acordo com o IGPM/FGV, que devera retratar a variacao efetiva

17



SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°. E-20/001/2886/2017

Data: 01/12/2017 Fls.

Rubrica:

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

dos insumos utilizados na consecucao do objeto contratual, na forma do que disp&e o art. 40, XI,
da Lei n.° 8.666/93 e os arts. 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001

15.9 O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletrdnica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS
42, de 3 de julho de 2009, com a redacdo conferida pelo Protocolo ICMS 85, de 9 de julho de
2010, e caso seu estabelecimento estiver localizado no Estado do Rio de Janeiro devera
observar a forma prescrita no § 1°, alineas a, b, c e d, do art. 2° da Resolucdo SER 047/2003.

16 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES ‘

16.1 A inexecucgdo dos servigos, total ou parcial, a execucdo imperfeita, a mora na execugao
ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeitara o contratado, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera(do) ser
graduada(s) de acordo com a gravidade da infracéo:

a) adverténcia;
b) multa administrativa,

c) suspensdo tempordaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administrac@o Publica do Estado do Rio de Janeiro;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragéo Publica do Estado do
Rio de Janeiro.

16.2 O licitante que, convocado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ndo celebrar o contrato, deixar
de entregar ou apresentar documentagéo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento
da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucéo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar
com o Estado do Rio de Janeiro, e terd o seu registro no Cadastro de Fornecedores suspenso
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital, contrato e das
demais cominagodes legais.

16.3 A sanc¢do administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e a gravidade da
falta cometida.

16.3.1 Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a gravidade da falta cometida
também deverdo ser considerados para a sua fixagao.

16.4 A imposicao das penalidades é de competéncia exclusiva do érgéo licitante.

16.4.1 A adverténcia e a multa, previstas nas alineas a e b, do item 16.1, serdo impostas pelo
Ordenador de Despesa, na forma do paragrafo Gnico, do art. 35, do Decreto Estadual n°
3.149/80.

16.4.2 A suspensédo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, prevista na alinea c, do item 16.1, sera
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imposta pelo proprio Defensor Publico Geral ou pelo Ordenador de Despesa, na forma do
paragrafo Unico, do art. 35, do Decreto Estadual n® 3.149/80, devendo, neste caso, a deciséo ser
submetida a apreciac¢éo do proprio do Defensor Publico Geral.

16.4.3 A aplicacé@o da sancéo prevista na alinea d, do item 16.1, & de competéncia exclusiva do
Defensor Publico Geral.

16.5 A multa administrativa, prevista na alinea b, do item 16.1:

a) corresponderd ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de
acordo com a gravidade da infracdo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas;

b) poderé ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

c) ndo tem carater compensatorio e seu pagamento ndo exime a responsabilidade por perdas e
danos das infragbes cometidas;

d) deveré ser graduada conforme a gravidade da infragéo;

e) nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do
contrato ou do empenho, conforme preceitua o artigo 87 do Decreto Estadual n.° 3.149/80.

16.6 A adverténcia poderd ser aplicada quando a CONTRATADA nao apresentar a
documentacéo exigida nos itens 17.6 e 17.7, no prazo de 10 (dez) dias da sua exigéncia, o que
configura a mora.

16.7 A suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, prevista na alinea ¢, do item 16.1:

a) ndo podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) sem prejuizo de outras hipGteses, deverd ser aplicada quando o adjudicatario faltoso,
sancionado com multa, ndo realizar o depésito do respectivo valor, no prazo devido;

c) sera aplicada, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a rescisdao contratual, no caso de
descumprimento total ou parcial do objeto, configurando inadimplemento.

16.8 O atraso injustificado no cumprimento das obrigagBes contratuais sujeitard a
CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia Util que exceder o prazo
estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho ou do saldo ndo atendido,
respeitado o limite do art. 412 do Cddigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisédo
unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicacdo das san¢8es administrativas.

16.9 Se o valor das multas previstas na alinea b, do item 16.1, e no item 16.8, aplicadas
cumulativamente ou de forma independente, forem superiores ao valor da garantia prestada,
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além da perda desta, respondera o infrator pela sua diferenca, que serd descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracéo ou cobrada judicialmente.

16.10 A aplicacdo de sanc¢do néo exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato,
garantido o contraditério e a defesa prévia.

16.11 A aplicagdo de qualquer sancdo serd antecedida de intimacdo do interessado que
indicard a infracdo cometida, os fatos e os fundamentos legais pertinentes para a aplicacdo da
penalidade, assim como a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor,
se for o caso.

16.11.1 Ao interessado sera garantido o contraditério e a defesa prévia.
16.11.2 A intimacao do interessado deverd indicar o prazo e o local para a apresentacao
da defesa.

16.11.2.1 A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, no caso
de aplicacdo das penalidades previstas nas alineas a, b e ¢, do item 16.1, e no prazo de 10 (dez)
dias, no caso da alinea d, do item 16.1.

16.11.3 Serd emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da sancdo, pela
autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivacdo, com a demonstragdo dos
fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

16.12 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato dentro do prazo estipulado
pela Entidade, sem que haja justo motivo para tal, caracterizard o descumprimento total da
obrigacdo assumida e determinara a aplicacdo de multa de 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato, cabendo, ainda, a aplicacdo das demais san¢des administrativas.

16.13 As penalidades previstas no item 16.1 também poderao ser aplicadas aos licitantes e ao
adjudicatario.

16.13.1 Os licitantes, adjudicatérios e contratantes que forem penalizados com as sancdes de
suspensdo tempordria da participacdo em licitagdo e impedimento de contratar e a declaracdo
de inidoneidade para licitar e contratar ficardo impedidos de contratar com a Administracao
Publica do Estado do Rio de Janeiro enquanto perdurarem os efeitos da respectiva penalidade.

16.14 As penalidades impostas aos licitantes serdo registradas pelo ORGAO LICITANTE no
Cadastro de Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.

16.14.1 ApoOs o registro mencionado no item acima, devera ser remetido para a
Coordenadoria de Cadastros da Subsecretaria de Recursos Logisticos da SEPLAG o extrato de
publicacédo no Diario Oficial do Estado do ato de aplicacdo das penalidades citadas nas alineas ¢
e d do item 16.1, de modo a possibilitar a formalizagdo da extens&o dos seus efeitos para todos
0s Orgéos e entidades da Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

17- ACEITACAO DO OBJETO CONTRATUAL E RESPONSABILIDADE ‘
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17.1 Executado o contrato, o seu objeto sera recebido na forma prevista no art. 73 da Lei n.°
8.666/93, dispensado o recebimento provisério nas hipéteses previstas no art. 74 da mesma
lei.

17.2 O recebimento provisério ou definitvo do objeto do Contrato ndo exclui a
responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela perfeita execucdo do
Contrato.

17.3 Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo contratado, o processamento da
aceitacdo provisoria ou definitiva devera ficar concluido no prazo de 30 dias uteis, contados
da entrada do respectivo requerimento no protocolo da reparticdo interessada.

17.4 A CONTRATADA é responsavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execucéo por
orgéo da Administracao.

17.5 A CONTRATADA ¢é responsavel por encargos trabalhistas, inclusive decorrentes de
acordos, dissidios e convencgdes coletivas, previdenciarios, fiscais e comerciais oriundos da
execucdo do contrato, podendo o CONTRATANTE, a qualquer tempo, exigir a comprovagao do
cumprimento de tais encargos.

17.6 A CONTRATADA ser& obrigada a reapresentar a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito
negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as contribui¢cdes sociais previstas nas alineas
a a d, do paragrafo Unico, do art. 11, da Lei n°® 8.212, de 1991; o Certificado de Regularidade do
FGTS — CRF, assim como a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), sempre que
expirados o0s respectivos prazos de validade.

17.7 A auséncia da apresentacdo dos documentos mencionados nos itens 17.6 ensejard a
imediata expedicao de notificacdo a CONTRATADA, assinalando o prazo de 10 (dez) dias para a
cabal demonstracdo do cumprimento das obrigacbes trabalhistas e previdenciarias e para a
apresentacdo de defesa, no mesmo prazo, para eventual aplicacdo da penalidade de
adverténcia, na hipétese de descumprimento total ou parcial destas obrigagdes no prazo

17.8 Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial o contrato ser& rescindido.

17.9 No caso do item 17.8, sera expedida notificagdo a CONTRATADA para apresentar prévia
defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para dar inicio ao procedimento de resciséo contratual e
de aplicacdo da penalidade de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo, pelo prazo de 1 (um) ano

18- DO PRAZO
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18.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir de
dd/mm/aaaa, desde que posterior a data de publicagdo do extrato do contrato no Diério Oficial,
valendo a data da publicacdo do extrato como termo inicial de vigéncia, caso posterior a data
convencionada nesta clausula.

18.2 O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite previsto no art. 57, 1l, da
Lei n.° 8.666/93, desde que a proposta da CONTRATADA seja comprovadamente mais
vantajosa para 0 CONTRATANTE.

19- GARANTIA |

19.1 Exigir-se-a do licitante vencedor, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contado da data da
assinatura do contrato, uma garantia, a ser prestada em gqualquer modalidade prevista pelo § 1°,
art. 56 da Lei n.° 8.666/93, da ordem de 5 % (cinco por cento) do valor do contrato, a ser
restituida apos sua execuc¢ao satisfatoria.

19.2 A garantia prestada n&o podera se vincular a outras contratacdes, salvo apos sua liberagéo.

19.3 Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o art. 65 da Lei Federal n.° 8.666/93,
a garantia devera ser complementada, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, para que seja
mantido o percentual de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

19.4 Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da garantia, seu valor
original sera recomposto no prazo de 72 (setenta e duas) horas, sob pena de rescisao
administrativa do contrato.

20 — DISPOSICOES GERAIS |

20.1 E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informag&o que deveria constar originariamente
da proposta.

20.2 A presente licitacdo poderé ser revogada por razfes de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte por ilegalidade,
de oficio ou por provocacéao de terceiro, de acordo com o art. 229 da Lei Estadual n.°. 287/79
c/c o art. 49 da Lei Federal n.°. 8.666/93.

20.3 O objeto da presente licitacdo poderd sofrer acréscimos ou supressfes, conforme
previsto no art. 65, 8 1° e 2° da Lei n.°. 8.666/93.

20.4 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento.

20.5 Ficam os licitantes sujeitos as sancdes administrativas, civeis e penais cabiveis caso

apresentem, na licitacdo, qualquer declaracdo falsa que néo corresponda a realidade dos
fatos.
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20.6 Acompanham este edital os seguintes anexos:

Anexo | Termo de Referéncia

Anexo I Proposta Detalhe

Anexo I Modelo de Declaracdo de Atendimento ao disposto no art. 7.°, inciso XXXIII, da
Constituicdo Federal.

Anexo IV Minuta Contratual

Anexo V Modelo de Declaracdo de Atendimento ao disposto no decreto estadual n°
33.925/2003

Anexo VI Modelo de Declaragdo de Enquadramento da Empresa Licitante como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

Anexo VII Declaracdo de Elaboracéo Independente de Proposta

Anexo VIII Declaracdo de Inexisténcia de Penalidade

20.7 A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

20.8 Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Geral, com auxilio do Pregoeiro e da

Equipe de Apoio.

20.9 O foro da cidade do Rio de Janeiro € designado como o competente para dirimir
guaisquer controveérsias relativas a este Pregédo e a adjudicagéo, contratacao e execucao dela

decorrentes.

Rio de Janeiro, de marco de 2018.

Secretaria Geral
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1 Contratacdo de agente de integracdo para operacionalizar o Programa de Estagio da
Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, mediante concessdo de bolsa de estagio a
estudantes regularmente matriculados e com frequéncia efetiva em cursos de ensino regular
oferecidos por instituicdes publicas ou privadas de ensino superior, médio, técnico e profissional,
conforme previsto na Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro instituiu o Programa de Estdgio com o
objetivo principal de propiciar ao estudante o aprendizado de competéncias proprias da
atividade profissional e a contextualizacdo curricular, com o objetivo de educd-lo para a vida
cidada e para o trabalho.

2.2 A Lein211.788, de 25 de setembro de 2008, trouxe novo regramento ao instituto de estagio
curricular. A referida norma impde novas obrigacdes, que culminam com a necessidade de
acompanhamento permanente, principalmente no que concerne ao atendimento das obrigacdes
da Instituicdo como concedente do estagio.

2.3 Dessa forma, considerando todo o arcabouc¢o administrativo que envolve a realizacdo de
selecdo, convocac¢do, contratacdo e gerenciamento do estagio diretamente pela Defensoria
Pldblica do Estado do Rio de Janeiro, por intermédio da Coordenacao Geral de Estagio e
Residéncia Juridica, a contratacdao de uma empresa para atuar como agente de integragao e gerir
0 programa se apresenta como medida indispensavel. Merece, também, ressaltar a relevancia da
contratacdo do agente de integracdo, se avaliarmos o custo/beneficio da designacdo de tantos
servidores quanto forem necessarios para gerir e atuar no programa de estagio, em razao de
toda gama de atribuicdes inerentes a coordenacdo e desenvolvimento do programa.

2.4. A Defensoria Publica ainda ndo possui estrutura para assumir a gestdo de folha de
pagamentos dos estagiarios, bem como coordenar a abertura e cadastro de contas na Instituicao
Financeira contratada pela DPGE, motivo pelo qual mostra-se indispensavel a abertura de
processo licitatério que viabilize a contratacdo de Agente de Integracdo capaz e responsavel de
assumir esta obrigacdo com alcance em todo o Estado do Rio de Janeiro em prol do interesse
publico manifestado pelo principio da efetividade e economicidade.
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2.5 Registre-se, ainda, que a contratacdo de agente de integracdo, em face de sua experiéncia na
area, é uma pratica adotada por inumeros 6rgaos publicos. Essa contratagdo traz, também, mais
transparéncia aos processos de recrutamento e de sele¢do, o que cumpre o disposto em
normativos a respeito do tema, aumentando as chances da DPGE de recrutar e selecionar
candidatos melhor qualificados.

3. OBJETIVOS DO PROGRAMA DE ESTAGIO
3.1 O Programa de Estagio da DPGE almeja os seguintes objetivos:

3.1.1 A preparagao para o trabalho produtivo, em complementagao ao conhecimento tedrico
adquirido na instituicdo de ensino;

3.1.2 O desenvolvimento de habilidades préprias da atividade profissional;
3.1.3 O aperfeigoamento técnico-cultural e cientifico;
3.1.4 A contextualizacdo curricular, mediante a aplicacdo de conhecimentos tedricos; e

3.1.5 Participagdo de atividades de cunho social objetivando o desenvolvimento para a vida
cidada.

4. FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1 Lein2 11.788, de 25 de setembro de 2008, que prevé a admissdo de estagiarios por 6rgaos da
administracdo publica direta, autdrquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

4.2 Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, que trata de Licitagdes e Contratos na Administracao
Publica.

5. ESPECIFICAGAO DO SERVICO

5.1 Contratacdo de agente de integracdo para operacionalizar o Programa de Estagio no ambito
da DPGE, mediante a concessdo de bolsa de estagio e a realizacdo de processo seletivo publico
de estagidrios, com o preenchimento de até 2.200 vagas de estagio, observando
obrigatoriamente os preceitos da lei 11.788 de 25 de setembro de 2008, conforme quadro a
seguir:
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ESPECIFICACAO VALOR AUXIiLIO TOTAL VALOR | QUANTIDADE | VALOR MENSAL
UNITARIO | TRANSPORTE DA BOLSA

Bolsa-auxilio para | RS 415,00 RS 120,00 RS 535,00 52 RS 27.820,00
estagidrios  de nivel

médio

Bolsa-auxilio para | RS 500,00 R$ 120,00 RS 620,00 22 RS 13.640,00

estagidrios  de nivel
superior multidisciplinar

Bolsa-auxilio para | RS 600,00 R$ 120,00 RS 720,00 100 RS 72.000,00
estagiarios de  nivel
superior Direito — CRC

Bolsa-auxilio para | RS 500,00 R$ 120,00 RS 620,00 2020 RS 1.252.400,00
estagidarios de  nivel
superior Direito

Bolsa-auxilio para | RS 700,00 R$ 120,00 RS 820,00 6 RS 4.920,00
estagidrios de  nivel
superior especializado —
Arquivologia (vagas
temporarias)

Total Mensal 2200 RS 1.370.780,00

5.2 O Contratado devera gerenciar os estagidrios que, no dia da vigéncia do contrato, estejam
estagiando na DPGE, adotando todas as providéncias, inclusive no que tange a contratacdo de
seguro contra acidentes pessoais e a gestdo da folha pagamento das bolsas/auxilios até o
término do Termo de Estdgio vigente ou dispensa pelos respectivos supervisores dos referidos
estudantes.

5.2.1 A contratagao do seguro contra acidentes pessoais para estes casos deve comegar a vigorar
a partir da assinatura do contrato.

5.3 A DPGE ndo estd obrigada a preencher o total de vagas disponibilizadas para estagio
curricular, haja vista que tal preenchimento ocorrera de acordo com as necessidades do érgao,
condicionadas ao seu interesse e a sua disponibilidade orgamentaria e financeira.

5.4 Os agentes de integracdo interessados na contratacdo deverdao ofertar valor fixo pré-
determinado referente (taxa de administracdo) por estagiario, considerando as vagas
efetivamente ocupadas.

5.5 No valor ofertado, a que se refere o item 5.4, deverdo estar inclusos todos os impostos, taxas
e demais encargos/despesas necessarios ao atendimento do objeto desse Termo de Referéncia,
ou seja, todas as despesas relativas ao seguro de acidentes pessoais em favor dos estagiarios,
energia elétrica, pessoal, condominio, telefone, aluguel, postagem, material de expediente,
despesas bancdrias e outras decorrentes da selecdo, do encaminhamento e do
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acompanhamento dos estagiarios, além de todas aquelas relacionadas a plena execugdo das
atividades do programa de estdagio, inclusive as relacionadas a gestdo da folha de pagamento dos
estagiarios. Ndo sera considerada para esse fim qualquer proporcionalidade, quer seja no
ingresso, quer seja no desligamento.

5.6 A DPGE repassaré ao agente de integracdo contratado, mensalmente, a quantia correspondente
ao valor nominal obtido referente a taxa de administracdo juntamente com o valor total das bolsas
e auxilio transporte do més para fazer face as despesas decorrentes do Programa de Estégio.

6. ESPECIFICACAO DO AGENTE A SER CONTRATO

6.1 O agente de integracdo a ser contratado deverd prestar um atendimento especializado,
receptivo e ativo, executado por meio de profissionais qualificados em normas, regulamentos,
processo de supervisdo e sistemas eletronicos de processamento de dados, relativos a Educacao,
bem como servicos de suporte operacional e administrativo, gestdo e disponibilizacdo de
informacbes gerenciais estratégicas, necessdrios para a adequada gestdo do processo de
atendimento, sua coordenagao e supervisao.

6.2. Para maior eficiéncia no acompanhamento e execucao dos servi¢os é imprescindivel que o
Agente de Integracdo tenha infraestrutura, condig¢des técnicas e operacionais localizadas e
descentralizadas em todo Estado do Rio de Janeiro;

6.3. O Agente de Integracdo trabalhara em conjunto com a Coordenacdo-Geral de Estagio e

Residéncia Juridica atendendo as suas solicitacdes para preenchimento das vagas disponiveis,
observando as atividades que serdo realizadas e o perfil do estudante.

7. NATUREZA DO ESTAGIO

7.1 O Programa de Estagio da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro visa propiciar ao
estudante o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizacdo
curricular, com o objetivo de educa-lo para a vida cidadd e para o trabalho.

7.2 As atividades de estagio poderdo ser realizadas em qualquer uma das unidades da DPGE,
desde que estejam relacionadas diretamente com atividades, programas, planos e projetos
desenvolvidos na DPGE e levando-se em consideracdo o que determina a Lei n° 11.788/2008 e as
normas produzidas internamente (Regulamentos e Portarias) que estabelecem regras para a pratica
de estagio estudantil remunerado.

7.3 Serdo repassadas, das vagas de estagio oferecidas, 10% (dez por cento) aos estudantes
portadores de deficiéncia, conforme § 5° do art. 17 da Lei n® 11.788/2008.
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7.4 O quantitativo de vagas do Programa de Estagio da DPGE sera distribuido em funcgéo da area
de especializacdo e da demanda das unidades organizacionais, podendo ser alterado, reduzido ou
acrescido, atendendo ao interesse da DPGE.

8. DURACAO DO ESTAGIO E DESVINCULACAO EMPREGATICIA

8.1 A realizacdo de estagio na DPGE esta condicionada a assinatura do Termo de Compromisso
de Estagio e tera a duracdo maxima de 2 anos, exceto quando se tratar de portador de deficiéncia.

8.2 O estagio, e assim expressa a Lei, ndo gerara qualquer vinculo empregaticio do estagiario com
0 Agente de Integragdo ou com a DPGE;

9. CARGA HORARIA DO ESTAGIO

9.1 A jornada de estagio é de até 30 (trinta) horas semanais, devendo ser compativel com o
horario escolar, cumprida de segunda a sexta-feira, no hordrio de expediente da respectiva
unidade.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1 Proporcionar locais e condi¢des para a realizagao das atividades de estagio.

10.2 Dispor de recursos financeiros para o planejamento, a execu¢do e 0 acompanhamento das
atividades pertinentes ao Programa de Estagio Remunerado.

10.3 Efetuar o repasse dos valores da bolsa de estagio e do auxilio-transporte juntamente com a
taxa de administracdo (item 5.6) a Contratada para que esta efetue o pagamento.

10.4 Indicar servidor com formacdo ou experiéncia profissional na area de conhecimento
desenvolvida no curso do estagiario para desempenhar atividades de supervisdo de estagio até o
limite de 10 estagiarios simultaneamente.

10.5 Realizar, sem prejuizo do estabelecido no item 11.2.1, concurso para selecdo de estagiario,
observando os critérios de conveniéncia e oportunidade, sempre que for identificada a necessidade
de recrutamento e selecdo de estudantes.

10.6 Aprovar edital(ais) para a realizacéo de processo(s) seletivo(s) de estagio.
10.7 Solicitar ao agente de integracdo Contratado a substituicdo de estudantes, quando ocorrer

desligamentos, a fim de que esse proceda a convocacao dos estudantes habilitados em processo
seletivo.
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10.8 Informar ao agente de integracdo Contratado as atividades, a jornada, a carga horéria, a data
do inicio do estagio, o horario, a duragdo, assim como a unidade onde se realizaré o estagio.

10.9 Participar da sistematica do acompanhamento, supervisdo e avaliacdo dos estagiarios,
fornecendo dados as instituicdes de ensino ou ao agente contratado, quando solicitado.

10.10 Manter a disposicéo da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacéo de estagio.

10.11 Encaminhar estagiarios aos setores solicitantes, verificando a compatibilidade entre as
atividades a serem desenvolvidas com a area de formacéao do estudante.

10.12 Autorizar o remanejamento (movimentacdo) do estagiario, na forma dos normativos
internos concernentes a questao.

10.13 Emitir o cracha de identificacdo do estagiario para acesso as dependéncias da DPGE.

10.14 Acompanhar a frequéncia mensal dos estagiarios.

10.15 Assegurar ao estagiario recesso remunerado, a ser gozado preferencialmente durante as
férias escolares, nos termos do art. 13, caput, da Lei n® 11.788/2008. —

10.16 Conceder bolsa de estagio e auxilio-transporte, nos termos da Lei n® 11.788/2008.

10.17 Quando a instituicdo de ensino adotar verificacGes de aprendizagem periddicas ou finais,
reduzir a jornada de estagio nos periodos de avaliacdo, desde que previamente informados pela
instituicdo de ensino ou pelo estagiario por meio de documento comprobatério emitido pela
instituicao.

10.18 Solicitar aos supervisores a apresentacao periédica de relatdrio de atividades de estagio para

encaminhamento a instituicao de ensino.

10.19 Realizar avaliacdo de desempenho do estagiario quando da prorrogacédo e desligamento do
estagio ou, ainda, quando julgar conveniente.

10.20 Entregar, por ocasido do desligamento do estagiario, certificado de realizacdo do estagio
com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de
desempenho.

10.21 Cumprir com todas as responsabilidades, como contratante, indicadas no Termo de
Compromisso de Estagio e no Termo Aditivo.

10.22 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom cumprimento das obrigacdes

contratuais, inclusive permitir o livre acesso dos funcionarios autorizados pelo agente de
integracdo contratado as dependéncias da DPGE relacionadas a execucéo do contrato.
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10.23 Exercer, permanentemente, fiscalizagdo da execucdo dos servigos, por intermédio da
Coordenacdo Geral de Estagio e Residéncia Juridica, a qual anotard, em registro proprio, todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo contratual, determinando as medidas necesséarias a
regularizagéo das falhas observadas.

10.24 Notificar o agente de integragdo contratado, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas na execucdo do contrato para que sejam adotadas as medidas
corretivas necessarias.

11. OBRIGACOES DO AGENTE DE INTEGRACAO CONTRATADO

11.1 Condicdes Gerais:

11.1.1 Cumprir com as obrigac¢des contratuais firmadas com a DPGE.

11.1.2 Possuir estrutura fisica de atendimento situada na cidade do Rio de Janeiro / RJ.
11.1.2 Possuir estrutura fisica de atendimento situada no Municipio do Rio de Janeiro.
11.1.3 Possuir e manter, devidamente atualizado, banco de dados dos estagiarios.

11.1.4 Manter convénios firmados em Universidades e Instituicdes de Ensino Publicas e Privadas,
devidamente reconhecidas pelo Ministério da Educagao e em funcionamento no Estado do Rio
de Janeiro — RJ para a contratacdo de candidatos ao estagio em todos os Municipio do Rio de
Janeiro, bem como para procedimentos de carater geral, técnico, burocratico e administrativo
necessarios a realizacdo dos estagios e demais obrigacOes deste Termo de Referéncia.

11.1.5 Possuir estrutura de atendimento descentralizada para contratacdo e demais
procedimentos administrativos necessarios aos Estagiarios residentes na Capital e Interior do
Estado do Rio de Janeiro.

11.2 Recrutamento e Selecdo de estudantes / estagiarios:

11.2.1 Realizar cadastro de curriculos formando um banco de dados a fim de suprir a demanda da
contratante, sempre que a selecdo do estagiario se fizer através de tal critério, sem prejuizo de
eventual concurso realizado na forma do item 10.5.

11.2.2 Distribuir, nas instituicdes de ensino conveniadas, material de divulgacdo relativo a
abertura do(s) processo(s) seletivos) para estagiarios, realizado pela contratante;

11.2.3 Divulgar aos estudantes das instituicbes de ensino conveniadas, a abertura do(s)
processo(s) seletivo(s);
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11.2.4 Encaminhar estudantes para entrevista, no prazo de 2 dias Uteis, a partir da solicitacao,
sempre que a sele¢do se der por analise de curriculos.

11.2.5 Encaminhar estudantes portadores de deficiéncia, compativel com o estdgio a ser realizado,
para fins de cumprimento de reserva de vagas conforme prevé a legislacédo vigente;

11.2.6 Coordenar e instruir todo procedimento de lavratura do Termo de Compromisso de
Estagio (TCE) e Termos Aditivos (TAs) juntamente com a Instituicdo de Ensino, Estudante e DPGE,
no prazo maximo de cinco dias Uteis a partir da solicitacao da DPGE, devendo para tanto:

11.2.6.1 Solicitar ao estudante e conferir toda a documentagao necessdria e que serd pré-
requisito para a elaboracdo e emissdo do Termo de Compromisso de Estdgio, tais como:
documento de identidade, declaracdo de escolaridade, declaragdo de que ndo possui vinculo
familiar com os servidores, supervisores ou dirigentes do DPGE (nepotismo), declaracdo de
vedacdo de estagio nas situacdes descritas em norma interna do DPGE, Plano de Atividades,
entre outros;

11.2.6.2 Intermediar e responsabilizar-se pela emissdao de todos documentos necessarios
a contratacdo e desligamento do estagiario;

11.2.7. Lavrar e disponibilizar a DPGE formulario cadastral do estagiario contendo todos os dados
pessoais;

11.2.8 Lavrar o Plano de Atividades listando as competéncias e atividades previamente
informadas pela drea demandante da DPGE que recebera o estagiario, bem como acompanhar e
atualizar por meio de aditivos ao Termo de Compromisso de Estagio;

11.2.9 Coordenar a lavratura do Termo de Compromisso de Estagio entre o estudante, a
instituicdo de ensino e a coordenacao de estagio da DPGE e seu Termo Aditivo, observando-se as
exigéncias contidas nas normas legais e regulamentares;

11.2.10 Prestar orientacdo atitudinal, comportamental e legal aos estagiarios.
11.2.11 N3o substabelecer as obrigacdes assumidas sem a anuéncia expressa da DPGE;

11.2.12 Dar continuidade ao estabelecido nos Termos de Compromisso de Estagio vigentes.
11.2.13 Substituir, a pedido da DPGE, os estagiarios que ndo consigam adequar-se as normas

reguladoras do Programa de Estagio e as atividades que |he forem atribuidas pelo supervisor de
estagio.
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11.2.14 Gerenciar os estagiarios que ainda estiverem desempenhando suas atividades na DPGE,
providenciando, inclusive, o seguro contra acidentes pessoais, conforme item 5.2 do presente
Termo de Referéncia.

11.3 Da Gestao de Folha de Pagamentos dos Estagiarios

11.3.1 Operacionalizar e processar as atividades necessdrias para o fechamento da folha de
pagamento dos estagiarios, providenciando o pagamento da bolsa e do auxilio transporte
diretamente em conta bancdria dos estagidrios com efetivacdao do crédito até o segundo dia util
do més seguinte ao da vigéncia

11.3.2 Emitir planilha com o valor descriminado das bolsas, auxilios e taxas de administracdo a
ser pago pela DPGE, acompanhado de relatério nominal dos estagidrios em até 10 (dez) dias
Uteis do més anterior ao pagamento a fim de realizar a conferéncia e ateste por parte do fiscal
do contrato

11.3.3 Coordenar a abertura e cadastro de conta pelo Estagidrio na Instituicdo Bancaria
contratada pela DPGE/RJ;

11.3.4 Fornecer aos estagidrios, se for o caso, comprovante de rendimentos para fins de
Declaracdo do Imposto de Renda;

11.3.5 Recolher, quando for o caso, o Imposto de Renda sobre o valor do auxilio financeiro junto
a Receita Federal, bem como prestar informag¢des aos dérgaos de controle da Administracao
Pulblica, caso requerido

11.3.6 Emitir relatério discriminando os valores apurados para cada Programa de bolsa
discriminado na tabela do item 5.1 apds o fechamento da folha, informando imediatamente
eventual erro ou impossibilidade de pagamento.

11.3.7 Resolver e comprovar a DPGE a efetivacao do crédito. No caso de créditos eventualmente
estornados pelo Banco, procedera o ressarcimento a DPGE, quando for o caso, dentro do més de
pagamento.

11.3.8 Processar a folha de pagamentos dos estagiarios e disponibilizar relatérios demonstrativos
constando dados bancarios dos estagidrios, mantendo as referidas informacdes a disposicdo para
consulta e demais finalidades pelo periodo de 5 (cinco) anos posteriores ao processamento.

11.3.9 Apds o processamento mensal da folha de pagamento dos estagidrios a contratada devera

fornecer cdpia eletronica do banco de dados e fichas cadastrais em linguagem compativel com os
sistemas tecnoldgicos da DPGE.
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11.4 Acompanhamento do estagiario:

11.4.1 Controlar e informar a DPGE os vencimentos dos Termos de Compromisso de Estdgio,
inclusive os desligamentos em virtude do término do periodo maximo de estagio, com pelo
menos 60 dias de antecedéncia, para as providéncias de substituicdo ou prorrogacao conforme o
caso.

11.4.2 Controlar e informar a DPGE a iminéncia de vencimento do Termo de Compromisso,
visando a sua substituicdo ou prorrogacao;

11.4.3 Controlar e informar a DPGE os estagidrios que renovaram o contrato (Termo Aditivo)
vencidos no més anterior, informando a data fim.

11.4.4 Providenciar, no momento da prorrogacdo do contrato, o Termo Aditivo de Compromisso
de Estdgio, os documentos necessdarios, como a declaracdo de matricula na instituicdo de ensino,
relatdrios de estagio, cépia de documentos pessoais, entre outros.

11.4.5 Realizar, pelo menos uma vez ao ano, o acompanhamento “in loco” do estagiario.

11.4.6 Solicitar ao estagidrio, a qualquer tempo, documentos comprobatdrios da regularidade da
situacgdo escolar/académica.

11.4.7 Envolver e obter a efetiva adesdo das instituicdes de ensino, por ocasido da entrega dos
relatdrios de estagio e outros documentos de acompanhamento.

11.4.8 Realizar, a cada 6 (seis) meses, palestra e/ou encontro de cunho educativo, com todos os
estagidrios.

11.4.9 Informar a contratante, imediatamente, sobre qualquer alteracdo académica do
estudante que tenha impacto na realizacdo do estégio.

11.5 Acompanhamento da vida escolar do estudante:

11.5.1 Conferir, no ato da emissdao do Termo de Compromisso de Estagio, a situacdo escolar do
estudante candidato a estagio e demais condicOes exigidas para sua contratacao.

11.5.2 Acompanhar, com periodicidade minima de seis meses, a situacdo escolar dos estudantes
gue realizarem estagio na DPGE.

11.5.3 Verificada situacdo escolar irregular, solicitar ao estagiario que adote as providéncias
necessarias para regulariza-la.
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11.5.4 Informar a instituicdo de ensino a emissdao do relatério de atividades devidamente
preenchido pela DPGE.

11.5.5 Disponibilizar, na modalidade presencial ou a distancia, oficinas de capacita¢dao para os
estagiarios.

12.6 Das atividades de valorizacao dos programas do sistema de estagio

11.6.1 Patrocinio e apoio para participacao, sem 6nus para DPGE, em feiras de Recrutamento de
estudantes e Carreiras para divulgacdo do programa de Estagio desenvolvido pela DPGE.

11.6.2 Participagdo na realizagdo da atividade denominada AMBIENTACAO DE NOVOS, mediante
disponibilizacdo de palestras gratuitas visando a orientacdo e informacao profissional para apoio
aos estudantes na identificacdo de suas habilidades pessoais, planejamento de carreira, dicas
profissionais a serem realizadas nos locais indicados pela Contratante.

11.6.3 Participar na realizacdo do Prémio Juridico “Defensor Fabiano de Carvalho Oliveira”,
criado pela Resolugdo DPGE n2858/2016, através da premiacdo anual, abrangendo a oferta de
troféus, placas e certificados aos premiados, além do pagamento da premiacdo em espécie no
valor de até RS 10.000,00 (dez mil reais), distribuidos entre os trés primeiros colocados. A
realizacdo do prémio visa os seguintes objetivos:

- estimular os estagiarios para a pratica da producao literdria, através do enfrentamento de
temas atuais e de grande repercussao no meio juridico;

- impactar positivamente na carreira do futuro profissional, fazendo com o que o estagio
seja mais aprofundado e mais recompensador;

- atender ao disposto no art. 12, § 22 da Lei 11.788/2008 abrindo mais um canal para o
aprendizado, além de valorizar os estagidrios, na medida em que incentiva a demonstracao de
resultados.

11.7 Gerenciamento do processo:

11.7.1 Manter Posto de Atendimento Avancado na Coordenacdo Geral de Estagio e Residéncia
Juridica da DPGE, com pelo menos dois funcionarios do agente de integragdo contratado, para o
assessoramento técnico dos trabalhos de convocagdo, contratacdo e acompanhamento dos
estagidrios, exercendo os trabalhos de 8h as 17h, de segunda a sexta-feira.

11.7.2 Manter Posto de Atendimento Avancado (PAA) em, pelo menos, 01 (um) municipio em
cada uma das RegiGes descritas no anexo A para o assessoramento técnico dos trabalhos de
convocacgao, contratacdo e acompanhamento dos estagiarios. O contratado devera comprovar a
existéncia de tais Postos em até 30 dias a contar da assinatura do contrato sob pena de aplicacdo
de multa conforme item 22.
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11.7.3 Contratar seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario, arcando integralmente
com as despesas decorrentes do seguro, com cobertura de 24 horas por dia e instrui-lo a
respeito das regras de funcionamento da seguradora, devendo constar, dentre as garantias
bésicas do seguro: Morte acidental —MA no valor de RS 25.000,00; Invalidez Permanente por
Acidente —IPA no valor de 25.000,00; e Despesas Médicas, Hospitalares e Odontolégicas -DMHO
no valor de 3% do capital segurado. Os valores dessas garantias serdao baseados nos valores de
mercado e aprovados previamente pela Coordenagao de Estagio Forense da DPGE.

11.7.4 Informar a DPGE o niumero da apdlice e o nome da companhia seguradora no contrato de
prestacao de servicos.

11.7.5 Acompanhar e prestar assisténcia aos estagiarios e seus familiares nos casos de sinistros,
conforme previsto em apdlice de seguro firmada em favor do estagiario.

11.7.6 Assumir inteiramente a responsabilidade e arcar total e exclusivamente com todos os
custos, despesas, encargos e obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato, conforme exigéncia legal, obrigando-se a salda-los na
época propria, visto que seus empregados ndo estabelecerdo nenhuma espécie de vinculo
empregaticio com o Contratante.

11.7.7 Comprometer-se a ndo manter ou contratar empregados que sejam conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de ocupantes de cargos de direcdao de assessoramento e de membros vinculados ao
Contratante.

11.7.8 Responsabilizar-se por todo o transporte de pessoas e materiais, e os deslocamentos
necessarios a operacionalizacao do objeto contratado.

11.7.9 Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes que ensejaram a
sua habilitacdo e qualificagdo no certame licitatoério.

11.8 Assessoramento técnico, juridico e administrativo:

11.8.1 Prestar orientacdo a Coordenacdo Geral de Estagio e Residéncia Juridica da DPGE quanto a
aspectos técnicos, juridicos e pedagdgicos do estagio, inclusive sobre exigéncias especificas dos
Conselhos Fiscalizadores de Profissdo quanto a supervisdo de estagio.

11.8.2 Informar e orientar, sempre que solicitado, a Coordenacdo Geral de Estagio e Residéncia
Juridica e os supervisores de estagio sobre procedimentos, temas relevantes, posturas
institucionais e operacionais relativas ao programa de estagio, por meio de reunides, encontros
ou palestras.
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11.8.3 Fornecer assessoramento juridico quando necessario, principalmente na ocorréncia de
possiveis demandas trabalhistas.

11.8.4 Designar preposto para representa-lo junto a DPGE, quando necessario.

11.8.5 Proceder ao acompanhamento administrativo entre o estabelecimento de ensino,
estagidrio e DPGE.

11.8.6 Prestar informacdes aos érgaos de controle da DPGE.
12. OBRIGACOES DO ESTAGIARIO

12.1 Assinar o Termo de Compromisso de Estagio, pelo qual se obrigard a cumprir as condicées
de estagio.

12.2 Comunicar imediatamente ao agente de integracdo sobre qualquer alteracdo em sua
situacdo académica.

12.3 Acatar a legislagdo e as normas disciplinares de trabalho da DPGE, além de preservar sigilo
referente as informacgdes a que tiver acesso.

12.4 Participar das reunides promovidas pela DPGE ou pelo agente de integracdo, quando
convocado.

12.5 Executar as atividades que lhe forem atribuidas, que estejam relacionadas ao seu
aprimoramento profissional, conforme definido no Termo de Compromisso de Estagio.

12.6 Apresentar ao Supervisor de Estdgio a Declaracdo de Agendamento de Avaliacdo de
Aprendizagem feita pela Instituicdo de Ensino onde estuda.

12.7 Promover a devolucdo de valores recebidos de forma indevida por ocasido de seu
desligamento da DPGE, por meio de depdsito bancario em conta a ser indicada.

13. VIGENCIA DO CONTRATO

13.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 24 (vinte e quatro) meses, a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado conforme legislacdo vigente, nos termos do art. 57, I, da Lei
8.666/93.

14. TAXA DE ADMINISTRACAO

14.1 A Taxa de Administragdo corresponde ao custeio das despesas necessarias, incluindo as
despesas administrativas/operacionais (energia elétrica, pessoal, condominio, telefone, aluguel,
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postagem, despesas bancarias, material de escritdrio, etc), as despesas com pagamento do Seguro
de Acidentes Pessoais dos estagiarios, as despesas com 0 recrutamento, selecdo e
acompanhamento dos estagiarios, os fretes, os tributos, as tarifas e todas as demais despesas
decorrentes da execu¢do do objeto deste instrumento.

14.2 O valor da taxa de administracdo serd depositado conjuntamente com os valores das bolsas e
auxilios devidos por més conforme disposto no item 5.6.

15. TRANSFERENCIA DE RECURSOS REFERENTES AOS SERVICOS PRESTADOS PELO AGENTE DE
INTEGRACAO

15.1 O Contratado devera ter conta bancdria na Instituicdo Bancaria contratada pela DPGE a fim
de garantir o repasse dos valores mensais;

15.2 O pagamento sera efetuado pela DPGE, por meio de ordem bancaria, no Banco contratado
pela DPGE/RJ, no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da data da apresentacdo da
fatura/nota fiscal acompanhada da planilha do item 11.3.2 devidamente atestada pelo setor
competente da DPGE.

15.3 No caso de incorrecdo na planilha apresentada do item 11.3.2, esta serd restituida ao
agente de integracdo para as correcdes necessarias, e o pagamento ficara pendente até que seja
sanado o problema, ndo respondendo a DPGE por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liquidacdo dos pagamentos correspondentes.

15.4 Para fins de pagamento deverd ser procedida consulta online nos documentos de
habilitacdo a fim de verificar a situacdo do agente de integracdo contratado, devendo o resultado
dessa consulta ser impresso, sob forma de extrato, e juntado aos autos.

15.5 Encontrando-se o agente de integracdo inadimplente na data da consulta, poderd ser
concedido, a critério da DPGE, o prazo de 30 (trinta) dias para que regularize sua situacao, sob
pena de, ndo o fazendo, ter rescindida a contratagao, sem prejuizo de outras san¢des cabiveis.

16. DAS ADI%QUAC;()ES NECESSARIAS NA CONTRATACAO DE NOVO AGENTE DE
INTEGRACAO

16.1 No primeiro dia Gtil subsequente a assinatura do contrato, a DPGE disponibilizara a empresa
vencedora do certame arquivo contendo Banco de Dados possibilitando a migracdo de todos os
estagiarios ativos.

16.2 O prazo maximo para a substituicdo dos Termos de Compromissos j& firmados com os
estagiarios em razdo da troca do agente de integragéo sera de 30 (trinta) dias a contar da assinatura
do contrato, devendo ser garantido o procedimento para a efetivagdo do pagamento dos estagiarios
na data prevista do més subsequente.
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16.3 No periodo mencionado no item 16.2 deste Termo de Referéncia a contratada devera:

16.3.1 Oferecer aos estagiarios ja contratados condigcdes para agilizar a atualizacdo dos
dados pessoais e académicos de forma a permitir a emissdo de novos Termos de Compromisso,
viabilizando encaminhamento as Instituicdes de Ensino correspondentes para coleta de assinaturas
dos responsaveis;

16.3.2 Viabilizar a abertura das contas individuais junto a Instituicdo Bancaria contratada
pela DPGE.

17. FISCALIZAGAO DO CONTRATO

17.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo objeto deste Termo de Referéncia serdo exercidos por
dois servidores da Coordenacdo Geral de Estagio e Residéncia Juridica da DPGE especialmente
designado para esse fim.

17.2 A fiscalizagdo sera exercida no interesse da DPGE e ndo exclui ou reduz a responsabilidade
do agente de integragao, inclusive perante a terceiros, por conduta omissiva ou comissiva de
seus agentes, nem implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes ou
prepostos.

17.3 Nao obstante o agente de integracdo seja o Unico e exclusivo responsavel pela execucdo de
todos os servicos, a DPGE reserva-se o direito de, sem que restrinja a plenitude dessa
responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo das disposicdes contidas neste
Termo de Referéncia, podendo para tanto ordenar a suspensdao da execugdao dos servicos
contratados se eles estiverem em desacordo com o pactuado, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades previstas no item 22 deste Termo de Referéncia.

18. VALOR DA BOLSA DE ESTAGIO E DO AUXILIO-TRANSPORTE
18.1 Os valores da bolsa de estagio e do auxilio-transporte poderao ser alterados mediante

Resolucdo do Defensor Publico Geral e quantidade de vagas ndo vincula seu preenchimento
integral por més conforme disposto no item 5.3:

ESPECIFICACAO VALOR AUXiLIO TOTAL VALOR | QUANTIDADE | VALOR MENSAL
UNITARIO | TRANSPORTE DA BOLSA

Bolsa-auxilio para | R$ 415,00 RS 120,00 RS 535,00 52 RS 27.820,00
estagidarios de  nivel
médio
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Bolsa-auxilio para | RS 500,00 R$ 120,00 RS 620,00 22 RS 13.640,00
estagiarios de  nivel
superior multidisciplinar

Bolsa-auxilio para | RS 600,00 R$ 120,00 RS 720,00 100 RS 72.000,00
estagidrios  de nivel
superior Direito — CRC

Bolsa-auxilio para | RS 500,00 R$ 120,00 RS 620,00 2020 RS 1.252.400,00
estagidrios  de nivel
superior Direito

Bolsa-auxilio para | RS 700,00 R$ 120,00 RS 820,00 6 RS 4.920,00
estagiarios de  nivel
superior especializado —
Arquivologia (vagas
temporarias)

Total Mensal 2200 RS 1.370.780,00

18.2 E vedada a concessdo de auxilio-alimentacdo e assisténcia a saude, bem como outros
beneficios diretos e indiretos aos estagiarios sem autorizagdo da DPGE/RJ.

19. DA HABILITACAO TECNICA MINIMA

19.1 Entre outros documentos a serem solicitados pela area responsavel pelo Pregdo Eletronico, €
necessario que a empresa a ser CONTRATADA, para efeito de habilitacdo, apresente os seguintes
documentos:

19.1.1 Declaracdo informando que, caso seja declarada vencedora, comprovard, na data de
assinatura do CONTRATO, possuir representacdo dotada de infraestrutura técnica e operacional
adequada, com recursos humanos qualificados, necessarios e suficientes para a prestacdo dos
servicgos a serem contratados, observado itens 11.6.1 e 11.6.2;

19.1.2 Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste Termo de Referéncia, e indicacdo das
instalacBes e do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizacdo do
objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos, observados os seguintes parametros:

19.1.3 A proponente devera possuir comprovada experiéncia em recrutamento, selecéo,
encaminhamento e acompanhamento de estudantes de curso de nivel superior, candidatos a estagio

19.1.4 Prova de capacidade técnica da licitante, mediante apresentacéo de atestado(s) expedido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprova que a empresa prestou
satisfatoriamente, servicos compativeis com os da presente licitagdo, no percentual minimo de
50% (cinguenta por cento) do numero de vagas prevista no item 5.1.
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19.1.5 A proponente deverd& comprovar que possui convénios firmados com
Universidades/Instituicdes de Ensino Publico e privadas conforme item 11.1.4.

19.1.6 Declaracédo formal relativa ao cumprimento do artigo 7° inc. XXXIII da CRFB.

19.2 Serdo desclassificadas as propostas que ndo apresentarem habilitacdo técnica na forma e
contetdo exigido neste Termo de Referéncia e da legislagdo vigente.

20. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

20.1 Todos os licitantes deverdo apresentar certiddes negativas de faléncias e recuperacéo judicial
expedidas pelos distribuidores da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida
no domicilio da pessoa fisica. Se o licitante ndo for sediado na Comarca da Capital do Estado do
Rio de Janeiro, as certiddes deverdo vir acompanhadas de declaragdo oficial da autoridade
judiciaria competente, relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham
atribuicdo para expedir certiddes negativas de faléncias e recuperacdo judicial, ou de execugéo
patrimonial.

20.2 Balanco Patrimonial e Demonstracdes Contéabeis do ultimo exercicio social, desde que ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, incluindo Termo de Abertura e Encerramento do livro
contabil, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balancos provisorios. O Balango Patrimonial devera apresentar indice de Liquidez
Geral e indice de Liquidez Corrente igual ou maior do que 1 e indice de Endividamento menor do
que 1.

20.2.1 ILG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO>0U =1
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

20.2.2 ILC=ATIVO CIRCUL ANTE>0U =1
PASSIVO CIRCULANTE

20.2.3 IE = PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO=0U<1
PATRIMONIO LIQUIDO

20.2.4 Os indices contébeis serdo calculados pelo licitante e confirmados pelo responsavel da
contabilidade mediante assinatura e a indica¢do de seu nome e do nimero de registro no Conselho
Regional de Contabilidade.

20.2.5 Na hipotese de a licitante apresentar resultado igual ou menor que 1 (um) em qualquer um

dos indices constantes dos subitens anteriores, a licitante poderd comprovar ter patrimdnio liquido
positivo correspondente a 10% (dez por cento) do valor efetivo da contratacéo.
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21. SUBCONTRATACAO, FUSAO, CISAO OU INCORPORACAO

21.1 A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte alguma
deste Contrato.

21.1.1 A fusdo, cisdo ou incorporacdo s6 serdo admitidas, com o consentimento prévio e por
escrito da DPGE, e desde que ndo afetem a boa execucdo do Contrato.

22. INEXECUCAO E RESCISAO

22.1 O ndo cumprimento de qualquer das clausulas e condi¢cBes pactuadas no Instrumento
Contratual ou a sua inexecucdo, por parte da contratada, implicara para o contratante a faculdade
de rescindir o contrato unilateralmente, independentemente de interpelagdo judicial ou
extrajudicial, de acordo com o inciso I, do art. 79 da Lei n.° 8.666/1993 e alteracdes.

22.2 O ndo cumprimento de qualquer das clausulas e condi¢cdes pactuadas no Instrumento
Contratual ou a sua inexecucdo por parte do contratante, implicara para 0 CONTRATADO a
faculdade de se utilizar dos termos dos artigos 78 a 80, da Lei n.° 8.666/93 e alteracdes.

22.3 O descumprimento do prazo para inicio da prestacao de servico acarretara multa de 5% sobre
o valor mensal total previsto na planilha do item 5.1 referente ao nimero maximo de bolsas deste
Termo;

224 Em caso de atraso no pagamento das bolsas e auxilios aos estagiarios, cabera
cumulativamente:

22.4.1 Multa de 05% (cinco por cento) do valor correspondente ao pagamento das bolsas
auxilios dos estagiarios contratados no més anterior ao inadimplemento que podera ser descontada
da nota fiscal/fatura ou crédito existente junto a contratante;

22.4.2 Rescisdo por inexecuc¢do do contrato na hipotese de reincidéncia no atraso.

22.5 A Suspencdo ou interrupcao dos servigcos contratados, salvo por motivo de forca maior ou
caso fortuito aceito pela contratante, acarretard multa de 5% sobre o valor mensal total previsto na
planilha do item 5.1 referente ao nimero maximo de bolsas previstas deste Termo.

22.6 A inexecucdo total do contrato acarretara multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor
mensal total previsto na planilha do item 5.1 referente ao nimero maximo de bolsas deste Termo.
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ANEXO A

Regido 00

Capital

Regido 01

Belford Roxo, Duque de Caxias, Japeri,
Nilopolis, Nova Iguagu, Queimados e
Sao Jodo de Meriti

Regiéo 02

Guapimirim, Itaborai, Magé, Niterdi e
Séo Gongalo

Regido 03

Araruama, Armacdo dos Buzios, Arraial
do Cabo, Cabo Frio, Casimiro de Abreu,
Iguaba Grande, Maric4, Rio Bonito, Rio
das Ostras, Sdo Pedro D’Aldeia,
Saquarema e Silva Jardim

Regido 04

Barra Mansa, ltatiaia, Pinheiral, Piral,
Porto Real/Quatis, Resende, Rio Claro e
Volta Redonda

Regido 05

Bom Jardim, Cachoeiras de Macacu,
Cantagalo, Cordeiro, Duas Barras, Nova
Friburgo, Santa Maria Madalena, S&o
Sebastido do Alto e Trajano de Moraes

Regido 06

Miguel Pereira, Paraiba do Sul, Paty do
Alferes, Petropolis/ltaipava e  Trés
Rios/Areal

Regiéo 07

Bom Jesus do Itabapoana, Cambuci,
Italva/Cardoso Moreira, Itaocara,
Itaperuna, Laje do Muriaé, Miracema,
Natividade, Porcitncula, Santo Antbénio
de Padua e Sdo Fidélis

Regido 08

Carapebus/Quissamd, Conceicdo de
Macabu e Macaé

Regido 09

Angra dos Reis, Itaguai, Mangaratiba,
Paraty e Seropédica

Regido 10

Barra do Pirai, Rio das Flores, Valenca,
Engenheiro de Paulo de Frontin, Mendes,
Paracambi e Vassouras

Regido 11

Teresopolis, Sdo José do Vale do Rio
Preto, Sapucaia, Sumidouro e Carmo

Regido 12

Campos dos Goytacazes, Sdo Francisco
de Itabapoana e Sdo Jodo da Barra
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SERVIGO PUBLICO ESTADUAL
PROPOSTA DETALHE

ANEXO lI
Licitacdo por Pregéo Eletrdnico n°. 2018
A Realizar-se em
Requisi¢do n°. PES n.° 0007/2018
Processo n°. E-20/001/2886/2017

A firma ao lado mencionada prop6e fornecer ao Estado do Rio de Janeiro,
pelos pregos abaixo assinalados, obedecendo rigorosamente as condigfes
estipuladas constante do EDITAL n. 014/2018

CARIMBO DA FIRMA

NUMERO DE PRECO COM PRECO SEM ICMS
ITEM ESTOQUE (ID SIGA) ESPECIFICAGAO UNID. QTD MARCA ICMS(R$) (R$)
UNIT. TOTAL UNIT. TOTAL

ESTAGIO MUNERADO,DESCRICAOQO:
1 0698.001.0003 | CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
ID - 69287 PRESTACAO DE SERVICO DE
ADMINISTRACAO DE ESTAGIARIO

servigo 01

OBSERVACOES

12 - A PROPOSTA DETALHE devera:
- ser preenchida integralmente por processo mecanico
ou eletronico, sem emendas e rasuras;
- conter os pregos em algarismos e por extenso, por
unidade, ja incluidas as despesas de fretes, impostos
federais ou estaduais e descontos especiais;
- ser datada e assinada pelo gerente ou seu procurador.
22 - O proponente se obrigara, mediante devolucao da

PROPOSTA — DETALHE, a cumprir os termos nela
contidos.
32 - As Duas primeiras vias da PROPOSTA - DETALHE

deverao ser devolvidas a este ORGAO, até a hora e data
marcadas, em envelope fechado, com a indicagcao do
seu numero e data do encerramento.

42 - Al licitagdo mediante PROPSTA - DETALHE podera ser
anulada no todo, ou em parte, de conformidade com a
legislacao vigente.

Prazo de entrega: De acordo com o Termo de Referéncia
Validade da Proposta - Detalhe: precos validos por 60 (sessenta) dias
Uteis.
Local de entrega/execucdo: conforme o Termo de Referéncia.
Declaramos inteira submissdo ao presente termo e legislagao vigente.
Em / /

FIRMA PROPOENTE

DATA | |/

FIRMA PROPOENTE — ASSINATURA DO RESPONSAVEL
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Licitacdo por Pregéo Eletrénico n°. 2018
A Realizar-se em
Requisi¢do n°. PES n.° 0007/2018
Processo n°. E-20/001/2886/2017

ANEXO I

A firma ao lado mencionada propde fornecer ao Estado do Rio de Janeiro,
pelos precos abaixo assinalados, obedecendo rigorosamente as condi¢Ges

estipuladas constante do EDITAL n°® 014/2018

CARIMBO DA FIRMA

ITEM

NUMERO DE
ESTOQUE (ID
SIGA)

ESPECIFICACAO

UNID.

QTD

PRECO COM ICMS(RS) PRECO SEM ICMS (R$)

UNIT. TOTAL UNIT. TOTAL

VALOR MENSAL: R$

VALOR MENSAL POR EXTENSO:

VALOR GLOBAL PARA 24 (VINTE E

QUATRO) MESES: R$

VALOR GLOBAL PARA 24 (VINTE E

QUATRO) MESES POR EXTENSO:

Obs.: O detalhamento completo encontra-
se descriminado no Termo de Referéncia

(Anexo I).

DADOS BANCARIOS /LICITANTE:
Banco (Nome/Numero)

Ag. (Nome/nuimero)

Conta Corrente n°:

INFORMACOES PARA FATURAMENTO:
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO — DPGE/RJ

CNPJ: 31.443.526/0001-70
INSC.ESTADUAL: ISENTO

END: Av. Marechal Camara, 314 —
Centro/RJ.

DATA

/

/

FIRMA PROPOENTE — ASSINATURA DO RESPONSAVEL
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO EM ATENDIMENTO AO ART. 7°, XXXIII
DA CF/88
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

DECLARACAO

DECLARO, sob as penas da Lei, em atendimento ao Edital do Pregdo Eletrénico n°
014/2018, promovido por essa Defensoria, na Av. Marechal Camara, 314 — 3° andar —
Centro, Rio de Janeiro — RJ, que a empresa ( Nome Completo )
— CNPJ n° , com sede ( ou domicilio ) no ( endereco completo ),
por mim representada, ndo possui em seu quadro funcional nenhum menor de 18 (
dezoito ) anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer
trabalho por menor de 16 ( dezesseis ) anos, em obediéncia ao art. 7°, inciso XXXIII,
da Constituicao Federal.

Local, de de

(‘assinatura, nome completo, cargo, CPF, doc. de identidade )

NOTA: Se for o caso, o licitante devera declarar também que possui menores de 14
(catorze) anos em seu quadro funcional na categoria de aprendiz.
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ANEXO IV

CONTRATO Ne°. __ /2018

CONTRATO DE AGENTE DE INTEGRAGAO PARA
OPERACIONALIZAR O PROGRAMA DE ESTAGIO
DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO
DE JANEIRO, QUE ENTRE SI CELEBRAM A
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO E A
EMPRESA , NA FORMA ABAIXO:

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - DPRJ, doravante denominada
CONTRATANTE, inscrita no CNPJ sob o n° 31.443.526/0001-70, com sede a Av. Marechal
Camara 314, Centro, Rio de Janeiro, representada neste ato pela Secretaria Geral, Dra. MARCIA

CRISTINA CARVALHO FERNANDES, e a empresa , Situada a Rua

, inscrita no CNPJ sob n° , daqui por diante denominada
CONTRATADA, neste ato representada por (nacionalidade), (estado civil),
(profisséao), portador da carteira de identidade n°. expedida pelo e inscrito
no CPF sob n°. , resolvem celebrar o presente Contrato de agente de

integracdo para operacionalizar o Programa de Estagio da Defensoria Publica do Estado do
Rio de Janeiro, mediante concessdo de bolsa de estagio a estudantes regularmente
matriculados e com frequéncia efetiva em cursos de ensino regular oferecidos por
instituicbes publicas ou privadas de ensino superior, médio, técnico e profissional, conforme
previsto na Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008. com fundamento no processo
administrativo n° E-20/001/2886/2017, decorrente do Pregao Eletrénico n°. 014/2018, que se regera
pelas normas da Lei Federal n® 8.666 de 21 de junho de 1.993 e alteracdes, Lei Estadual n°® 287 de
04 de Dezembro de 1979 e Decretos Estaduais n° 3.149/80, de 28 de abril de 1980 e 42.301 de 12
de fevereiro de 2010 e do instrumento convocatério, aplicando-se a este contrato suas disposicdes
irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

O presente CONTRATO tem por objeto a contratacdo de agente de integracdo para
operacionalizar o Programa de Estagio da Defensoria Publica do Estado do Rio de
Janeiro, mediante concessao de bolsa de estagio a estudantes regularmente matriculados
e com frequéncia efetiva em cursos de ensino regular oferecidos por instituicées publicas
ou privadas de ensino superior, médio, técnico e profissional, conforme previsto na Lei n°®
11.788, de 25 de setembro de 2008. na forma do Termo de Referéncia e do Edital, partes
integrantes do instrumento convocatorio.
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PARAGRAFO UNICO: O objeto sera executado segundo o regime de execugdo por preco
unitario.

CLAUSULA SEGUNDA: DO PRAZO

O prazo de vigéncia do contrato serd de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir de
dd/mm/aaaa, desde que posterior a data de publicacdo do extrato do contrato no Diario Oficial,
valendo a data da publicacdo do extrato como termo inicial de vigéncia, caso posterior a data
convencionada nesta clausula.

PARAGRAFO PRIMEIRO — O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite
previsto no art. 57, Il, da Lei n° 8.666/93, desde que a proposta da CONTRATADA seja mais
vantajosa para a CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigag6es da CONTRATANTE:

a) realizar os pagamentos devidos & CONTRATADA, nas condi¢cdes estabelecidas neste
contrato.

b) fornecer a CONTRATADA documentos, informacdes e demais elementos que possuir,
pertinentes a execucdo do presente contrato;

c) exercer a fiscalizagdo do contrato;

d) receber provisoria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no edital e no
contrato;

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

a) conduzir os servigos de acordo com as normas do servico e as especificacdes técnicas e,
ainda, com estrita observancia do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, da
Proposta de Precos e da legislagéo vigente;

b) executar os servicos em estrita consonancia com o especificado no Termo de Referéncia;

c) fornecer os servicos nos locais previstos neste contrato e em estrita consonancia com o
especificado no Termo de Referéncia;

d) prover os servigos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis
de trabalho;

e) iniciar e concluir os servicos nos prazos estipulados;
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f) comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a
impossibilidade de execucdo de qualquer obrigagdo contratual, para a ado¢ao das providéncias
cabiveis;

g) indicar junto a DPRJ funcionario responsavel pelo atendimento da CONTRATANTE;

h) responder pelos servicos que executar e pelos equipamentos que fornecer, na forma do ato
convocatorio e da legislagéo aplicavel,

i) realizar a entrega do objeto contratado sem qualquer 6nus para 0 CONTRATANTE, estando
incluidas no valor do pagamento todas e quaisquer despesas, tais como frete, seguro e
descarregamento das mercadorias;

j) promover a entrega em embalagens adequadas para proteger o contetdo do material contra
danos durante o transporte, desde o fornecedor até o local da entrega, sob condigbes que
envolvam embarques, desembarques, transportes, por rodovias ndo pavimentadas, maritimos ou
aéreos, correndo por conta da contratada os custos correspondentes;

[) adequar se necessario, seus métodos de embalagem, a fim de atender as condicbes minimas
estabelecidas acima, independentemente da inspecéo e aprovagdo das embalagens pela DPRJ
ou seu representante legal;

m) responsabilizar-se, no momento da entrega, pelo descarregamento da mercadoria no local
determinado pela contratante;

n) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas,
bens ou prestacdes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes de execucao irregular ou do emprego ou fornecimento de materiais inadequados ou
desconformes com as especificacoes;

0) trocar, as suas expensas, o material que vier a ser recusado;

p) na forma da Lei Estatual n® 7.258, de 2016, a empresa com 100 (cem) ou mais empregados
alocados a este contrato esta obrigada a preencher de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por
cento) dos seus postos de trabalho com beneficiarios reabilitados ou pessoas portadoras de
deficiéncia, habilitadas, na seguinte proporcao:

| - até 200 eMPregados. .......cuvvieiiieeeeiiiiieee e 2%;
[ - de 201 @ 500........cccciiiiiiiieie e 3%;
1 -de 501 al1.000.......ciiieiiiie e e 4%;
IV - de 1.001 em diante. .......cevvvirvriiiniiiiriieriierreeeeeeereeeeeeeeeeeees 5%.

CLAUSULA QUINTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo a conta das seguintes dotacdes
or¢camentarias, para o corrente exercicio de 2018, assim classificados:

Natureza das Despesas: 3.3.90.39

Fonte de Recurso: 232
Programa de Trabalho: 1161.03.122.0002.2016
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Nota de Empenho:

PARAGRAFO UNICO — As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por conta
das dotac¢bes orcamentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada exercicio.

CLAUSULA SEXTA: VALOR DO CONTRATO

Déa-se a este contrato o valor total de R$ ( ).

CLAUSULA SETIMA: DA EXECUCAQ, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO DO
CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avencadas, nos termos
do instrumento convocatério, do Termo de referéncia, do cronograma de execucdo e da
legislacdo vigente, respondendo o inadimplente pelas consequéncias da inexecucado total ou
parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A execucdo do contrato ser4 acompanhada e fiscalizada por
comisséo constituida de 3 (trés) membros da CONTRATANTE, especialmente designado(s) pela
Coordenacdao de Estagio e Residéncia Juridica, conforme ato de nomeacéo.

PARAGRAFO SEGUNDO — O objeto do contrato sera recebido em tantas parcelas quantas
forem as do pagamento, na seguinte forma:

a) provisoriamente, apds parecer circunstanciado da comissdo a que se refere o paragrafo
primeiro, que devera ser elaborado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds a entrega do servico;

b) definitivamente, mediante parecer circunstanciado da comisséo a que se refere o paragrafo
primeiro, apos decorrido o prazo de até 10 (dez) dias, para observacao e vistoria, que comprove
0 exato cumprimento das obrigagcBes contratuais.

PARAGRAFO TERCEIRO — A comissdo a que se refere o Paragrafo Primeiro, sob pena de
responsabilidade administrativa, anotard em registro préprio as ocorréncias relativas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados. No que exceder a sua competéncia, comunicard o fato a autoridade superior, em 10
(dez) dias, para ratificacao.

PARAGRAFO QUARTO — A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as

condi¢Bes, métodos e processos de inspecdo, verificagdo e controle adotados pela fiscalizacéo,
obrigando-se a lhes fornecer todos os dados, elementos, explicacbes, esclarecimentos e

49



SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°. E-20/001/2886/2017

Data: 01/12/2017 Fls.

Rubrica:

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

comunicacfes de que este necessitar e que forem julgados necessérios ao desempenho de
suas atividades.

PARAGRAFO QUINTO — A instituicdo e a atuacdo da fiscalizacio do servico objeto do contrato
ndo exclui ou atenua a responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de manter fiscalizagéo
propria.

PARAGRAFO SEXTO — Na forma da Lei Estatual n° 7.258, de 2016, se procedera a fiscalizacio
do regime de cotas de que trata a alinea p, da clausula quarta, realizando a verificagdo no local

do cumprimento da obrigacdo assumida no contrato.

CLAUSULA OITAVA: DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA ¢é responsavel por danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execucgédo por
orgado da Administracao.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA é responsavel por encargos trabalhistas, inclusive
decorrentes de acordos, dissidios e convencdes coletivas, previdenciarios, fiscais e comerciais
oriundos da execugdo do contrato, podendo a CONTRATANTE, a qualquer tempo, exigir a
comprovacao do cumprimento de tais encargos.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA sera obrigada a reapresentar a Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo
Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as
contribui¢cbes sociais previstas nas alineas a a d, do paragrafo Unico, do art. 11, da Lei n° 8.212,
de 1991, da comprovagdo de regularidade fiscal em relacdo aos tributos incidentes sobre a
atividade objeto deste contrato e do Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), assim como a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), sempre gque expirados 0s respectivos prazos de validade.

PARAGRAFO TERCEIRO — A auséncia da apresentacdo dos documentos mencionados no
PARAGRAFO SEGUNDO ensejara a imediata expedicdo de notificagio & CONTRATADA,
assinalando o prazo de 10 (dez) dias para a cabal demonstracdo do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas e previdenciarias e para a apresentacao de defesa, no mesmo prazo,
para eventual aplicagado da penalidade de adverténcia, na hipétese de descumprimento total ou
parcial destas obrigacdes no prazo assinalado.
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PARAGRAFO QUARTO - Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial o contrato sera
rescindido.

PARAGRAFO QUINTO — No caso do paragrafo quarto, serd expedida notificacdo a
CONTRATADA para apresentar prévia defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para dar inicio
ao procedimento de rescisao contratual e de aplicagdo da penalidade de suspenséo temporaria
de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo, pelo prazo de 1
(um) ano.

CLAUSULA NONA: CONDICOES DE PAGAMENTO

A CONTRATANTE devera pagar a CONTRATADA o valor total de R$

( ), em parcelas mensais, no valor de R$ ( ),
cada uma delas, sendo efetuadas mensal, sucessiva e diretamente na conta corrente n°. |
agéncia ___, de titularidade da CONTRATADA, junto a instituicdo financeira contratada pelo
Estado.

PARAGRAFO PRIMEIRO — No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que
ndo possua agéncia da instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pela
CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razédo de negativa expressa da
instituicdo financeira contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente naquela instituicdo
financeira, 0 pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra instituicao
financeira. Nesse caso, eventuais dnus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados
exclusivamente pela CONTRATADA.

PARAGRAFO SEGUNDO — O pagamento somente sera autorizado ap6s a declaracdo de
recebimento da execucdo do objeto, mediante atestacdo, na forma do art. 90, 83°, da Lei n°.
287/79.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATADA devera encaminhar a nota fiscal para pagamento
a Coordenacao de Estagio e Residéncia Juridica, sito a Av. Marechal Camara, n°. 314,3° andar,
Centro, Rio de Janeiro, acompanhada de comprovante de recolhimento mensal do FGTS e
INSS.

PARAGRAFO QUARTO - Satisfeitas as obrigaces previstas no Paragrafo Segundo e Terceiro,
0 prazo para pagamento sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data final do

periodo de adimplemento de cada parcela.

PARAGRAFO QUINTO — Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a
entrega do objeto, devidamente atestado pelo (s) agente (s) competente (S).
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PARAGRAFO SEXTO — Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer nota fiscal por
culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias ficard suspenso, prosseguindo a sua
contagem a partir da data da respectiva reapresentacao.

PARAGRAFO SETIMO — Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que n&o
decorram de ato ou fato atribuivel & CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacao
financeira pelo IPCA e juros moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos
em prazo inferior ao estabelecido neste edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més
pro rata die.

PARAGRAFO OITAVO Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentacdo da
proposta ou do orgamento a que essa proposta se referir, poderd o contratado fazer jus ao
reajuste do valor contratual pelo IGPM/FGV que deverd retratar a variacéo efetiva do custo de
producdo ou dos insumos utilizados na consecucdo do objeto contratual, na forma do que
dispde o art. 40, XI, da Lei n.°8.666/93 e os arts 2° e 3°da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

PARAGRAFO NONO - O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, consoante o
Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009, com a redacado conferida pelo Protocolo ICMS 85, de
9 de julho de 2010, e caso seu estabelecimento estiver localizado no Estado do Rio de Janeiro
devera observar a forma prescrita no § 1°, alineas a, b, ¢ e d, do art. 2° da Resolucdo SER
047/2003.

PARAGRAFO DECIMO - Na forma da Lei Estatual n° 7.258, de 2016, caso a contratada ndo
esteja aplicando o regime de cotas de que trata a alinea p, da clausula quarta, suspender-se-a o
pagamento devido, até que seja sanada a irregularidade apontada pelo 6rgéo de fiscalizagdo do
contrato.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO — E vedada a inclusdo, por ocasifo do reajuste, de
beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quanto se tornarem obrigatorios por forca de
instrumento legal, sentenca normativa, acordo, convencao coletiva ou dissidio.

CLAUSULA DECIMA: DA GARANTIA

A CONTRATADA devera apresentar & CONTRATANTE, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias,
contado da data da assinatura deste instrumento, comprovante de prestacdo de garantia da
ordem de 5 % (cinco por cento) do valor do contrato, a ser prestada em qualquer modalidade
prevista pelo § 1°, art. 56 da Lei n.° 8.666/93, a ser restituida apos sua execuc¢ao satisfatoria.
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PARAGRAFO PRIMEIRO — A garantia prestada n&o podera se vincular a outras contratagoes,
salvo apos sua liberacéo.

PARAGRAFO SEGUNDO — Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o art. 65 da
Lei Federal n.° 8.666/93, a garantia devera ser complementada, no prazo de 72 (setenta e duas)
horas, para que seja mantido o percentual de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO — Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da
garantia, seu valor original serd recomposto no prazo de 72 (setenta e duas) horas, sob pena de
rescisdo administrativa do contrato.

PARAGRAFO QUARTO - O levantamento da garantia contratual por parte da CONTRATADA,
respeitadas as disposi¢des legais, dependera de requerimento da interessada, acompanhado do
documento de recibo correspondente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA ALTERACAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, desde que por forca de
circunstancia superveniente, nas hipoteses previstas no artigo 65, da Lei n® 8.666/93, mediante
termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO

O presente contrato poderd ser rescindido por ato unilateral da CONTRATANTE, pela
inexecucdo total ou parcial do disposto na Clausula Quarta ou das demais clausulas e
condi¢des, nos termos dos artigos 77 e 80 da Lei n.° 8.666/93, sem que caiba a CONTRATADA
direito a indenizagfes de qualquer espécie.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos
autos do processo administrativo, assegurado a CONTRATADA o direito ao contraditério e a
prévia e ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO - A declaracdo de rescisdo deste contrato, independentemente da
prévia notificacdo judicial ou extrajudicial, operara seus efeitos a partir da publicacdo em Diario
Oficial.

PARAGRAFO TERCEIRO — Na hipotese de rescisdo administrativa, além das demais sanc¢ées

cabiveis, o Estado podera: a) reter, a titulo de compensacdo, os créditos devidos a
CONTRATADA e cobrar as importancias por ela recebidas indevidamente; b) cobrar da
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contratada multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o saldo reajustado dos servi¢cos nao-
executados e; c) cobrar indeniza¢do suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES

A inexecucdo dos servicos, total ou parcial, execucdo imperfeita, a mora na execucao ou
qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeitara a CONTRATADA, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera(ao) ser
graduada(s) de acordo com a gravidade da infracéo:

a) adverténcia,

b) multa administrativa;

C) suspensado temporaria da participacao em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracéo Publica do Estado do Rio de Janeiro;

d) declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracéo Publica.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A sancdo administrativa deve ser determinada de acordo com a
natureza e a gravidade da falta cometida.

PARAGRAFO SEGUNDO - Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a
gravidade da falta cometida também dever&o ser considerados para a sua fixagéo.

PARAGRAFO TERCEIRO - A imposicéo das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgéo
licitante, devendo ser aplicada pela autoridade competente, na forma abaixo descrita:

a) a adverténcia e a multa, previstas nas alineas a e b, do caput, serdo impostas pelo Ordenador
de Despesa, na forma do paragrafo Unico, do art. 35, do Decreto Estadual n° 3.149/80;

b) a suspensdo temporaria da participagcdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, prevista na alinea ¢, do caput, sera imposta pelo préprio Defensor
Publico Geral ou pelo Ordenador de Despesa, na forma do paragrafo Unico, do art. 35, do
Decreto Estadual n° 3.149/80, devendo, neste caso, a decisdo ser submetida a apreciagdo do
proprio Defensor Publico Geral.

c) a aplicacdo da sancdao prevista na alinea d, do caput, é de competéncia exclusiva do Defensor
Publico Geral.

PARAGRAFO QUARTO — A multa administrativa, prevista na alinea b, do caput:
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a) correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de
acordo com a gravidade da infracao e proporcionalmente as parcelas ndo executadas;

b) podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

c) ndo tem carater compensatério e seu pagamento nao exime a responsabilidade por perdas e
danos das infracGes cometidas;

d) devera ser graduada conforme a gravidade da infracao;

e) nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do
contrato ou do empenho, conforme preceitua o artigo 87 do Decreto Estadual n.° 3.149/80.

PARAGRAFO QUINTO - Dentre outras hipéteses, a pena de adverténcia sera aplicada a
CONTRATADA quando ndo apresentada a documentagdo exigida nos paragrafos segundo e
terceiro da clausula oitava, no prazo de 10 (dez) dias da sua exigéncia, o que configura a mora.

PARAGRAFO SEXTO - A suspenséo temporaria da participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragdo Publica, prevista na alinea c, do caput:

a) ndo podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) sem prejuizo de outras hipoteses, devera ser aplicada quando o adjudicatario faltoso,
sancionado com multa, ndo realizar o depésito do respectivo valor, no prazo devido;

c) serd aplicada, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a rescisao contratual, no caso de
descumprimento total ou parcial do objeto, configurando inadimplemento, na forma prevista no
paragrafo quinto, da clausula oitava.

PARAGRAFO SETIMO - A declaragcdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica, prevista na alinea d, do caput, perdurara pelo tempo em que os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade
gue aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administrac@o Publica pelos prejuizos causados.

PARAGRAFO OITAVO - A reabilitagéo referida pelo paragrafo sétimo podera ser requerida apos
2 (dois) anos de sua aplicacéo.
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PARAGRAFO NONO - O atraso injustificado no cumprimento das obrigaces contratuais
sujeitara a CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia Gtil que exceder o
prazo estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho ou do saldo ndo
atendido, respeitado o limite do art. 412 do Caodigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de
rescisdo unilateral do contrato pela CONTRATANTE ou da aplicagdo das sancoes
administrativas.

PARAGRAFO DECIMO - Se o valor das multas previstas na alinea b, do caput, e no paragrafo
nono, aplicadas cumulativamente ou de forma independente, forem superiores ao valor da
garantia prestada, além da perda desta, responderd o infrator pela sua diferenca, que sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada
judicialmente.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO — A aplicacdo de sancdo ndo exclui a possibilidade de
rescisdo administrativa do Contrato, garantido o contraditério e a defesa prévia.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - A aplicacdo de qualquer sancdo sera antecedida de
intimacdo do interessado que indicara a infracdo cometida, os fatos e os fundamentos legais
pertinentes para a aplicagdo da penalidade, assim como a penalidade que se pretende imputar e
0 respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Ao interessado sera garantido o contraditorio e a defesa
prévia.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO — A intimac&o do interessado devera indicar o prazo e o local
para a apresentacdo da defesa.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO — A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5
(cinco) dias uteis, no caso de aplicagdo das penalidades previstas nas alineas a, b e ¢, do caput,
e no prazo de 10 (dez) dias, no caso da alinea d.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO — Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da
sancdo, pela autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivagdo, com a
demonstracao dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO — Os licitantes, adjudicatarios e contratantes que forem
penalizados com as sancdes de suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar e a declaragcédo de inidoneidade para licitar e contratar por qualquer
Ente ou Entidade da Administracdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal ficardo impedidos de
contratar com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro enquanto perdurarem o0s
efeitos da respectiva penalidade.
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PARAGRAFO DECIMO OITAVO - As penalidades serdo registradas pela CONTRATANTE no
Cadastro de Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.

PARAGRAFO DECIMO NONO — Apds o registro mencionado no paragrafo acima, devera ser
remetido para a Coordenadoria de Cadastros da Subsecretaria de Recursos Logisticos da
SEPLAG o0 extrato de publicacdo no Diario Oficial do Estado do ato de aplicacdo das
penalidades citadas nas alineas ¢ e d do caput, de modo a possibilitar a formalizacdo da
extensao dos seus efeitos para todos os 6rgaos e entidades da Administracéo Publica do Estado
do Rio de Janeiro.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO RECURSO AO JUDICIARIO

As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a CONTRATADA, inclusive as
perdas e danos ou prejuizos que a execucdo do contrato tenha acarretado, quando superiores
aos créditos que a CONTRATADA tenha em face da CONTRATANTE, que ndo comportarem
cobranga amigavel, seréo cobrados judicialmente.

PARAGRAFO UNICO — Caso a CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo para
haver o que Ihe for devido, a CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento, além do principal do
débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros de mora
de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de advogado, estes fixados,
desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente contrato ndo podera ser objeto de cesséo ou transferéncia no todo ou em parte, a
nao ser com prévio e expresso consentimento do CONTRATANTE e sempre mediante
instrumento proprio, devidamente motivado, a ser publicado no Diario Oficial do Estado do Rio
de Janeiro.

PARAGRAFO PRIMEIRO — O cessionério ficara sub-rogado em todos os direitos e obrigacdes
do cedente e deverd atender a todos os requisitos de habilitagdo estabelecidos no instrumento
convocatorio e legislacao especifica.

PARAGRAFO SEGUNDO - Mediante despacho especifico e devidamente motivado, podera a

Administrac@o consentir na cessédo do contrato, desde que esta convenha ao interesse publico e
0 cessionario atenda as exigéncias previstas no edital da licitacdao, nos seguintes casos:
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| - guando ocorrerem os motivos de rescisao contratual previstos nos incisos | a IV e VIl a Xll do
artigo 83 do Decreto n°® 3.149/1980;

Il - quando tiver sido dispensada a licitagdo ou esta houver sido realizada pelas modalidades de
convite ou tomada de precos.

PARAGRAFO TERCEIRO: Em qualquer caso, 0 consentimento na cessdo nio importa na
quitacdo, exoneracdo ou reducdo da responsabilidade, da cedente-CONTRATADA perante a
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: EXCECAOQ DE INADIMPLEMENTO

Constitui clausula essencial do presente contrato, de observancia obrigatéria por parte da
CONTRATADA, a impossibilidade, perante o0 CONTRATANTE, de opor, administrativamente,
excegdao de inadimplemento, como fundamento para a interrupgéo unilateral do servico.

PARAGRAFO UNICO - E vedada a suspens&o do contrato a que se refere o art. 78, XIV, da Lei
n° 8.666/93, pela CONTRATADA, sem a prévia autorizagao judicial.

CLAUSULA DECIMA SETIMA CONDICOES DE HABILITACAO

A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas
na licitacao.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

A CONTRATADA se obriga a possuir e manter programa de integridade nos termos da disciplina
conferida pela Lei Estadual n.° 7.753/2017 e eventuais modificagbes e regulamentos
subsequentes, consistindo tal programa no conjunto de mecanismos e procedimentos internos
de integridade, auditoria e incentivo a denuncia de irregularidades e na aplicacdo efetiva de
cddigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios,
fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a Administracéo Publica

CLAUSULA DECIMA NONA: DA PUBLICACAO E CONTROLE DO CONTRATO

ApOs a assinatura do contrato devera seu extrato ser publicado, dentro do prazo de 20 (vinte)
dias, no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, correndo os encargos por conta da
CONTRATADA, devendo ser encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado, para
conhecimento, cOpia autenticada do contrato até o quinto dia Util seguinte ao da sua assinatura.
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PARAGRAFO UNICO - O extrato da publicacdo deve conter a identificacdo do instrumento,
partes, objeto, prazo, valor, nimero do empenho e fundamento do ato.

CLAUSULA VIGESIMA: DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da Cidade do Rio de Janeiro, comarca da Capital, para dirimir qualquer litigio
decorrente do presente contrato que ndo possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa
rendncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢gfes e clausulas estabelecidas neste contrato,
firmam as partes o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual forma e teor, depois de lido e
achado conforme, em presenca de testemunhas abaixo firmadas.

Rio de Janeiro, de de 2018

DRA. MARCIA CRISTINA CARVALHO FERNANDES
] Secretaria Geral
DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CONTRATADA

Testemunhas:
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO EM ATENDIMENTO AO DECRETO
ESTADUAL N° 33.925/2003
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

DECLARACAO

DECLARO, sob as penas da Lei, em atendimento ao Edital do Pregdo Eletrénico n°
014/2018, promovido por essa DPRJ, na Av. Marechal Camara, 314 — 3° andar —
Centro, Rio de Janeiro — RJ, que a firma ( Nome Completo ) —
CNPJ n° , com sede ( ou domicilio ) no ( endere¢co completo ),
por mim representada, atende ao disposto no . Decreto Estadual n°® 33.925/2003,
apresentando um efetivo de empregados

Local, de de

(‘assinatura, nome completo, cargo, CPF, doc. de identidade )
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ANEXO VI

DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO

PORTE
.................................................................................................................. (razdo social
do licitante)
inscrita no CNPJ n°.. . . . .. ... ... .. ... ..... , por intermédio de seu
representante legal, 0 (a) Sr.(a.) . . ... ... e ,
portador(a) da Carteira de Identidade n®. . .............. edoCPFnNo. ..........

............. , DECLARA, para fins do disposto no subitem 12.9 do Edital do
Pregdo Eletrébnico n® 014/2018, sob as sancdes administrativas cabiveis e sob as
penas da lei, que esta empresa, na presente data, € considerada:

( ) MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n°. 123,
de 14/12/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei
Complementar n°. 123, de 14/12/2006.

Declara ainda que a empresa esta excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4°
do artigo 3° da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006.

(representante legal)

OBS. Assinalar com um “X” a condi¢do da empresa.
Este formulario devera ser preenchido pelas empresas que pretenderem se beneficiar

nesta licitagdo do regime diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n°.
123/2006.
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ANEXO VI
MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE
PROPOSTA
E-20/001/001/2886/2017

(IDENTIFICAQAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE),
como representante devidamente constituido de (IDENTIFICACAO COMPLETA DA
LICITANTE OU DO CONSORCIO), doravante denominado LICITANDO, para fins do
disposto no item 15.2.1 do Edital N° 014/2018, declara, sob as penas da lei, em
especial o art. 299 do cédigo Penal Brasileiro, que:

a) A proposta anexa foi elaborada de maneira independente, e que o conteddo da
proposta anexa ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado a, discutido com ou recebido de qualquer outro participante potencial
ou de fato do E-20/001/2886/2017, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) A intencéo de apresentar a proposta anexa néo foi informada a, discutida com
ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato do E-
20/001/2886/2017, por qualquer meio ou qualquer pessoa;

c) Que nédo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao
de qualquer outro participante potencial ou de fato do E-20/001/2886/2017,
quanto a participar ou ndo da referida licitacao;

d) Que o contetdo da proposta anexa ndo sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante
potencial ou de fato do E-20/001/2886/2017, antes da adjudicacdo do objeto da
referida licitacao;

e) Que o conteldo da proposta anexa ndo foi no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO antes da abertura oficial das
propostas e;

f) Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que
detém plenos poderes e informacdes para firma-la.

Local, de de

( assinatura, nome completo, cargo, CPF, doc. de identidade )
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ANEXO VI

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PENALIDADE

Local e data

A

Comisséo de Pregéo
alc Sr.

Pregoeiro (a)

Referente ao Pregéo Eletronico DPRJ n° 014/2018,
____, inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na(endereco completo) ,
neste ato representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a)

, inscrito(a) no CPF sob o n° , portador(a)
da cédula de |dent|dade n° , expedida por

DECLARA, sob as penas da Lei, que ndo foram aplicadas penalidades de suspensao
temporaria da participacdo em licitagdo, impedimento de contratar ou declaracdo de
inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente ou Entidade da Administracao
Federal, Estadual, Distrital e Municipal cujos efeitos ainda vigorem.

ENTIDADE
(nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal( is) com firmas

reconhecidas) CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de
papel timbrado ¢/ CNPJ)
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