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Rio de Janeiro, 06 de setembro de 2023.

UNIDADE DE ARQUIVAMENTO OBSERVA(;ﬁES
CODIGO ASSUNTO DATAS-LIMITE ~ I
QUANTIDADE | ESPECIFICACAO JUSTIFICATIVAS
0-0-3-3 RELATORIO DE ATIVIDADES INSTITUCIONAL (FINAL) 2014 - 2015 1 MACO
Manifestacéo de interesse do cidado. Incluem-se
documentos referentes a demanda dos cidaddos
0(1613 relacionadas a informagées, esclarecimentos, orientacdes 1998 - 2016 7 CAIXAS + 3 MACOS
sobre normas e posicionamentos da DPRJ sobre assuntos
diversos.
s AUDIENCIA. DESPACHO. REUNIAO (ASSUNTOS 1999/2002/2006
0-1-0-3 GERAIS) - 2008 L MAGO
FELICITAQAO. CONVITE. AGRADECIMENTO. PESAMES. 1998 /2001 -
0-1-3-3 DESPEDIDA 2004 2 MAGO
X X X 2001 — 2002 /
0-1-3-5 [PROTESTO.REIVINDICACAO.RECLAMACAO.SUGESTAO. 2009 2 MACO
0-1-3-6 |  PEDIDO. OFERECIMENTO. INFORMAGAO DIVERSA | 1909 = 2092/ 2 MACO
0-1-4-1 GESTAO AMBII_ENTAIT Inclgem—se documentos referent_es a 2016 1 MACO
programas socioambientais, campanhas e coleta seletiva.
0-2-0-6- Dados Cadastrais - atualizacéo e recadastramento.
1 Incluem-se comunicagao de mudanca de nome, e alteracéo 2016 1 MACO
de endereco e telefone.
Solicitagao de certiddes, declaragdes e averbacao de
0-2-0-6- docqmen_tos; de pe_dldos de |nf0rmagao sobre h|§torlco 1998/2016 2 MACO
3 funcional; e de pedidos de registros e/ou anotagdes no
assentamento funcional.
0-2;:)-6- Carta de apresentagdo. Carta de recomendag&o 1998 1 MACO
0-2-0-7 HORARIO DE EXPEDIENTE Inclui-se escala de plantdo. | 2003/2009/2016 1 MACO
COMUNICADO E INFORME DIVERSO SOBRE GESTAO
0-2-0-9 DE PESSOAS Incluem-se comunicagoes de posse, 2002 - 2015 2 MACO
afastamentos de cargo, concurso de remocdo, mudancas
de lotacéo, e outros.
0-2-0-9- Informagfes sobre gestédo de pessoas. Incluem-se pedidos
1 de informagdes sobre politica de pessoal, recursos 2015 1 MACO
humanos e departamento pessoal.
0-2-2-1- | Curso promovido por outra instituicdo com 6nus (assuntos 2015 5 MACO
2 gerais)
O—%—_Zl—l— Curso sem 6nus promovido por outra instituicio no Brasil 2015 - 2016 1 MACO
0-2-3-1- | Solicitagdo de lotacdo, remocao, transferéncia, permuta de
3-1 Defensor / Servidor. 2015 L MAGO
0'2'04'1' Folha de Pagamento. Ficha Financeira (assuntos gerais). 2014 - 2016 1 MACO
Reembolso de despesas (assuntos gerais). Refere-se aos
0-2-4-5- | documentos que ndo envolvem pagamento. // Incluem-se
1 solicitagfes, requerimentos e consultas para pagamento de 2003/2016 1 MACO
reembolso de despesas.
DELEGAGCAO DE COMPETENCIA / PROCURAGAO
0-2-8-0 | (ASSUNTOS GERAIS) Refere-se aos documentos que ndo 2007 1 MACO
envolvem pagamento.
0-3-0-1 CADASTRO DE FORNECEDOR DE MATERIAL 1998 1 MACO
ESPECIFICAQZ\O, PADRONIZACAO, CODIFIS:A(;AO,
0-3-0-2 PREVISAO,~CATALOGO, IDENTIFICACAO, 2016 1 MACO
CLASSIFICACAQO DE MATERIAL Inclui amostras.
0_3:,51_1_ Solicitagdo de material permanente ndo adquirido 20022(/)12214 ) 1 MACO
0_3-31-2_ Solicitagdo de material de consumo nao adquirido. 2011 - 2018 1 MACO
0-3-2-3 TRANSPORTE DE MATERIAL 2015 1 MACO
2.1 | CONTROLE DE ESTOQUE Inclui-se requisicéo, distribuicdo
0-3-2-1 e Relatério de Movimentacdo de Almoxarifado (RMA). 2016 L MAGO
0-3-2-4 AUTORIZAQAO DE SAIDA DE MATERIAL 2014 - 2015 1 MACO
0-3-2-5 RECOLHIMENTO DE MATERIAL AO DEPOSITO 2016 1 MACO




ORDEM DE SERVIGO PARA INSTALAGAO E

0-3-41 MANUTENCAO DE EQUIPAMENTO E MOBILIARIO 2015 - 2016 ! MAGO
0-4-1-0- | Fornecimento, instalacéo, manutencéo e reparo de servicos

1 béasicos (assuntos gerais). Refere-se aos documentos que 2016 1 MACO

ndo envolvem pagamentos.
0-4-1-0- Ordem de servico para fornemmgnto, |r]st_alagao, 2015 - 2016 1 MACO
1-1 manutencao e reparo de servicos basicos.

0'4'41'1' Solicitagio de imovel ndo adquirido. 2013 1 MACO
0-4-1-5- Ordem Qe servio para I|rr_1peza, imunizag&o e 2015 1 MACO

1 desinfestac&o. Inclusive para jardins.

Ordem de servigo para manutencéo de infraestrutura

0-4-1-5- prfadlal. Incluem-se mstalagoes gletr_lcas, hldrossanltgrlas, 2015 - 2016 1 MACO

2 aguas pluviais, subestacdes, gas liquefeito de Petréleo

(G.L.P..

Ordem de servi¢o para manutencéo de sistemas
eletromecanicos. Incluem-se superviséo predial, sistemas

0-4-31-5- de telefonia, elevadores, climatizagéo (ar condicionado, 2016 1 MACO
desumidificador ou aquecedor), exaustao e aparelhos
eletro-eletrénicos.
USO DE DEPENDENCIAS Incluem-se documentos
e referentes a utilizacéo por curto prazo de auditorios e
0-4-1-7 demais dependéncias dos iméveis, pela DPRJ ou por 2015 L MAGO
terceiros.

0-4-2-1- A . 5 L

3 Solicitagao de veiculo ndo adquirido. 2015 - 2016 1 MACO
0_4-32-7_ Requisicdo de uso de estacionamento e garagem 2015 - 2016 2 MACO
0-4-4-1 SERVICO DE VIGILANCIA (A§SUNTOS GERAIS) Refere- 2014 - 2016 1 MACO

se aos documentos que ndo envolvem pagamento.

0-5-11-1- Previsdo Orcamentaria 2003/ 2015 1 MACO
0-6-0-1- Publicagéo de matérias nos boletm_s administrativos, de 2003 1 MACO

1-3 pessoal e de servico.
0_6'11'2' Registro de documentag&o bibliografica (assuntos gerais). 2002 1 MACO
0-6-2-2 PROTOCOLO Refere-se a recepgao, tramitacéo e 1993 /1997 - 38 CAIXAS +2 MACOS

expedi¢do de documentos arquivisticos 2018
0-6-2-4 CLASSIFICAQAO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS 2005 / 2007 - 1 MACO
(ASSUNTOS GERAIS) 2015

0-6-4-0- Informag6es sobre a DPRJ. Incluem-se documentos 2007 / 2015 -

1 referentes aos pedidos de informag6es sobre as funcdes e 2016 1 MACO

atividades da DPRJ e os servicos que presta.

0-6-4-0- | Solicitagao de consulta, empréstimo e copia de processos e | 1997 - 2000 -

2 documentos. 2014 6 CAIXAS + 3MACOS
Ordem de servico de assisténcia técnica de informatica

0-7-3-1- Incluem-sg 'sollcnagoes de atendimento e apoio ao usuario, 2007 / 2015 1 MACO

1 relatdrios de chamadas pendentes e relatérios de

chamadas atendidas.
MENSURACAO TOTAL: 60 CAIXAS (8,40 m/l)
DATA - LIMITE GERAL: 1993 /1997 - 2018
APROVA: AUTORIZA:
RAFAELA DA CONCEICAO PANEMA RICARDO DE MATTOS PEREIRA FILHO
RESPONSAVEL PELA SELE(;AO PRESIDENTE DA COMISSAO DE GESTAO DE PATRICIA CARDOSQ MACIEL TAVARES
DOCUMENTOS DEFENSOR PUBLICO GERAL

-

o
3E|! d Documento assinado eletronicamente por RAFAELA DA CONCEICAO PANEMA, Arquivista, em 06/12/2023, as 11:06, conforme
assinatura = | horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539. de 8 de outubro de 2015.

—
. eil Documento assinado eletronicamente por RICARDO DE MATTOS PEREIRA FILHO, Secretario de Tecnologia da Informacéao e
a-?smm-a \ily Comunicacdo, em 08/12/2023, as 15:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°

1 eletrénica 8.539, de 8 de outubro de 2015.

I
P ei' Documento assinado eletronicamente por PATRICIA CARDOSO MACIEL TAVARES, Defensora Publica Geral do Estado, em
Sl Ely 12/12/2023, as 16:23, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de

assinatura
1 eletrénica 2015.
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