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PREGAO ELETRONICO N2 22/2026

1. INTRODUGAO
1.1. A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO (DPRJ), inscrita no CNPJ sob o n2 31.443.526/0001-70, com sede na Avenida Marechal Camara n2

314, Centro — Rio de Janeiro/RJ CEP: 20.020-080, torna publico que, devidamente autorizada pelo Subdefensor Publico-Geral de Gestdo, DR.FLAVIO EDUARDO LETHIER
RANGEL, na forma do disposto no processo administrativo n® E-20/001.000149/2026, sera realizada licitagio na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO
POR ITEM, que serd regido pelas Lei Federais n? 14.133, DE 12 de abril de 2021, pela Lei Estadual n® 287, de 4 de dezembro de 1979, pela Lei Complementar n2 123, de 14
de dezembro de 2006, pela Resolugdo DPGERJ n2 1202, de 19 de janeiro de 2023, Resolu¢do DPGERJ n2 1183/2022, disposi¢des legais aplicaveis e pelo disposto no
presente edital.

1.2. A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletronico serd realizada no endereco eletronico www.compras.gov.br, no dia e hora indicados no inicio deste
Edital, e serd conduzida pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, todos designados nos autos do processo em epigrafe.

1.3. As retificagbes deste Edital - por iniciativa oficial ou provocadas por eventuais impugnagdes - obrigardo a todos os licitantes, devendo ser publicadas em
todos os veiculos em que se deu a publicagdo originaria, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a modificagdo ndo alterar a
formulagdo das propostas.

1.4. O Edital e seus anexos estdo disponiveis no enderego eletrénico www.compras.gov.br, no portal da DPRJ (https://transparencia.rj.def.br/licitacoes-
contratos-convenios/licitacoes) e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), conforme o art. 54 da Lei n2 14.133/2021.

1.5. Na forma do Art. 6, Inc. XIll, combinado com o Inc. XLI da Lei Federal 14.133/21, o critério de julgamento escolhido para a contratagdo é o de" menor preco




por item", sendo o critério de aceitabilidade da proposta o prego méaximo estimado por item.

2. OBIJETO

2.1. 0 objeto deste pregdo é o SERVICOS DE CONFECCAO DE AGENDAS PERSONALIZARASforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

2.2. A descrigdo detalhada do objeto encontra-se no item 3 do Termo de Referéncia (Anexo |) deste Edital.

2.3. O local e condigGes de recebimento do objeto licitado sdo previstos no item 4.13 do Termo de Referéncia.

2.4. O FORNECEDOR deverad fazer a entrega no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do dia subsequente ao dia do envio da Nota de Empenho, por
e-mail.

2.5. As quantidades estimadas estdo descritas no Anexo 1A Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

3. CONDIGOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.compras.gov.br), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP —
Brasil.

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condigBes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas.
3.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transages efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus

lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto
aos orgdos responsdveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdio no momento da habilitagdo.

3.5. A participacdo neste certame é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n? 123, de 14 de
dezembro de 2006.

3.5.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior, quando aplicdvel, fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-
calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte. A exclusividade para microempresas e empresas de pequeno porte, quando houver, busca
fomentar a competitividade e possibilita maior participacdo de pequenos negdcios, sem comprometer a vantajosidade econdmica para a Administragdo.

3.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas (caso permitida a
participagdo) mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006.

3.7. N&do poderdo disputar esta licitagdo:
3.7.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.7.2. autor do anteprojeto, do projeto bdsico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens

a ele relacionados;

3.7.3. empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

3.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢es analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista;

3.7.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante, na qualidade de pessoa fisica ou de representante de pessoa juridica;

3.7.9. pessoas juridicas reunidas em consdrcio e cooperativas;

3.7.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo;

3.7.11. N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser

observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a
matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133/2021.

3.8. O impedimento de que trata o item 3.7.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta
da personalidade juridica do licitante.

3.9. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os itens 3.7.2 e 3.7.3 poderdo participar no
apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execugdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgdo
ou entidade.

3.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.11. O disposto nos itens 3.7.2 e 3.7.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico
e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugdo.

3.12. Em licitagBes e contratagdes realizadas no dmbito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo poderda participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de
pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n2 14.133/2021.

3.13. A vedagdo de que trata o item 3.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. APRESENTACAO DA PROPOSTA

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucederd as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento.



4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta de pregos conforme o critério de julgamento adotado neste Edital,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:

4.3.1. estd ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢do, preenchendo o Anexo IV deste Edital;

4.3.3. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no
inciso lll do art. 52 da Constitui¢do Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

4.4, O licitante organizado em cooperativa (caso permitida a participagdo) deverd declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133/2021.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa (caso permitida a participagdo) devera declarar, ainda,
em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2 14.133/2021, preenchendo o Anexo VI deste Edital.

4.5.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a marcagdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame,
para aquele item;

4.5.2. nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a marcagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito
de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa (caso permitida a participagdo).

4.6. A falsidade da declaragdo de que tratam os itens 4.3 (subitens) ou 4.5 sujeitara o licitante as san¢des previstas na Lei n? 14.133/2021, especialmente no art.
156, e neste Edital, podendo resultar em adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar com a Administragdo e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
com o Poder Publico.

4.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

4.8. N3o haverd ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os
procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentagdo de propostas, apds a fase
de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.10.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferencga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto
em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final mdximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
sendo vedado:

4.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor prego;

4.11.2. apresentacdo de proposta com prego distinto para o mesmo item;

4.11.3. apresentacdo de proposta com quantitativo inferior ao total licitado e

4.11.4. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.10 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores

e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos érgaos de controle externo e interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar
pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexdo.

4.14. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para
imediato bloqueio de acesso.

5. PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverad enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrdnico, dos seguintes campos:

5.1.1. Valores unitario e total do item;

5.1.2. Marca;

5.1.3. Fabricante;

5.1.4. Descricdo do objeto, contendo as informaces similares a especificagdo do Termo de Referéncia;

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
5.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de

Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessérios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigdo.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.
5.9. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes
publicas;

5.9.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicagdo do desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos



previstos no item 5.9.

5.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas do
Estado e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias; ou condenagdo dos agentes publicos
responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugdo do contrato.

6. ABERTURA DA SESSAO, FORMULACAO DE LANCES E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

6.1. ABERTURA DA SESSAO E FORMULAGAO DE LANCES

6.1.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horério e local indicados neste
Edital.

6.1.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a
abertura da sessdo publica.

6.1.2.1. Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.1.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.1.2.3. A n3do desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.

6.1.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase de lances.

6.1.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.1.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.1.6. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.1.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.1.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.1.9. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a
proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de RS 0,50 (cinquenta centavos).

6.1.10. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance
inconsistente ou inexequivel.

6.1.11. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa aberto, no qual os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.
6.1.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, ap6s isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duragdo da sessdo publica.

6.1.11.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermedidrios.

6.1.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgard os
lances conforme a ordem final de classificagdo.

6.1.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro,
auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a definigdo das demais colocagGes.

6.1.11.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermedidrios.

6.1.11.6. Em caso de empate entre duas ou mais propostas (lances), serdo utilizados os critérios de desempate estabelecidos no artigo 60 da Lei n® 14.133/21.
6.1.11.7. Permanecendo o empate apds aplicacdo de todos os critérios de desempate de que trata o artigo 60 da Lei n? 14.133/21, serd realizado sorteio das

propostas (lances) empatadas a ser realizado no sistema Compras.gov.br.

6.2. CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

6.2.1. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.2.2. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.2.3. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do
licitante.

6.2.4. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para
a recepgdo dos lances.

6.2.5. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada
somente apos decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagdo.

6.2.6. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.2.7. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a

verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim
de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n? 8.538, de 2015.

6.2.7.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.2.7.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

6.2.7.3. Verificado o empate ficto, o(a) Pregoeiro(a) agendara o respectivo julgamento com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, mediante publica¢gdo
de aviso no sistema Compras.gov, informando a data e horario do evento.

6.2.7.4. O prazo de 24 (vinte e quatro) horas previsto no item anterior ndo engloba a convocagdo realizada imediatamente apds a etapa de disputa de precos.
6.2.7.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais

licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.2.7.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

6.2.8. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao
desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condi¢gdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

6.2.8.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo
apos a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragdo.

6.2.8.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.



6.2.8.3. O resultado da negociagdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério

6.2.8.4. O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 4 (quatro) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a
negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
6.2.8.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.2.9. Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

7. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. Uma vez recebidos os documentos, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo

no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n2 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 3.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.1.1. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritério, por forca da vedagdo de que trata o artigo 12 da
Lei n® 8.429, de 1992.

7.1.2. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)

7.1.2.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

7.1.2.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagdo. (IN n2 3/2018, art. 29, §29).

7.1.2.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigdo de participagdo.

7.2. Caso atendidas as condigBes de participacdo, sera iniciado o procedimento de habilitagdo.

7.3. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz

jus ao beneficio, em conformidade com os itens 3.5.1 e 4.6 deste edital.

7.4. Verificadas as condigBes de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a
35 da IN SEGES n? 73, de 30 de setembro de 2022.

7.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
a) contiver vicios insanaveis;
b) ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
c) apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a contratagdo;
d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;
e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.6. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor org¢ado pela
Administragdo.

7.6.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apds diligéncia do pregoeiro, que comprove:
a) que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
b) inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.8. Durante a fase de lances serd informado o valor estimado pela administragdo, a fim de que todos os licitantes possam apresentar propostas dentro do valor
estimado. Serd informado, ainda, pelo pregoeiro o valor unitdrio maximo admitido para cada item, com vistas a adequagdo dos valores ofertados pelo licitante classificado
em primeiro lugar, sob pena de inabilitagdo caso algum exceda o maximo admitido.

7.8.1. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de
Pregos elaborada pela Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores
adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

7.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do preco.

7.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n3o alterem a substancia das propostas;

7.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.10. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar deverd apresentd-la, conforme disciplinado no Termo
de Referéncia, sob pena de n3o aceitagdo da proposta.

7.11. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e hordrio de realizagdo do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presencga serd
facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.12. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.13. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das

especificagdes previstas neste Edital, a proposta do licitante serd recusada.

7.14. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo
segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia.

8. FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos de habilitagdo sdo os indicados no item 9, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133/2021.

8.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF.

8.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por 6rgédo ou entidade publica, desde que o registro

tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n? 14.133/2021.

8.3. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante responderd pela veracidade das informagdes



prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n2 14.133/2021).

8.4. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme Anexo V deste Edital

8.5. A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.5.1. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando

houver duvida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n2 3/2018, art. 42, §19, e art. 62, §49).

8.6. E de responsabilidade do licitante conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n2 3/2018,
art. 79, caput).

8.6.1. A n3o observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilita¢do. (IN n2 3/2018, art. 72, paragrafo Unico).

8.7. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacdo.

8.7.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no SICAF serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de

vinte e quatro horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.7.2. Na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do sistema,
simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 12 do art. 36 e no § 12 do art. 39 da
Instrugdo Normativa SEGES n2 73, de 30 de setembro de 2022.

8.8. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagdo ao licitante vencedor.

8.8.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante melhor classificado.

8.8.2. Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e
lances e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

8.9. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia
(Lei 14.133/2021, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §492), conforme entendimento do Acérddo TCU n2 1211/2021 — Plendrio, para:

a) complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época
da abertura do certame; e

b) atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

8.10. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substdncia dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo.

8.11. Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

8.12. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.13. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e
ndo como condigdo para participagdo na licitagdo (art. 42 do Decreto n2 8.538/2015).

8.14. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo,
salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé conhecidos apés o julgamento.

9. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1. Para fins de comprovacdo da habilitagdo juridica, deverdo ser apresentados, conforme o caso, os seguintes documentos:
a) Cédula de identidade e CPF dos sdcios ou diretores;
b) Registro Comercial, no caso de empresario pessoa fisica;

c) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades empresarias, e, no caso de sociedades
por agdes, acompanhado de documentos de eleigdo de seus administradores, com todas as alteragdes ou consolidagdo respectiva;

d) Inscrigdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

e) Decreto de Autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

f) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos arts. 1.039 a 1.092 da Lei Federal n° 10.406/02, devera mencionar, no Contrato Social,
por forga do art. 997, inciso VI, as pessoas naturais incumbidas da administragdo;

g) Ata da respectiva fundagdo, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem como o Estatuto com a ata da assembleia de aprovagdo, na forma do
artigo 18 da Lei n2 5.764/71, em se tratando de sociedade cooperativa (caso permitida a participagdo).

9.2. HABILITACAO TECNICA
9.2.1. Para o fim de comprovacdo da qualificagdo técnica, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Atestado (s) de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da sociedade empresaéria, que comprove(m)
aptiddo pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente aquisi¢do, na forma do artigo 67, da Lei n? 14.133, de
2021, que indiquem nome, fungdo, enderego, telefone, e-mail de contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio para eventual contato pela DPRJ.

b) Podera ser apresentado mais de um atestado de capacidade técnica, desde que seu somatdrio reste demonstrado o fornecimento de ao menos 40%
(quarenta por cento) da quantidade total do objeto deste termo de Referéncia, especificamente da forma descrita acima.

c) A aptiddo técnico-operacional para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitagdo
poderd ser demonstrada pela execugdo pretérita de produgdo grafica para criagdo do item objeto do presente termo, através de comprovagdo de
experiéncia em produgdo de impressos em offset em diagramagdo editorial, sua execugdo técnica e cumprimento de prazos.

9.3. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
9.3.1. Para fins de comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:
a) prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei;

c) prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, que sera realizada da seguinte forma:

c.1) Fazenda Federal: apresentagdo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo
Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), que abrange, inclusive, as contribuiges sociais previstas nas alineas “a” a “d”, do paragrafo Unico, do art. 11, da Lei n2 8.212, de 1991;



c.2) Fazenda Estadual: apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, do Imposto sobre Operagdes
relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre PrestagBes de Servigos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagdo - ICMS,
expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda, ou, se for o caso, certiddo comprobatdria de que o licitante, em razdo do objeto social, esta isento
de inscrigdo estadual;

c.2.1) Caso o licitante esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de regularidade com a Fazenda Estadual serd feita por meio da
apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda e
Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Procuradoria Geral do Estado ou, se for o
caso, certiddo comprobatdria de que o licitante, em razdo do objeto social, estd isento de inscrigdo estadual;

c.3) Fazenda Municipal: apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, do Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza - ISS, ou, se for o caso, certiddo comprobatdria de que o licitante, em razdo do objeto social, estd isento de inscrigdo municipal;

d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentac¢do de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT) ou da Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.

f) declaragdo de que ndo possui em seu quadro funcional nenhum menor de dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou
qualquer trabalho por menor de dezesseis anos, consoante art. 72, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal, na forma do Anexo IV deste Edital

g) Declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas, conforme disciplina o art. 63 §12 da Lei n® 14.133/21.

h) Declaragdo de que cumpre as exigéncias de Reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, conforme Anexo V
deste Edital, relativo ao atendimento a lei 7.258/2016.

9.3.2. Na hipétese de cuidar-se de Microempresa ou de Empresa de Pequeno Porte, na forma da lei, ndo obstante a obrigatoriedade de apresentagdo de toda a
documentagdo habilitatéria, a comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito da contratagdo, caso se sagre vencedora na licitagdo.

9.3.2.1. Caso a documentagdo apresentada pela Microempresa ou pela Empresa de Pequeno Porte contenha alguma restrigdo, lhe sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias Uteis, contados da declaragdo do vencedor do certame (no momento imediatamente posterior a fase de habilitagdo), para a regularizagdo da documentagdo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas que tenham efeito negativo.

9.3.2.2. O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, mediante requerimento do interessado, a critério exclusivo da Administragdo Publica.

9.3.2.3. A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo estipulado implicard a decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicagdo das sang¢des previstas
no art. 156 da Lei n? 14.133/2021.

9.4. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.4.1. Para fins de comprovagdo de qualificagdo econédmico-financeira, o licitante detentor da proposta ou lance de menor prego devera apresentar os seguintes
documentos:

9.4.1.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, caso se trate de pessoa juridica (Lei n® 14.133/21, art. 69, caput, inciso Il), ou

certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagdo, ou de sociedade simples (art. 52, inciso II, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021);

9.4.1.2. N3o serd causa de inabilitagdo do licitante a anotagdo de distribuigdo de processo de recuperacgdo judicial ou de pedido de homologagdo de recuperagdo
extrajudicial;

9.5. DECLARACAO DE ATENDIMENTO A LEI COMPLEMENTAR N2 123/06

9.5.1. Caso o licitante se enquadre como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte devera apresentar declaracdo de que cumpre os requisitos previstos na Lei

Complementar n2 123, de 14/12/06, em especial quanto ao seu artigo 32, na forma do Anexo VI - Declaragdo para Microempresa, Empresa de Pequeno Porte, empresario
individual e cooperativas (caso permitida a participacdo) enquadradas no art. 34, da lei n2 11.488, de 2007.

9.6. AMOSTRAS

9.6.1. A apresentagdo de amostras, se solicitada, é disciplinada pelo item 7.3 do Termo de Referéncia.

9.7. As certidGes valerdo nos prazos que lhes sdo préprios; inexistindo esse prazo, reputar-se-do validas por 180 (cento e oitenta) dias, contados de sua
expedicdo.

9.8. Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo Subdefensor

Publico-Geral, na hipdtese de inexisténcia de recursos, ou pelo Subdefensor Publico Geral de Gestdo na hipétese de existéncia de recursos.

9.9. Se o licitante desatender as exigéncias previstas neste item, o pregoeiro examinara a oferta subsequente na ordem de classificagdo, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, repetindo esse procedimento sucessivamente, se for necessdrio, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao Edital,
sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

10. INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1. Comete infragdo administrativa o proponente/contratado que praticar as condutas previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021 e Resolu¢do DPGERJ N°
1202 de 18 de Janeiro de 2023, quais sejam:

10.1.1. dar causa a inexecugdo parcial da Ata/contrato;

10.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;

10.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

10.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

10.1.8. apresentar declara¢do ou documentagio falsa exigida para o certame ou prestar declaragio falsa durante a Licitagdo ou na execug¢do do Ata/contrato;
10.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugido do Ata/contrato;

10.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragio falsa quanto as condi¢des de participag¢do, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os proponentes, em qualquer momento da Licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

10.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

10.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.2. O proponente/contratado que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e

criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Edital, quando n3o se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;



b) Multa de 0,5% a 30% (meio a trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta, por qualquer das infragcdes dos
subitens 10.1.1 2 10.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo
méximo de 3 (trés) anos, nos limites do art. 156, inciso Ill, §42 da Lei n2 14.133/2021, nos casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste Edital, quando n3o se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos limites do art. 156, inciso 1V, §52 da Lei n?
14.133/2021, nos casos dos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave.

10.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

10.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

10.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

10.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.
10.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sang&es.

10.7. A apuragdo e o julgamento das infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da

Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo rito normal, na forma da Resolugdo DPGERJ n2 1202, de 19 de janeiro de 2023.

10.8. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
proponente/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999, além da Resolugdo DPGERJ n?
1202/2023.

10.9. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no edital, bem como, no item 12 do Termo de Referéncia (anexo ).

11. IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n? 14.133/2021, ou para solicitar esclarecimentos sobre
seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia
util anterior a data da abertura do certame.

11.3. A impugna¢do e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, pelo seguinte meio: do enderego eletronico
nulic@ defensoria.rj.def.br , até o final do ultimo dia do prazo referido.

11.3.1. Tanto as respostas as impugnagdes quanto os pedidos de esclarecimentos serdo divulgados no enderego eletronico da DPRJ, www.defensoria.rj.def.br.
ficando as empresas interessadas em participar do certame obrigadas a acessa-lo para a obtencdo das informagdes prestadas.

11.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

11.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e deverd ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagdo.
11.5. Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

12. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

12.1. Ndo sendo interposto recurso, o Subdefensor Publico-Geral adjudicara o objeto do certame ao arrematante, com a posterior homologagdo do resultado.

Havendo interposicdo de recurso, apds o julgamento, o Subdefensor Publico Geral de Gestdo adjudicara e homologard o procedimento.

12.2. Homologado o resultado do certame, a contratacdo sera formalizada mediante emissdo de nota de empenho em favor do licitante vencedor, a ser enviada
eletronicamente.

12.3. Em cumprimento ao previsto do art. 12, inciso I, da Resolugdo n° 914 de 28/12/2017 da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, o adjudicatério,
assim como os licitantes que reduziram seus pregos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado, para a formagdo do Cadastro de Reserva se comprometem a
proceder o imediato cadastro como wusudrio externo no sistema SEIl por meio do link "https://sei.rj.def.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0", clicando em "Clique aqui se vocé ainda n3o esta cadastrado", lendo atentamente o texto inicial apresentado e
preenchendo o formulario em seguida. (dados solicitados)

12.3.1. Em seguida, os interessados deverdo:

12.3.2. Baixar o Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade (https://sistemas.rj.def.br/publico/sarova.ashx/Portal/sarova/imagem-
dpge/public/arquivos/Termo_de_Declara%C3%A7%C3%A30_de_Concord%C3%A3ncia_e_Veracidade.pdf);

12.3.3. Preencher e assinar o Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade;

12.4. O adjudicatario e os licitantes que reduziram seus pregos ao valor da proposta melhor classificada deverdo optar entre encaminhar a documentagdo por via:
12.4.1. Postal, para o endereco: Av. Marechal Camara, 314 - Centro, Rio de Janeiro — RJ - CEP 20020-080), com os seguintes documentos:

a) Original do Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade preenchido e assinado;
b) Cépia autenticada em cartério do documento de identificagdo civil no qual conste CPF.
12.4.2. Eletrénica, para o endereco eletrdnico: codoc@ defensoria.rj.def.br, com cépia para nucont@ defensoria.rj.def.br, com o seguinte documento:

a) Termo de Declaragdo de Concordéncia e Veracidade original (digital) preenchido e assinado eletronicamente pelo prdprio usuario externo, nos termos
da Medida Provisdria n2 2.200-2/2011 ou norma que venha a substitui-la. Neste caso, fica dispensada a apresentacdo do documento de identidade, uma
vez que a autenticidade da assinatura sera verificada pela validagdo da cadeia da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira.

12.4.3. Na hipdtese do item 12.4.2 - quando o documento for enviado por meio eletrénico (sem assinatura com certificado digital) -, a Coordenagdo de Gestdo
Documental estard autorizada a validar o cadastro do usuario externo desde que conste em processo eletrénico do SEI da DPRJ a seguinte documentacgdo:

a) Termo de declaragdo de concordéncia e veracidade original preenchido;
b) Cépia de identidade;

c) Documento no Sei assinado por usudrio servidor ou defensor publico da DPRJ, indicando que os documentos apresentados pelo usuario conferem com
o original.

12.4.4. Para os membros de Entidades Publicas Federal, Estadual ou Municipal, a autenticidade do documento de identidade podera ser suprimida mediante a
apresentagdo da cdpia de Ato de investidura do agente publico na administragdo.

12.5. Verificar se os dados preenchidos estdo corretos, confirmar e aguardar o recebimento do e-mail de confirmagdo;



12.5.1. Enviar o termo assinado junto com a cépia da identidade encaminhados de forma digital (digitalizado) para o e-mail codoc@ defensoria.rj.def.br com cépia
para nucont@ defensoria.rj.def.br .

12.6. E de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA manter o cadastro acima mencionado atualizado, devendo informar por escrito, quaisquer alteragdes do
enderec¢o de e-mail cadastrado para fins de recebimento de notificagdes.

12.7. As notificagdes as licitantes e adjudicatarias serdo efetuadas no enderego de e-mail cadastrado no Compras.Gov; inclusive as decorrentes de procedimentos
destinados a apurar a responsabilidade destes nos termos dos art. 90 §52 da Lei n2 14.133/2021, visando a aplicagdo de penalidade administrativa.

13. CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera a vista e de acordo com a quantidade demandada, no prazo de até 30 dias corridos a contar da atestacdo da fatura referente ao
fornecimento, desde que seja apresentada com todos os documentos pertinentes a sua instru¢do e comprovagdo do cumprimento da obrigagdo.

13.2. Os pagamentos serdo efetuados, preferencialmente, por meio de crédito em conta corrente da CONTRATADA NO BRADESCO (institui¢do financeira
contratada pela DPRJ), cujo nimero e agéncia deverdo ser informados pelo adjudicatario na proposta detalhe.

13.3. Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a entrega do objeto, devidamente atestada pelos agentes competentes.

13.4. Caso se faga necessdria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa do FORNECEDOR, o prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua

contagem a partir da data da respectiva reapresentagdo.

13.5. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato atribuivel ao FORNECEDOR, sofrerdo a incidéncia de
atualizagdo financeira com base no IPCA, nos termos do art. 92, inciso V da Lei n? 14.133/2021, e juros moratdrios de 0,5% (meio por cento) ao més, calculado pro rata die.
Aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido neste Edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% (meio por cento) ao més pro rata die.

13.6. O FORNECEDOR deverd emitir Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS n2 42/2009, com a redagdo conferida pelo Protocolo ICMS n2
85/2010, e caso seu estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera observar a forma prescrita nas alineas “a”, “b”, “c”, “d” e “e”, do §19, do art. 29,
da Resolugdo SEFAZ n2 971/2016.

13.7. O licitante cujo estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera apresentar proposta isenta de ICMS, quando cabivel, de acordo com o
Convénio CONFAZ n2 26/2003 e a Resolugdo SEFAZ n2 971/2016, sendo este valor considerado para efeito de competigdo na licitagdo.

13.8. A DPRJ ndo pagara juros de mora por atraso de pagamento de nota fiscal, quando houver auséncia total ou parcial de documentagdo habil ou pendente de
cumprimento de quaisquer cldusulas das condiges de entrega do produto.

13.9. Do montante devido a CONTRATADA, poderdo ser deduzidos os valores correspondentes a multas ou indenizagdes impostas pela Administragao.

14. RECURSOS

14.1. A interposigdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogagdo da licitagdo, observard
o disposto no art. 165 da Lei n? 14.133/2021.

14.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

14.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:

14.3.1. aintencgdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo;

14.3.2. 0 prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagdo;

14.3.3. na hipdtese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n2 14.133/2021, o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado
na data de intimagdo da ata de julgamento.

14.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

14.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias

Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

14.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

14.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazGes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da
divulgacdo da interposigdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensdveis a defesa de seus interesses.

14.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
14.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

14.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico www.defensoria.rj.def.br.

15. RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os recursos necessarios para as contratagdes correrdo por conta:
PROGRAMA DE TRABALHO: 11610.03.122.0002.2016

NATUREZA DA DESPESA: 339030

FONTE: 1.760.232 - Recursos Proprios / FUNDPER)

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

16.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o hordrio de Brasilia - DF.

16.4. A homologagdo do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a contratagdo.

16.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o

interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratagdo.

16.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatério.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os
prazos em dias de expediente na Administragdo.

16.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

16.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.



16.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP) e no endereco eletronico da
DPRJ, https://transparencia.rj.def.br/licitacoes-contratos-convenios/licitacoes.

16.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | Termo de Referéncia

Anexo 1A (do TR) | Especificacbes

ANEXO I Proposta Detalhe

ANEXO Il Modelo de Declaragdo de Atendimento ao disposto no art. 7.2, inciso XXXIII, da Constituigdo Federal
ANEXO IV Modelo de Declaragdo de Atendimento ao disposto na Lei 7.258/2016

ANEXO V Modelo de Declaragdo de Enquadramento da Empresa Licitante como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
ANEXO VI Declaragdo de Elaboracdo Independente de Proposta

ANEXO VII Declaragdo de Inexisténcia de Penalidade

ANEXO VIII Modelo de Declaragdo em Atendimento ao § 1°, Art. 63 de Lei Federal 14.133/2021

ANEXO IX Documento de Oficializagdo de Demanda (DOD)

ANEXO X Estudo Técnico Preliminar (ETP)

ANEXO XI Andlise de Riscos

Documento assinado eletronicamente por FLAVIO EDUARDO LETHIER RANGEL, Subdefensor Piblico Geral de Gestdo, em 01/09/2026, as 16:37, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015

il
el o
assinatura

eletrbnica

i A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.rj.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
« informando o cddigo verificador 2200647 e o c6digo CRC 14140AE4.

ANEXOS AO EDITAL
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Rio de Janeiro, 18 de agosto de 2026.
Referéncia: Processo Administrativo n2 E-20/001.000149/2026

il OBIJETO

1.1. O presente procedimento licitatério tem como finalidade a contratagio de SERVICOS DE CONFECCAO DE AGENDAS PERSONALIZADAS, para atender as
necessidades da DEFENSORIA PUBLICA DO RIO DE JANEIRO — DPGE/RJ, conforme especificagdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

DETALHAMENTO DO OBJETO cédigo CATSER: 18422

2. FUNDAMENTAGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A contratagdo justifica-se pela necessidade de confec¢do das Agendas da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro — 2027, ferramenta essencial para a
organizagdo das atividades institucionais. Utilizadas por defensores(as) orgdos de atuagdo, administragdo superior e regides administrativas, e servidores(as) da atividade-
meio, as agendas auxiliam na gestdo eficiente do tempo, permitindo o registro estruturado de audiéncias, atendimentos, reunides e contatos essenciais. Além de facilitar o
acesso a informacdes institucionais, contribuem para a execugdo eficiente das atividades diarias, refletindo diretamente na qualidade do servigo prestado ao publico.

3. ESPECIFICAGAO TECNICA

3.1. A contratagdo visa a impressdo da Agenda da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro — 2027, com as seguintes especificacées:

- Qualidade de impressdo: processo grafico offset ou digital de alta defini¢do, garantindo nitidez e durabilidade.

- Material e acabamento:

a) papel de gramatura de 75 gramas para as folhas referentes a cada dia do ano, resistente ao uso continuo; cor 1/1 (Pantone a ser definida pelo contratante).

b) papel tipo couché brilho 115g, cor 4/4, para folhas que separaram cada més, e também para as seis primeiras paginas de abertura e finais da agenda;- Paginas de
abertura, folhas de rosto de cada més e paginas finais:- Tamanho: 16 x 21 cm- - Cor 4/4 - N2 de paginas 30 (trinta paginas / quinze folhas).

c) encadernagdo tipo wire-o compativel com a quantidade de folhas de uma agenda anual. Furos para garras wire-o. Cor do metal do wire-o a definir pelo contratante no
ato da aprovagdo na amostra de material (boneca).

d) N° de péginas 230 folhas / 460 paginas. Prever variagdo de 10% na quantidade total de paginas de miolo
e) Fita marcadora e elastico na cor caqui (ou cor a definir pelo contratante) e embalagem tipo shrink.

f) Capa e contracapa dura de alta gramatura (Papel Parand n2 70 - 1,6mm) na frente e no verso da agenda, revestido com papel couché com brilho 95g, cor 4/0, com



acabamento de laminagdo fosca e verniz localizado. Guardas em branco. Forros: offset 90g.

g) Tamanho: capa e contracapa (16,5 X 21,5 cm); miolo (16x21cm);

- Fidelidade ao projeto grafico: reproducdo exata do design aprovado, respeitando a identidade visual da Defensoria.
- Impressdo colorida de todos os itens da agenda.

- Prazos de entrega: cumprimento rigoroso do cronograma estipulado, garantindo a distribuicdo das agendas antes do inicio do préximo ano.

3.2. Normas Técnicas de Referéncia.

A execucdo do objeto deve observar os padrdes estabelecidos pelas normas técnicas vigentes que regem a industria grafica e de comunicagdo visual, garantindo a
qualidade, a durabilidade e a seguranga do material entregue:

- Controle de Cor e Qualidade (ABNT NBR ISO 12647): A contratada deve assegurar a conformidade da reprodugdo cromética conforme os padrées da ISO 12647 (processo
offset ou digital), garantindo a fidelidade ao projeto grafico aprovado pela Diretoria de Comunicagdo.

- Sustentabilidade e Meio Ambiente: O fornecedor deve priorizar o uso de materiais com certificacdo florestal (como FSC ou CERFLOR) e tintas/solventes com baixo
impacto ambiental , em observancia a Resolugdo DPGERJ 1249/2024 e demais normas ambientais pertinentes.

3.3 Condicionantes Técnicas da Execugdo.

- Variacdo de Medidas: Em razdo das particularidades dos materiais, admite-se uma tolerancia de medidas (dimensional) de até 5% (cinco por cento) em relagdo as
medidas especificadas. Esta tolerancia ndo exime a contratada da obrigacdo de garantir o encaixe perfeito e a funcionalidade do material (ex. encadernagdo, faca de corte,
montagem, etc.)

- Gestdo de Arquivos e Provas (Bonecas): A produgdo de qualquer item estd condicionada a aprovacdo formal da prova fisica (boneca) ou digital pela Diretoria de
Comunicagdo. A contratada é responsavel pela verificagdo técnica dos arquivos digitais recebidos (sangria, margens de seguranca, resolucdo e perfil de cor), devendo
reportar qualquer erro antes do inicio da impressao..

- Integridade dos Materiais: O objeto entregue deve estar isento de defeitos de fabricagdo (como arranhdes, amassados, manchas de tinta, vincos irregulares ou falhas na
colagem). Materiais que apresentem vicios de fabricagdo, mesmo que entregues dentro do prazo, serdo objeto de rejeicdo e deverdo ser repostos sem énus adicional a
DPRJ, observados os prazos estabelecidos neste TR.

- Seguranga e Manuseio: A contratada obriga-se a seguir as normas de seguranca do trabalho durante todo o processo produtivo e logistico, sendo inteiramente
responsdvel por sua equipe, e pelos riscos envolvidos no transporte, e descarga do material no Depdsito da DPRJ.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A partir da emissdo da nota de empenho, a Diretoria de Comunicagdo esta autorizada a enviar digitalmente a empresa contratada os arquivos finalizados para impressdo
da agenda.

4.2 Apds o recebimento dos arquivos, a contratada terd um prazo de 07 (sete) dias corridos para fornecer a prova digital do material completo, que sera submetida a
DCOM/DPRJ para aprovagdo, com remessa pelos e-mail da diretoria de comunicagdo - imprensa@ defensoria.rj.def.br.

4.3 A Diretoria de Comunicagdo realizara a revisdo da prova digital , pela sua equipe de Designers Gréficos e indicara possiveis corregdes e ajustes necessarios no prazo
maximo de 7 (sete) dias corridos.

4.4 Apds a aprovagdo da prova digital, a contratada tera 15 (quinze) dias corridos para a entrega da primeira prova (boneca impressa) do material completo, conforme
especificagdes constantes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.5 A boneca impressa devera conter todos os acabamentos e caracteristicas definidas, incluindo cores, qualidade da impressdo e acabamento, para aprovacdo da
DCOM/DPRJ. O enderego de remessa da boneca impressa sera: Av. Marechal Camara, 314, Centro - Rio de Janeiro -RJ, Cep: 20020-080 - sede administrativa da DPRJ, na
sala da diretoria de comunicagdo (localizada no andar térreo).

4.6 Apds o recebimento da boneca impressa, a DCOM/DPRJ efetuard, no prazo de até 07 (sete) dias corridos, nova revisdo e, se necessario, indicara corre¢des e ajustes.

4.7 A contratada deverd recolher a prova no local de entrega e apresentar e entregar, no prazo de 07 (sete) dias corridos, a versdo corrigida, em arquivo digital e também a
impressdo comum, sendo necessario o envio de uma nova boneca impressa no mesmo prazo da entrega digital.

4.8 Caso sejam necessarias corre¢des adicionais, a contratada devera realizar os ajustes e enviar a nova versdo no prazo de 07 (sete) dias corridos. Essas corre¢des deverdo
ser as finais e deve ser entregue nova boneca impressa dentro do mesmo prazo de 07 (sete) dias.

4.9 Em casos extraordindrios, nos quais sejam necessarias corre¢des adicionais, a contratada podera ser solicitada a apresentar uma nova boneca impressa para aprovagao
final, sendo permitido um maximo de 3 (trés) novas verses no prazo total de 15 (quinze) dias corridos.

4.10 Caso a contratada ndo entregue o material em conformidade com as solicitagdes, sera notificada para providenciar nova prova no prazo de 07 (sete) dias corridos.

4.11 Ap6s a aprovagao final da agenda pela DCOM/DPRJ, a empresa contratada terd 30 (trinta) dias corridos para confeccionar e entregar o material na quantidade total
contratada, no local previamente indicado pela DPRJ.

4.12 A contratada devera informar a data de entrega com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, pelo e-mail comat@ defensoria.rj.def.br, com cépia para
imprensa@ defensoria.rj.def.br, ou pelos telefones (21) 2332-6300, 2332-6302, 2332-6301 e 2332-6206 (Coordenagdo de Material).

4.13. O recebimento das agendas impressas, na sua totalidade, dar-se-4 em duas etapas: recebimento provisério, no ato da entrega do material, mediante conferéncia
fisica da quantidade e condigBes aparentes do objeto, e recebimento definitivo, em até 10 (dez) dias corridos apds a entrega, condicionado a verificagdo da conformidade
com as especificagdes técnicas descritas neste Termo de Referéncia, atestada pela Dcom/DPRJ. Local de entrega: Coordenagdo de Material - Dep6sito - Enderego: Rua
Senador Alencar, 220, Sdo Cristévao - Rio de Janeiro - RJ, Cep - 20921-430.

4.14. Havendo irregularidades ou inconformidades técnicas, a contratada sera notificada para substituicdo ou corregdo do material, no prazo maximo de 07 (sete) dias
corridos, sob pena de aplicacdo das sancGes previstas na legislacdo e no Edital e Termo de Referéncia.

4.15. Segue abaixo tabela expositiva com os prazos abrangidos no item 4 deste Termo de Referéncia:

Etapa [Responsavel Acdo Prazos (dias corridos) Observagdes
1 DPRJ (DCOM) Envio digital dos arquivos a contratada. [mediato apos a emissio da Inicio formal da execugdo contratual
nota de empenho
2 Contratada Entrega da prova digital (material completo) 07 dias Contados a partir do recebimento dos arquivos
3 DPRJ (DCOM) Revisdo da prova digital 07 dias Contados do recebimento da prova digital
4 Contratada Entrega da 1° boneca impressa 15 dias Apbs aprovagdo da prova digital
5 DPRJ (DCOM) Revisdo da boneca impressa 07 dias Contados do recebimento da boneca
6 Contratada Entrega da versdo corrigida (digital e boneca) 07 dias Contados ap0s solicitagdo de ajustes
U Contratada Entrega de nova versdo corrigida (se necessaria) 07 dias Maximo de 03 versdes no total em até 15 dias
8 DPRJ (DCOM) Aprovagao final - Conclui-se com validagdo final da versdo
9 Contratada Entrega do lote completo de agendas 30 dias Ap6s aprovagdo final da boneca
10 Contratada Comunicagdo prévia da data de entrega 48 horas antes da entrega Enviar por e-mail ou telefone a COMAT/DCOM




5. ESPECIFICACOES DA CONTRATAGAO

5.1. A vigéncia da presente contratagdo iniciar-se-d no ato de recebimento da nota de empenho pelo fornecedor e se encerrard com a entrega integral do
objeto, conforme os prazos e condigdes estabelecidos neste Termo de Referéncia, dispensada a formalizagdo de contrato, nos termos do art. 95, inciso Il, da Lei n.2 14.133,
de 2021.

5.2 N3o sera permitida a subcontratagdo, total ou parcial, do objeto, tendo em vista que os servigos de confecgdo, personalizacdo e acabamento das agendas
constituem um conjunto de atividades integradas, cuja execugdo direta pela contratada é essencial para garantir o controle de qualidade, a padronizagdo do produto final
e a responsabilizacdo integral pelo cumprimento das obrigagdes contratuais.

5.3. A execucdo do objeto devera observar critérios de sustentabilidade ambiental, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021.
5.4. A contratada deverd, sempre, que tecnicamente viavel:

a) utilizar papel proveniente de fontes legalmente certificadas ou de manejo florestal sustentavel;

b) adotar processos produtivos que reduzam o consumo de recursos naturais;

c) promover a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados durante a produgio;

d) empregar tintas, insumos e materiais com menor impacto ambiental.

5.5. A comprovagdo do atendimento aos critérios ambientais sera realizado por ocasido da amostra, pela licitante provisoriamente vencedora, mediante apresentacdo de
certificagdo ambientais reconhecidas, tais como FSC®, Cerflor/PEFC ou certifica¢do equivalente, ou outros documentos idéneos aptos a comprovar a origem sustentédvel da
matéria-prima utilizada. Serdo admitidos meios de comprovagdo equivalentes, desde que demonstrem, de forma objetiva e suficiente ao requisito ambiental estabelecido,
ndo sendo exigida certificacdo especifica quando houver outro documento apto a comprovar a origem sustentavel da matéria-prima. A exigéncia serd direcionada
exclusivamente 4 licitante provisoriamente vencedora, na etapa de avaliagdo da amostra e de verificagdo da conformidade do produto, ndo constituindo requisito de
habilitagdo nem condigdo de participagdo no certame, de modo a preservar a competitividade da contratagdo, sem prejuizo de fiscalizagdo pela Administragdo durante a
execugdo contratual.

5.6. Ndo serd admitida a participagdo de empresas em regime de consércio, considerando que o objeto possui baixa complexidade técnica, é amplamente ofertado no
mercado por empresas aptas a sua execugdo individual e ndo demanda a conjugacdo de capacidades técnicas ou econdmico-financeiras de multiplas empresas, de modo
que a vedagdo ndo compromete a competitividade do certame.

5.7. Ndo sera admitida a participacdo de cooperativas, em razdo da natureza do objeto exigir estrutura empresarial organizada, padronizagdo dos processos produtivos,
responsabilidade técnica integral e vinculo direto da contratada com todas as etapas da execugdo contratual, caracteristicas incompativeis com o regime juridico das
cooperativas para este tipo de contratagdo..

5.8. Considerando ndo haver instrumento contratual, ndo ha previsdo para o reajustamento de pregos, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA
6.1. Obrigag¢des da DPERJ:
6.1.1.Fornecer a CONTRATADA os documentos, informagdes e demais elementos pertinentes a execugdo da contratagdo.

6.1.2. Exercer a fiscalizagdo e gestdo da contratagdo .

6.1.3. Receber provisdria e definitivamente o objeto da contratagdo, nas formas definidas neste Termo de Referéncia.

6.1.4. Avaliar relatdrio de entrega do objeto pela CONTRATADA, observando os prazos e especificagdes técnicas estabelecidas neste TR.

6.1.5. Notificar a CONTRATADA quanto a defeitos ou irregularidades verificadas no objeto da contratacdo.

6.1.6. Efetuar o pagamento de acordo com as condigBes, pregos e prazos estabelecidos na contratagdo.

6.1.7. Proceder as adverténcias, multas e demais cominagdes legais pelo descumprimento das obrigagGes legais assumidas pela CONTRATADA.

6.1.8. Verificar a regularidade fiscal da CONTRATADA antes de efetuar o pagamento.

6.1.9. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo estabelecidos neste instrumento, observando as normas administrativas e financeiras em vigor.
6.1.10. Vetar o emprego de qualquer servigo que considerar incompativel com as especificagdes apresentadas na proposta da CONTRATADA, que possa ser inadequado, nocivo, danificar seus
bens patrimoniais ou ser prejudicial a saide dos servidores publicos.

6.1.11. Aplicar a CONTRATADA, caso necessario, as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis.

6.1.12. Recusar com a devida justificativa qualquer objeto entregue fora das especificagdes constantes na proposta da CONTRATADA.

6.1.13. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura emitida pela CONTRATADA dentro dos prazos preestabelecidos na contratagdo.

6.1.14. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a execugdo dos servigos.

6.2. Obrigag¢des da Contratada:

6.2.1 Entregar o servigo, estritamente de acordo com as especificagdes descritas neste Termo de Referéncia, responsabilizando-se pelas corregdes que se fizerem necessarias.

6.2.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27 do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).

6.2.3 Responder, em relagdo aos seus empregados e ou terceirizados, por todas as despesas decorrentes da execugdo do servigo.

6.2.4 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela DPRJ.

6.2.5 Cumprir com os prazos e padrdes de qualidade dos servigos executados, nas condi¢bes estipuladas neste Termo de Referéncia.

6.2.6 Arcar com qualquer prejuizo causado a DPRJ ou a terceiros por seus empregados ou terceirizados, durante a execugdo dos servigos de entrega.

6.2.7 Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados a contratante, em decorréncia da contratagdo, incluindo os danos causados a terceiros, a qualquer titulo.

6.2.8 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a DPRJ.

6.2.9 Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze ano, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6.2.10 Responsabilizar-se Unica e exclusivamente, pelo pagamento de todos os encargos e demais despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da execugdo do objeto do presente Termo de
Referéncia, tais como impostos, taxas, contribui¢des fiscais, previdenciarias, trabalhistas, fundiarias, enfim, por todas as obrigagbes e responsabilidades, sem qualquer énus ao DPRJ.

6.2 .11 Cumprir com os prazos e padrdes de qualidade dos servigos ofertados, nas condigdes estipuladas neste Termo de Referéncia.

6.2.12 A DPRJ ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da fornecedora para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

6.2.13 A agdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizagdo pela DPRJ, ndo eximira a fornecedora de total responsabilidade quanto ao cumprimento das obrigagdes pactuadas.

7. QUALIFICAGOES
7.1. Qualificagdo Técnica:
7.1.1. Para fins de comprovagdo da qualificagdo técnica deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Atestado (s) de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da sociedade empresdria, que comprove(m)
aptiddo pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente aquisi¢do, na forma do artigo 67, caput , da Lei n®
14.133, de 2021, que indiquem nome, fungdo, enderego, telefone, e-mail de contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio para eventual contato
pela DPRJ.

b) Podera ser apresentado mais de um atestado de capacidade técnica, desde que seu somatdrio reste demonstrado o fornecimento de ao menos 40%
(quarenta por cento) da quantidade total do objeto deste termo de Referéncia, especificamente da forma descrita acima.



c) A aptiddo técnico-operacional para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitagdo
podera ser demonstrada pela execugdo pretérita de produgdo grafica para criagdo do item objeto do presente termo, através de comprovagio de
experiéncia em produgdo de impressos em offset em diagramacdo editorial, sua execugdo técnica e cumprimento de prazos.

Qualificagdo Econémica e Financeira:

7.2.1 Para fins de comprovagdo de qualificagdo econédmico-financeira, o licitante detentor da proposta ou lance de menor prego deverd apresentar os seguintes
documentos:

7.2.1.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, caso se trate de pessoa juridica (Lei n2 14.133/21, art. 69, caput, inciso Il), ou certiddo
negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na licitagdo,
ou de sociedade simples (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021);

7.2.1.2. Ndo sera causa de inabilitagdo do licitante a anotagdo de distribuigdo de processo de recuperagdo judicial ou de pedido de homologagdo de recuperagdo
extrajudicial;

7.2.1.3. Considerando a natureza da contratagdo, ndo se exigira dos licitantes a demonstragdo de aptiddo econdmica e saude financeira da empresa através de coeficientes
e indices econdmicos previstos no Edital.

7.3. Das Amostras:

7.3.1. Os licitantes provisoriamente classificados em primeiro lugar, cujas propostas ndo forem recusadas na fase de aceitabilidade, deverdo apresentar a amostra do
objeto deste TR e seus anexos, se solicitados, no prazo maximo de 07 (sete dias) Uteis a partir da notificacdo durante a sessdo publica.

7.3.2. Essas amostras devem estar confeccionadas conforme as especificagbes, permitindo a avalia¢gdo técnica de compatibilidade e/ou equivaléncia. O prazo de entrega
pode ser estendido por até dois periodos iguais mediante solicitagdo justificada por escrito do licitante e acordo com a DPRJ.

7.3.3 Caso solicitada, a apresentagdo de amostras de agendas , apds o término da fase de DISPUTA DE LANCES, podera ser de forma digital. Tais amostras deverdo ser
enviadas por e-mail no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da notificagdo encaminhada via sistema eletrénico, ao Nucleo de Licitagdo DA DEFENSORIA

PUBLICA RJ - nulic@® defensoria.rj.def.br.

7.3.4. As amostras fisicas das agendas apresentadas para andlise, quando solicitadas pela Diretoria de Comunicagdo, deverdo estar corretamente identificadas com o nome
do licitante responsavel pelo envio, e deverdo ser enviadas ao Nucleo de Licitagdes da Defensoria Publica RJ - Av. Marechal Cdmara, 314, 3° andar, Centro -RJ.

7.3.5. As amostras fisicas aprovadas permanecerdo em poder da Administragdo até a entrega de todo o quantitativo cotado pelos participantes.

7.3.6. As amostras recusadas deverdo ser retiradas pelos participantes no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, no endereco especificado no item 7.3.4, apds
recebimento de notificagdo. Em caso contrario, presumir-se-a seu desinteresse em relagdo as mesmas, que poderdo ser descartadas ou incorporadas ao patriménio da
DPRJ.

7.3.7. A apresentacdo das amostras fisicas dos produtos tem por finalidade verificar a compatibilidade técnica e padrdo de qualidade dos materiais oferecidos com as
especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia, nos seguintes padrdes:

a) Dimensdes - formato aproximado compativel : 16,5x21,5cm);

b) Estrutura da capa - demonstra capacidade de produgdo de capa dura com rigidez e acabamento adequado;
c) Papel da capa - compatibilidade com papel Parana 70 (aproximadamente 1,6mm);

d) Revestimento da capa - compatibilidade com revestimento em papel couché 95g;

e) Forro interno - compatibilidade com aplicagdo de forro em papel offset 90g;

f) Laminagdo - demonstra aplicagdo de acabamento com laminagdo fosca;

g) Qualidade da capa - avaliagdo da resisténcia, acabamento, colagem e montagem da capa;

h) Acabamentos graficos - capacidade para aplicagdo de detalhes graficos e acabamentos diferenciados;

i) Papel do miolo - qualidade e compatibilidade do papel utilizado no miolo;

j) Capacidade de produgdo do miolo - demonstra capacidade para produgdo de agendas ou materiais com grande volume de péginas;
k) Qualidade de impressdo - Impressdo com boa definigdo, sem falhas ou manchas;

1) Fidelidade de cores -cores apresentadas com qualidade e compativeis com o padrdo esperado;

m) Nitidez de textos e imagens - textos , graficos e imagens apresentam boa resolugdo e legibilidadae;

n) Personalizagdo - demonstra capacidade de personalizacdo conforme projeto grafico;

0) Encadernagdo wire-o- demonstra capacidade de aplicagdo de encadernagéo wire -o;

p) Alinhamento do miolo - folhas internas devidamente alinhadas e organizadas;

q) Qualidade do corte - cortes uniformes, sem rebarbas ou desalinhamentos;

r) Furagdo e montagem - acabamento compativel com sistema de encadernagdo

s) Acabamento geral - produto apresenta padrdo de qualidade compativel com o objeto licitado.

7.3.8. Os bens apresentados como amostras, para melhor analise técnica, poderdo ser abertos, manuseados, utilizados para verificagdo de suas funcionalidades e sendo
devolvidos ao participante no estado que se encontrar no final da avaliagdo.

7.3.9. As despesas inerentes ao envio e devolugdo das amostras correrdo por conta da sociedade empresaria PROPONENTE.

8. PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera Unico e de acordo com a quantidade demandada, no prazo de até 30 dias corridos a contar da atestacdo da fatura referente ao
fornecimento, desde que seja apresentada com todos os documentos pertinentes a sua instrugdo e comprovagdo do cumprimento da obrigagdo.

8.2. O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente, cujo niumero da conta, agéncia e banco deverao ser indicados pelo fornecedor em sua
proposta comercial.

8.3. O prazo de pagamento poderd ser suspenso se o fornecimento/servico ndo estiver de acordo com as especificacdes estipuladas neste instrumento, caso em que o
prazo estipulado no item 8.1 serd contado a partir da efetiva regularizacdo das pendéncias por parte da empresa.

8.4. A CONTRATADA deverd manter, durante toda a execugdo da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, constantes no subitem 6.2. deste Termo
de Referéncia, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. Forma de Selegdo e Critério de Julgamento da Proposta:



9.1.1. O objeto enquadra-se como comum e serd realizada licitacgdo, na modalidade PREGAO, na forma eletronica, conforme art. 62, inciso Xlll, da Lei n2
14.133/2021.

9.1.2. O critério de julgamento escolhido para a contratagdo é o de "menor prego por item".

9.1.3. O procedimento a ser adotado pdde ser definido de acordo com as caracteristicas do objeto, e serd conduzido por meio de Pregdo Eletronico, tendo como
critério de julgamento o Menor Preco Por Item, nos termos do art. 28, inc. |, da Lei n.2 14.133/2021, em observancia aos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, transparéncia e selegdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo.

9.2. Regime de execugdo:

9.2.1. O regime de execucdo a ser adotado para que se efetive a contratagdo sera por empreitada por prego unitario.

9.3. Critério de aceitabilidade do prego:

9.3.1. O critério de julgamento escolhido para a contratacdo é o de menor prego por item, sendo o critério de aceitabilidade da proposta o prego maximo estimado
por item.

10. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO

10.1. O valor estimado para esta contratacdo sera previamente definido pelo Nicleo de Pesquisa de Mercado e Cotagdo da Defensoria Publica do Estado do Rio

de Janeiro, apos a realizagdo da pesquisa de precos, a ser validado pela area demandante.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. Alindicagdo da fonte de recursos orgamentarios para a presente contratagdo, bem como sua disponibilidade, sera definida e atestada pela Secretaria de Orcamento e
Finangas da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, apds realizagdo da pesquisa de pregos.

12. INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

12.1. Comete infragdo administrativa o proponente/contratado que praticar quaisquer das infragbes previstas no art. 155 da Lei n.2 14.133/2021, quais sejam:
12.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

12.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. Dar causa a inexecugdo total do contrato;

12.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida neste Termo de Referéncia;

12.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

12.1.6. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
12.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

12.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida neste Termo de Referéncia ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

12.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

12.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracio falsa quanto as condi¢bes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os proponentes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

12.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste Termo de Referéncia.

12.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.2. O proponente/contratado que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e

criminal, as seguintes san¢Ges administrativas:
a) Adverténcia por escrito, quando n3o se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
b) Multas na forma prevista neste Termo de Referéncia;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo
méximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 12.1.2 a 12.1.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais
grave; e

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 12.1.8 a 12.1.12, bem como
nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave.

12.3. N3o obstante as sangbes previstas no item 12.2, poderd ser aplicada penalidade referente a inexecugdo contratual, inclusive por atraso injustificado na
execugdo do contrato, sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato, a qualquer tempo.

a) Multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo parcial das obrigacdes contidas no mesmo.

b) Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total das obrigagdes contidas no mesmo ou recusa
injustificada em assinar o contrato no prazo devido, sem prejuizo das outras sang¢des previstas em lei.

12.3.1. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo a CONTRATADA, além da
perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.3.2. As multas previstas nesta clausula ndo tém carater compensatdrio e o seu pagamento ndo eximira a CONTRATADA da responsabilidade por perdas e danos
decorrentes das infragdes cometidas.

12.3.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

12.3.4. Das Penalidades Especificas:

12.3.4.1. A pena de multa sera aplicada, conforme a gradagdo e correspondéncia estabelecidas nas tabelas a seguir:

TABELA 1: Sobre o valor do contrato

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,50%

2 1%




3 5%
4 10%

TABELA 2: PARAMETROS PARA A TABELA 1

Ocorréncia Descrigdo Grau Hipdteses de incidéncia

1- Atraso na

N&do cumprimento do prazo estabelecido para Quando a empresa ndo entrega as agendas dentro do prazo acordado, sem justificativa

entrega das - 4 . ) ~
N a entrega do material impresso. plausivel ou pedido formal de prorrogagdo.
agendas impressas
2- Atraso no
fornecimento da N&do cumprimento dos prazos para entrega da . I
s o . ~ Quando a empresa ultrapassa os prazos estipulados para qualquer etapa da validagdo e
prova digital, prova digital, boneca impressa ou corregdes 2 . X .
. . aprovagdo do material, comprometendo o cronograma do projeto
boneca impressa ou estabelecidas no TR.
versdes corrigidas.
3- Erros de Problemas como falhas na coloragdo, cortes 3 Quando a qualidade da impressdo compromete a estética ou funcionalidade da agenda,
impressdo irregulares, encadernagdo malfeita ou borrdes. exigindo reimpressdo parcial ou total.
4- Nao

Utilizacdo de papel, gramatura, tipo de
encadernagdo ou acabamento diferentes do 3
especificado no Termo de Referéncia.

conformidade com
as especificagdes

Quando o material entregue ndo segue as especificagdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

técnicas
5 - Falhas na
comunicagdo e no Demora ou falta de resposta da empresa a . .
. ¢ N . ~ P K P Quando a empresa ndo responde dentro dos prazos estabelecidos, comprometendo o
atendimento as pedidos de corregdes e ajustes durante o 3 R
S . I cronograma do projeto.
solicitagdes de processo de impressdo e entrega.
ajustes
lidad Impressao com baixa qualidade, defeitos
6- Qualidade P . . . . . - -
: AQ . |visuais, papel de qualidade inferior ou defeitos Quando o material entregue apresenta falhas que comprometem sua usabilidade e estética,
inferior ao padrdo N 3 « ~ ; -~
esperado na encadernagio. ndo atendendo aos padrdes de qualidade definidos.

7- Descumprimento N&o execugdo dos servigos contratados ou Quando a empresa ndo realiza a impressdo conforme contratado ou ndo entrega os materiais
total do contrato abandono do projeto sem justificativa. finais mesmo apos notificagdes formais.

12.3.4. 2. Caso o fornecedor ndo entregue a prova impressa (boneca) no prazo estipulado no item 4.4 deste termo de Referéncia, serd aplicada multa moratéria de 0,5% (meio
por cento) por dia de atraso, limitada a 10% (dez por cento) do valor total da contratagdo, sem prejuizo da aplicagdo de outras sangbes previstas na Lei 14.133/2021.

12.3.4. 3. O ndo cumprimento dos prazos previstos para entrega das versdes corrigidas (itens 4.7, 4.8 e 4.9) deste Termo de Referéncia ensejara a aplicagdo de multa de 1%
(um por cento) sobre o valor do item correspondente, por dia de atraso, até o limite de 10%, com possibilidade de rescisdo contratual em caso de reincidéncia ou
descumprimento superior a 05 (cinco) dias consecutivos.

12.3.4.4. Verificando-se, por mais de duas vezes consecutivas, a entrega de versdes corrigidas ainda em desconformidade com as especificagdes técnicas e orientagdes da
Dcom/DPRYJ, a contratada estara sujeita a adverténcia formal, com possibilidade de aplicagdo de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, conforme
art. 156 da lei n214.133/2021, a depender da gravidade da infragdo.

12.4. Na aplicacdo das sangGes serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
e) aimplantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagées dos 6rgdos de controle.

12.5. A totalidade das multas aplicadas ndo poderdo ultrapassar o limite de 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado, sem prejuizo da
rescisdo do contrato.

12.6. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a
Administragdo Publica.

12.7. A apuragdo e o julgamento das infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da
Lei n.2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguira rito normal, na forma da Resolu¢do DPGERJ n.2 1202 de 18 de janeiro de 2023.

12.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-d em processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
proponente/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n.2 14.133, de 2021, na Resolu¢do DPGERJ n2 1202 de 18 de janeiro de 2023, e subsidiariamente
na Lei n.29.784, de 1999.

13. GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO
13.1. A Gestdo da contratagdo caberd a um servidor designado pela Secretaria de Or¢gamento e Finangas da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro.
13.2. A fiscalizagdo da contratagdo, para cumprimento do poder-dever inerente a Administragdo Publica de fiscalizagdo, na forma do art. 117, da Lei n.2

14.133/21, caberd a 03 (trés) servidores designados pela drea demandante (diretoria/coordenacio), da Defensoria Publica do Estado do Rio de janeiro, que deverdo
acompanhar e fiscalizar a prestagdo do servigo, anotando em procedimento préprio no sistema SEl, correlacionado ao processo da contratacdo, todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato e determinando o que for necessdrio a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

13.3. As falhas ou defeitos observados serdo registrados em procedimento apartado, conforme item 13.2 e serdo encaminhados a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

13.4. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 117 da Lei n.2 14.133, de 2021.

Nesse sentido, para o desempenho da fungio de fiscal da contratagdo, esta DCOM, indica os servidores abaixo:
- Fabiana Gongalves Leite - matricula 30963508 - fiscal titular - Coordenadora de Comunicagdo.
- Jodo Tavares Bastos - matricula 30963342. - fiscal titular - Coordenador Institucional

- Leonardo Muylaert Bueno - matricula 30959340.- fiscal substituto - Designer Grafico



ANEXO 1A

DO TERMO DE REFERENCIA

Rio de Janeiro, 19 de agosto de 2026.

ESPECIFICACOES
TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1-A (ESPECIFICAC()ES)
Item Produtos Unidade Quantidade
AGENDA CAPA DURA WIRE-O
Capa:
- Formato aproximado: 16,5 X 21,5 cm
- Papel Parand n2 70 (1,6mm)
- Revestimento: Couché - 95g / cor: 4/0
- Acabamento: laminagdo fosca e verniz localizado
- Forros: offset 90g / cor: 4/0
Obs: Cor do metal do wire-o a definir pelo contratante.
Miolo:
- Formato: 16x21cm
- Papel: offset 75g
- Cor 1/1 (Pantone a ser definida pelo contratante)
- Acabamento: Furos para garra wire-o
1 - N° de péginas 230 folhas / 460 paginas. Prever variagdo de
codigo 10% na quantidade total de paginas de miolo un. 1.500
catser
18422 Paginas de abertura, folhas de rosto de cada més e paginas
finais:
- Tamanho: 16 x 21 cm
- Papel couché brilho 115g
- Cor4/4
- N2 de péginas 30 (trinta paginas / quinze folhas)
Acabamento:
- wire-o, fita marcadora e elastico na capa (cor a definir).
Embalagem tipo shrink.
- Prova: sim. Ser solicitado o envio de amostras de cores
desses materiais para a escolha pela contratante. A prova da
agenda (boneca impressa) deve ser apresentada a contratante
com os materiais e cores aprovadas pela mesma.
ANEXO Il
PROPOSTA DETALHE

SERVIGO PUBLICO ESTADUAL

PROPOSTA DETALHE

Licitagdo por Pregdo Eletrénico ne 22/2026

ANEXO I

A Realizar-se: 21/09/2026 - 11H
Processo n2 E-20/001.000149/2026

A firma ao lado mencionada propde fornecer a DPRJ, pelos pregos abaixo assinalados, obedecendo rigorosamente
as condigbes estipuladas constantes do EDITAL.

CARIMBO DA FIRMA

ITEM

NUMERO DE
ESTOQUE
(CATSER)

ESPECIFICACAO

UNID.

Q1D

PRECO (R$)

UNIT.

TOTAL

MARCA/MODELO




Qualidade de impressdo: processo grafico offset ou digital de alta defini¢do, garantindo
nitidez e durabilidade.

- Material e acabamento:

a) papel de gramatura de 75 gramas para as folhas referentes a cada dia do ano, resistente ao uso
continuo; cor 1/1 (Pantone 575U) ou a contratada devera seguir a especificagdo de cor definida
pela Diretoria de Comunicagdo no ato da aprovagdo da prova de cor (boneca);

b) papel tipo couché brilho 115g, cor 4/4, para folhas que separaram cada més, e também para as
seis primeiras paginas de abertura e finais da agenda;

c) encadernagdo tipo wire-o compativel com a quantidade de folhas de uma agenda anual. Furos
para garras wire-o. Cor do metal do wire-o a definir pelo contratante no ato da aprovagdo na
amostra de material (boneca).

d) N° de paginas 230 folhas / 460 péginas. Prever variagdo de 10% na quantidade total de paginas
de miolo

e) Fita marcadora e elastico na cor caqui (ou cor a definir pelo contratante) e embalagem tipo
shrink.

f) Capa e contracapa dura de alta gramatura (Papel Parana n2 70 - 1,6mm) na frente e no verso da

01 18422

agenda, revestido com papel couché com brilho 95g, cor 4/0, com acabamento de laminagdo fosca
e verniz localizado. Guardas em branco. Forros: offset 90g.

g) Tamanho: capa e contracapa (16,5 X 21,5 cm); miolo (16x21cm);

- Fidelidade ao projeto grafico: reprodugdo exata do design aprovado, respeitando a identidade
visual da Defensoria.

- Impressdo colorida de todos os itens da agenda.

- Prazos de entrega: cumprimento rigoroso do cronograma estipulado, garantindo a distribui¢do
das agendas antes do inicio do préximo ano.

VALOR UNITARIO R$:
VALOR TOTAL R$:

Un 1.500

Observagdes
12 A PROPOSTA DETALHE devera:

- ser preenchida integralmente por processo mecanico ou eletrénico, sem emendas e rasuras;

- conter os pregos em algarismos por extenso, por unidade, ja incluidas as despesas de fretes, impostos federais ou
estaduais e descontos especiais.

22 — O proponente se obrigard, mediante devolugdo da PROPOSTA DETALHE, a cumprir os termos nela contidos.

32 — A licitagdo mediante PROPOSTA DETALHE poderd ser anulada no todo, ou em parte, de conformidade com a
legislagdo vigente.

42 — Caso o Termo de Referéncia contenha anexo especifico relativo a Proposta Detalhe, este deverad ser
apresentado juntamente com o presente Anexo |I.

Prazo de entrega: De acordo com o Termo de
Referéncia

Validade da Proposta - Detalhe: pregos validos por
60 (sessenta) dias Uteis.

Local de entrega/execugdo: conforme o Termo de
Referéncia.

Declaramos inteira submissdo ao presente termo e
legislagdo vigente.

Em / /

FIRMA PROPONENTE

DATA /[ /

FIRMA PROPONENTE — ASSINATURA DO
RESPONSAVEL

SERVIGO PUBLICO ESTADUAL
PROPOSTA DETALHE

Licitagdo por Pregdo Eletrénico n? 22/2026
A Realizar-se: A Realizar-se: 21/09/2026 - 11H
Processo n2 E-20/001.000149/2026

ANEXO I

A firma ao lado mencionada propde fornecer a DPRJ, pelos precos abaixo assinalados,
obedecendo rigorosamente as condigdes estipuladas constantes do EDITAL.

CARIMBO DA FIRMA

UNID.

QTD PRECO

ITEM NUMERO DE ESTOQUE ESPECIFICACAO

UNIT. TOTAL

DADOS BANCARIOS /LICITANTE:
Banco (Nome/Nimero)

Ag. (Nome/nimero)

Conta Corrente n2:

INFORMAGOES PARA FATURAMENTO:

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
—DPRJ

CNPJ: 31.443.526/0001-70
INSC.ESTADUAL: ISENTO

END: Av. Marechal Camara, 314 — Centro, Rio de
Janeiro/RJ CEP: 20.020-080.




Observagdes

a 40
12 APROPOSTA DETALHE deverd: Prazo para execugdo: Conforme ANEXO I.

- ser preenchida integralmente por processo mecanico ou eletrénico, sem emendas e rasuras; . -
P g porp ! ’ | Validade da Proposta - Detalhe: pregos validos por 60

- conter os pregos em algarismos por extenso, por unidade, ja incluidas as despesas de fretes, | (sessenta) dias Uteis.

i tos federai taduais e d t iais. « .
impostos tederals ou estaduals e descontos especials Local para execugdo: Conforme Edital e ANEXO I.

22 — O proponente se obrigara, mediante devolugdo da PROPOSTA DETALHE, a cumprir os

. Declaramos inteira submissdo ao presente termo e
termos nela contidos.

legislagdo vigente.
32 — A licitagdo mediante PROPOSTA DETALHE podera ser anulada no todo, ou em parte, de
conformidade com a legislagdo vigente.

42 — Caso o Termo de Referéncia contenha anexo especifico relativo a Proposta Detalhe, este Em: / /
devera ser apresentado juntamente com o presente Anexo .
DATA / / FIRMA PROPONENTE — ASSINATURA DO RESPONSAVEL

ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO AO ART. 72, XXXIII DA CF/88

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA DECLARAGAO

DECLARO, sob as penas da Lei, em atendimento ao Edital do Pregdo Eletrénico n2 PE 22/2026, promovido por essa DPRJ, na Avenida Marechal Cadmara n? 314, Centro —
Rio de Janeiro/RJ CEP: 20.020-080, que a empresa ( Nome Completo ) — CNPJ n2 , com sede ( ou domicilio ) no ( endereco completo ), por mim representada, ndo possui
em seu quadro funcional nenhum menor de 18 (dezoito) anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por menor de 16 ( dezesseis )
anos, em obediéncia ao art. 72, inciso XXXIII, da Constitui¢do Federal.

Local, de de

(assinatura, nome completo, cargo, CPF, doc. de identidade)

NOTA: Se for o caso, o licitante deverd declarar também que possui menores de 14 (catorze) anos em seu quadro funcional na categoria de aprendiz.

ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO EM ATENDIMENTO A LEI 7.258/2016

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGAO

DECLARO, sob as penas da Lei, em atendimento ao Edital do Pregdo Eletronico n® 22/2026, na Av. Marechal Cadmara, 314 — 32 andar — Centro, Rio de Janeiro — RJ, que a
firma (Nome Completo) — CNPJ n2 , com sede (ou domicilio) no ( enderego completo ), por mim representada, atende ao
disposto na Lei 7.258/2016, apresentando um efetivo de empregados

Local, de de

(assinatura, nome completo, cargo, CPF, doc. de identidade)

ANEXO V

DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

.................................................................................................................. (razdo social do licitante) inscrita N0 CNPJ N2........ccccceeveerieeiesiisieeciesieeeenennenns, POT intermédio de seu
representante legal, 0 (a) Sr(a.) . . . . o o , portador(a) da Carteira de Identidade n2. . . .. ........... e do CPF n2
................................................ , DECLARA, para fins do disposto no Edital do Pregdo Eletrénico n2 22/2026, sob as san¢des administrativas cabiveis e sob as penas da lei,
que esta empresa, na presente data, é considerada:

() MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 32 da Lei Complementar n2 123, de 14/12/2006;

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 32 da Lei Complementar n2 123, de 14/12/2006. Declara ainda que a empresa estd excluida das vedagbes
constantes do paragrafo 42 do artigo 32 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.



Declaro também, no ano-calenddrio de realizagdo da licitagdo, ainda ndo ter celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, na forma do artigo 42, § 22 da Lei N2 14.133/21.

OBS. Assinalar com um “X” a condicdo da empresa. Este formuldrio devera ser preenchido pelas empresas que pretenderem se beneficiar nesta licitagdo do regime
diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n2 123/2006

ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE), como representante devidamente constituido de (IDENTIFICAGAO COMPLETA DA LICITANTE),
doravante denominado LICITANTE, para fins do disposto no Edital n2 22/2026, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do cddigo Penal Brasileiro, que:

a) A proposta anexa foi elaborada de maneira independente, e que o conteldo da proposta anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a,
discutido com ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do presente certame, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) A intengdo de apresentar a proposta anexa ndo foi informada a, discutida com ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato do presente certame,
por qualquer meio ou qualquer pessoa;

c) Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante potencial ou de fato do presente certame, quanto a
participar ou ndo da referida licitagdo;

d) Que o conteldo da proposta anexa ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de
fato, antes da adjudicagdo do objeto da referida licitagdo;

e) Que o contetido da proposta anexa nio foi no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO antes da abertura oficial das propostas e;

f) Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

Local, de de

(assinatura, nome completo, cargo, CPF, doc. de identidade)

ANEXO VIl

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PENALIDADE

Local e data
A Comissdo de Pregdo a/c Sr. Pregoeiro (a)
Referente ao Pregdo Eletrénico DPRJ n2 22/2026

, inscrita no CNPJ sob o n?, sediada na(endereco completo) , neste ato representada pelo seu
representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) no CPF sob o n? , portador(a) da cédula de identidade n? , expedida por , DECLARA, sob as penas da Lei, que ndo foram
aplicadas penalidades de suspensdo tempordria da participacdo em licitagdo, impedimento de contratar ou declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar por
qualquer Ente ou Entidade da Administracdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal cujos efeitos ainda vigorem.

ENTIDADE (nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal( is))

CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado ¢/ CNPJ)

ANEXO Vil
MODELO DE DECLARAGAO EM ATENDIMENTO AO § 1°, ART. 63 DA LEI FEDERAL 14.133/2021

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARO, sob as penas da Lei, em atendimento ao Edital do Pregdo Eletrdnico n222/2026, promovido por esta DPRJ, na Avenida Marechal Camara n2 314, Centro — Rio de
Janeiro/RJ, CEP: 20.020-080, que a empresa ( Nome Completo ), CNPJ n2, com sede (ou domicilio) no ( endereco completo), por mim representada, possui aptiddo financeira
para a execugdo do CONTRATO e que a sua PROPOSTA DE PRECO compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas, conforme § 1°, Art. 63 de Lei Federal 14.133/2021.

Declara ainda que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta Declaragdo, bem como detém plenos poderes e informagdes para firma-la.



ANEXO IX

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DE DEMANDA (DOD)

Rio de Janeiro, 18 de agosto de 2026.

Referéncia: Processo Administrativo n.2 E-20/001.000149/2026

1. IDENTIFICAGAO DO SETOR DEMANDANTE
UNIDADE/SETOR: CGAB

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: LARISSA COELHO

ID FUNCIONAL: 999812190

E-MAIL: larissa.coelho@ defensoria.rj.def.br

TELEFONE: (021) 3962-0123

2. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

As agendas personalizadas da Defensoria Publica RJ sdo necessérias para o planejamento, organizagdo e registro didrio das rotinas de trabalho, agendamento de audiéncias, visitas
institucionais, atendimentos aos assistidos, apontamentos de reunides, etc. Facilitam as anotagbes, 0 acompanhamento de compromissos, além de também conter informagdes institucionais
relevantes , como contatos Uteis dos diversos setores da Defensoria RJ, orientagdes administrativas, fluxogramas e marcos legais, agregando funcionalidade ao material, assim como outras

utilidades nas demandas do dia a dia para a organizagdo e funcionamento dos 6rgaos.
3. JUSTIFICATIVA PARA A DEMANDA

Necessidade de atender a demanda interna da institui¢do, garantindo a continuidade de um instrumento que promove a organizacdo e o planejamento das atividades
didrias dos (as) defensores (as) nos 6rgdos de atuagdo, e servidores (as) das atividades-meio. As agendas personalizadas com a identidade visual da Defensoria Publica RJ
sdo amplamente utilizadas nos seus diversos érgdos de atuagdo, regides e unidades administrativas, proporcionando praticidade e eficiéncia no registro de audiéncias e
cadastro, controle e planejamento de compromissos e anotagdes e consultas no ambito institucional. Desta forma, a aquisicdo deste material contribui para a otimizagdo
das rotinas, trazendo em um Unico item funcionalidade, utilidade prética, atuando de forma documental para o registro do desempenho das atividades da Defensoria
Publica RJ.

4. ESTIMATIVA DA QUANTIDADE DE MATERIAL/SERVIGCO A SER CONTRATADO

De acordo com o ultimo histérico de distribuicdo de agendas institucionais , obteve-se os seguintes nimeros:

- RegiBes 01 a 12 - 452 unidades;
- Capital - Anchieta, Botafogo, Copacabana, Iraja, Leblon, Pilares, Ramos, Rocinha, Vila Isabel, Tijuca - 15 unidades;

- Capital Regionais - Bangu, Barra da Tijuca, Campo Grande, Ilha do Governador, Jacarepagua, Leopoldina, Madureira, Méier, Pavuna e Santa Cruz - 143 unidades;

- Capital (outros locais) - 383 unidades;
- Sede administrativa - Av. Marechal Camara, 314, Centro - 304 unidades;

- Anexo - Av. Marechal Camara, 271, Centro - 37 unidades.

Perfazendo assim um total de 1.334 agendas distribuidas pela Coordenag¢do de Material (dados enviados pela Coordenagdo de Material/DPRJ). Conforme demonstrado no
anexo 2144667.

Posteriormente, houve solicitagdes através de Ordens de Servigo, encaminhadas aquele setor, de 61 unidades de agendas (dados enviados pela Coordenagdo de
Material/DPRJ). Conforme demonstrado no doc. 2144678.

A partir dos nimeros indicados acima chegamos ao total de 1.395 agendas distribuidas no ano anterior. Todavia, considerando que apds a distribui¢do geral sempre ha
solicitagBes posteriores, aplicamos uma margem de seguranga de aproximadamente 7 a 8% (percentuais) alcangando o quantitativo de 1500 agendas. O acréscimo
proposto busca atender eventuais demandas adicionais, decorrentes da ampliagdo das atividades institucionais, da necessidade de reposigdo, bem como de outras
situagdes supervenientes que possam surgir durante a vigéncia da contratagdo, sem representar excesso injustificado em relagdo ao histérico de consumo e sem
comprometer a economicidade da contratacdo, nem resultar em quantitativos excessivos.

5. REGISTRO HISTORICO E PREVISAO DE DATA PARA O INiCIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS/ENTREGA DO OBJETO
As agendas vém sendo produzidas anualmente para a Defensoria Plblica por meio de processos licitatérios, sendo o ultimo o de nimero E-20/001.011376/2024, para a
impressdo das agendas de 2026. Foram mantidos, como subsidio para a presente demanda, os quantitativos anteriormente contratados e as especificagcdes técnicas dos

itens, conforme informado no item 4 do presente estudo.

O prazo ideal para finalizagdo do processo, incluindo a entrega definitiva das agendas a Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, deverd ocorrer até a primeira
quinzena do més de novembro de 2026. Tal previsdo se faz necessaria para que a Coordenagdo de Material disponha de tempo habil para realizar todas as etapas
subsequentes ao recebimento dos materiais, tais como a conferéncia quantitativa e qualitativa das agendas, a organizagdo dos lotes destinados as diversas unidades, o
planejamento e agendamento das remessas, bem como a execugdo da logistica de distribuicdo aos érgdos da Defensoria Publica em todo o Estado.

Ressalta-se que eventual atraso na entrega, com recebimento em periodo préximo ao recesso forense, acarretaria impactos significativos na operacionalizagdo dessas
atividades. Isso porque a proximidade do recesso reduz compromete o cronograma regular de distribuigdo, dificultando a adequada conferéncia dos materiais, o
planejamento logistico e a efetiva entrega das agendas as unidades destinatdrias em tempo oportuno, para o ano seguinte. Dessa forma, a conclusdo do fornecimento até a
primeira quinzena de novembro de 2026 é imprescindivel para garantir a adequada distribuicdo dos materiais antes do inicio do recesso forense, evitando prejuizos a
organizagdo administrativa e ao atendimento das necessidades dos érgdos da Instituicdo.

6. ALINHAMENTO DA CONTRATACAO COM O PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

A contratagdo que se pretende realizar esta inserida no Plano Anual de Contratagdes (PCA 2026) elaborado por esta Secretaria e inserido no processo administrativo  E-
20/001.004545/2025.

7. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
Para o desempenho da fungdo de fiscal da contratagdo, esta DCOM, indica os servidores abaixo:

- Fabiana Gongalves Leite - matricula 30963508. Coordenadora Geral - titular



- Jodo Tavares Bastos - matricula 30963342. Coordenador Institucional - titular

- Leonardo Muylaert Bueno - matricula 30959340. Designer - substituto

ANEXO X

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO (ETP)

ANEXO XI

ANALISE DE RISCOS

Rio de Janeiro, 18 de agosto de 2026.

Referéncia: Processo Administrativo n? E-20/001.000149/2026

Risco 01: Fracasso do certame em razdo de preco de referéncia subestimado

Probabilidade: Baixa

Id Dano Impacto

1. |Caso a selegdo reste infrutifera, devido ao baixo prego de referéncia, podera provocar licitagdo deserta ou fracassada. Alto

Id Acdo Preventiva Responsavel

1. |Realizagdo de pesquisa a fornecedores e utilizagdo de preco mediano, desprezando-se a influéncia de valores extremamente altos ou baixos. NUPEMC

Id Acdo de Contingéncia Responsavel

1. |Revisdo dos pregos e republicagdo do Aviso. NUPEMC/NULIC

Risco 02: Elaboragdo insuficiente do Termo de Referéncia

Probabilidade: Média

Id Dano Impacto

1 Caso a especificagdo esteja incompleta ou inadequada, pode comprometer a correta compreensio do objeto pelos fornecedores, gerando Alto
propostas incompativeis com as necessidades da Administragdo.

Id Agdo Preventiva Responsavel

1 Elaborégéo detalf}ad? do Termo de Referéncia com o apoio de equipe técnica especializada, garantindo clareza, precisdo e alinhamento as reais Orggio demandante DCOM/NUPE
necessidades do drgdo.

Id Acdo de Contingéncia Responsavel

1. |Revisdo imediata do Termo de Referéncia, se necessario. DCOM/NUPE

Risco 03: Inadequagdo do objeto frente a necessidade da Administragdo

Probabilidade: Baixa

Id Dano Impacto

1 Caso o objeto definido esteja desalinhado com a necessidade administrativa, poderd haver desperdicio de recursos publicos ou ndo atendimento Alto
do interesse publico.

Id Acdo Preventiva Responsavel

1. |Realizagdo de Estudo Técnico Preliminar com analise detalhada da demanda, viabilidade e alternativas de solugdo. Orgdo demandante (DCOM)

Id Acdo de Contingéncia Responsavel

1 Revisﬁ9 do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de E{eferéncia com reavaliagdo das alternativas de solugdo, promovendo nova analise técnica da Orgio demandante (DCOM)/NUPE
necessidade e eventual replanejamento da contratagdo.

Risco 04: Auséncia de par 1to do objeto quando técnica e ecc 1te viavel

Probabilidade: Baixa

Id Dano Impacto

1 Pode gerar restrigdo a competitividade e dificultar a participagdo de fornecedores de menor porte, em desacordo com os principios da Médio
economicidade e isonomia.

Id Agdo Preventiva Responsavel

1. | Andlise prévia da possibilidade de parcelamento, conforme art. 23 da Lei n2 14.133/2021, promovendo maior competitividade e economicidade. Orgdo demandante DCOM

Id Agdo de Contingéncia Responsavel

1. |Revisdo do Termo de Referéncia, quando cabivel. DCOM




Risco 05: Impugnagdes ao edital devido a inconsisténcias técnicas

Probabilidade: Média

Id Dano Impacto

1 Eventuais falhas no edital ou no Termo de Referéncia podem ensejar impugnagdes, atrasando a continuidade do certame e comprometendo o Médio
cronograma da contratagdo.

Id Agdo Preventiva Responsavel

1. |Revisdo detalhada dos documentos editalicios e do Termo de Referéncia, visando garantir conformidade legal e técnica. DCOM

Id Agdo de Contingéncia Responsavel

1. |Adogdo das corregdes apontadas nas impugnagdes e reabertura de prazos, quando necessario. DCOM/NULIC

Risco 06: Exigéncias documentais excessivas que restrinjam a competitividade

Probabilidade: Média

Id Dano Impacto

1. |Exigéncia excessiva de declaragdes pode limitar a competitividade, afastar fornecedores e resultar em licitagdo deserta ou fracassada. Médio

Id Acdo Preventiva Responsavel

1. |Adogdo de modelo padronizado de exigéncias, com revisdo juridica e alinhamento ao principio da razoabilidade. Orgdo demandante (DCOM)

Id Agdo de Contingéncia Responsavel

1. |Retificagdo do edital com eliminagdo ou simplificagdo de exigéncias excessivas, seguido de nova publicagdo. Orgdo demandante (DCOM)/NULIC

Risco 07: Solicitagdo desnecessaria de amostras sem justificativa técnica

Probabilidade: Baixa

Id Dano Impacto

1. |Exigéncia indevida de amostra pode resultar em impugnagdes ou desinteresse de fornecedores, comprometendo a competitividade. Alto

Id Acdo Preventiva Responsavel

1. | Verificagdo da real necessidade da amostra no processo de selegdo, de forma justificada no Termo de Referéncia. Orgdo demandante (DCOM)

Id Agdo de Contingéncia Responsavel

1. |Retirada da exigéncia, com justificativa e readequagdo do instrumento convocatdrio. NULIC

Risco 08: Atrasos na entrega do objeto contratado ou na execugao dos servigos
Probabilidade: Média
Id Dano Impacto
1. |Atrasos podem comprometer o atendimento a necessidade administrativa e impactar negativamente o funcionamento do érgédo. Alto
Id Agdo Preventiva Responsavel
1. | Monitoramento dos prazos do contrato e acompanhamento sisteméatico da execugdo contratual Gestor do contrato
Id Agdo de Contingéncia Responsavel
1. |Aplicagdo do ANS/IMR e replanejamento das atividades impactadas. Equipe de Fiscalizagdo
Risco 09: Inexecugdo total ou parcial do contrato pelo fornecedor
Probabilidade: Média
Id Dano Impacto
1. | Ainexecugdo pode levar a paralisagdo de atividades essenciais, prejuizo ao interesse publico e necessidade de nova contratagdo. Alto
Id Acdo Preventiva Responsavel
1. | Analise da capacidade técnica e financeira do fornecedor durante a fase de habilitagdo. CONTAB/DCOM
Id Acdo de Contingéncia Responsavel
1. | Aplicagdo de sangBes contratuais e replanejamento das atividades impactadas. Equipe de Fiscalizagdo
Risco 10: Fiscalizagdo ineficaz por auséncia de designagdo formal ou capacitagdo adequada
Probabilidade: Baixa
Id Dano Impacto
1. |Pode resultar em descumprimento de clausulas contratuais, pagamentos indevidos e baixa qualidade na execugdo. Alto
Id Agdo Preventiva Responsavel

. x - . - N - o Secretdria da Pasta/Demandante
1. |Designagdo formal de fiscais e treinamento prévio quanto as responsabilidades da fiscalizagdo. (DCOM/)
Id Acdo de Contingéncia Responsavel

R S . I . N . Secretario da Pasta/Demandante

1. |Substituigdo de fiscais inativos e intensificagdo do monitoramento das obrigagdes contratuais. (DCOIVI/)
Referéncia: Processo n2 E-20/001.000149/2026 SEI n2 2200647

Avenida Marechal Camara, 314 - Bairro Centro
Rio de Janeiro - RJ - CEP 20020-080
- www.defensoria.rj.def.br



DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

NUCLEO DE LICITACOES

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

Rio de Janeiro, 01 de setembro de 2026.
Referéncia: Processo Administrativo n2 E-20/001.000149/2026

1. INTRODUCAO E INFORMAGCOES BASICAS

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a organizagao eficiente das rotinas de
trabalho nos 6rgdos e unidades da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, viabilizando o
planejamento, acompanhamento e registro de informacdes, atendimentos, agendamento de reunides
institucionais, marcacdes e anotacdes estruturadas de audiéncias e prazos processuais, sistematizacdo de
contatos essenciais, dentre outros, pelos Defensores, servidores e demais colaboradores, na gestao
eficiente de suas a¢des didrias , visando o bom funcionamento dos servicos prestados pela Defensoria
Publica RJ, nos diversos orgdos e unidades da instituicdo, o que repercute diretamente na qualidade do
atendimento oferecido ao cidaddo e no fortalecimento de sua funcdo publica institucional.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo do servico de confeccao de agendas personalizadas mostra-se necessaria para atender as
demandas institucionais da DPRJ , especialmente no que se refere a organizac¢do das atividades
administrativas e finalisticas desenvolvidas por membros e servidores ao longo do exercicio 2027. A agenda
institucional constitui ferramenta de apoio a gestdo do tempo e ao planejamento das atividades,
contribuindo para o adequado acompanhamento de audiéncias, atendimentos, reunides, prazos
processuais e compromissos institucionais. Trata-se de instrumento que auxilia na melhoria da
produtividade, na padronizacdo de informacdes e na otimiza¢do da rotina de de trabalho. Além disso, a
personalizacdo com a identidade visual da DPRJ reforca a identidade institucional, promove a padronizacdao
da comunicacdo interna e externa e fortalece a imagem da instituicdo perante o publico atendido e demais
drgaos parceiros. A contratacdao também se justifica pela necessidade de planejamento prévio da producao
e distribuicdo das agendas, garantindo que o material esteja disponivel no inicio do exercicio, evitando
prejuizos a organizacdo das atividades institucionais. Dessa forma, a contratacdo revela-se adequada,
necessaria e alinhada ao interesse publico, contribuindo para o bom funcionamento da instituicdo e para a
eficiéncia na prestacao dos servigos a sociedade.

3. IDENTIFICACAO DA AREA DEMANDANTE E RESPONSAVEIS PELA DEMANDA

Nesse ponto deve-se inserir, objetivamente, a drea que demanda a contratacdo e os responsaveis pela
demanda.

3.1. Identificacio da Area Demandante:

Entidade: Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro.
Unidade/Secretaria Requisitante: CGAB - Dra Luiza Lisboa Amin Trompiere
Unidade/Diretoria: DIRETORIA DE COMUNICACAO

Unidade /Coordenac¢do: COORDENACAO DE COMUNICACAO

3.2. Responsavel pela Demanda:
Responsavel pela demanda: CGAB - Dra Luiza Lisboa Amin Trompiere

Responsavel pela elaboracdo do documento : DCOM - Larissa Coelho
Telefone: 3962-0123.



E-mail: imprensa@ defensoria.rj.def.br

4, DOS REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A presente contratacdo visa a prestacdo de servicos graficos para a impressdo das Agendas Institucionais da
Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro — 2027. Trata-se de um servico de natureza nao continuada,
cuja especificacdo técnica busca assegurar a qualidade do material e atender as necessidades institucionais
e, por isso, deve seguir os parametros a seguir:

Padrées minimos de qualidade

- Qualidade de impressao: processo grafico offset ou digital de alta definicdo, garantindo
nitidez e durabilidade.

- Material e acabamento:

a) papel de gramatura de 75 gramas para as folhas referentes a cada dia do ano, resistente
ao uso continuo; cor 1/1 (Pantone a ser definida pelo contratante).

b) papel tipo couché brilho 115g, cor 4/4, para folhas que separaram cada més, e também
para as seis primeiras paginas de abertura e finais da agenda - Paginas de abertura, folhas de rosto de cada
més e paginas finais:- Tamanho: 16 x 21 cm- - Cor 4/4 - N2 de paginas 30 (trinta paginas / quinze folhas).

c) encadernacado tipo wire-o compativel com a quantidade de folhas de uma agenda anual.
Furos para garras wire-o. Cor do metal do wire-o a definir pelo contratante.

d) N° de paginas 230 folhas / 460 paginas. Prever variacdo de 10% na quantidade total de
paginas de miolo

e) Fita marcadora e eldstico na cor caqui (ou cor a definir pelo contratante) e embalagem
tipo shrink.

f) Capa e contracapa dura de alta gramatura (Papel Parana n2 70 - 1,6mm) na frente e no
verso da agenda, revestido com papel couché com brilho 95g, cor 4/0, com acabamento de laminagdo fosca
e verniz localizado. Guardas em branco. Forros: offset 90g.

g) Tamanho: capa e contracapa (16,5 X 21,5 cm); miolo (16x21cm);

- Fidelidade ao projeto grafico: reproducdo exata do design aprovado, respeitando a
identidade visual da Defensoria.

- Impressdo colorida de todos os itens da agenda.

- Prazos de entrega: cumprimento rigoroso do cronograma estipulado, garantindo a
distribuicdo das agendas antes do inicio do proximo ano.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para a instrucdo da presente contratacdo, foi realizado levantamento de mercado com o
objetivo de identificar as solucdes disponiveis para atendimento da necessidade institucional de
disponibilizacdo de agendas aos membros, servidores e demais usudrios da Defensoria Publica do Estado
do Rio de Janeiro, para utilizacdo durante o exercicio de 2027.

A pesquisa contemplou tanto fornecedores especializados na impressio de agendas
institucionais quanto alternativas que, em tese, poderiam atender a mesma finalidade, buscando avaliar
aspectos técnicos, operacionais e econdmicos de cada solucdo. Foram analisadas as seguintes alternativas:

— Utilizagdo de agendas digitais

A utilizacdo de agendas digitais consiste no emprego de aplicativos, sistemas eletrénicos ou
plataformas corporativas para organizacao de compromissos, registros e planejamento de atividades.

Sob o aspecto operacional, a solu¢cdo apresenta vantagens relacionadas a facilidade de



atualizacdo das informacdes, integracdo com sistemas eletrénicos e reducdo do consumo de papel.
Entretanto, verificou-se que a solucdo ndo atende integralmente as necessidades institucionais
identificadas, considerando que parcela significativa das atividades desenvolvidas pelos membros e
servidores demanda registros rapidos, anotagcdes manuscritas e consultas imediatas durante atendimentos,
reunides e deslocamentos.

Além disso, a agenda digital ndo possibilita a disponibilizacdo padronizada de conteudos
institucionais impressos, tais como calendarios institucionais, informacdes administrativas, contatos Uteis e
demais elementos de consulta permanente.

Sob o aspecto econdmico, sua implementacdo poderia demandar aquisicido de licengas
especificas, treinamento de usuarios e eventuais adequacdes tecnoldgicas, sem eliminar completamente a
necessidade de utilizagdo de instrumentos fisicos de anotacgao.

— Aquisicdo de agendas comerciais ndo personalizadas
Consiste na aquisicdo de agendas prontas, disponiveis no mercado varejista ou atacadista.

A alternativa apresenta como vantagem a ampla disponibilidade de fornecedores e, em
alguns casos, menor custo unitdrio de aquisicdo. Todavia, ndo permite a inclusdo da identidade visual da
Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro nem a inser¢do de conteldos institucionais especificos,
limitando sua utilidade como instrumento de comunicacao interna e fortalecimento institucional.

Além disso, a auséncia de padronizacdo visual e informacional reduz os beneficios
administrativos associados a utilizagdo de material corporativo préprio.

— Utilizacdo de planners ou cadernos funcionais padronizados

Esta alternativa consiste na aquisicdo de planners ou cadernos destinados a organizacdo de
atividades e registros cotidianos.

Embora apresente variedade de formatos e relativa facilidade de aquisicdo, verificou-se que
esses materiais ndo contemplam adequadamente as funcionalidades de uma agenda institucional,
especialmente quanto a organizagdo cronolégica diaria, a inclusdo de conteudos corporativos e a
padroniza¢do da identidade visual institucional.

Sob o aspecto econdmico, embora possam apresentar custos equivalentes ou inferiores aos
de uma agenda personalizada, oferecem menor aderéncia as necessidades efetivamente identificadas pela
Administracgao.

— Contratacdo de empresa especializada para impressio de agendas institucionais
personalizadas

A solucdo consiste na contratacao de empresa especializada para a produgao e fornecimento
de agendas institucionais personalizadas da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro para utilizacdo
no exercicio de 2027.

A analise de mercado identificou ampla oferta de empresas especializadas no setor grafico
aptas a executar o objeto, favorecendo a competitividade do certame e a obtencdo de proposta mais
vantajosa para a Administrac3o.

Sob o aspecto operacional, a solucdo permite a completa personalizacdo do material,
incluindo identidade visual institucional, informac¢des corporativas relevantes, calenddrios, contatos e
demais conteldos de interesse da Defensoria Publica. Permite ainda a padronizacdo dos materiais
utilizados pelos membros e servidores, contribuindo para a organizacao das atividades e fortalecimento da
imagem institucional.

Sob o aspecto econémico, a contratacdo concentra os custos na producdao do material
efetivamente necessario, sem demandar investimentos em estrutura proépria, equipamentos graficos,
manutencdo, insumos ou capacitacdo de pessoal, revelando-se alternativa mais eficiente e compativel com
a realidade operacional da Instituicdo.

Comparativo das Solucbes Avaliadas
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Apdbs a avaliagdo das alternativas disponiveis, concluiu-se que a contratacdo de empresa
especializada para impressao de agendas institucionais personalizadas é a solu¢gdao que melhor atende a
necessidade administrativa identificada, por reunir adequagdo funcional, padronizacdo institucional,
viabilidade operacional e economicidade, observados os principios previstos na Lei n2 14.133/2021.

Adicionalmente, verificou-se que ndo foram identificadas solugdes tecnoldgicas ou
alternativas de mercado capazes de substituir integralmente a agenda institucional personalizada sem
prejuizo das funcionalidades e dos objetivos institucionais pretendidos.

Esclarece-se que a analise das solu¢des considerou ndo apenas o custo de aquisicdo, mas a
relacdo entre custo, atendimento da necessidade institucional e custos indiretos decorrentes da sua
implementacdo e utilizacdo. Embora as alternativas de agendas digitais, agendas comerciais nao
personalizadas e planners/cadernos funcionais apresentem algum grau de atendimento a necessidade
institucional e viabilidade operacional, verificou-se que nenhuma delas contempla, de forma simultanea,
todas as funcionalidades exigidas pela Administracao.

Por sua vez, as agendas institucionais personalizadas possuem valores que oscilam entre
RSXXXXX e RSXXXXX (conforme tabela item 5.1), valores estes apresentados nas contratacdes publicas a
depender das especificacdes técnicas, quantidade de pdginas e tiragem. Embora possa atingir um custo
unitario superior as alternativas genéricas, essa solu¢do atende integralmente a necessidade da Defensoria
Publica, dispensando investimentos complementares e proporcionando melhor relacdo entre custo e
beneficio, em razdo do pleno atendimento a finalidade da contratacdo, da padronizacdo institucional e da
utilizacdo efetiva a que se destina.

Assim conclui-se que a opcdo pelas agendas institucionais personalizadas representa a
alternativa mais vantajosa sob os aspectos técnico, operacional e econémico, considerando o ciclo
completo da solugdo e o atendimento integral da necessidade administrativa e fortalecimento da
identidade institucional.

5.1. Analise de contratagdes similares:

| Opcdo ” Orgido “ Descricdo da solucdo “ Valor do Contrato H Empresa Contratada
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Obs: A média de valor estimada com base nas contratacdes pesquisadas nos érgaos publicos na tabela
acima é de RSXXXX. As quantidades contratadas de agendas variam em pedidos de 325 unidades a
1.000 unidades , com valores unitarios entre RSXXXX e RSXXXX, para o material agenda personalizada.

6. DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo a ser contratada consiste na prestacdo de servico especializado para confeccao,
impressdo, acabamento, encadernacdo e entrega das Agendas Institucionais 2027 da Defensoria Publica do
Estado do Rio de Janeiro, compreendendo todas as etapas necessdrias a produg¢dao do material final.

A arte gréfica, o conteldo institucional e as especificacdes visuais das agendas serao
elaborados e disponibilizados pela Diretoria de Comunicac¢do da Defensoria Publica do Estado do Rio de
Janeiro, cabendo a contratada realizar a adequacdo técnica dos arquivos para impressdo, quando
necessario, e submeté-los a aprovacao da fiscalizacdo contratual antes do inicio da producao.

A solugdo devera contemplar, no minimo, os seguintes requisitos técnicos:

| —impressao do miolo e da capa em alta definigdo, observando as especificacdes de papel, gramatura,
formato, nimero de paginas, padrao cromatico e demais caracteristicas definidas no Termo de Referéncia;

Il — acabamento e encadernagao compativeis com a utilizacdo didria do material ao longo do exercicio de
2027, garantindo resisténcia, durabilidade e qualidade estética;

Il - fidelidade das cores, legibilidade dos textos e qualidade geral de impressao compativeis com materiais
institucionais de representacdo da Defensoria Publica;

IV — embalagem adequada para transporte, armazenamento e distribuicao, de forma a evitar danos ao
material durante o deslocamento e manuseio;

V —entrega dos quantitativos contratados nos enderecos indicados pela Defensoria Publica do Estado do
Rio de Janeiro, localizados no Estado do Rio de Janeiro, conforme cronograma e quantitativos definidos no
Termo de Referéncia.

Apds o recebimento da arte final pela contratada, esta devera apresentar prova digital ou
amostra fisica para validacdo da Diretoria de Comunicacdo e da fiscalizagdo do contrato, no prazo maximo
a ser definido no Termo de Referéncia. A producdo em escala somente poderd ser iniciada apés aprovacao
formal da amostra.

A contratada devera concluir a producdo e realizar a entrega integral das agendas nos
prazos estabelecidos no cronograma contratual, observando as datas necessarias para disponibilizacdo do
material antes do inicio do exercicio de 2027.

Caso sejam constatadas desconformidades relativas a impressado, acabamento,
encadernag¢dao, montagem ou quaisquer especificacdes técnicas previstas na contratacado, a contratada
devera promover a corregdo, substituicdo ou reimpressao dos materiais rejeitados, sem Onus para a
Administracdo, em prazo a ser definido no Termo de Referéncia, contado da notificacdo formal.




Para assegurar a capacidade técnica da empresa contratada, serd exigida a apresentacao
de atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove
a execucdo de servigos graficos similares.

Comprovagdo de regularidade ambiental, demonstrando conformidade com normas de
sustentabilidade e descarte de residuos industriais. Como requisito de sustentabilidade, recomenda-se que
o papel utilizado na confeccdo das agendas seja proveniente de manejo florestal sustentavel, comprovado
por certificagdo reconhecida nacional ou internacionalmente, tais como FSC®, Cerflor/PEFC, ou equivalente.
Serd aceita certificacdo equivalente que comprove a origem sustentdvel da matéria-prima, em observancia
aos principios da sustentabilidade e do desenvolvimento sustentavel previstos na Lei n2 14.133/2021.

Nao serd permitida a subcontratacdo total ou parcial dos servigos, devendo a execugao ser
realizada integralmente pela empresa contratada.

A contratada devera oferecer garantia contra falhas de impressio ou acabamento,
devendo substituir ou corrigir eventuais defeitos nos lotes entregues sem custos adicionais.

A solucdo proposta busca assegurar a obtencdo de agendas institucionais com elevado
padrao de qualidade, observancia de critérios de sustentabilidade, cumprimento dos prazos de entrega e
adequada relagdo custo-beneficio para a Administracdo, contribuindo para a padroniza¢do dos materiais
institucionais e para a eficiéncia das atividades administrativas da Defensoria Publica do Estado do Rio de
Janeiro.

7. DA ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTATADAS

A manutencdo da estimativa de 1.500 (mil e quinhentas) unidades de agendas fisicas personalizadas
para o exercicio de 2027 fundamenta-se em dados histéricos de contratagGes anteriores realizadas pela
Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, conforme tabela a seguir:

Ano Quantidade contratada
2022 1.500 unidades
2023 1.500 unidades
2024 1.500 unidades
2025 1.500 unidades
2026 1.500 unidades

Esses registros demonstram que tal quantitativo tem se mostrado compativel com a destinacgdo final do
material, voltada prioritariamente a distribuicdo entre os drgaos e nucleos de atuacao (Defensoras
Defensores Publicos) e as unidades administrativas responsaveis pelas atividades-meio (servidores) e
defensores (estrutura superior, coordenagdes regionais e nucleos especializados - coordenagdes e sub-
coordenacdes e érgdos de atuagao).

Conforme indicado no Documento de Oficializacdo da Demanda (doc. 2125346), indica-se uma margem de
7 a 8% da quantidade total estimada para o a atendimento a eventuais demandas adicionais decorrentes
da ampliacdo das atividades institucionais, da necessidade de reposi¢cdo, bem como de outras situacdes
supervenientes que possam surgir durante a vigéncia da contratacdo. O acréscimo proposto busca
assegurar a continuidade do atendimento das necessidades administrativas, evitando desabastecimento,
sem representar excesso injustificado em relagdo ao histérico de consumo.

Dados de distribuicdo das agendas personalizadas no ano de 2026 seguem nos docs. 2144667 e 2144678.
7.1. Identificacdo do Objeto: DETALHAMENTO DO OBJETO cédigo CATSER: 18422
8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Tomando por base as 03 (trés) ultimas licitagGes para prestacdo de servigco Unico - confeccdo de agendas
institucionais personalizadas - sob os processos E-20/001.012370/2022 - edital n° 1205643/2023(agendas



2024), E-20/001.012064/2023 edital n° 1453986/2024 (agenda 2025) e E-20/001.011376/2024 edital n°
1868023/2025 (agenda 2026), tem -se como valores que compdem a memdria de calculo os que seguem,
respectivamente:

a) Valor unitario: RSXXXX/ Valor total estimado: RSXXXX/ Valor do empenho: RSXXXX
b) Valor unitario: RSXXXX/ Valor total estimado: RSXXXX/Valor do empenho: RSXXXX
c) Valor unitario: RSXXXX/ Valor total estimado: RSXXXX/Valor do empenho: RSXXXX

Em pesquisa de mercado , feita junto a sites, para agendas personalizadas similares, observa-se uma
variagdo de preco unitario entre RSXXXX (Empresa Fotocis), RSXXXX (Empresa Foto Registro) e RSXXXX
(Empresa Impressos.Store). (Pesquisa feita em 17/03/2026). Desta forma, tem-se para a quantidade de
1.500 unidades, baseados nestes 03 valores estimados, variacdes de RSXXXX, RSXXXX a RSXXXX ,
respectivamente, no presente ano, 2026.

Levando-se entdo em consideracdo as analises de mercado realizadas na data acima informada, o valor
atrelado ao bem ou servico, estima-se para a presente contratacio o montante de RSXXXX (média
aritmética dos valores estimados de referéncia especificados no paragrafo acima).

S. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

Apods analise da contratacdo pretendida, conclui-se que o parcelamento do objeto ndo se mostra técnica
nem economicamente vantajoso para a Administragdo.

O objeto consiste na confeccdo de agendas institucionais personalizadas, compreendendo etapas
integradas de produgdo, impressdo, acabamento, personalizacdo e entrega, que resultam em um produto
final Unico e padronizado. A divisao da contratacdo entre diferentes fornecedores poderia comprometer a
uniformidade do material, aumentar a complexidade da fiscalizacdo e dificultar a definicdo de
responsabilidades em caso de falhas ou atrasos na execucgao.

Além disso, as contratacdes anteriores da Instituicdo e a pesquisa de mercado realizada demonstram que o
setor opera, em regra, com o fornecimento integral do produto acabado, sendo a contratacdao por item
Unico mais compativel com a dindmica do mercado e com a obtengdo de ganhos de escala na producdo e na
logistica.

Por fim, considerando a necessidade de recebimento das agendas até a ultima semana de novembro de
2026, para possibilitar sua conferéncia, organizacdo e distribuicdo as unidades da Defensoria Publica antes
do recesso forense, a contratacdo por fornecedor Unico contribui para maior controle dos prazos e reducdo
dos riscos operacionais.

Dessa forma, a contratacdo em item unico, com adjudicacdo global, mostra-se a solu¢do mais eficiente,
econdmica e adequada ao atendimento da necessidade administrativa.

10. CONSULTA OU AUDIENCIA PUBLICA

“A Lei n.2 14.133/2021, que introduziu a Nova Lei de LicitagGes e Contratos Administrativos, disciplinou em
seu corpo normativo, a possibilidade de realizacdo de consulta ou audiéncia publica como instrumento de
participacdo social nas contratacdes publicas. Nesse sentido, disciplina o art. 21 da supracitada lei:

“Art. 21 - A Administragdo podera convocar, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias Uteis,
audiéncia publica, presencial ou a distancia, na forma eletronica, sobre licitacdo que pretenda
realizar, com disponibilizacdo prévia de informacdes pertinentes, inclusive de estudo técnico
preliminar e elementos do edital de licitagdo, e com possibilidade de manifestagdo de todos os
interessados.

Paragrafo unico. A Administracdo também podera submeter a licitagdo a prévia consulta publica,
mediante a disponibilizacdo de seus elementos a todos os interessados, que poderdo formular
sugestdes no prazo fixado.”

Todavia, diversos sdo os casos em que a audiéncia publica é dispensavel, a saber: carater sigiloso, nos



termos do art. 37, §29, da CF/88; quando for realizada por concorréncia e o edital for amplamente
divulgado, possibilitando a participacdo de todos os interessados, a licitacdo for de pequeno valor ou
guando for realizada por pregao, respectivamente, nos termos do art. 72, art. 73 e art. 102, ambos da Lei
n.2 14.133/2021.

Ademais, a consulta ou audiéncia publica pode ainda ser dispensada por decisdo fundamentada do érgdo
ou entidade responsavel pela licitacdo, desde que devidamente justificada.

Em andlise a contratacdo, em especial ao objeto que se pretende contratar/adquirir, ndo se vislumbra a
necessidade de realizacdo de audiéncia publica, visto que este é costumeiramente contratado pela
Administracdo Publica como um todo, ndo possuindo dificuldades técnicas que ensejem a necessidade de
realizacdo de consulta ou audiéncia publica.”

11. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao foram localizadas, no ambito da Defensoria Publica, contratacdes correlatas e/ou interdependentes
com o objeto da que se objetiva realizar.

12. ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

A contratacdo que se pretende realizar estd inserida no Plano Anual de Contratacdes (PCA 2026 ) elaborado
por esta Secretaria e inserido no processo administrativo E-20/001.004545/2025.

13. ENQUADRAMENTO LEGAL E JUSTIFICATIVA

O procedimento a ser adotado pode ser definido de acordo com as caracteristicas do objeto, e sera
conduzido por meio de Pregdo Eletronico, tendo como critério de julgamento o Menor Prego Por Item, nos
termos do art. 28, inc. |, da Lei n.2 14.133/2021, em observancia aos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, transparéncia e selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo.

14. RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacdo do servico de confeccdo de agendas personalizadas visa disponibilizar instrumento fisico de
organizagao e planejamento aos membros e servidores da DPRJ, contribuindo para a gestdo de
compromissos, prazos e atividades institucionais. A personalizacdo do material busca fortalecer a
identidade institucional e facilitar a disseminacdo de informacdes relevantes. A contratacdo também
assegura o atendimento tempestivo da demanda, com entrega do material em conformidade com os
padrées de qualidade, funcionalidade e economicidade.

15. PROVIDENCIAS A SEREM PREVIAMENTE ADOTADAS PELA ADMINISTRAGCAO PAR/
CELEBRAGAO DO CONTRATO

Considerando a inexisténcia de instrumento contratual, ndo havera necessidade de providéncias prévias.

16. POSSIVEIS IMPACTOS SOCIO-AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORA
CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

16.1. Impactos Sécio-Ambientais e Respectivas Medidas Mitigadoras:

A contratacdo do servico de confeccao de agendas personalizadas apresenta impactos socioambientais de
baixo grau, relacionados principalmente ao consumo de papel, utilizagdo de insumos graficos e geracdo de
residuos decorrentes do processo produtivo. Como medidas mitigadoras, prevé-se a adocdo de papel de
origem sustentavel ou certificada, impressao frente e verso, uso de tintas menos poluentes e destinacdao
ambientalmente adequada dos residuos gerados, promovendo assim, o uso racional de recursos naturais ,
a reducdo de desperdicios e a adequada destinacdo dos residuos gerados durante a execu¢do contratual.

Quanto aos aspectos sociais, a execug¢ao do servico demanda mao de obra especializada, para as atividades
de impressdo, acabamento e personalizagdo, cabendo a contratada observar integralmente a legislacdo
trabalhista e as normas de salde e seguranca do trabalho aplicaveis, mitigando eventuais riscos aos



trabalhadores envolvidos, e garantindo condicdes adequadas aos profissionais envolvidos.

16.2. Critérios e Praticas de Sustentabilidade:

Atendendo a Resolucdo DPGERJ n2 1249/2024, e aos principios da sustentabilidade nas contratagdes
publicas, deverdo ser adotados, sempre que compativeis com o objeto e sem prejuizo a competitividade da
licitagdo, os seguintes critérios:

- Papel: utilizacdo de papel proveniente de fontes legalmente manejadas, preferencialmente
com certificacdo ambiental reconhecida, tais como FSC, CERFLOR/PEFC ou equivalentes, garantindo assim,
menor impacto ambiental.

- Tintas: priorizacdo na utilizagdo de tintas e insumos graficos com menor potencial poluidor,
sempre que disponiveis comercialmente para o tipo de impressado exigido.

- Observancia da legislacdo ambiental aplicavel as atividades de impressdo e acabamento
grafico.

A comprovagdo dos critérios relacionados acima poderd ser realizada na fase de habilitagio ou de
execucdo contratual, mediante apresentacdo de certificados emitidos por organismos reconhecidos,
declara¢des do fabricante ou documentacdo equivalente que demonstre o atendimento aos requisitos
exigidos , admitindo-se meios alternativos de comprovacao aptos a evidenciar a ado¢do das praticas
sustentaveis previstas.

A definicdo desses critérios busca conciliar a promocdao da sustentabilidade ambiental com a ampla
competitividade da licitacdo, evitando exigéncias excessivamente restritivas que possam limitar a
participacdo de potenciais fornecedores sem beneficio ambiental relevante para a Administracdo.

17. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGCAO DA CONTRATAGAO

Diante do exposto, declara-se ser vidvel a contratacdo pretendida, sob o ponto de vista técnico, devendo-se
observar os pontos trazidos ao longo deste Estudo Técnico Preliminar

ATO DA AUTORIDADE:
Aprovo a contratacdo pretendida, nos termos delineados ao longo deste Estudo Técnico Preliminar,
conforme §12 do art. 18, da Lein.2 14.133/2021.
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