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PREGAO ELETRONICO N° 90014/24

1. INTRODUGAO
1.1. A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO (DPRJ), inscrita no CNPJ sob o n° 31.443.526/0001-70, com sede na Avenida

Marechal Camara n° 314, Centro — Rio de Janeiro/RJ CEP: 20.020-080, torna publico que, devidamente autorizada pela Secretéaria de Orcamento e
Financas, DR?. JULIA VIEIRA MAINIER DE OLIVEIRA , na forma do disposto no processo administrativo n° E-20/001.012064/2023, sera realizada licitagdo
na modalidade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PREGO POR ITEM, que seré regido pelas Lei Federais n° 14.133, DE 1° de abril de 2021, pela Lei
Estadual n° 287, de 4 de dezembro de 1979, pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, pela Resolugdo DPGERJ n° 1202, de 19 de
janeiro de 2023, Resolugdo DPGERJ n° 1183/2022, disposi¢des legais aplicaveis e pelo disposto no presente edital.

1.2. A sessdo publica de processamento do Pregéo Eletronico seréa realizada no endereco eletrénico www.compras.gov.br, no dia e hora indicados
no inicio deste Edital, e sera conduzida pelo pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, todos designados nos autos do processo em epigrafe.

1.3. As retificagdes deste Edital - por iniciativa oficial ou provocadas por eventuais impugnacdes - obrigardo a todos os licitantes, devendo ser
publicadas em todos os veiculos em que se deu a publicacdo originaria, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a modificagéo ndo alterar a formulagdo das propostas.

1.4. O Edital se encontra disponivel no enderego eletronico www.compras.gov.br e no portal da DPRJ ( https://transparencia.rj.def.br/licitacoes-
contratos-convenios/licitacoes).

1.5. Na forma do Art. 6, Inc. XXXVIII, combinado com o Inc. XLI da Lei Federal 14.133/21, o critério de julgamento escolhido para a contratagdo é o
de "menor preco por item", sendo o critério de aceitabilidade da proposta o pre¢co maximo estimado por item.


http://www.defensoria.rj.def.br/

2. OBJETO

2.1. O objeto deste pregdo é o SERVICOS DE CONFECGCAO DE AGENDAS PERSONALIZADAS conforme condigdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2.2. A descrigdo detalhada do objeto encontra-se no Anexo 1A constante do Termo de Referéncia.

2.3. O local e condig6es de recebimento do objeto licitado séo previstos nos itens 9 e 10 do Termo de Referéncia.

2.4, A contar do envio digital dos arquivos finalizados, 0o FORNECEDOR devera fazer as entregas no prazo maximo de:

2.4.1. 7 (sete) dias corridos para a entrega da prova digital do material completo, para aprovagéo;

2.4.2. 15 (quinze) dias corridos para a entrega da primeira prova (boneca impressa) do material completo (conforme especificagées no anexo 1A do
Termo de Referéncia);

2.4.3. 07 (sete) dias corridos para enviar nova prova corrigida, se for o caso, podendo ser feita em impressdo comum, ndo sendo necessario nessa
etapa novo envio de boneca impressa;

2.4.4. 30 (trinta) dias para a entrega do material definitivo (execugéo total do objeto), na quantidade total contratada, no local combinado.

2.5. As quantidades estimadas est&o descritas no Anexo 1A Termo de Referéncia (Anexo | deste Edital).

3. CONDICOES DE PARTICIPAGAO

3.1 Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de

Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal (www.compras.gov.br), por meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior a data prevista para
recebimento das propostas.

3.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagfes efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas
propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
6rgéo ou entidade promotora da licitagcdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los
atualizados junto aos érgéos responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, & corre¢do ou & alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitagéo.

3.5. A participagdo neste certame NAO é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006.

3.5.1. A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior, quando aplicavel, fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte

que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragéo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6. Seréa concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas
no artigo 16 da Lei n° 14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006.

3.7. N&o poderdo disputar esta licitagao:
3.7.1. aquele que néo atenda as condigGes deste Edital e seu(s) anexo(s);
3.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servicos ou

fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor
do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitag@o versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacéo, impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de sancgéo que lhe foi
imposta;
3.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade

contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢Bes anélogas as de escravo ou por contrata¢do de adolescentes nos
casos vedados pela legislacéo trabalhista;

3.7.8. agente publico do érgéo ou entidade licitante;

3.7.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

3.7.10. OrganizagGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo;

3.7.11. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante,

devendo ser observadas as situa¢des que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133/2021.

3.8. O impedimento de que trata o item 3.7.4 ser4 também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o
intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou
a utilizacéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. A critério da Administracé@o e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os itens 3.7.2 e 3.7.3 poderdo
participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execugao da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisédo exclusiva
de agentes publicos do érgéo ou entidade.

3.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

3.11. O disposto nos itens 3.7.2 e 3.7.3 ndo impede a licitagdo ou a contrata¢é@o de servico que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do
projeto bésico e do projeto executivo, nas contrata¢des integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugo.

3.12. Em licitacbes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacédo
estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n° 14.133/2021.

3.13. A vedacdo de que trata o item 3.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducédo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de



apoio, profissional especializado ou funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. APRESENTAGAO DA PROPOSTA
4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacédo de propostas e lances e de julgamento.
4.2. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta de pregos conforme o critério de julgamento adotado

neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica, preenchendo o Anexo Il deste Edital.

4.3. Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo
estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto
nos itens 8.1.1 e 8.8.1 deste Edital.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

4.4.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatério;

4.4.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condi¢&o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo, preenchendo o Anexo IV deste Edital;

4.4.3. ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do
art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico,
que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 8§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133/2021, preenchendo o Anexo VI deste Edital.

45.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, caso exista, a marcagdo do campo “ndo” impedira o
prosseguimento no certame, para aquele item;

4.5.2. nos itens em que a participagcdo nédo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a marcagcdo do campo “ndo” apenas
produzira o efeito de o licitante néo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.4 ou 4.5 sujeitara o licitante as sancdes previstas na Lei n® 14.133/2021 e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacédo de propostas
e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

4.8. N&o haverd ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera
somente apos os procedimentos de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

4.9. Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para apresentagdo de
propostas, apos a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de
desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

4.10.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relag&o ao lance que cobrir a melhor oferta; e

4.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedado:

4.11.1. valor superior a lance j& registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor preco;

4.11.2. apresentacgéo de proposta com preco distinto para 0 mesmo item;

4.11.3. apresentagdo de proposta com quantitativo inferior ao total licitado e

4.11.4. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.10 possuira carater sigiloso para os demais

fornecedores e para o 6rgédo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgédos de controle externo e
interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operac¢des no sistema eletrdnico durante o processo licitatério e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragéo ou de sua desconexao.

4.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga,
para imediato bloqueio de acesso.

5, PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:

5.1.1. Valores unitario e global do item;

5.1.2. Marca;

5.1.3. Fabricante;

5.1.4. Descri¢éo do objeto, contendo as informacdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia;

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estaréo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer

outros que incidam direta ou indiretamente na execucéo do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo de exclusiva responsabilidade do licitante, n&do lhe assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegagéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a
média dos efetivos recolhimentos da empresa nos dltimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

5.7. A apresentacéo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢6es nelas contidas, em conformidade com o que dispde o



Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necesséarios, em quantidades e qualidades adequadas & perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

5.8. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao.

5.9. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes publicas federais, quando
participarem de licitagdes publicas;

5.9.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagédo do desconto ofertado devera respeitar 0os pregos
maximos previstos no item 5.9.

5.10. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administra¢éo por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagéo pelo Tribunal
de Contas da Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao
exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢cdo; ou condenacédo dos agentes publicos responséaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobreprego na execugao do contrato.

6. ABERTURA DA SESSAO, FORMULAGAO DE LANCES E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

6.1. ABERTURA DA SESSAO E FORMULAGAO DE LANCES

6.1.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-& automaticamente em sesséo publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e local
indicados neste Edital.

6.1.2. Os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagcdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema,
até a abertura da sesséo publica.

6.1.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.1.2.2. A desclassificag@o sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
6.1.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagdo.

6.1.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas patrticipardo da fase de lances.

6.1.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.1.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.1.6. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.1.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horéario fixado para abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.
6.1.8. O licitante somente poderé oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.1.9. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 1,00 (um real).

6.1.10. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos ap6s o registro no sistema, na hipotese de
lance inconsistente ou inexequivel.

6.1.11. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa aberto, no qual os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogagoes.

6.1.11.1. A etapa de lances da sesséo publica terd durac@o de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos Gltimos 2 (dois) minutos do periodo de duracédo da sesséo publica.

6.1.11.2. A prorrogacédo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que
houver lances enviados nesse periodo de prorrogagéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.1.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessédo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara
e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagao.

6.1.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o
pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocages.

6.1.11.5. Apbs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances intermediarios.

6.2. CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

6.2.1. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de
valores.

6.2.2. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.2.3. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a

identificagdo do licitante.

6.2.4. No caso de desconexd@o com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recepgao dos lances.

6.2.5. Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica serd suspensa
e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgagéo.

6.2.6. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.2.7. Em relagdo a itens nédo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances,
serd efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo & comparagéo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 8.538, de 2015.

6.2.7.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento)
acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.2.7.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em
valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagéo automatica para tanto.

6.2.7.3. Verificado o empate ficto, o(a) Pregoeiro(a) agendara o respectivo julgamento com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, mediante
publicacéo de aviso no sistema Compras.gov, informando a data e horério do evento.

6.2.7.4. O prazo de 24 (vinte e quatro) horas previsto no item anterior ndo engloba a convocacéo realizada imediatamente ap6s a etapa de disputa de
precos.

6.2.7.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo



convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.2.7.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.2.8. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo
ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condi¢cdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.
6.2.8.1. A negociacédo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacéo inicialmente estabelecida, quando o primeiro
colocado, mesmo ap6s a negociagado, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragao.
6.2.8.2. A negociagao seré realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

6.2.8.3. O resultado da negociagado seréa divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio

6.2.8.4. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 4 (quatro) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado

apoés a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste
Edital e j& apresentados.

6.2.8.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
6.2.9. Apbs a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

7. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. Uma vez recebidos os documentos, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes de

participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 3.7 do edital, especialmente quanto a existéncia
de sancdo que impega a participacédo no certame ou a futura contratacéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o
(https://lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
7.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario, por for¢a da vedagédo de que trata o
artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.
7.1.2. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n° 3/2018, art. 29, caput)
7.1.2.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29,
§1°).
7.1.2.2. O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual desclassificagéo. (IN n® 3/2018, art. 29, §2°).
7.1.2.3. Constatada a existéncia de san¢éao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigdo de participacéo.
7.2. Caso atendidas as condigdes de participacéo, sera iniciado o procedimento de habilitagdo.
7.3. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro

verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens 3.5.1 e 4.6 deste edital.

7.4. Verificadas as condi¢Ges de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto & adequacdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao méaximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos,
observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
a) contiver vicios insanaveis;
b) ndo obedecer as especifica¢bes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
C) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego méaximo definido para a contratagao;
d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.6. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor
orcado pela Administragao.

7.6.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada ap6s diligéncia do pregoeiro, que comprove:
a) que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
b) inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderédo ser
efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.8. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e
Formagéo de Precos elaborada pela Administracéo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada,
com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nédo aceitacéo da proposta.

7.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo
fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco.

7.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéancia das propostas;

7.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do
Simples Nacional, quando néo cabivel esse regime.

7.10. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme
disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.11. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horério de realizagdo do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja
presenca serd facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.12. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.13. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra

fora das especificagdes previstas neste Edital, a proposta do licitante sera recusada.

7.14. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nédo for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance
ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.



8. FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos de habilitagdo séo os indicados no item 9, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021.

8.1.1. A documentagao exigida para fins de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro
cadastral no SICAF.

8.2 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por érgéo ou entidade publica, desde
que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

8.3. Seré verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade
das informag@es prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

8.4. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagéo, a declaracédo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme Anexo V deste Edital

8.5. A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.5.1. Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de requisitos mediante apresentacéo dos documentos originais nédo-digitais

guando houver duvida em relagéo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

8.6. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgéos
responsaveis pela informagéo, devendo proceder, imediatamente, a correcédo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se
tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

8.6.1. A néo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitacdo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo
Gnico).
8.7. A verificagao pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgéos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins

de habilitagdo.

8.7.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que n&o estejam contemplados no SICAF serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no
prazo de vinte e quatro horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagio do pregoeiro.

8.7.2. Na hipétese de a fase de habilitacdo anteceder a fase de apresentagdo de propostas e lances, os licitantes encaminhardo, por meio do
sistema, simultaneamente os documentos de habilitagdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 1° do art. 36 e
no § 1° do art. 39 da Instru¢do Normativa SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

8.8. A verificagcdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relacéo ao licitante vencedor.

8.8.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante melhor classificado.

8.8.2. Respeitada a excegéo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de
propostas e lances e de julgamento, a verificagéo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacéo a todos os licitantes.

8.9. Apbs a entrega dos documentos para habilitagéo, ndo serd permitida a substituicdo ou a apresentagdo de novos documentos, salvo em sede
de diligéncia, para (Lei 14.133/2021, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

a) complementacéo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame; e

b) atualizacéo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

8.10. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo poderd sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos
documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo
e classificacéo.

8.11. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacéo, o pregoeiro examinaré a proposta subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.6.1.

8.12. Somente seréo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apés
concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.13. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de
contratagdo, e ndo como condigao para participagéo na licitagao (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

8.14. Quando a fase de habilitagcdo anteceder a de julgamento e j& tiver sido encerrada, ndo cabera excluséo de licitante por motivo relacionado a
habilitagdo, salvo em razéo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apés o julgamento.

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
9.1. Para fins de comprovagéo da habilitagéo juridica, deverdo ser apresentados, conforme o caso, 0s seguintes documentos:
a) Cédula de identidade e CPF dos s6cios ou diretores;
b) Registro Comercial, no caso de empresario pessoa fisica;

c¢) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades empresérias, e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, com todas as alterag6es ou consolidagédo
respectiva;

d) Inscrigdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

e) Decreto de Autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagéo
para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

f) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos arts. 1.039 a 1.092 da Lei Federal n° 10.406/02, dever4 mencionar, no
Contrato Social, por for¢a do art. 997, inciso VI, as pessoas naturais incumbidas da administracéo;

g) Ata da respectiva fundagdo, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem como o Estatuto com a ata da assembleia de
aprovacdo, na forma do artigo 18 da Lei n°® 5.764/71, em se tratando de sociedade cooperativa.

9.2. HABILITAGAO TECNICA
9.2.1. Para o fim de comprovacgéo da qualificagdo técnica, deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:

a) Um atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da sociedade empresaria, que
comprove(m) aptiddo pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente aquisi¢do, na forma do
artigo 67, § 9°, da Lei n° 14.133, de 2021, que indiguem nome, funcéo, endereco, telefone, e-mail contato do(s) atestador(es), ou qualquer
outro meio para eventual contato pela DPRJ desde que reste demonstrado o fornecimento de ao menos 20% do objeto deste Termo de
Referéncia, considerando-se, cada um dos itens em separado para fins de célculo percentual.

b) Podera ser apresentado mais de um atestado de capacidade técnica, desde que seu somatorio reste demonstrado o fornecimento de ao
menos 20% do objeto do Termo de Referéncia, da forma acima descrita.



c) A aptiddo técnico-operacional para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto
desta licitacéo podera ser demonstrada pela execugédo pretérita de producéo gréafica para criagao do item objeto do Termo de Referéncia, por
meio de comprovagdo de experiéncia em producgdo de impressos em offset em diagramacéo editorial, sua execugéo técnica e cumprimento

de prazos.
9.3. HABILITAQAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
9.3.1. Para fins de comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista, dever&o ser apresentados os seguintes documentos:

a) prova de inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

c¢) prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, que seré realizada da seguinte
forma:

c.1) Fazenda Federal: apresentacao de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as contribuicdes sociais previstas nas alineas “a” a “d”, do paragrafo Gnico, do
art. 11, da Lei n® 8.212, de 1991,

c.1.1) O licitante podera, em substituicdo a certiddo mencionada na alinea “c.1”, apresentar as seguintes certiddes conjuntamente,
desde que tenham sido expedidas até o dia 2 de novembro de 2014 e estejam dentro do prazo de validade nelas indicados: Certiddo
Negativa de Débito ou a Certiddo Positiva com efeito negativo referente a Contribuicdo Previdenciaria e as de Terceiros, expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e a Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

c.2) Fazenda Estadual: apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, do Imposto sobre
Operacdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestagdes de Servicos de Transporte Interestadual, Intermunicipal e de
Comunicacéo - ICMS, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda, ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, em
razéo do objeto social, esté isento de inscri¢éo estadual;

c.2.1) Caso o licitante esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de regularidade com a Fazenda Estadual sera feita
por meio da apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda e Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, expedida pela
Procuradoria Geral do Estado ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, em razdo do objeto social, esta isento de
inscricéo estadual;

c.3) Fazenda Municipal: apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa, do Imposto sobre
Servicos de Qualquer Natureza - ISS, ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, em razdo do objeto social, esta
isento de inscricdo municipal;

d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT) ou da Certid&o Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.

f) declarag@o de que nédo possui em seu quadro funcional nenhum menor de dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou
insalubre ou qualquer trabalho por menor de dezesseis anos, consoante art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal, na forma do Anexo IV
deste Edital

g) Declaragao de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, conforme disciplina o art. 63 §1° da Lei n® 14.133/21.

h) Declaracédo de que cumpre as exigéncias de Reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
conforme Anexo V deste Edital, relativo ao atendimento a lei 7.258/2016.

9.3.2. Na hipétese de cuidar-se de Microempresa ou de Empresa de Pequeno Porte, na forma da lei, ndo obstante a obrigatoriedade de
apresentacdo de toda a documentacdo habilitatéria, a comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito da contratacéo,
caso se sagre vencedora na licitag&o.

9.3.2.1. Caso a documentacgéo apresentada pela Microempresa ou pela Empresa de Pequeno Porte contenha alguma restri¢éo, lhe sera assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da declaragdo do vencedor do certame (no momento imediatamente posterior a fase de habilitagdo), para a
regularizagdo da documentagéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas que tenham efeito
negativo.

9.3.2.2. O prazo acima poderé ser prorrogado por igual periodo, mediante requerimento do interessado, a critério exclusivo da Administragéo Publica.
9.3.2.3. A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo estipulado implicard a decadéncia do direito & contratacéo, sem prejuizo da aplicagcdo das
sancdes previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021.

9.4. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.4.1. Para fins de comprovacéo de qualificagcdo econémico-financeira, o licitante detentor da proposta ou lance de menor preco devera apresentar os
seguintes documentos:

9.4.1.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede da Licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacéo na licitagdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.4.1.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da fornecedora - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il

9.5. DECLARA(;Z\O DE ATENDIMENTO A LEI COMPLEMENTAR N° 123/06

9.5.1. Caso o licitante se enquadre como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte devera apresentar declaracéo de que cumpre os requisitos

previstos na Lei Complementar n° 123, de 14/12/06, em especial quanto ao seu artigo 3°, na forma do Anexo VI - Declaragéo para Microempresa, Empresa
de Pequeno Porte, empresario individual e cooperativas enquadradas no art. 34, da lei n° 11.488, de 2007.

9.6. AMOSTRAS
9.6.1. A apresentagdo de amostras, se solicitada, é disciplinada pelo item 8 do Termo de Referéncia.
9.7. As certiddes valerdo nos prazos que lhes sdo proprios; inexistindo esse prazo, reputar-se-ao validas por 180 (cento e oitenta) dias, contados de

sua expedigao.

9.8. Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante serd declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da
licitagdo pela Secretaria de Or¢gamento e Financas, na hip6tese de inexisténcia de recursos, ou pelo Subdefensor Publico Geral de Gestédo na hipétese de
existéncia de recursos.

9.9. Se o licitante desatender as exigéncias previstas neste item, o pregoeiro examinara a oferta subsequente na ordem de classificacéo,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitagdo, repetindo esse procedimento sucessivamente, se for necessario, até a apuracédo de uma
proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.



10. INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1. Comete infracdo administrativa o proponente/contratado que praticar as condutas previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021 e Resolugéo
DPGERJ N° 1202 de 18 de Janeiro de 2023, quais sejam:

10.1.1. dar causa a inexecugéo parcial da Ata/contrato;

10.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracédo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

10.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

10.1.4. deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

10.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

10.1.7. ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

10.1.8. apresentar declaracdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a Licitacdo ou na execucdo do
Ata/contrato;

10.1.9. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do Ata/contrato;

10.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.10.1.  Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as condi¢Ges de participacéo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os proponentes, em qualquer momento da Licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

10.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
10.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
10.2. O proponente/contratado que cometer qualquer das infragGes discriminadas nos subitens anteriores ficar4 sujeito, sem prejuizo da

responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:
a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Edital, quando néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

b) Multa de 0,5% a 30% (meio a trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta, por qualquer das
infrag6es dos subitens 10.1.1 a 10.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste Edital, quando néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracéo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢cdo da penalidade mais grave;

10.3. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados:

10.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

10.3.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos 6rgaos de controle.

10.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.5. A aplicagdo das sancOes previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a
Administracédo Publica.

10.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangges.

10.7. A apuracgédo e o julgamento das infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragcdo Publica nacional ou estrangeira
nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo rito normal, na forma da Resolu¢do DPGERJ n° 1202, de 19 de janeiro de 2023.

10.8. A aplicagéo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa
ao proponente/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

10.9. As sanc¢des por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas no edital, bem como, no item 13 do Termo de Referéncia (anexo ).
11. IMPUGNAQAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n° 14.133/2021, ou para solicitar

esclarecimentos sobre seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado
ao Ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.

11.3. A impugnagéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica, pelos seguintes meios: dos enderecgos eletronicos
nulic@defensoria.rj.def.br , cl@defensoria.rj.def.br, até o final do Ultimo dia do prazo referido.

11.3.1. Tanto as respostas as impugnagfes quanto os pedidos de esclarecimentos serdo divulgados no enderego eletronico da
DPRJ, www.defensoria.rj.def.br. ficando as empresas interessadas em participar do certame obrigadas a acessa-lo para a obtengdo das informacdes
prestadas.

11.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos previstos no certame.

11.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacéo é medida excepcional e devera ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do
processo de licitagao.

11.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realiza¢éo do certame.

12. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

12.1. N&o sendo interposto recurso, a Secretaria de Orcamento e Finangcas adjudicard o objeto do certame ao arrematante, com a posterior

homologacgéo do resultado. Havendo interposi¢cdo de recurso, ap6s o julgamento, o Subdefensor Publico Geral de Gestdo adjudicard e homologara o
procedimento.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

12.2. Uma vez homologado o resultado da licitagéo, o licitante vencedor sera convocado, eletronicamente, para assinatura do contrato.
12.2.1. O prazo para assinatura do contrato é de 72 (setenta e duas) horas apés a convocagéao.

12.2.2. Deixando o adjudicatario de assinar o contrato no prazo fixado, podera a DPRJ, sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des administrativas ao
faltoso, convocar os licitantes remanescentes que tiverem sido habilitados, na respectiva ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condicdes propostas pelo primeiro classificado.

12.3. Em cumprimento ao previsto do art. 12, inciso Il, da Resolugdo n° 914 de 28/12/2017 da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, o
adjudicatéario, assim como os licitantes que reduziram seus precgos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado, para a formagédo do Cadastro de
Reserva se comprometem a proceder o imediato cadastro como usuario externo no sistema SEI! por meio do link
"https://sei.rj.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0" , clicando em "Clique aqui se vocé ainda ndo
esta cadastrado”, lendo atentamente o texto inicial apresentado e preenchendo o formulario em seguida. (dados solicitados)

12.3.1. Em seguida, os interessados deverao:

12.3.2. Baixar o Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade (https://sistemas.rj.def.br/publico/sarova.ashx/Portal/sarova/imagem-
dpge/public/arquivos/Termo_de_Declara%C3%A7%C3%A30_de_Concord%C3%A3ncia_e_Veracidade.pdf);

12.3.3. Preencher e assinar o Termo de Declaracéo de Concordancia e Veracidade;

12.4. O adjudicatario e os licitantes que reduziram seus precos ao valor da proposta melhor classificada deverdo optar entre encaminhar a

documentagao por via:
12.4.1. Postal, para o endereco: Av. Marechal Camara, 314 - Centro, Rio de Janeiro — RJ - CEP 20020-080), com os seguintes documentos:
a) Original do Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade preenchido e assinado;
b) Copia autenticada em cartério do documento de identificagéo civil no qual conste CPF.
12.4.2. Eletrénica, para o endereco eletronico: codoc@defensoria.rj.def.br, com cépia para nucont@defensoria.rj.def.br, com o seguinte documento:

a) Termo de Declaracé@o de Concordancia e Veracidade original (digital) preenchido e assinado eletronicamente pelo proprio usuério externo,
nos termos da Medida Proviséria n° 2.200-2/2011 ou norma que venha a substitui-la. Neste caso, fica dispensada a apresentagdo do
documento de identidade, uma vez que a autenticidade da assinatura ser& verificada pela validacdo da cadeia da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira.

12.4.3. Na hipétese do item 12.4.2 - quando o documento for enviado por meio eletronico (sem assinatura com certificado digital) -, a Coordenacéo de
Gestdo Documental estard autorizada a validar o cadastro do usuério externo desde que conste em processo eletronico do SEI da DPRJ a seguinte
documentacéo:

a) Termo de declaragdo de concordancia e veracidade original preenchido;
b) Copia de identidade;

¢) Documento no Sei assinado por usuario servidor ou defensor publico da DPRJ, indicando que os documentos apresentados pelo usuario
conferem com o original.

12.4.4. Para os membros de Entidades Publicas Federal, Estadual ou Municipal, a autenticidade do documento de identidade podera ser suprimida
mediante a apresentacdo da copia de Ato de investidura do agente publico na administragao.

12.5. Verificar se os dados preenchidos estéo corretos, confirmar e aguardar o recebimento do e-mail de confirmacéao;

12.5.1. Enviar o termo assinado junto com a c6pia da identidade encaminhados de forma digital (digitalizado) para o e-mail codoc@defensoria.rj.def.br

com cépia para nucont@defensoria.rj.def.br .

12.6. E de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA manter o cadastro acima mencionado atualizado, devendo informar por escrito, quaisquer
alteracdes do endereco de e-mail cadastrado para fins de recebimento de notificagdes.

12.7. As notificagBes as licitantes e adjudicatarias serdo efetuadas no enderego de e-mail cadastrado no Compras.Gov; inclusive as decorrentes de
procedimentos destinados a apurar a responsabilidade destes nos termos dos art. 90 85° da Lei n° 14.133/2021, visando a aplicagdo de penalidade
administrativa.

13. CONDIGCOES DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd a vista e de acordo com o servico prestado, no prazo de 30 dias corridos a contar da data de apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, devidamente conferida e atestada pelo setor competente da CONTRATANTE, comprovando o recebimento do objeto.

13.2. Os pagamentos serdo efetuados, preferencialmente, por meio de crédito em conta corrente da CONTRATADA NO BRADESCO (instituigdo
financeira contratada pela DPRJ), cujo nimero e agéncia deverdo ser informados pelo adjudicatario na proposta detalhe.

13.3. Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacéo com a prestacdo do servi¢o e entrega do objeto, devidamente atestada pelos agentes
competentes.

13.4. Caso se faga necessaria a reapresentacao de qualquer fatura por culpa do FORNECEDOR, o prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso,

prosseguindo a sua contagem a partir da data da respectiva reapresentacéo.

13.5. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato atribuivel ao FORNECEDOR, sofrerdo a
incidéncia de atualizagdo financeira pelo IPCA e juros moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo
inferior ao estabelecido neste Edital seréo feitos mediante desconto de 0,5% (meio por cento) ao més pro rata die.

13.6. O FORNECEDOR devera emitir Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS n° 42/2009, com a redagdo conferida pelo
Protocolo ICMS n° 85/2010, e caso seu estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera observar a forma prescrita nas alineas “a”,
“b”, “c”, “d” e “e”, do §1°, do art. 2°, da Resolugdo SEFAZ n° 971/2016.

13.7. O licitante cujo estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera apresentar proposta isenta de ICMS, quando cabivel, de
acordo com o Convénio CONFAZ n° 26/2003 e a Resolugdo SEFAZ n° 971/2016, sendo este valor considerado para efeito de competigdo na licitagéo.

13.8. A DPRJ néo pagara juros de mora por atraso de pagamento de nota fiscal, quando houver auséncia total ou parcial de documentacéo habil ou
pendente de cumprimento de quaisquer clausulas das condi¢Ges de entrega do produto.

13.9. Do montante devido a CONTRATADA, poderdo ser deduzidos os valores correspondentes a multas ou indenizagdes impostas pela
Administracéo.

14. RECURSOS

14.1. A interposicéo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagcdo de licitantes, a anulagdo ou revogagdo da
licitacdo, observaréa o disposto no art. 165 da Lei n° 14.133/2021.

14.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagédo ou de lavratura da ata.

14.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitacéo do licitante:

14.3.1. a intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

14.3.2. 0 prazo para apresentagao das razfes recursais sera iniciado na data de intimagéo ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacéo;



14.3.3. na hipétese de adocéo da inverséo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n° 14.133/2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais
serd iniciado na data de intimagéo da ata de julgamento.

14.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proéprio do sistema.

14.5. O recurso ser dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo recorrida, a qual podera reconsiderar sua deciséo no prazo
de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua deciséo no prazo de 10 (dez) dias
Gteis, contado do recebimento dos autos.

14.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo seréo conhecidos.

14.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias Gteis, contados da data da intimagdo
pessoal ou da divulgagéo da interposicédo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.

14.8. O recurso e o pedido de reconsideracgao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade
competente.

14.9. O acolhimento do recurso invalida tho somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

14.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico www.defensoria.rj.def.br.

15. RECURSOS ORGAMENTARIOS

Os recursos necessarios para as contratagdes correrdo por conta:
PROGRAMA DE TRABALHO: 11610.03.122.0002.2016
NATUREZA DA DESPESA: 339030

FONTE: 1.753.232 - Recursos Préprios / FUNDPERJ

16. DISPOSIGOES GERAIS
16.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.
16.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera

automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

16.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o horério de Brasilia - DF.

16.4. A homologagéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

16.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que néo
comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

16.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a Administragdo ndo seria, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatério.

16.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e
vencem os prazos em dias de expediente na Administracéo.

16.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nédo importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento
do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

16.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢Ges deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem 0 processo, prevalecerd as deste
Edital.

16.10. O Edital e seus anexos estédo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no enderego eletrénico da
DPRJ, https://transparencia.rj.def.br/licitacoes-contratos-conveniosl/licitacoes.

16.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | Termo de Referéncia

Anexo 1A (TR) | Especificacdes e quantidades

ANEXO Il Proposta Detalhe

ANEXO I Modelo de Declarag¢&o de Atendimento ao disposto no art. 7.°, inciso XXXIlIl, da Constituicdo Federal

ANEXO IV Modelo de Declaracédo de Atendimento ao disposto na Lei 7.258/2016

ANEXO V Modelo de Declaragédo de Enquadramento da Empresa Licitante como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

ANEXO VI Declaracéo de Elaboracao Independente de Proposta

ANEXO VIl Declaracéo de Inexisténcia de Penalidade

ANEXO VIl Modelo de Declaragdo em Atendimento ao 8§ 1°, Art. 63 de Lei Federal 14.133/2021

ANEXO IX Documento de Oficializa¢cdo de Demanda (DOD)

ANEXO X Estudo Técnico Preliminar (ETP)

ANEXO XI Andlise de Riscos

Documento assinado eletronicamente por JULIA VIEIRA MAINIER DE OLIVEIRA, Secretaria de Financas e Orcamento, em 10/05/2024, as 11:08, conforme
horaério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
Sel .
e @
eletrénica



http://www.defensoria.rj.def.br/
http://www.defensoria.rj.def.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

ANEXOS AO EDITAL

ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

SUMARIO

1. OBJETIVO

2. JUSTIFICATIVA
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23. DISPOSIGCOES GERAIS

Rio de Janeiro, 14 de margo de 2024

il OBJETIVO

1.1 O presente procedimento licitatério limita-se a contratagio de SERVIGOS DE CONFECGAO DE AGENDAS PERSONALIZADAS, para atender
as necessidades da DEFENSORIA PUBLICA DO RIO DE JANEIRO — DPGE/RJ, conforme condicdes especificadas neste Termo de Referéncia em seu
anexo 1-A. (doc. 1376255).

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente prestacdo de servigos visa a suprir a Defensoria Publica com agendas personalizadas para organizagdo dos atendimentos,
audiéncias e demais atividades desempenhadas pelas defensoras, defensores e servidoras (es) da atividade meio da instituicéo.

3. DA FISCALIZAGAO

3.1 A fiscalizacéo da contratacéo sera realizada por servidores da Diretoria de Comunicagdo (DCOM), em atendimento ao disposto no Art. 117 da
Lei n° 14.133/2021, designados como Fiscais do Contrato, os quais obedecerdo as disposicdes da legislacdo vigente e demais normas e resolucdes internas
do 6rgdo. A Gestdo da contratagdo caberd a um servidor designado pela Diretoria de Contratos, Licitacdes e Convénios da Defensoria Publica Geral do
Estado do Rio de Janeiro.

3.2 Os servidores designados para o acompanhamento e fiscalizacdo da contratacdo deverdo atuar de acordo com as obriga¢@es constantes na
Resolugdo DPGERJ n° 1173/2022.
3.3. Os servidores designados como fiscais deverdo acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em procedimento préprio no sistema

SElI, correlacionado ao processo da contratagdo todas as ocorréncias relacionadas com a execugédo e determinando o que for necessario a regularizagao de
falhas ou defeitos observados.

3.4. A existéncia e a atuacdo da gestéo e da fiscalizacdo em nada restringem a responsabilidade Unica, integral e exclusiva da fornecedora no que
concerne ao objeto da contratacéo, as implicacdes préximas e remotas perante a FORNECEDORA ou perante terceiros. Do mesmo modo, a ocorréncia de
irregularidades decorrentes da execugéo contratual, ndo implicara corresponsabilidade da DPRJ ou de seus prepostos, devendo, ainda, a contratada, sem
prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento imediato a DPRJ dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

3.5. A presenca da fiscalizagdo da DPRJ néo elide nem diminui a responsabilidade da empresa FORNECEDORA.

3.6. A equipe de gestdo do contrato e fiscalizagdo sera composta por um Gestor do Contrato, um Fiscal Requisitante e um Fiscal Técnico, com o0s
seus respectivos substitutos, a serem designados pela CHEFIA DE GABINETE DO DEFENSOR PUBLICO GERAL DO ESTADO, antes do inicio da vigéncia
contratual.
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3.7. A fiscalizac&o fica assegurado o direito de exigir o cumprimento de todos os itens constantes do presente documento, da proposta da empresa.

3.8. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato seréo submetidas a apreciagdo da CHEFIA DE GABINETE
DO DEFENSOR PUBLICO GERAL DO ESTADO do CONTRATANTE, para adogdo das medidas cabiveis, consoante disposto no art. 117 8§ 1° e 2°, da Lei
n° 14.133/2021.

3.9. A fiscalizagao sera exercida no interesse da Administragdo e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa, inclusive perante terceiros,
por quaisquer irregularidades ou inobservancia técnicas ou legais, uso inadequado dos equipamentos ou acessorios disponibilizados aos funcionérios
alocados, e, na sua ocorréncia, ndo implicara em corresponsabilidade do DPRJ ou do servidor designado para a fiscalizacéo.

DESCRIGCAO DETALHADA DO OBJETO
4.1. As especifica¢Oes técnicas e as respectivas quantidades a serem fornecidas estdo no anexo 1-A (doc. 1412755) deste Termo de Referéncia.

DA QUALIFICAGAO TECNICA
5.1. Para fins de comprovacéo da qualificagdo técnica deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) Um atestado de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da sociedade empresaria, que
comprove(m) aptiddo pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente aquisi¢do, na forma do
artigo 67, § 9°, da Lei n° 14.133, de 2021, que indiquem nome, fungéo, endereco, telefone, e-mail de contato do(s) atestador(es), ou qualquer
outro meio para eventual contato pela DPRJ.

b) Podera ser apresentado mais de um atestado de capacidade técnica, desde que seu somatério reste demonstrado o fornecimento de ao
menos 20% (vinte por cento) da quantidade total do objeto deste termo de Referéncia, especificamente da forma descrita acima.

c) A aptidao técnico-operacional para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto
desta licitagdo podera ser demonstrada pela execugao pretérita de producgdo gréfica para criacdo do item objeto do presente termo, através
de comprovagao de experiéncia em producédo de impressos em offset em diagramagao editorial, sua execugéo técnica e cumprimento de

prazos.
6. DA PROPOSTA
6.1. No valor apresentado pela empresa havera a declaragdo expressa de estarem inclusas em sua proposta de precos todas as despesas com

frete, seguros, tributos e taxas de qualquer natureza, inclusive da amostra fisica do objeto.

7. REQUISITOS DE QUALIDADE DAS IMPRESSOES
7.1. N&o serédo aceitas variagdes na cor da impressao que comprometam a unidade da edigdo, tanto no miolo quanto na capa da publicagédo;
7.2. Néo serdo aceitos materiais impressos com o0s seguintes defeitos: dobras, riscos, amassados, borrdes, manchas, rasgos, impressdes

esmaecidas, ilegiveis e/ou fracas, impressdes de paginas deslocadas, inversdes de paginas, paginas faltantes, paginas duplicadas, ordem de paginas
invertidas, paginas que contenham material estranho ao contelido; quaisquer marcas que prejudiquem a qualidade do material; quaisquer outros problemas
que comprometam a qualidade do material apresentado.

8. DAS AMOSTRAS

8.1. Caso solicitada a apresentagdo de amostras do portfélio apds o término da fase de DISPUTA DE LANCES, esta podera ser de forma digital (de
acordo com as especificacdes contidas no anexo 1A deste Termo de Referéncia). Tais amostras deverdo ser enviadas por e-mail no prazo maximo de 03
(TRES) dias Uteis, contados a partir da notificacdo encaminhada via sistema eletronico, ao Nucleo de Licitagdes DA DEFENSORIA PUBLICA RJ - NULIC-
nulic@defensoria.rj.def.br.

8.2. As amostras fisicas do portfélio apresentadas para andlise, quando solicitado pela Diretoria de Comunicagdo, deverdo estar corretamente
identificadas com o nome do participante responséavel pelo envio, e deverdo ser enviadas ao Nucleo de Licitagdes da Defensoria Publica RJ - Av. Marechal
Camara, 314, Centro -RJ.

8.3. As amostras fisicas aprovadas permanecerdo em poder da Administracédo, até a entrega de todo o quantitativo cotado pelos participantes.

8.4. As amostras recusadas deverdo ser retiradas pelos participantes no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, no endereco especificado no item
8.2, ap6s recebimento de notificacdo Em caso contrario, presumir-se-4 seu desinteresse em relacdo as mesmas, que poderdo ser descartadas ou
incorporadas ao patriménio da DPGE.

8.5. A apresentagdo da amostra fisica do produto cotado tem por objetivo a verificagdo de sua compatibilidade com a especificagdo do objeto desta
licitacdo (de acordo com o descrito no Anexo 1-A deste Termo de Referéncia).

8.6. Caso a amostra se solicitada NAO esteja de acordo com os critérios estabelecidos no descrito no Anexo 1-A deste Termo de Referéncia, sera
a mesma reprovada e a PROPONENTE sera declarada desclassificada.

8.7. O bem apresentado como amostra, para melhor andlise técnica, podera ser aberto, manuseado, utlizado para verificacdo de sua
funcionalidade e sendo devolvido ao participante no estado que se encontrar no final da avalia¢&o.

8.8. As despesas inerentes ao envio e devolugdo das amostras correrdo por conta da sociedade empresaria PROPONENTE.

9. PRAZO DE FORNECIMENTO

9.1. No prazo de 3 (trés) a 10 (dez) dias Uteis da emissdo da nota de empenho, a DCOM/DPGERJ deve enviar digitalmente para contratada os
arquivos finalizados para impresséo da agenda.

9.2. Apés a contratada receber da DCOM/DPGERJ os arquivos finalizados da agenda, se iniciard o prazo de 7 (sete) dias corridos para a entrega
da prova digital do material completo, para aprovagao.

9.3. A DCOM/DPGERJ efetuara a revisdo do material e indicar& possiveis corregcdes e ajustes necessarios em até 30 dias.

9.4. Apds a aprovagdo da prova digital, se iniciar4 o prazo de 15 (quinze) dias corridos para a entrega da primeira prova (boneca impressa) do

material completo (conforme especificagdes no anexo 1A deste Termo de Referéncia.). Todos os acabamentos e itens discriminados nas especificagées do
anexo 1A deste Termo de Referéncia devem ser apresentados na boneca impressa para aprovacdo da DCOM/DPGERJ (incluindo cores, qualidade de
acabamento e impressao).

9.5. Apo6s o recebimento da primeira prova (boneca impressa), a DCOM/DPGERJ efetuara a revisdo do material e indicard possiveis correcdes e
ajustes necessarios. A contratada deve recolher a prova com as corregdes no local de entrega no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

9.6. Apbs o envio da revisdo (conforme item 9.3) pela DCOM/DPRJ para a empresa CONTRATADA, a mesma tem 07 (sete) dias corridos para
enviar nova prova corrigida, podera ser feita em impressdo comum, ndo sendo necessario nessa etapa o envio de boneca impressa.

9.7. Caso sejam necessérias corre¢des adicionais a DCOM/DPRJ indicaré as corregdes, e a empresa CONTRATADA tem 07 (sete) dias corridos
para enviar nova prova corrigida. Essas devem ser as corre¢ées finais. Em casos extraordinarios em que sejam necessarias corre¢des adicionais a prova
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final corrigida devera ser entregue a CONTRATANTE até o limite maximo de 03 (trés) vezes, e deve ser apresentada uma nova boneca impressa para
aprovacao final pela DCOM/DPRJ. Caso a empresa CONTRATADA néo entregue o material em conformidade com as solicitagdes, a mesma devera ser
notificada pela DPRJ sobre o envio de nova prova em 05 (cinco) dias Uteis.

9.8. Apbs a aprovagao final da agenda pela DCOM/DPRJ, a empresa Contratada tem 30 (trinta) dias para a entrega do material definitivo (execugéo
total do objeto), na quantidade total contratada, no local combinado.

9.9. A CONTRATADA deverd avisar sobre a data de entrega do material com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, pelo e-mail
comat@defensoria.rj.def.br, com cépia para imprensa@defensoria.rj.def.br, ou pelos tels. (0xx21)2332-6300, 2332-6302, 2332-6301 e 2332-6206
(Coordenacéo de Material).

10. LOCAIS DE ENTREGA E RECEBIMENTO DO MATERIAL
10.1. Local de entrega: Coordenagéo de Material da DPGE/RJ, situado na Av. Marechal Camara n° 314, Térreo — Castelo — Rio de Janeiro / RJ.
10.2. Para uma maior seguranca no deslocamento (transporte) quando da entrega do material definitivo, 0 mesmo devera ser monitorado por

sistema de rastreamento, que devera ser informado pela empresa CONTRATADA a DCOM/DPRJ (imprensa@defensoria.rj.def.br), assim como ao
Departamento de Material da DPRJ (comat@defensoria.rj.def.br).

10.3. Devera ser disponibilizado pelo menos um funcionario pela empresa CONTRATADA, para ajudar na entrega do material definitivo na
Defensoria RJ, no enderecgo constante no item 10.1.

10.4. O material sera recebido provisoriamente pelo Departamento de Material, que o encaminhara a Diretoria de Comunicagéo, que emitird o aceite
definitivo do mesmo.

10.5. Os materiais contratados, conforme especificagdes constantes no anexo deste Termo de Referéncia, seréo entregues no horario das 9h as 16h
horas, de segunda a sexta, diretamente NA SEDE da Defensoria Publica do Rio de Janeiro, no enderego informado no item 10.1.

10.6. A entrega dos materiais serd acompanhada e fiscalizada por representante(s) da Diretoria de Comunicacédo e da Coordenagdo de Material,
designado(s) para esse fim.

10.7. Seréa dado recebimento provisério e a aceitacéo definitiva serd condicionada a conferéncia posterior ao fornecimento dos bens/produtos.

10.8. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugédo

do contrato e que venham frustrar @ Administragdo Publica.

10.9. Para a realizacdo da entrega, a CONTRADADA devera previamente entrar em contato com a Coordenacéo de Material, no Setor Fiscal, pelos
telefones (21) 2232-6300/6301/6206, no horario de 9h as 17h, de segunda a sexta-feira, ou pelo e- mail institucional comat@defensoria.rj.def.br, assim como
devera, da mesma forma, comunicar a entrega a Diretoria de Comunicagdo pelo e-mail imprensa@defensoria.rj.def.br.

10.10. Os produtos deverdo ser entregues em perfeita condicdo de uso, conforme as condi¢Ges e especificagdes descritas neste Termo de Referéncia
e Anexo 1A, bem como na proposta de preco apresentada.

10.11. O prazo para a substituicdo de produtos avariados observados pela fiscalizagdo devera ocorrer em até 30 dias a contar do dia subsequente ao
envio do comunicado via E-mail.

10.12. O transportador deve ser instruido para apresentar um quantitativo de operario para descarga compativel ao volume e quantidade dos
produtos, sob pena de ocorrer devolugdo com todas as despesas oriundas do ato sob responsabilidade da CONTRATADA.

10.13. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constante neste Termo de Referéncia e
Anexo 1A, devendo ser REIMPRESSOS no prazo maximo de até 30 dias a contar do dia subsequente ao da notificagdo enviada para o e-mail, da
CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

11. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

a) Comunicar ao participante vencedor do certame todas e quaisquer ocorréncia relacionadas a prestagdo do servigo objeto deste Termo de
Referéncia.

b) Efetuar os pagamentos pelo servico DE ACORDO COM O PREVISTO NO EDITAL e ap6s apresentacdo da Nota Fiscal e o aceite da
comisséo de recebimento dos bens adquiridos.

c) Rejeitar, no todo ou em parte, o material que a licitante vencedora entregar fora das especificagdes deste Termo de Referéncia;

d) Fiscalizar a entrega do objeto, podendo sustar, recusar, mandar fazer ou desfazer qualquer material que ndo esteja de acordo com as
condicdes e exigéncias especificadas neste Termo de Referéncia.

e) A administragdo nédo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela FORNECEDORA com terceiros, ainda que vinculados a
execucdo do presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Fornecedora, de
seus empregados, preposto ou subordinados;

f) Designar fiscais que atuardo para acompanhar, fiscalizar e atestar as faturas decorrentes da execugédo do contratado. Tal fiscalizagdo ndo
exclui nem reduz a responsabilidade da FORNECEDORA, até mesmo perante terceiros, por qualquer irregularidade, inclusive resultante de
imperfeigdes técnicas, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da DPRJ ou de seus agentes e prepostos (Art. 120 da Lei n°
14.133/2021).

g) Notificar a FORNECEDORA quanto a defeitos ou irregularidades verificadas no objeto da contratac&o.
h) Proceder as adverténcias, multas e demais cominacdes legais pelo descumprimento das obrigagdes assumidas pela FORNECEDORA.
i) Verificar a regularidade fiscal da FORNECEDORA antes do pagamento

j) Efetuar os pagamentos a FORNECEDORA, de acordo com a forma e prazo estabelecidos neste instrumento, observando as normas
administrativas e financeiras em vigor.

k) Aplicar & FORNECEDORA, caso necessario, as sangdes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis.
I) Preencher e enviar a Ordem de Fornecimento de Bens de acordo com os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia.

m)Receber os objetos entregues pela FORNECEDORA, que estejam em conformidade com a proposta aceita, conforme inspecdes a serem
realizadas, devendo assinar ao final o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO.

n) Liquidar o empenho e efetuar o pagamento da fatura emitida pela FORNECEDORA dentro dos prazos preestabelecidos.
0) Comunicar a FORNECEDORA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento dos produtos.

12. OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

a) Entregar os produtos, estritamente de acordo com as especificagBes descritas neste Termo de Referéncia, no quantitativo estabelecido,
responsabilizando-se pela substituicdo dos mesmos na hip6tese de se constatar, quando do recebimento pela DPGE-RJ, desacordo com as
referidas especificag@es.

b) Remover, as suas expensas, todo o material que estiver em desacordo com as especificagfes basicas, e/ou aquele em que for
constatado dano em decorréncia de transporte ou acondicionamento, providenciando a substituigdo do mesmo, no prazo méaximo de 10
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(dez) dias Uteis, contados da notificagdo que Ihe for entregue oficialmente.

¢) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990).

d) Responder, em relagdo aos seus empregados e ou terceirizados, por todas as despesas decorrentes da entrega dos produtos, bem como
a logistica necessaria ao transporte, carregamento e descarregamento e dos itens necessarios para atender as solicitagées.

e) Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela DPGE-RJ.
f) Cumprir com os prazos e padrdes de qualidade dos bens ofertados, nas condi¢des estipuladas neste Termo de Referéncia.

g) Arcar com qualquer prejuizo causado a DPGE-RJ ou a terceiros por seus empregados ou terceirizados, durante a execucdo dos servicos
de entrega.

h) Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados a contratante, em decorréncia da execugdo do contrato, incluindo os
danos causados a terceiros, a qualquer titulo.

i) Promover a entrega em embalagens adequadas para proteger o conteldo do material contra danos durante o transporte, desde o
fornecedor até o local da entrega, sob condi¢cBes que envolvam embarques, desembarques, transportes, por rodovias ndo pavimentadas,
maritimos ou aéreos, correndo por conta da contratada os custos correspondentes.

j) Adequar, se necessario, seus métodos de embalagem, a fim de atender as condigdes minimas estabelecidas acima, independentemente
da inspecéo e aprovagdo das embalagens pela DPGE-RJ ou seu representante legal.

k) Responsabilizar-se, no momento da entrega, pelo descarregamento da mercadoria no local determinado pela contratante.

I) Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a DPRJ.

m)Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze
ano, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

n) Responsabilizar-se Unica e exclusivamente, pelo pagamento de todos os encargos e demais despesas, diretas ou indiretas, decorrentes
da execucdo do objeto do presente Termo de Referéncia, tais como impostos, taxas, contribui¢cdes fiscais, previdenciarias, trabalhistas,
fundiarias, enfim, por todas as obrigacdes e responsabilidades, sem qualquer 6nus ao DPRJ.

0) Cumprir com os prazos e padrdes de qualidade dos servigos ofertados, nas condig8es estipuladas neste Termo de Referéncia.

p) A DPRJ néo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da FORNECEDORA para outras entidades, sejam
fabricantes, técnicos ou quaisquer outros.

g) A acdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizacdo pela DPRJ, ndo eximira a FORNECEDORA de total responsabilidade quanto ao
cumprimento das obrigagdes pactuadas

r) O pagamento serd & vista e de acordo com o servigo prestado, no prazo de 30 dias corridos a contar da data de apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, devidamente conferida e atestada pelo setor competente da CONTRATANTE, comprovando o recebimento do objeto.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS (PENALIDADES)
13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) nédo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contrata¢do, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa durante a licitagdo ou execugédo do
Servico;

i) fraudar a contratagé@o ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
j) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;
I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
13.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infra¢cdes administrativas acima descritas as seguintes sancoes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, conforme art. 156, IV
c/c 85° da lei 14.133/2021., quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do item 13.1 deste Termo de Referéncia,
sempre que nao se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei);

c) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da Administracéo Publica direta e indireta de todos os entes federativos,
conforme art. 156, IV c/c 85° da lei 14.133/2021., quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e item 13.1 deste Termo de
Referéncia, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiguem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 155, § 4° e art. 156, 85°, da
Lei 14.133/2021)

d) Multa: (art.156, §3°, lei 14.133/2021)
|- (1) moratéria de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

- (2) compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total do objeto ou sobre o valor da
parcela inadimplida, no caso de inexecugdo parcial; a aplicagdo das san¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacéo de reparagéo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)

Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao
(art. 157)

I - Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pela Contratante ao
Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

Vv - Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.



13.3. Todas as sang¢@es previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

13.4. A aplicacdo das sang0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-
se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.5. A intimagao do interessado devera indicar o prazo e o local para a apresentacéo da defesa.
13.6. Na aplicacédo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §1°) :
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para a Contratante;
e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgéos de controle.

13.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagBes e contratos da Administragdo
Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159, lei 14.133/2021)

13.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracéo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos o0s casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, lei 14.133/2021)

13.9. A Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancgdo, informar e manter atualizados os
dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

13.10. Arecusa injustificada em receber a Nota de Empenho dentro do prazo estipulado pela DPRJ apés regularmente convocada, sem que haja justo
motivo para tal, caracterizara o descumprimento total da obrigacéo assumida e determinara a aplicagdo de multa de 20% (vinte por cento) do valor total da
Nota de Empenho, cabendo, ainda, a aplicacédo das demais san¢des administrativas, de acordo com as peculiaridades do caso concreto.

13.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma
do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

13.12. Sera emitida decisdao conclusiva sobre a aplicagdo ou ndo da sancgdo, pelo(a) Subdefensor(a) Publico(a) Geral de Gestdo, devendo ser
apresentada a devida motivagédo, com a demonstracdo dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

13.13. A imposigdo das penalidades é de competéncia exclusiva da DPRJ, devendo ser aplicada pelo Defensor(a) Publico(a) Geral do Estado do Rio
de Janeiro ou por seu delegado.

13.14. As penalidades previstas no item 13.2 também poderéo ser aplicadas aos licitantes e ao adjudicatério.

13.15. Os participantes, adjudicatarios e fornecedores ficardo impedidos de contratar com a Administracéo Publica do Estado do Rio de Janeiro,
enquanto perdurarem os efeitos das sang8es estabelecidas nos incisos Il e lll, do art.156, Lei 14.133/2021.

13.16. As penalidades impostas serdo registradas pela DPRJ no Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), por meio do Compras
Governamentais.

13.17. Ap6s o registro mencionado no item acima, devera ser remetido para o Orgdo Central de Logistica (SUBLOG/SECCG), o extrato de publicagdo

no Diério Oficial eletrénico da DPRJ do ato de aplicacé@o das penalidades citadas na alineas “b” e “c” do item 13.2, de modo a possibilitar a formalizacéo da
extensdo dos seus efeitos para todos os érgéos e entidades da Administragdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

13.18. A aplicacéo das san¢des mencionadas nas alineas “b” e “c” do item 13.2 devera ser comunicada a Controladoria Geral do Estado.
14. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO
14.1. A DPRJ, apo6s a entrega dos bens, com o exato cumprimento das obrigacdes assumidas, efetuara o pagamento 8 FORNECEDORA, de acordo

com as condi¢des estabelecidas no presente termo de referéncia.

14.2. O encaminhamento da nota fiscal e demais documentos necessarios ao pagamento deverdo ser feitos por meio de e-mail enderegado ao
Fiscal para verificacdo, onde deve constar a relagdo do objeto de faturamento, o Termo de Recebimento Definitivo dos servigos prestados e o nimero da
Nota de Empenho. Caso sejam identificadas impropriedades, estas deveréo ser sanadas pelos responsaveis, sem prejuizo da aplicagéo de sangdes quando
cabiveis

14.3. O pagamento ocorrera em até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal pela equipe de fiscalizagéo do contrato.

14.4. O pagamento sera efetuado, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta corrente, cujo nimero e agéncia deverdo ser indicados pela
FORNECEDORA em sua proposta comercial.

14.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria.

14.6. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou fato atribuivel ao FORNECEDOR, sofrerdo a

incidéncia de atualizagdo financeira pelo IPCA e juros moratérios de 0,5% (meio por cento) ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo
inferior ao estabelecido neste Edital seréo feitos mediante desconto de 0,5% (meio por cento) ao més pro rata die.

14.7. A compensacéo financeira prevista nesta condi¢éo devera ser cobrada em Nota Fiscal especifica, apds a ocorréncia.

14.8. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, aquela sera devolvida e o pagamento ficar4 pendente até
que a FORNECEDORA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para o pagamento iniciar-se-a apés a regularizagdo da situagao e/ou
reapresentacéo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a DPRJ.

14.9. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta clausula, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o dia do vencimento, s6 se iniciando os prazos
em dia de expediente da DPRJ.

14.10. Nenhum pagamento serd efetuado @8 FORNECEDORA enquanto pendente de liquidagao qualquer obrigacéo financeira que lhe for imposta, em
virtude de penalidade ou inadimpléncia, salvo se jA houver retengdo cautelar, ou garantia contratual, suficientes para satisfazer o valor da multa e/ou
indenizacéo devida, sem que isso gere direito a reajustamento de pregos.

15. MODALIDADE DE LICITAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

15.1. A modalidade sera a do Pregdo Eletronico e o critério de julgamento ser4 o de MENOR PRECO POR ITEM e, como critério de aceitabilidade, o
preco méaximo para cada item, conforme condic¢des, especificacdes, quantidade e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e seu Anexo 1A.

16. CRITERIO DE ACEITAGAO



16.1. Adotar-se- & como critério de aceitabilidade de pregos o do maior prego unitario estimado por item, desclassificando-se as propostas cujos
precos o excedam ou sejam manifestamente inexequiveis.

17. CONVOCAGAO PARA FORNECIMENTO DO OBJETO

17.1. A convocacédo para fornecimento do objeto sera feita por meio da emissdo e encaminhamento da Nota de Empenho, ou outro documento
equivalente, a fornecedora, conforme especificagdes contidas no art. 140, Il da Lei n° 14.133/2021 e alteracdes.

17.2. A convocagao ser realizada via e-mail (informado pela fornecedora em sua proposta), com aviso de recebimento, acompanhado do anexo da
nota de empenho, se for o caso, para impresséo, assinatura e devolugao via postal, através do mesmo endereco eletrdnico.

18. MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO ENTRE FORNECEDORA E ADMINISTRAGAO

18.1. Toda a comunicacgéo com a contratada se dara por meio de documentos oficiais, apresentados na Tabela - Meios oficiais de comunicagao ( no
item 18.3)

18.2. A troca de informagdes por outros meios ndo previstos neste Termo de Referéncia tera carater ndo oficial e ndo produzira efeitos que gerem

Onus para quaisquer das partes.
Tabela - Meios Oficiais de Comunicagao

18.3. Tabela - Meios oficiais de comunicagéo

Documento Emissor Destinatario | Aprovacao M_elo_ . de Periodicidade
distribuicao

Termo de Recebimento Definitivo Contratante Contratada Contratante Oficio Unica

Nota Fiscal Contratada Contratante Contratante Oficio Unica

N0t|f|~ca<;a0 em geral, inclusive | Contratante € | Contratada Contratante e | oficio Quandq _

sancdes Contratada Contratada necessario

19. ESTIMATIVA DE PRECOS

19.1. O valor estimado para esta aquisicio sera previamente definido pelo Nucleo de Cotagdes da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro,

apos a realizacéo da pesquisa de pregos.

20. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

20.1. A indicagdo da fonte de recursos orcamentarios para a presente aquisicdo, bem como sua disponibilidade, sera definida e atestada pela

Diretoria de Orgamento, Finangas e Suprimentos da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, apés realizagdo da pesquisa de precos.

21. FORMALIZAGAO DA CONTRATAGCAO

21.1. Sera formalizada a contratagdo por meio de emissdo de Nota de Empenho, em razdo da compra ser feita com entrega integral dos bens
adquiridos conforme solicitado, inexistindo obrigacdes futuras em relagdo aos bens adquiridos.

21.2. E facultado a Administragdo, quando o convocado se negar a receber a Nota de Empenho, no prazo e nas condigdes estabelecidas, convocar
outro fornecedor que oferega o mesmo bem, nas mesmas condigdes que o anterior o faria.

22. DA GARANTIA

22.1. O prazo de garantia e ou validade para todo produto especificado ndo devera ser inferior a 6 (seis) meses contra defeitos de fabricagao,
incluindo eventuais avarias durante o transporte até o local da entrega, mesmo apdés sua aceitagdo pela unidade gestora da presente aquisigao, contados da
data do recebimento definitivo, sem que isso implique acréscimos aos pregos contratados.

22.2. A garantia dos produtos no prazo minimo aqui estipulado consiste na prestagdo, pela contratada, de todas as obrigacdes estabelecidas no
Caédigo de Defesa do Consumidor (e suas alteragdes), bem como dos encargos previstos a contratada neste Termo de Referéncia e seu Anexo 1A. Durante
este periodo, os reparos e substituicdes decorrentes da garantia deverédo ser realizados pela CONTRATADA, sem 6nus para DPRJ.

23. DISPOSIGOES GERAIS

23.1. Todos os trabalhos deverdo ser executados por mdo de obra especializada e qualificada para tal, de acordo com as Normas Técnicas da
Associagao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, bem como outras normas pertinentes ao objeto deste Termo de Referéncia e recomendacdes do préprio
Orgéo participante;

23.2. A CONTRATADA ficara obrigada a prestar fielmente os servigos programados neste Termo de Referéncia, ndo se admitindo modificacdes sem
a prévia consulta e concordancia da Contratante, a qual se compromete, desde j&, submeter-se;

23.3. A apresentagéo de proposta indica, e fica assim entendida, que a Empresa da plena concordancia com todas as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1-A (ESPECIFICA(;@ES)
Rio de Janeiro, 14 de mar¢o de 2024

Item || Produtos Unidade | Quantidade




AGENDA CAPA DURA WIRE-O
Capa:

- Formato aproximado: 16,5 X 21,5 cm

- Papel Parana n° 70 (1,6mm)

- Revestimento: Couché - 95¢g / cor: 4/0

- Acabamento: laminagao fosca e verniz localizado
- Forros: offset 90g / cor: 4/0

Miolo:

- Formato: 16x21cm
- Papel: offset 63g

- Cor 1/1 (Pantone)

1 . un. 1.500
- Acabamento: Furos para garra wire-0o
- N° de paginas 230 folhas / 460 paginas. Prever variacdo de 10% na quantidade total de paginas de miolo
Paginas de abertura e paginas finais:
- Tamanho: 16 x 21 cm
- Papel couché brilho 1159
- Cor 4/4
- N° de paginas 8 (oito paginas / quatro folhas) Acabamento:
- wire-o (prata), fita marcadora, elastico na capa e embalagem tipo shrink. Prova: sim. Ser solicitado o envio de amostras
de cores desses materiais para a escolha pela contratante. A prova da agenda (boneca impressa) deve ser apresentada a
contratante com os materiais e cores aprovadas pela mesma.
ANEXO Il
PROPOSTA DETALHE
ANEXO I
- Licitagdo por Pregdo Eletrébnico n°
SERVICO PUBLICO ESTADUAL 90014/24,

PROPOSTA DETALHE

A Realizar-se: 29/05/2024 - 11:00H
Processo n° E-20/001.012064/2023

A firma ao lado mencionada propde fornecer & DPRJ, pelos precos abaixo assinalados, obedecendo
rigorosamente as condigdes estipuladas constantes do EDITAL.

CARIMBO DA FIRMA

ITEM

NUMERO
DE
ESTOQUE
(CATMAT)

ESPECIFICAGAO UNID.

QTD

MARCA

PREGO (RS)

UNIT. | TOTAL

01

AGENDA CAPA DURA WIRE-O
Capa:

- Formato aproximado: 16,5 X 21,5 cm

- Papel Parana n° 70 (1,6mm)

- Revestimento: Couché - 95¢g / cor: 4/0

- Acabamento: laminagao fosca e verniz localizado
- Forros: offset 90g / cor: 4/0

Miolo:

- Formato: 16x21cm

- Papel: offset 63g

- Cor 1/1 (Pantone)

- Acabamento: Furos para garra wire-o

- N° de péginas 230 folhas / 460 paginas. Prever variacdo de 10% na quantidade

total de paginas de miolo
306925 Un

Paginas de abertura e paginas finais:

- Tamanho: 16 x 21 cm

- Papel couché brilho 115g

- Cor 4/4

- N° de paginas 8 (oito paginas / quatro folhas) Acabamento:

- wire-o (prata), fita marcadora, elastico na capa e embalagem tipo shrink. Prova:
sim. Ser solicitado o envio de amostras de cores desses materiais para a escolha
pela contratante. A prova da agenda (boneca impressa) deve ser apresentada a
contratante com os materiais e cores aprovadas pela mesma.

VALOR UNITARIO R$:
VALOR TOTAL R$:

1.500




Observacgdes
12 A PROPOSTA DETALHE devera:

- ser preenchida integralmente por processo mecanico ou eletrdnico, sem emendas e rasuras;

- conter os pregos em algarismos por extenso, por unidade, ja incluidas as despesas de fretes, impostos
federais ou estaduais e descontos especiais.

22 — O proponente se obrigard, mediante devolugdo da PROPOSTA DETALHE, a cumprir os termos nela
contidos.

32 — A licitagdo mediante PROPOSTA DETALHE podera ser anulada no todo, ou em parte, de conformidade
com a legislac&o vigente.

42 — Caso o Termo de Referéncia contenha anexo especifico relativo a Proposta Detalhe, este devera ser
apresentado juntamente com o presente Anexo Il.

Prazo de entrega: De acordo com o Termo
de Referéncia

Validade da Proposta - Detalhe: pregos
validos por 60 (sessenta) dias Uteis.

Local de entrega/execucdo: conforme o
Termo de Referéncia.

Declaramos inteira submissdo ao presente
termo e legislacéo vigente.

Em /

FIRMA PROPONENTE

DATA [ |/

FIRMA PROPONENTE — ASSINATURA
DO RESPONSAVEL

SERVIGO PUBLICO ESTADUAL
PROPOSTA DETALHE

Licitacé@o por Pregéo Eletrénico n° 90014/24,
A Realizar-se: 29/05/2024 - 11:00H
Processo n° E-20/001.012064/2023

ANEXO Il

A firma ao lado mencionada propde fornecer a DPRJ, pelos pregos abaixo assinalados,
obedecendo rigorosamente as condi¢des estipuladas constantes do EDITAL.

CARIMBO DA FIRMA

UNID.

QTD PRECO

ITEM | NUMERO DE ESTOQUE ESPECIFICAGAO

UNIT. TOTAL

DADOS BANCARIOS /LICITANTE:

Banco (Nome/Numero)
Ag. (Nome/nimero)

Conta Corrente n°:
INFORMACOES PARA FATURAMENTO:

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO
DE JANEIRO - DPRJ

CNPJ: 31.443.526/0001-70
INSC.ESTADUAL.: ISENTO

END: Av. Marechal Camara, 314 - Centro, Rio
de Janeiro/RJ CEP: 20.020-080.

Observacgoes
12 A PROPOSTA DETALHE devera:

- ser preenchida integralmente por processo mecanico ou eletrénico, sem emendas e
rasuras;

- conter 0s precos em algarismos por extenso, por unidade, j& incluidas as despesas de
fretes, impostos federais ou estaduais e descontos especiais.

22 — O proponente se obrigard, mediante devolucdo da PROPOSTA DETALHE, a
cumprir os termos nela contidos.

32 — A licitagdo mediante PROPOSTA DETALHE podera ser anulada no todo, ou em
parte, de conformidade com a legislacéo vigente.

legislacéo vigente.

Em:
42 — Caso o Termo de Referéncia contenha anexo especifico relativo & Proposta
Detalhe, este devera ser apresentado juntamente com o presente Anexo |I.

Prazo para execugéo: Conforme ANEXO I.

Validade da Proposta - Detalhe: precos validos por
60 (sessenta) dias Uteis.

Local para execugdo: Conforme Edital e ANEXO I.
Declaramos inteira submissdo ao presente termo e

DATA | |

FIRMA PROPONENTE — ASSINATURA DO
RESPONSAVEL

ANEXO 1ll

MODELO DE DECLARAGCAO DE ATENDIMENTO AO ART. 7°, XXXIIl DA CF/88

PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA DECLARAGAO




DECLARO, sob as penas da Lei, em atendimento ao Edital do Pregdo Eletrénico n°® PE 90014/24, promovido por essa DPRJ, na Avenida Marechal
Camara n° 314, Centro — Rio de Janeiro/RJ CEP: 20.020-080, que a empresa ( Nome Completo ) — CNPJ n° , com sede ( ou domicilio ) no ( enderego
completo ), por mim representada, ndo possui em seu quadro funcional nenhum menor de 18 (dezoito) anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou
insalubre ou qualquer trabalho por menor de 16 ( dezesseis ) anos, em obediéncia ao art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal.

Local, de de
(assinatura, nome completo, cargo, CPF, doc. de identidade)

NOTA: Se for o caso, o licitante devera declarar também que possui menores de 14 (catorze) anos em seu quadro funcional na categoria de aprendiz.

ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO EM ATENDIMENTO A LEI 7.258/2016

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGAO

DECLARO, sob as penas da Lei, em atendimento ao Edital do Pregéo Eletrénico n® 90014/24, na Av. Marechal Camara, 314 — 3° andar — Centro, Rio de

Janeiro — RJ, que a firma (Nome Completo) — CNPJ n° , com sede (ou domicilio) no ( endereco completo ), por
mim representada, atende ao disposto na Lei 7.258/2016, apresentando um efetivo de empregados
Local, de de

(assinatura, nome completo, cargo, CPF, doc. de identidade)

ANEXO V
DECLARAGAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

.................................................................................................................. (razdo social do licitante) inscrita N0 CNPJ NP.......ccceoeiiiiiiinieniiiniieiesieesieeneey, POF
intermédio de seu representante legal, 0 (2) Sr.(a.) . . .o« oottt , portador(a) da Carteira de Identidade n®. . ...........
. € . dO CPF NP i , DECLARA, para fins do disposto no Edital do Pregdo Eletrénico n° 90014/24, sob as sancdes

administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na presente data, é considerada:
() MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006;

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006. Declara ainda que a empresa esta
excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4° do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006

OBS. Assinalar com um “X” a condi¢&o da empresa. Este formulario devera ser preenchido pelas empresas que pretenderem se beneficiar nesta licitagdo do
regime diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/2006

ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE), como representante devidamente constituido de (IDENTIFICACAO
COMPLETA DA LICITANTE), doravante denominado LICITANTE, para fins do disposto no Edital n° 90014/24, declara, sob as penas da lei, em especial o
art. 299 do cédigo Penal Brasileiro, que:

a) A proposta anexa foi elaborada de maneira independente, e que o conteldo da proposta anexa nado foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado a, discutido com ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do presente certame, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) A intencé@o de apresentar a proposta anexa néo foi informada a, discutida com ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato do presente
certame, por qualquer meio ou qualquer pessoa;

¢) Que néo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na deciséo de qualquer outro participante potencial ou de fato do presente certame,
quanto a participar ou néo da referida licitagéo;

d) Que o contetido da proposta anexa ndo serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante
potencial ou de fato, antes da adjudicacéo do objeto da referida licitag&o;

e) Que o contetido da proposta anexa ndo foi no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO antes da abertura oficial das propostas e;

f) Que esta plenamente ciente do teor e da extenséo desta declaracé@o e que detém plenos poderes e informagdes para firméa-la.



Local, de de

(assinatura, nome completo, cargo, CPF, doc. de identidade)

ANEXO VII
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE PENALIDADE

Local e data
A Comisséo de Pregéo a/c Sr. Pregoeiro (a)
Referente ao Pregéo Eletronico DPRJ n° 90014/24

, inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na(endereco completo) , neste ato
representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) no CPF sob o n°, portador(a) da cédula de identidade n° , expedida por , DECLARA, sob
as penas da Lei, que ndo foram aplicadas penalidades de suspenséo temporaria da participagdo em licitagdo, impedimento de contratar ou declaracéo de
inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente ou Entidade da Administragdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal cujos efeitos ainda vigorem.

ENTIDADE (nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal( is))

CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado ¢/ CNPJ)

ANEXO VIl
MODELO DE DECLARACAO EM ATENDIMENTO AO § 1°, ART. 63 DA LEI FEDERAL 14.133/2021
(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)
DECLARO, sob as penas da Lei, em atendimento ao Edital do Pregdo Eletronico n° 90014/24, promovido por esta DPRJ, na Avenida Marechal Camara n°®
314, Centro — Rio de Janeiro/RJ, CEP: 20.020-080, que a empresa ( Nome Completo ), CNPJ n°, com sede (ou domicilio) no ( enderego completo), por mim
representada, possui aptidao financeira para a execugdo do CONTRATO e que a sua PROPOSTA DE PRECO compreende a integralidade dos custos para

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, conforme § 1°, Art. 63 de Lei Federal 14.133/2021.

Declara ainda que esta plenamente ciente do teor e da extenséo desta Declaragdo, bem como detém plenos poderes e informagdes para firma-la.

ANEXO IX
DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DE DEMANDA (DOD)

Rio de Janeiro, 14 de margo de 2024.

Processo n® E-20/001.012064/2023

SECRETARIA:
CGAB

Orgdo demandante:
Diretoria de Comunicacéo.

Responsavel pela demanda: Id funcional:
Giselle Souza 5084101-7
Telefone:

E-mail:
(021) 2332- 6191 Ramal ( 9006191)

giselle.andrade@defensoria.rj.def.br

1. Justificativa da necessidade da aquisicéo (se a justificativa for extensa devera ser apresentada em anexo, sob a forma de Nota Técnica):

Trata-se de contratagdo de servigo tendo em vista a demanda interna para a confeccéo de agendas personalizadas a serem utilizadas pelos defensores, defensoras , bem
como aos servidores (as) da atividade meio, nos diversos 6rgéos e unidades da instituicdo. As agendas, que ja vém sendo confeccionadas através de licitagdo ha alguns
anos na Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, sdo uma ferramenta importante de trabalho e consulta nas atividades diarias, mostrando-se praticas e funcionais na

organizagdo das tarefas.




2. Quantitativo do servico ou aquisicao:

Contratagdo de servigo para confeccédo das agendas 2025 da Defensoria Publica RJ.

Item Objeto Unidade Quantidade
1 Agenda Capa | Unidade 1.500
Dura Wire-O

3. Indicacdo dos servidores que serdo designados para a Fiscalizacao dos Contratos e seus substitutos:

Ana Rodrigues - ID 43968317
Claudete Quaresma - ID 5036973-3
Giselle Maria Souza de Andrade - ID 5084101-7

Responsavel pela formalizacdo da demanda: Local e data:

Nome: Ana Cristina Ferreira de Oliveira Rodrigues Rio de Janeiro, 13 de dezembro de 2023
Id. Funcional: 4396831-7

ANEXO X
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATAGAO (ETP)

Rio de Janeiro, 14 de margo de 2024.
Processo n° E-20/001.012064/2023

| - NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

Justifica-se a presente contratacdo tendo em vista a demanda interna para a confeccdo de agendas personalizadas a serem utilizadas pelos
defensores, defensoras e também pelos servidores e servidoras da atividade meio, nos diversos 6rgdos e unidades da instituicdo. As agendas, que ja vém
sendo confeccionadas através de licitacdo ha alguns anos na Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, sdo uma ferramenta importante para as
atividades do dia a dia, tendo em vista que auxiliam na organizacdo do trabalho, no agendamento de audiéncias e atendimentos aos assistidos,
apontamento de reunides, consultas aos contatos dos diversos setores da Defensoria, anotacdo de nimeros de telefones, entre outras demandas diarias
necessarias ao bom funcionamento dos 6rgéos.

Il - REFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU ENTIDADE (se houver):

A realizagdo de nova contratacédo para A CONFECCAO DAS AGENDAS se faz necesséria em razéo de caracterizar-se como um bem que é
distribuido em sua totalidade ao longo do ano, perdendo a sua temporalidade apés a passagem desse periodo.

A modalidade sera a do Pregdo Eletronico e o critério de julgamento ser4 o de MENOR PRECO POR ITEM, e como critério de aceitabilidade, o
preco méaximo para cada item.

Il - JUSTIFICATIVA DA SOLUGAO ADOTADA E REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

Trata-se de servigo personalizado que visa atender a demanda interna da Defensoria Publica, aos defensores(as) publicos(as) do estado do
Rio de Janeiro, bem como aos servidores(as) da atividade meio da instituicdo. Caracteriza-se como suporte na organizacdo das atribuicdes diérias,
mostrando-se préatica e funcional nos diversos 6rgéos e locais de atuagédo da Defensoria RJ.

Demais requisitos necessarios e suficientes para CONTRATAGCAO:

Comprovagao de qualificagdo técnica, exigida em clausula especifica do TR.

Devera ser realizada verificacdo de conformidade das caracteristicas dos produtos entregues.

O servigo devera ser entregue nas localidades apontadas na Nota de Empenho e no prazo estipulado no Termo de Referéncia.
O servigo devera possuir garantia minima de seis meses.

Necessidade de apresentagdo de amostra fisica, além da virtual.

IV - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO
SUPORTE :

O quantitativo de agendas estimado ndo apresentou altera¢des e teve como base aquele utilizado nas licitagdes anteriores.
Como fonte de consulta temos as licitagdes dos dois Ultimos anos: E-20/001.001030/2022 e E-20/001.012370/2022.

V - JUSTIFICATIVAS PARA A COMPOSICAO OU NAO DE LOTES:

A licitacéo sera realizada por item por se tratar de um Gnico servigo.

VIl - DA CLASSIFICAGAO DOS RISCOS:
Constante no mapa de risco.




VIII - DO ENQUADRAMENTO LEGAL

A selecédo se realizard por meio de pregéo eletrdnico, com critério de julgamento menor prego , na hipétese do Art. 75, inciso Il, nos termos da
Lei 14.133/2021.

IX - DA SUBCONTRATAGAO

E expressamente vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto deste Contrato, sob pena de rescisdo contratual, sem prejuizo da
aplicacdo de penalidade, considerando que a mesma hao se faz necesséria a garantir a execucéo do objeto.

X - DA PARTICIPAGAO DE COOPERATIVAS:

No presente caso, o objeto se restringe a CONTRATAGAO DE SERVICO PERSONALIZADO. Desta forma, tendo em vista que as
Cooperativas, por sua natureza se constituem para prestagao de servicos com mao de obra prépria, se mostra incompativel a participagdo das mesmas
nesta selecéo.

X1 - DA PARTICIPAGAO DE EMPRESAS EM REGIME DE CONSORCIO:

A participagdo de interessadas sob a forma de consoércio se justifica para a prestagdo de servicos de grande complexidade, pelo que, por sua
prépria finalidade, ndo se coaduna com o objeto da presente selegao.

XIl - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE ECONOMICIDADE E EFICIENCIA:

A referida contratacdo visa fornecer agendas fisicas personalizadas aos membros e servidores meio da Defensoria RJ, auxiliando na
organizagao de suas atividades de praxe diarias bem como as administrativas. Proporcionando assim maior eficacia e agilidade nos atendimentos internos e
também em externos, ao publico em geral , como agdes sociais por exemplo.

XIll - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

O servigo de confeccdo das agendas personalizadas esté diretamente ligado a contratagdo do servigo de diagramacdo do miolo da agenda,
que é objeto da licitagdo E-20/001.010262/2023.

XIV - DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO:

Declaramos, com base no estudo realizado, que o servigo pleiteado é viavel e adequado a este 6rgdo de modo a suprir 0 estoque anual para
distribuicdo e atendimento as demandas originarias de defensoras, defensores, servidoras e servidores meio da DPRJ.

Responsavel: Ana Cristina Rodrigues
ID: 4396831-7

ANEXO XI
ANALISE DE RISCOS

Rio de Janeiro, 14 de margo de 2024.
Processo n° E-20/001.012064/2023

Tendo em vista que a Andlise de Riscos ira descrever e avaliar as ameagas que
possam vir a comprometer o0 sucesso e o objetivo da contratacéo, bem como definir de
que formas devem ser tratadas, ela permeara todo processo de Contratacao.

[ 1-RISCOSDAFASEDOPLANEJAMENTO DACONTRATAGAOESELECAODOFORNECEDOR

Risco 01: Selecgao infrutifera devido ao baixo preco de referéncia adquirido na cotacédo, de modo que possa afastar o preco médio do precgo praticado no
mercado.
Probabilidade: | Baixa
Id Dano Impacto
Caso a cotagdo apresente valores afastados dos praticados no mercado pelo
1. || mencionado no RISCO 1 causara impacto consideravel para os resultados como um Alto
todo, sobretudo para as proximas etapas de contratacéo.
Id Acéo Preventiva Responsavel
| Gespresando-se a iuncia de valores extremamonts aos o bixos. NucoTibeLe
Id Acéo de Contingéncia Responsavel
1. | Revis&o dos precgos e republicagio do Aviso. NUCOT/DCLC
~ 2-RISCOSDAFASEDEEXECUCAO:GESTAODOCONTRATO
Risco 02: Risco de ndo cumprimento das obrigacdes pertinentes a contratacao.
Probabilidade: Médio
Id Dano Impacto
1. | A ndo execucdo do servico em sua plenitude acarretaria a ndo formacao de estoque, inviabilizando o atendimento da demanda institucional. Alto
Id Acdo Preventiva Responsavel




Utilizac&o de equipe técnica que possua expertise para analisar o seguinte ponto : Andlise de amostra fisica, se solicitada, caso os dados apresentados
em forma digital suscitem duvidas. .
1 Buscar empresas idoneas e de referéncia que ja comercializem o referido material, por meio da exigéncia da qualificacéo técnica e/ou especificagdo Orgéo
" || detalhada do objeto, assim como utilizar-se da exigéncia de garantias e aplicacdo de sancdes devidamente alinhadas ao impacto de cada demandante
descumprimento na atividade a que a contratagéo se destina atender.
Id Acéao de Contingéncia Responsavel
1. || Convocar a segunda colocada na selecgéo e/ou indicar ao 6rgédo demandante a abertura de processo de contratagdo emergencial. NULIC/DCLC

Giselle
Souza
5084101-7
ID
Funcional:

Ana Cristina Rodrigues
4396831-7
ID Funcional:

Integrante Administrativo (CL/CCONT/DCLC)

Id Funcional:

Referéncia: Processo n° E-20/001.012064/2023
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